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  تذکر اساسی
حقوق بر خلاف  )وقتی طرف قرارداد، نهادهای حاکمیت است( ر حقوق عمومید

 حاکم است،  اصل اباحهکه خصوصی 
 حاکم است یمعاملات عموم یبر فضازیر اصول 

 «بدون مقرره عمل مستخدم تیممنوع»یا اصل   ؛«تیاصل عدم صلاح. »1
   ؛«یاصل حفظ نفع برتر عموم. »2
  ؛«بودن یفاتیاصل تشر. »3
  ؛«یعموم یدهاصل استمرار خدمات. »4
 ؛«اصل مدت معقول» ای «یاصل ارائه به موقع خدمات عموم. »5
 ؛«یعموم یازهایاصل انطباق با ن. »6 

 ؛«و عموم ریاصل منع اضرار به غ. »7
در  یا شبیه به آنها «در صورت لزوم»، «مجاز است»، «تواندمی»عبارت 

رفع ممنوعیت  را به ذهن متبادر نماید،معنی اختیار مستخدم ورتی که ص
گزارش مستند و ارایه  مستلزمآن عمل یا عدم انجام انجام بوده و  سابق

 !است توجیهی

به طور کلی در حقوق عمومی برای انجام هر امری ابتدا استناد و بعد از آن 

 گردد.استدلال لازم می
قانون مجازات اسلامی 600و  576از این اصل عبارتند از ماده برخی مواد قانونی برگرفته 
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 1401 زمستان 22شماره  -مششسال 
 تهیه شده برای آموزش در صنعت نفت

  داغلیعلی قرهصاحب امتیاز، مدیرمسؤول و سردبیر علمی: 

 نامهنشریه قانونناشر: 

 داغلیعلی قره تنظیم و ویرایش: ، تدوین
  عمران قم                 :      چاپخانه

 رایگان :  ینسخه الکترونیک قیمت
 م تومان 50.000نسخه کاغذی:            قیمت
 نسخه  3000:                          تیراژ

 : این شماره عرضهکز امر
  مرکز توسعه مدیریت صنعت نفت:

 دیشه ابانیخ ،یقم یصادق دیشه ابانیخ ،(باهنر دی)شه اورانین ابانیخ، تهران
 53، پ کوهستان یانتها ،بوکان

 22706529-22706528تلفن: 
  مزایده:دفتر فصلنامه قانوننامه و دفترمرکزی روزنامه مناقصه

  103و  104، ش 2، ط234خ ایرانشهر، پ ، کریمخانتهران، خیابان 
 88475790-2تلفن: 

 یحقوق رکتذ
ه کارکنان صنعت نفت و برای انتشار رایگان توسط مرکز این مجلد جهت آموزش ب

و استفاده  یبرداربهره هرگونهتوسعه مدیریت صنعت نفت تهیه شده است؛ لذا 
ن یاز اطلاعات و مندرجات ادیگر  یو حقوق یقیر متعارف، توسط اشخاص حقیغ
از اطلاعات و  یا بخشیتاب، چاپ و نشر تمام کمجدد این ر: چاپ یتاب نظک

مجوز ت و یرضا(، بدون ید یس و تکسی)د یاانهیل رایجات، به صورت فامندر
 است. یگرد قانونیمشمول پ و ناشر مؤلف زا یتبک

 

 

کن و باطل را  شهیپ یاله یکه نجات تو در آن است... تقوا رایتو در آن باشد، ز یرا بگو اگر چه نابود حق

 تو درآن است. یکه نابود رایفروگذار هر چند ]به ظاهر[ نجات تو در آن باشد، ز

  [408تحف العقول، ص )ع(]امام کاظم 
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 مقدمه
این مجلد در ادامه حرکت تنقیح شکلی و ماهوی قوانین و مقررات 

فصلنامه  18مرتبط با معاملات عمومی و پیرو انتشار نشریه شماره 
در « قوانین و مقررات برگزاری مناقصه و مزایده»نامه ویژه قانون
به جهت در دسترس بودن برخی قوانین و مقررات و  1400پاییز 

از باب تنقیح مورد نیاز برای آموزش در سطح وزارت نفت معاملاتی 
با عنوان مستقلی برای شکلی و به روز بودن متن قوانین و مقررات 

چاپ توسط اینجانب تدوین گردیده است تا مورد استفاده مدیران 
 -وصاً مدیران قراردادیهای اجرایی خصو کارشناسان دستگاه
 بازرگانیهای فنیهای مناقصه، معامله و کمیتهحقوقی و کمیسیون

 قرار گیرد. صنعت نفت 
 یو مقررات برگزار نیکتاب مجموعه قوان همان در اصل مجلد نیا

 .فقط بدون زیر نویس باشدیم دهیمناقصه و مزا
 ،هاو سایر تالیفات و گردآوری برای قابل جستجو شدن این مجلد

تا متن همه آنها برای مخاطبین قابلیت  شدهاندازی ایتی راهس
های بالای نگهداری سایت به علت هزینهالبته  ؛جستجو داشته باشد

ای معادل هزینه باکتب بسیاری از و برای پایداری این حرکت، 
نصف قیمت کتاب چاپی در دسترس مخاطبان قرار داده شده، البته 

 .رایگان هستند از جمله نسخه حاضرنامه های فصلبرخی از نسخه
 یمقررات اصلاحات ایکه اصل متون قانون  یدر مواردباید یادآور شد 

 .میانموده زیفونت آن را متما رییتغ ایرنگ متن  رییاند با تغداشته
 (با اشاره زیرنویس، جایگزین یا اصلاح نسخ ضمنی، نسخ صریح)
 

 1401بهمن -یداغلقره یعل
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 سخن سردبیر و مدیر مسؤول

بینند و نفر برای خرید و فروش یا کاری با یکدیگر قرارداد می 2همان گونه که 
دانند، در اجتماع نیز افراد جامعه خود را در آن امر تابع شرایط آن قرارداد می

برای این که در تعاملاتشان دارای شرایط و قیودی برای خود و سایر افراد 
 گردند.گویند، ملزم میشوند، به یک قرارداد اجتماعی که به آن قانون می

با توجه به این که در تنظیم قانون دسترسی به اراده تمامی افراد جامعه بسیار دشوار 
کشور که نماینده مردم است، به صورت تفویضی این امر از طریق مجلس 

 دهد.اند، رخ میجامعه
گذاری یا تنظیم قرارداد اصولاً مردم هر جامعه چون صاحبان همان اراده قانون

 اند، باید از قوانین مطلع گردند ولی متأسفانه؛اجتماعی
 شود و دانند که چرا قانون تصویب میمردم نمیبرخی  -1

ویب شده است و به عنوان قرارداد اجتماعی دانند که چه قوانینی تاکنون تصنمی -2

 باید به آن ملزم گردند. 
همان گونه که تصویب و تأیید قانون به نمایندگان مردم تفویض شده است،  -3

جمهور و رییسقوه مجریه )یا همان اجرای آن به نماینده دیگری از مردم که 
 محول گردیده و  (هیأت دولت است

یا تعارض در فهم از شرایط و ترل عدم اجرای قانون و کنبر حسن اجرا نظارت  -4

 و قیود قوانین بر عهده دادگستری )قوه قضائیه( نهاده شده است.
تمام این توضیحات ساده برای کشف جهت حرکت قانون در اجتماع )یعنی مردم( 

 باشد؛ می
 لذا برای این که؛

بدانند که قانون نتیجه  گرا داشته باشیم. لازم استقانونهر چه بیشتر مردمی  اولاً

گذاری است، با های قانوناراده جمعی است و این مقوله که از فلسفه
 گردد.تحصیلی میسر میمختلف سازی و آموزش در مقاطع فرهنگ

ای به دان داشته باشیم و این امر با چاپ یک قانون در روزنامهمردمی قانون ثانیاً

 ،لیف نظرات از سوی نویسندگانیابد و لازمه آن تأظاهر رسمی تحقق نمی
 ها است.در خصوص آن قانون در رسانه و علمای حقوق مطلعان

قانونمند داشته باشیم که همیشه در همه جا عدم اجرای هر چه بیشتر مردمی ثالثاً 

گرایانه مجریان قانون را گوشزد کنند که لازمه این مورد هم دیدن وجه عدالت
افراد جامعه اجرای عادلانه قانون را در حق قانون و قضات است. زیرا وقتی 

نسبت به  هاآن بینند، علاقههایش میها و مسؤولیتهر شهروند فارغ از سمت
 شود.مداری بیشتر میقانون
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با تمام این احوال و توجه به کثرت قوانین مصوب در جامعه کنونی، بسیاری از 
ها، زمان این حرکت موارد مذکور دشوار و غیرقابل اجراست و به فرض شروع

های مدیدی برای رسیدن به هدف مورد نیاز است که خود از بین برنده سیاست
 اتخاذ شده است. 

 گردد برای شروع این حرکت عالی؛ لذا پیشنهاد می

نسبت به انتخاب تعدادی از قوانین مهم که تأثیر بیشتری در جامعه از نظر  اول

 م گردد و اقتصادی، فرهنگی و سیاسی دارند، اقدا

با آموزش آن قوانین به مجریان )مکلفین(، صاحبان حق )مردم و ارباب  دوم

رجوعان( و ناظران، سنجشی انجام شود که میزان آموزش چه تأثیری در اجرای 
ایجاد  نارضایتی اجتماعی ی که در پی آنصحیح قانون و جلوگیری از فساد

 دارد و شد،می

یی را مأمور ترویج و رصد یک قانون نمود تا با هاها و روزنامههمزمان رسانه سوم

گسترش هر چه بیشتر مباحث مربوط به آن قوانین، اذهان مخاطبین را به 
 سوی هدف که همان اجرای صحیح قانون است، سوق دهند.

سال  17مزایده در طول توسط روزنامه مناقصهآخر به صورت نمونه این پیشنهاد )
است که نتایج مثبتی در جامعه متخصصان و  گذشته مورد پیگیری قرار گرفته

نیز خود را نامه کارشناسان ایجاد نموده است در حال حاضر نیز نشریه قانون
 داند.(پیگیر تنقیح شکلی و ماهوی قوانین کشور می

ملتی  برایکشوری قوی ایجاد همه موارد ذکر شده برای  یم کهبدانالبته باید 

و  بروز و حاکمیت که از طریق دولتقدرت  این ابعادکهن است. لذا باید به 
د به نتیجه مناسبی نشکل نگیر هاآن تا زیرا ،توجه نماییمنماید می ظهور پیدا

دولت  ییتوانا یعنی ؛یقدرت اقتصادعبارتند از:  انواع قدرتنخواهیم رسید. 

 یعنی ؛ینظام قدرت. خود یهانهیهز نیجهت تأم یاستخراج منابع کاف یبرا

 قدرت. کردن استفاده از خشونت مشروع یانحصار یلت برادو ییتوانا

به درون  یاهیحاش یهاتوان دولت در جذب نخبگان و گروه یعنی ؛یاسیس

؛ خود یهااستیس یتوان دولت در جهت اجرا یعنی ؛یادار قدرت  .نظام

در جهت بالابردن قدرت اداری کارکرد خواهد  سه پیشنهاد فوقمسلماً که 
 داشت.

 اغلیدعلی قره
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 ن و مقررات یسلسله مراتب قواندنیای حقوق و 
جهت ، یدولت ای یاجتماع نهادهای قیاست که از طر هاییو بایسته حقوق مجموعه قواعد

 شود. و اعمال می جادیا ،رفتار میتنظ
 است.  یقواعد حقوقاین تحول  ریو س لیدانش تحل هم علم حقوق
 یقانون اساسالبته  ؛شودمی جادیا یمختلف یهابه روش دنیا یحقوق یهادر نظام حقوق

 نوبهبه  زین یهر کشور دارد و نظام حقوق ینظام حقوق یریگدر شکل یرینقش انکارناپذ
 .دکنمی تیافراد را هدا انیاقتصاد و جامعه است و روابط ماست، یدهنده سخود شکل

صدور  قیاز طر یا و پارلماننسخ قانون توسط  ایوضع  قیطراز لذا این حقوق ممکن است  
بوجود  هآور در قوه قضاییالزام ییقضا ماتیتصم یا و توسط دولت هاو بخشنامه هانامهآیین
  بیاید.
خود  بینرا  یآور قانونالزام یقراردادها ندتوانمیدر حقوق خصوصی هم  یخصوص اشخاص
 نمایند. جادیا

نماییم بر همین اساس و  لذا جهت تسهیل در فهم حقوق لازم است منابع آن را شناسایی
داریم؛ با به کاربردن دو اصطلاح این مفاهیم را بیان می هاآن شناخت جایگاهبرای 
 «.مقررات»و « قوانین»
 : کنیم که عبارتند ازمیم یتقس به سه گروه بر اساس اولویترا  نیقوان

 مردم(مستقیم )مصوب  یقانون اساس (1
 (پارلمان -مردم گان)مصوب نمایند یقانون عاد (2
المللی مصوب مجلس، مصوبات شواریعالی امنیت های بینتوافقنامه) ( در حکم قانون3

 (ملی و شواریعالی انقلاب فرهنگی، آراء وحدت رویه دیوان عالی کشور و عدالت اداری
 : توان به انواع زیر تقسیم نمودمیت یاولواساس ز به ینرا  مقررات

 قانون اساسی( 138اد اصل )به استن رانیوز هیأت مصوبه -1
 ای از قانون مصوب مجلس()به موجب ماده ییاجرا نامهآیین -2

 )دستور اداری بیشتر برون سازمانی( نامهبخش -3

که انواع  )راهنمای اجرای یک قانون یا مقرره برتر از خودش( دستورالعمل -4
  :بندی کردستهد به شکل زیرتوان را میی عمران یهاطرح ییاجرا یهادستورالعمل

ــوع اول*  ــه ، ن ــروری ک ــاد آن ض ــل مف ــت کام ــترعای ــان تغ اس ــو امک ــاد آن  ریی مف
  )آمره( وجود ندارد. و عوامل نظام فنی ییتوسط دستگاه اجرا

ــوع دوم*  ــرا ،ن ــوارد  یب ــی و م ــادکل ــته یع ــده هی ــت آن لازم اســت ش ــی  و رعای ول
و عوامـل  یـیراتوسـط دسـتگاه اجشـده  نیـیکـه تع یحـدتا  مفاد آن رییامکان تغ
  )آمره( وجود دارد.خاص،  طیشرا برای ،نظام فنی

 یبهتر یهاروشبرای عوامل نظام فنی داشته و اگر  ییو راهنما ی، جنبه ارشادنوع سوم *
 . ی(لیتکم. )ستین یداشته باشند اجبار

 )دستور اداری بیشتر درون سازمانی( یادار یدستور مقامات عال -5

ن و یه قوانک آن، مهم است آنچهبوده و « مقررات»برتر از « وانینق»، سلسله مراتبدر این 
 .باشند بالایی خودن یا معارض با قوانیر ید مغاینباپایینی مقررات 
 یبا قانون اساس یرتید مغاید نبارسیمب یه از طرف مجلس به تصوک یقانون عاد یعنی

)نظارت  یاساسنگهبان قانون  یص آن بر عهده شورایتشخکنترل و داشته باشد و 
 .استپیشینی( 
ص یتشخکنترل و  .باشند یاساسقانون ا یو  یر و مخالف قانون عادید مغایز نبایمقررات ن

اگر از ، ستا ی )هیات نظارت بر قوانین(مجلس شورارییس ه بر عهده کن یآن علاوه بر ا
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 ،قرار گیردمورد اعتراض  یوان عدالت اداریدر دهم  یا حقوقی یقیهر شخص حق یسو
 )نظارت پسینی(. وجود دارداز آن  یا بخشیابطال تمام  امکان

 یهادستگاهدستورالعمل  ،انهوزارتخهر ا یر یوز نامهبخش، ییاجرا نامهآیینلذا مصوبه و یا 
ر یا سایتر نییبه مقام پا یادار یمقام عال کیدستور  یحت ،یدولت یهاسازمانو  ییاجرا

وان ید یاز سو ،باشدخود  دستو مقررات بالان یقوان ه مخالفک یدر صورت، اشخاص
 .وم به بطلان استکمحبا اعتراض شهروندان  یعدالت ادار
 بالایین و مقررات ید از چارچوب قوانیبان پایینین و مقررات یاز قوان کیهر ، گریبه عبارت د
 .خواهد بود هاآن از یا قسمتیموجب بطلان همه  لاجرم خروج از چارچوب .دنخارج شو
 نامهآیینا ی نامهبخشا یمخالف دستورالعمل  یادار یمقام عال کیدستور ، چنان چه پس
اعتبار یشور بکم بر کاز نظر اصول و قواعد حا، باشد (یا اساسی و یا قانون )عادی ییاجرا
 .است
 .دنکیمن ییرا تع یومتکح یهاسازمانف اشخاص و یلکاحقوق و ت، ن و مقرراتیقواناً اساس

ن یاز ب بالایین و مقررات یت چارچوب قوانیرا بدون رعا یسکحق  یاا مقررهیاگر قانون 
معلوم  ؛ندکجاد یا، آمده بالایین و مقررات یدر قوان آنچه فراتر از یفیلکت هاآن یا برایببرد 
 .م خود فراتر نهاده و قاعدتاً نامعتبر استیا مقرره پا از گلیه آن قانون کد داریم

 یبندقابل طبقه ؛است یعموم فیتکل ایکه موجد حق  یمیوبه و تصممصمضافاً اینکه هیچ 
اطلاعات متضمن حق و است و این  یالزام هاآن و انتشار نبوده یبه عنوان اسرار دولت

 یبه آگاه یهمگان یهاو رسانه یانتشار و اعلان عموم قیاز طر بایدمردم  یبرا  فیتکل
 مردم برسد.
ــویی  ــواناز س ــ نیق ــدرت ال ــت ق ــوان یآورزاماز جه ــروه ق ــه دو گ ــ  نیب ــره )الزام ( و یآم
 که دارای مشخصات زیر هستند: شوندیم می( تقسیری)تفس یلیتکم
 هــایلیتکم یولــ شــودیمختــل م یشــان نظــم عمــومهــا در صــورت نق آمره*

 ندارند.  یرتیارتباط و مغا ی( با نظم عمومیضیتعو/یری)تفس
 اعتبـاریب آمـره نیتوافـق خـلاف قـوانممکـن اسـت امـا  تکمیلـی نیتوافق خلاف قـوان*

 است. 
 .شودیم قانونمقدم بر  یلیآور هستند فقط توافق در قواعد تکمهر دو الزام*
گفت   دیو با یابندمیمعنا  یحقوق خصوص نیفقط در قوان یطور کلبه یبندمیتقس نیا

 یامر یگ( همییجزا نیقوان ،یادار نیقوان ،یقانون اساسمانند ) یحقوق عموم نیقوان
محسوب  یامر زین یثبت نیو قوان یدادرس نییآ نیبخش عمده قوان همچنین هستند.
 .دنشویم

 1400تیر  -علی قره داغلی
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 نسخ قوانین
 نسخ یمعنا .1

 .دوباره نوشتن و نقل قول است یانسخه یاز رو، ن بردنیاز ب ینسخ در لغت به معنا
  (طیلسان العرب و قاموس المح. )لغت نامه دهخدا
 .اندردهکف یتعر« متُأخر یشَرع لیبه دل یمُ الشَرعکرَفَعُ الْحُ»در علم الاصول آن را به 

در نزد حقوقدانان نسخ عبارت  (321ص  4باب  1ن الاصول ج یقوان، یقم یرزایم)
ه به ک یتوسط مرجعهم آن ،گریقانون د لهیبه وسقانون  کیاست از اسقاط اعتبار 
و « منسوخ»ن حالت قانون اسقاط شده را یدر ا .دارد ر راکان یلحاظ قانون حق ا

  (5735حقوق شماره  ینولوژی)ترم .ندیگویم« ناسخ»ر را یقانون اخ
 مرجع نسخ  .2

ن است به علاوه با توجه به وجود کم مرجع صالح ممکق حینسخ قانون فقط از طر
 .باشد یلناسخ قانون عا تواندیمچگاه نیه یقانون تال، نیسلسله مراتب در قوان

ل موقت وضع کبه ش یااز طرف مجلس قاعده یندگین هرگاه دولت به نمایهمچن
 تواندیمن یگرید نامهآیینا ی نامهتصویبم قانون است و با کدر ح، دینمایمو اجرا 

 .ندکآن را نسخ 
 اصل عدم نسخ .3

ز آن ا یکیجه یسر باشد و در نتیر میقانون دو تفس کیهرگاه در مورد »ن اصل یطبق ا
گر ملازمه با نسخ یر دیجه تفسینت یقانون باشد ول کیمنسوخ شمردن ، ریدو تفس
ب کاد از ارتیسر است بایمقدم است و تا م یر دومیتفس، نداشته باشد یچ قانونیه

هنگام ، ه به واقع مستفاد از قاعده عدم استکن اصل یبنابرا .«نمود ینسخ خوددار
 .د آن را واجد اعتبار دانستیهمواره بامقرره  کیا نشدن یدر منسوخ شدن  کش

 الفاظ نسخ .4
ردن قانون همواره کبه هنگام نسخ  گذارقانونه کن است یدرست ا، یگذارقانونبه لحاظ 

 .ندکاستفاده « منسوخ است»آن مثل  یهاها هم خانوادی« شودیمنسخ »از عبارت 
از درجه اعتبار « »است یملغ»گر یه از عبارات دکد دهیمن نشان یقوان یبررس

ز یو ن .«گرددیمو نسخ  یملغ»، «بلااثر است« »گرددیملغو »، «ساقط خواهد بود
 .ردکند را به آن اضافه شویمآغاز « ....یقانون الغا»ه با عبارت ک ینیقوان

 صیسه نسخ با تخصیمقا .5
م کردن حکص محدود یه تخصک یدر حال ؛قانون است یاز امتداد زمان یرینسخ جلوگ
 .از افراد آن است یون عام نسبت به برخقان
 .ه استیص شبیقانون به تخص ،جزئین همه نسخ یبا ا

لف سازد و بعداً کان خود میبه مشتر حسابصورتسبه را به دادن ک ،یمثلاً اگر قانون
 ین وضع از جهتیا ،م معاف داردکن حیمثلاً نانوا را از ا هاآن از یصنف، گرید یقانون
در افراد مشمول قانون عام است و از  یتیچون محدود ؛اشدص بیتخص تواندیم
از موارد آن  یجزئقانون نسبت به  یچون از امتداد زمان ؛نسخ باشد تواندیم یجهت
  .رده استک یریجلوگ
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 : صیفرق نسخ با تخص
س کدن زمان عمل به عام باشد و نسخ بر عیش از فرارسیا پید همزمان یص بایتخص
 .ر بستن عام باشدکابه زمان  دنید پس از فرا رسیبا

 ص و نسخ ین تخصیم دَوَران امر بکح .6
عام را ، ه خاصکد قائل شد یبا ،هرگاه عام و خاص به ظاهر با هم متعارض باشند

 .ر بستکابه رد و هر دو را کجمع  هاآن نید بیق باین طرید و بددهیمص یتخص
 انواع نسخ  .7

 یلکدو صورت ، ردن استکه همان نسخ کقانون  کیدر اسقاط اعتبار  گذارقانوناراده 
 ینسخ ضمن (ب حینسخ صر (لفا :دارد

منسوخ شدن ، دیجد یضمن قانون گذارقانونه کنیا عبارت است از: حینسخ صر (الف
 شود.یمل محقق کن نسخ به دو شیه اک .ندکم را اعلام یقانون قد
ر مشخصات و عنوان نسخ کن موجود با ذیقانون با قوان، لکن شیدر ا: ینسخ مورد
 گردد.یم
و  شودینمان یمشخصات قانون نسخ شده ب، حیل از نسخ صرکن شیدر ا: ینسخ نوع

 .ندشویمر نسخ ین مغایقوان یلکعبارت  کیفقط ضمن 
قانون مقدم را  کینسخ ، حیل صرکبه ش هکآن قانون مؤخر بدون: ینسخ ضمن (ب

 .موجب نسخ آن بشود، نون مقدمبا مفاد قا یتعارض ماهو لیبه دلند کاعلام 
مورد وارد شوند  کیدر  [مؤخر یگریمقدم و د یکی]هر گاه دو قانون »گر یر دیبه تعب

شف از نسخ قانون کا یطور ضمنقانون مؤخر به، سر نباشدیم هاآن نیو جمع ب
 .مقدم است

قانون امور  155توسط ماده  یقانون مدن 1023نسخ ماده ، یاز نسخ ضمن یانمونه
در مورد  ین آگهیاحتساب زمان اول یعنی، موضوع کیه هر دو در کاست  یسبح
 .ب مفقودالاثر وضع شده استیغا

 ر منسوخاتکمحل ذ .8
منسوخ بودن  هاآن قیاز طر گذارقانونه کاست  ییهاروشان ین عنوان بیمراد از ا
امر همواره ن یدر اعلان ا گذارقانونه کست ینگونه نیا .دنکیمرا اعلان  یامقرره
ده یر را برگزیق زاز طر یکی، تیه به فراخور وضعکش گرفته باشد بلیرا پ یراه واحد
 .است

ب قانون یتصو (د نیاصلاح قوان (ج الحاق به عهدنامه (ب ر مستلزم نسخییتغ (الف
نسخ  (ح موارد خاص (ز ب ماده مستقلیتصو (و تبصره  ینیبشیپ هـ( مستقل
 کنسخ قانون مترو (ط و موقت یشین آزمایقوان

منسوخ ، ر قانون خودیضمن تفس گذارقانونن مورد یدر ا: ر مستلزم نسخییتغ (الف
ر قاچاق ییقانون تغ»ه در ماده دوم کچنان  ؛دنکیمقانون را اعلام  کیبودن 
 (61ص  1309ن ین است )مجموعه قوانیچن 5/5/1309و  24/4مصوب « اسلحه
ن یبکر ماده هفتم قانون مجازات مرتییبه تغراجع  1308ازدهم خرداد ماه یقانون »

 «شودیمسخ نقاچاق 
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پس از  یالمللنیب یهاهو توافقنامها هه عهدنامکجا آن از: الحاق به عهدنامه (ب
ن یمفاد اچه چنان ،همانند قانون واجد اعتبارند گذارقانونب توسط یتصو
 .ردکسخ خواهند نرا  هاآن ن مقدم متعارض باشدیمؤخر با قوان یهاهعهدنام

، اصلاح قانون ماقبل آن است یقت به معنایاصلاح هر قانون در حق: نیاصلاح قوان (ج
خواه  ،ندیگر بنشیماده د یبه جا یاه مادهکن نحو یباشد به ا یلکخواه اصلاح 
 .ماده اصلاح شود کیاز  یه فقط بخشکل کن شیبه ا ،باشد یجزئاصلاح 

د ناسخ قانون اصلاح شده یگر است بایننده قانون دکه اصلاحکن رو هر قانون را یاز ا
 .ح استیه نسخ صورت گرفته از نوع نسخ صرکرد کمحسوب 

ا یقانون مستقل الغاء و نسخ قانون  یط گذارقانونگاه : ب قانون مستقلیتصو (د
 .ل ماده واحده داردکشتر شیب ین قانونیه چنکد نکیمن را اعلام یقوان

ه ماده واحده ک یماده قانون کیتبصره در ضمن  گذارقانونه گا: تبصره ینیبشیپهـ( 
 3تبصره است گونه نیا پردازد ازیاز مقررات م یان منسوخ بودن برخیاست به ب

 (26ص  1339ن ی)مجموعه قوان 1332ماه  ماده واحده مصوب آبان
ب یبا تصو گذارقانونه کن است یل نسخ اکن شیترمعمول: ب ماده مستقلیتصو (و

 .دنکیمر با آن را منسوخ اعلام یمقررات مغا، قانون کیان یمستقل در پا یادهما
از شش صورت  کیچ یمواد منسوخ شده در قالب ه، مواردگونه نیا در: موارد خاص (ز

با مورد ، ان قانونیر منسوخات در پاکه به لحاظ ذکهر چند  ،شودینمان یب یقبل
ه در قالب ماده کمنسوخ شده بدون آن  نیقوان، در موارد خاص .ششم شباهت دارد

 گردد.یمر کان قانون ذیدر پا، مستقل گنجانده شود یاتبصره ا ی
 یبیضمن قانون تصو گذارقانونمواقع  یدر برخ: و موقت یشین آزماینسخ قوان (ح

ن قانون تا ید انکیمه مقرر کن معنا یبه ا، سازدیز مشخص میدورة اعتبار آن را ن
ه پس از کن است یدال بر ا گذارقانونان یبگونه نیا .جد اعتبار استخ وایفلان تار
مدت اعتبار آن  هکآن مگر ،خود منسوخ استه مدت مقرر قانون خود ب یانقضا
ن ی)مجموعه قوان« قانون مبارزه با مواد مخدر»ن موارد یاز ا یانمونه .د شودیتمد
ه در کاست ص مصلحت نظام یمجمع تشخ 3/8/1367مصوب  (658ص  1367
 «...........خ اجرا دو سال استین قانون از تاریمدت اعتبار ا»: دداریممقرر  35ماده 

به  نظر تفسیری شورای نگهبان در مورد ملاک ترجیح یکی از دو قانون معارض -

 شورای نگهبان 12/4/1375مورخ  0650/21شماره 

اسلامی مؤثر در مقام  در تشخیص قانون مؤخر، تاریخ تصویب مجلس شورایآیا  سؤال:

 باشد؟است یا ملاک تأیید شورای نگهبان می

بدون تردید اعتبار قانونی مصوبات مجلس شورای اسلامی منوط به اظهار نظر شورای  جواب:

نگهبان است و در مقام تعارض دو قانون که شورای نگهبان هر دو را تأیید نموده است 

قانون  ،لامی است و در صورت وحدت زمانمعیار و ملاک تاریخ تصویب مجلس شورای اس

 زند.خاص قانون عام را تخصیص می
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 اصول حاکم بر فضای معاملات عمومی کشور
ـــه معـــاملات متنـــوعی توســـط دســـتگاه های اجرایـــی )دولتـــی و وابســـته ب

ــدمات ــه خ ــداف و ارای ــبرد اه ــرای پیش ــت( ب ــام حاکمی ــومی انج دهی عم
ــمی ــه ت ــر اینک ــلاوه ب ــاملات ع ــن مع ــی ای ــود ول ــحت ش ــی ص ــد کل ابع قواع

ــای  ــری در فض ــول دیگ ــتند از اص ــدنی هس ــانون م ــدرج در ق ــاملات من مع
ذکــر  هــاآن نماینــد کــه در ادامــه تعــدادی ازحقــوق عمــومی نیــز پیــروی می

 گردد:می
 ؛ «تیعدم صلاحاصل ». 1

 لـذا ،اسـت ر چـارچوب قـانونکـارگزاران د اراتیـبـه منظـور مهـار اختاین اصل 
بــه موجــب قــانون باشــد. بــه عبــارت  دیــبا یدولتــاقــدام  ایــ میهرگونـه تصــم

مسـتند و مسـتدل بـه قـانون باشـد. لـذا اصـل بـر  دیـبا یهر عمـل ادار گرید
ــلاح ــدم ص ــام ادار تیع ــ یمق ــانون چن ــر ق ــت، مگ ــاخت نیاس ــه و یاری  یب

ــد.  ــرده باش ــاء ک ــااعط ــاصــل گو نی ــه یای ــن اســت ک ــت،  ای مســتخدم دول
 به حکمِ قانون. ندارد، مگر یادار یانشائ ةابراز اراد تیصلاح

  ؛«اصل حفظ نفع برتر عمومی». 2
ــتی ــارگزار بایس ــا  ک ــه ب ــه ب ــهتوج ــل معقولان ــت اص ــدف هف ــب، ه بودن، تناس

ــملاحظــات مــرتبط، منــع ســوء اســتفاده از جوازهــا، منــع تق ســته،یشا و  دی 
 .دینما و حفظ کشفی را نفع برتر عموم درست،انصاف، با استدلال 

  ؛«اصل تشریفاتی بودن». 3
ــرا یکــی یادار فاتیتشــر تیــم رعاعــد انجــام  یاز مــوارد نقــ  قــانون اســت. ب

بلکـه  سـت،ین یمـأمور کـاف یبـرا تیداشـتن صـلاح ،یادار میتصـم ایـعمل 
 یکـه قـانون بـرا یفاتیطبـق تشـر اراتیـاخت ت،یلازم است عـلاوه بـر صـلاح

حفــظ  یراصــرفاً بــ فاتیتشــر نیــآن امــر مقــرر کــرده اســت انجــام شــود و ا
)بــه . مــأموران اســت یاز خودســر یریاربــاب رجــوع و جلــوگحقــوق افــراد و 
ــربیــان دیگــر  ــال ام ــان می امتث ــا رعایــت تشــریفات خــود را نمای ــد؛ ب نمای
در عمــل و انجــام متعلــق  ف،یــموافقــت کــردن بــا تکلدر فقــه یعنــی  امتثــال

 (آن در خارج بر وفق دستور
ــدهای مت ــتا فراین ــین راس ــدر هم ــف ــه و انعق ــه معامل ــیدن ب ــرای رس اد اوتی ب

فراینــد »بینــی شــده اســت کــه بــه قــرارداد در قــوانین عمــومی کشــور پیش
 مشهورند. « ارجاع کار

ــویب  ــران و تص ــت در ای ــکیل دول ــان تش ــی از زم ــای دولت ــاملات و قرارداده مع
ــانون محاســبات عمــومی در ســال  ــاده  1289ق ــود و در م  23مــورد توجــه ب

ــ ــا دو فراین ــاع آن، ب ــد ارج ــا فراین ــه آن ی ــیدن ب ــه و آن روش رس د مناقص
مزایده طراحـی شـده و برخـی اسـتثنائاتی را هـم بـرای جلـوگیری از انسـداد 

 دهی عمومی دیده شده بود.ها و خدماتفعالیت
ــاز ا ــوان گفــت؛می رو نی ــدم رعا ت ــع (، موجــب بطــلان ی)اساســ فاتیتشــر تی

. بـه همـین دلیـل کنـدینم تیـکفا هـاآن قصـد انشـاء درو  است یعمل ادار
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ــوان گفــت کلیــمی ه اعمــال حقــوقی بخــش حقــوق عمــومی، بایــد از ت
 تشریفات خاصی پیروی نمایند. 
سـال همچنـان ایـن فراینـدها بـه روز شـده  110هنوز هـم بـا گذشـت بـیش از 
 گردند. و مجدداً تصویب و ابلاغ می

برخی از این فراینـدها منجـر بـه انعقـاد قـرارداد و برخـی دیگـر بـا اخـذ فـاکتور 
ــه می ــه معامل ــر ب ــوند. منج ــا و ش ــوع قرارداده ــن ن ــد در ای ــادآور ش ــد ی بای

ــن  ــت ای ــودن اکثری ــاقی ب ــه الح ــه ب ــا توج ــه ب ــرف معامل ــک ط ــاملات؛ ی مع
قراردادهـا کـه بــه قراردادهـای عمـومی، اداری یــا دولتـی مشـهورند، همیشــه 
ــه و  ــت را پذیرفت بایــد شــروط از قبــل تعیــین شــده توســط حاکمیــت و دول

 ید.را از خود اسقاط نما هاآن حق اعتراض به
 ؛ «دهی عمومیاصل استمرار خدمات». 4

باشــد حــاکی از آن ایــن اصــل مــدیریتی کــه محصــول حقــوق اداری فرانســه می
است که، خـدمات دولتـی بایـد دارای ویژگـی ثبـات باشـد. پـس از آنجـا کـه 
خدمات دولتی مربـوط بـه عمـوم جامعـه اسـت، فعالیـت مقامـات و نهادهـای 

د از انجــام هــر عملــی کــه منجــر بــه دولتــی نبایــد دچــار وقفــه شــوند و بایــ
 تعویق یا تعطیلی خدمات دولتی شود، اجتناب کنند.

 ؛«اصل مدت معقول»یا  «یاصل ارائه به موقع خدمات عموم» .5
 یو اقـدام مقامـات دولتـ میتصـم انیـم دیـاز آن اسـت کـه، با یاصل حـاک نیا 

 وجــود داشــته باشــد یزمــان معقــول و منطقــ ،یخــدمات عمــوم یدر راســتا
ــ ریتــأخ ذالــ اصــل، محســوب شــده و موجــب  نیــاز ا یدر انجــام عمــل، تخط 

 .است تیمسئول
 ؛«با نیازهای عمومی اصل انطباق» .6

شــده اســت،  ییفرانســه شناســا ییقضــا هیــبــر اســاس اصــل انطبــاق کــه در رو
ــه ب ــوج هیهرگون ــ یت ــات دولت ــه ا یمقام ــب ــوق  نی ــ  حق ــب نق ــر، موج ام
اســت. در واقــع  یدولتــ ۀتشــرفیاز خــدمات پ یمنــددر بهره یندشــهرو

. انطبـاق داشـته باشـد ،یو همگـان یعمـوم یازهـایبـا ن دیـبا یخدمات عموم
ــی  ــاینیعن ــدگ یازه ــه اقتضــا م یروز زن ــدیجامع ــ کن ــدمات دولت ــه خ  یارائ

و متحــول  ابــدیهمــواره نســبت بــه اوضــاع و احــوال و مطالبــات روز، توســعه 
 شود.

 ؛«و عموم ریاصل منع اضرار به غ». 7
موجبــات ضــرر رســاندن بــه حقــوق و  دیــنبا یاصــل اَعمــال دولتــ نیــمطــابق ا

نظـر جــان اســتوارت  یگـردد. بــر مبنــا یمنــافع عمــوم ز،یـو ن یمنـافع فــرد
ــم ــل ممنوع ل،ی ــاص ــه د تی ــاندن ب ــرر رس ــرانیض ــار گ ــوان هنج ــه عن  یب
ــه آزاد شــودیم ســتهینگر ــایک ــد ه ــدیم لیرا تع ــکن ــراد از طرف  یآزاد ی. اف

ضــرر وارد  گــرانید یبــه حقــوق و آزاد دیــنبا گــر،یعمــل دارنــد و از طــرف د
رار فـ» ةاصـل در فقـه انـور هـم بـا عنـوان قاعـد نیسازند.  ا رر و لا ضِـ  یلاضَـ
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ــه مــرور در  یو از قواعــد اساســ نــهیرید ۀســابق یدارا« الاســلام اســت کــه، ب
 شناخته شد. تیبه رسم یادار یدادرس

ــ  ــا پ ــی ی ــه دولت ــام معامل ــام انج ــول و هنگ ــن اص ــود ای ــا وج ــال ب س از آن ح
اجرایــی را بــا چــالش روبــرو های دهــد کــه مــاموران دســتگاهاتفاقــاتی رخ می

 کند. می
هــا اســتدلال منطقــی مــامور یــا دســتور مقامــات بــالاتر از مهمتــرین ایــن چالش

ــا  ــرارداد ی ــاد ق ــام انعق ــه، در هنگ ــرف معامل ــف از ط ــذ تخفی ــر اخ ــی ب مبن
در هنگـــام  وضـــعیت کـــارکرد پیمانکـــار طـــرف قـــراردادکاســـتن از صورت

پرداخت آن برای رعایـت صـرفه و صـلاح دسـتگاه یـا همـان اصـل نفـع برتـر 
 باشد. عمومی می

ــواع  ــناخت ان ــه ش ــبت ب ــد نس ــاله بای ــن مس ــل ای ــت ح ــه جه ــه و ب در ادام
 قراردادهای موجود در محیط حقوق عمومی یا اداری نمود.

 انواع قراردادهای عمومی یا اداری
 میتقس یو معاملات یاستخدام یدو نوع قراردادها به را یدولت یقراردادهاتوان می

 .نمود
کار گرفتن افراد با اجرت و کار معلوم در مدت  روابط به یاستخدام یقراردادها
 یول ند،یآیو افراد بر اساس آن به خدمت دولت در م نموده نییتعرا مشخص 
 یحسن اجرا یبرا یگریتصد اتیانجام عمل یدر راستا یمعاملات یقراردادها
. گرددیو منعقد م میتنظ گرید یو حقوق یقیبا اشخاص حق ی،بانیپشت فیوظا

 قراردادها نیا ،یگریخاص د یو مجوزها نیالبته ممکن است به موجب قوان
 .منعقد شوند

و  دیهمچون خر یچند نوع هستند و در مسائل زیخود ن یمعاملات یقراردادها
 یگذارهیو سرما نانسی، فاساخت، مشاوره، آموزش ،یمانکاریفروش، اجاره، پ
 د.و... کاربرد دارن

 گریاعمال حاکمیتی و اعمال تصدی
آن  یتیاعمال حاکم ،است یگریو اعمال تصد یتیاعمال حاکم یدارا یهر دولت
 یواگذار رقابلیو غ بودهاقتدار و الزام  صهیخص یو دارا یاز قدرت عموم یناش
و در  طرفهکیظاهر شود،  یتیاعمال حاکم یکه در راستا یهر قرارداد ،است

قانون برنامه چهارم  135که ماده  ،ابدیینمود م یحکومت نیشکل و قالب قوان
 یبرقرار ؛مانند داندمیکشور  تیرا موجب اقتدار و حاکم هاآن توسعه تحقق

روابط  میو تنظ تیاستقرار نظم و امن ،یامور ثبت ،یگذارقانون ،یاجتماع نیتأم
امور  ،یخدمات کشور تیریقانون مد 8ر اساس ماده ب...، همچنین کار و 
 تیاست که تحقق آن موجب اقتدار و حاکم یآن دسته از امور یتیحاکم

و  دهیشامل همه اقشار جامعه گرد تیکشور است و منافع آن بدون محدود
 گرانیاستفاده د یبرا تینوع خدمات موجب محدود نیاز ا یمندبهره
 .شودینم
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مشابه اعمال افراد  یاست که دولت از نقطه نظر حقوق یاعمال یگریاعمال تصد اما
بر آن حاکم است و  یو اصول و قواعد حقوق خصوص دهدیانجام م یخصوص

 نیکه تابع قوان طرفهکی ریغ یبوده و در قالب قراردادها ریبه غ یقابل واگذار
 .دریپذیباشد صورت میو .. م مهیکار و ب ،ییجزا ،یمدن ،یو مقررات تجار
، 1307مصوب « افراد و دولت نیب یمرجع دعاو نییقانون تع»ماده واحده 
است که  یاعمال یاعمال تصد»: کندیم فیتعر نگونهیرا ا یگریاعمال تصد

و  دیمانند خر دهد،یمشابه اعمال افراد انجام م یدولت از نقطه نظر حقوق
 «. فروش املاک ... اجاره و امثال آن

گفت، اعمال  توانیم یخدمات کشور تیریقانون مد 11ده ما بهبا توجه  همچنین
اداره و  یاست که دولت متصد یاعمال مربوط به امور اقتصاد یگریتصد
در حقوق  یو حقوق یقیاز اموال جامعه است و مانند اشخاص حق یبرداربهره
حمل و  ،یکشاورز ،یدر امور صنعت یتصد لیاز قب کند،یعمل م یخصوص

 ،یانرژ یهاآب و خاک و شبکه یهااز طرح یبردارمسکن و بهره ،ینقل، بازرگان
)راه دیگر شناخت این نوع امور توجه به ارایه این نوع خدمات  ارتباطات و راه.

 باشد(.از سوی دولت به خودش می
قرارداد  نیاز طرف کیهر  اراتی، اختی ناشی از اعمال تصدیدر قراردادها به هر حال
 چیاراده هاصولاً نباید است و در انعقاد آن  یمنابع قانون ای از مفاد قرارداد یناش
و در صورت بروز اختلاف محاکم  داشته باشد تیو مز یبرتر یگریبر د کی

 .باشندیم یدگیصالح به رس ،یدادگستر
اما باید توجه داشت در عمل به علت قدرت فائقه دولت در انعقاد تمامی قراردادها 

طرفه بودن قراردادها به شدت گری نیز یکحتی در قراردادهای تصدی
خودنمایی نموده و در موارد متعددی حتی به تنظیم نمونه قراردادهای همسان 

های مختلف صادر از سوی از پیش تعیین شده مانند شرایط عمومی پیمان
 های فنی و اجرایی کشور منجر شده است.سازمان برنامه و بودجه یا سایر نظام

قراردادها همچنان که اشاره شد بایستی از فرایندها و تشریفات  برای انعقاد این
 آید.خاصی پیروی کرد که در ادامه می

 فرایند ارجاع قراردادهای عمومی
که به فرایند را  رسیدن به مرحله انعقاد قراردادهای عمومیهای طور کلی شیوهبه 

 توان به دو گروه کلی تقسیم کرد: میارجاع کار معروف است 
 ؛ ناشی از مسابقه مبتنی بر رقابت قراردادهای روه اول:گ

 ؛ناشی از مذاکره مبتنی بر توافق قراردادهای گروه دوم:
 ناشی از مسابقه رقابت. 1

در معاملات بزرگ  دهیمزا ایمناقصه  یبرگزارفرایندهایی مانند  باروش مسابقه 
 یابد.( بروز می1400میلیون تومان در سال  650)بیش از 

قابل  تیفیک ای) متیبه رقابت بر سر ق گریکدیبا  اشخاص یا افرادوش مسابقه، در ر
 یرقابت اقتصاد نیدر ا هاآن از یکی تیو در نها پردازندی( ممتیبه ق لیتبد

  .رسدیمبر دیگران  یبا کاستن از منافع و سود خود، به برتر
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 مناقصه . فرایند1-1
 یا حقوق خدمت، عمومی، خرید کالا هایاست که در آن سازمان فرایندیمناقصه 

گذارند و با اشخاص حقوقی یا حقیقی مورد نیاز خود را به رقابت و مسابقه می
کنند، معامله شرایط را پیشنهاد میمطابق  اسبتنکه کمترین قیمت م

 نمایند.می
 اقسام مناقصه: . 1-2

ه دو نوع قانون برگزای مناقصات از باب روش دعوت ب 4مناقصه بر اساس ماده 
ای مرحلهعمومی و محدود و از باب نوع رسیدگی به پیشنهادها به دو نوع یک

 4گردد که ضمن ترکیب با هم امکان برگزاری به ای تقسیم میو دومرحله
 شکل را خواهد داشت که عبارتند از؛ 

 ای، مرحلهمناقصه عمومی یک -
 ای، مناقصه عمومی دومرحله -
 ایهمرحلمناقصه محدود یک -
 .ایمناقصه محدود دومرحله -
های عمومی، : روشی است که در آن دولت یا سازمانمناقصه عمومی .1-2-1

انتشار مورد نیاز خود را از طریق  خدمات یا حقوق  ،خرید کالا ،انجام عمل
عموم  های عمومی دیگر به اطلاعاعلانهای کثیرالانتشار و یا آگهی در روزنامه

 گذارد.به مسابقه میرا  هاآن و ارایه پیشنهاد از سویرسانده  داوطلبان
با دعوت از همه اشخاص  اخذ پیشنهاد روشی که در آن :مناقصه محدود .1-2-2

عمومی  یهامورد شناسایی سازمان از قبل که داریصلاحیت حقیقی یا حقوقی
تشخیص  شروع این کار به . البتهشود، برگزار میاندقرار گرفته و فهرست شده
 .پذیر استه امکانادلذکر  آن سازمان و باو مسؤولیت بالاترین مقام 

اخذ پیشنهادها براساس که، در : روشی است ایمرحله. مناقصه یک1-2-3
مانند الزام ) ها به عنوان کف خواستهبر اساس حداقلشرایط از قبل اعلام شده 

طرف  کننده برندهلذا فقط قیمت تعیین شود،به داشتن استاندارد( اقدام می
 ای عمومی است.ههدستگابا قرارداد 

: روشی است که در اخذ پیشنهادها علاوه بر شرایط ای. مناقصه دومرحله1-2-4
یتی خاص از قبل اعلام شده حداقلی )کف استانداردها(، معیارهایی فنی و کیف

تر ولی به به ظاهر گران ، امکان خریدهاآن وجود دارد که با توجه به دیگری
تر وجود دارد؛ لذا رقابت علاوه بر قیمت، در کیفیت بر اساس معیارهای صرفه

 از قبل تعیین شده جاری است و برنده بر اساس تراز نمودن قیمت
 گردد.مطابق فرمولی خاص تعیین می اشاش با امتیاز کسب شدهپیشنهادی

 مزایده:  فرایند .1-3
بینی شده در قانون محاسبات عمومی، مزایده برای پیش هایفرایندیکی دیگر از 

سازمان است که در آن  فرایندیباشد. مزایده های عمومی میانعقاد پیمان
  را از طریق درج آگهی در روزنامهیا حقوق  خدمات ،، فروش کالاعمومی
قرارداد را با شخصی که  در نهایت و هنتشار به رقابت عمومی گذاردکثیرالا
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. مزایده نماید، منعقد میکندرا پیشنهاد  ء )به شرط عادله بودن(ترین بهابیش
 باشد: خود بر دو نوع می

 حضوری:   مزایده. 1-3-1
تا  65بین  1400در معاملات گروه متوسط )در سال حراج یا  حضوری  مزایده
میلیون تومان( با درج آگهی در روزنامه و تعیین زمان حراجی و با حضور  650
قابت اشخاص متقاضی در محل حراجی شروع شده و بالاترین پیشنهاد در و ر

درصد مبلغ پیشنهادی  10گردد، که جلسه حراج، به عنوان برنده تعیین می
خود را به عنوان تضمین انجام تعهدات خواهد سپرد تا نسبت به انجام قرارداد 

 .در فرصت تعیین شده اقدام نماید
 کتبی:   مزایده. 1-3-2
رسانی شده با انتشار آگهی روزنامه، اطلاع ، مورد قابل فروش،مزایده شکل یندر ا

های دربسته به سازمان پاکتبه صورت و متقاضیان پیشنهادهای خود را 
برنده در همان روز گشایش و  دهندگزار در موعد مقرر تحویل میمزایده
 شود.اعلام می هاپاکت

 ناشی از مذاکره توافق. 2
به  عدم الزام ،مناقصه/مزایده فاتیترک تشرفرایندهایی مانند  باروش مذاکره 

کوچک )توسط کارپرداز( و  یدهایخرروش به  یو حت برگزاری مناقصه/مزایده
از که  توافق یمتصد در این روش .یایدظهور می م کتبی(استعلا)متوسط 
ن آشاغل در  یقیبوده و به شکل افراد حق کارفرماییهمان دستگاه کارکنان 

ظهور  یا اعضای کمیسیون معاملات کارشناسان ،رانیدستگاه از جمله مد
 متقاضیان یشنهادیپ باید به جهت رعایت نفع برتر عمومی از قیمت ،ابدییم

تا صرفه و صلاح )غبطه( سازمان عمومی را به عنوان امین عموم، رعایت بکاهد 
 نماید.

 : ایمسابقه مذاکرهروش  .2-1
ز یا مامور خرید با مراجعه به اشخاص مورد وثوق خود، ضمن کارپرداروش  نیادر 

سعی در کاهش  ،استعلام شفاهی با تکیه بر اصول مذاکره موجود در بازار آزاد
باید  انعقاد قراردادولی در  نمایدمی هاآن دادن قیمت پیشنهاد شده از سوی

مورد  نیالبته ا بر اساس خواسته واحد متقاضی سازمان عمومی اقدام نماید،
در سطح معاملات کوچک  تیمحدود و منحصر در معاملات ساده و کم اهم

استعلام  ،متوسط لی در معاملاتو است، تومان( ونیلیم 65تا  1400)در سال 
کتبی آن هم حداقل از سه نفر الزامی بوده و در نهایت انتخاب طرف معامله 

 برسد.حتماً باید به تایید مدیر تدارکات یا مقام همتراز وی 
 : مستقیم یا ترک تشریفات مذاکرهروش  .2-2
 یقرارداد، آزاد نیاست و طرف یخصوص یانعقاد قراردادها وهیش هیروش شب نیا

زیرا این گونه معاملات بزرگ در شرایط اضطراری  دارند یشتریعمل ب
دهی عمومی و رعایت )اورژانسی( و خاص برای جلوگیری از تعطیلی خدمات

گردد و کل ترک تشریفات مناقصه یا مزایده، برگزار میاصل استمرار به ش
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طرفین ممکن است بدون پیش شرط یا ضمن شروط غیرقابل تغییری با هم 
 به مذاکره بپردازند.

  منجر به مذاکره یا عدم الزامی: هایروش .2-3
معدودی از معاملات فروش و مطابق  عمومی در قانون محاسبات 79ماده موجب به

، الزام به استفاده خریدمعدودی از معاملات  ون برگزاری مناقصه درقان 29ماده 
های دیگری از کل یا بخشی از فرایند مناقصه/مزایده برداشته شده و با روش

های فرایند یا همان تشریفات مسابقه، از قبیل ضمن کاستن یا افزودن به گام
های تعرفه ، جلب نظر کارشناس، استفاده ازتشخیص بالاترین مقام اجرایی

رسمی موجود؛ دستگاه عمومی سرعت انعقاد قرارداد یا کیفیت خرید را بالا 
 .بردمی

 : فرایندهااجباری یا اختیاری بودن . 3
ای پذیرفته شده است؛ ولی در نظام حقوقی ایران، هر دو روش توافقی و مسابقه

 لزام نمودهاگذار ای است. یعنی قانوناصل بر اجباری بودن کاربرد روش مسابقه
نیز  هاآن برای انجامو  معاملات دولتی از طریق مزایده یا مناقصه انجام پذیرد

، [1400]نصاب سال  طبق قانون مناقصاتکه  نصاب و حدی معین نموده است
میلیون تومان؛  65از معاملات کوچک، معاملاتی است که مبلغ آن کمتر 

 ده برابر تا د شروع شده واز این عدمعاملات متوسط، معاملاتی که مبلغ آن 
معاملاتی است که مبلغ آن بیش از ده برابر  هم ؛ معاملات بزرگ،ادامه دارد

 سقف ارزش معاملات کوچک باشد.
 تعیین قیمت و انعقاد قرارداد در روش مذاکره  . 4

 ایمناقصه  فاتیترک تشر یهنگام برگزارخصوصاً مذاکره و  هایروشاصولاً در 
 ستیدر کار نای مسابقه از قبل تعیین شدهچون  ،عدم الزام موارد یا و دهیمزا

دستگاه مسئولین  ،ای پیشنهاد ارایه گرددکه بر اساس شرایط بسته و فرم شده
براى اجتناب »و « حفط نفع برتر عمومی»لازم است با توجه به اصل  ییاجرا
 دوری از اتهام»و  «صرفه و صلاح دولت تیرعا» و به جهت« دنید انیاز ز
، موضوع ماده «یاموال و وجوه دولت عییوجب تضستم طیتفر ایاهمال جرم 
های پیشنهادی اولیه اقدام به کاهش قیمت قانون مجازات اسلامی؛ حتماً  598

از قیمت اولیه یا گرفتن « فیاخذ تخف»توانند با نمایند که این عمل را می
ه و توافقی دینرسو تا به مبلغ مورد نظر خود قیمت جدید به انجام برسانند 

البته به شرطی که  ،انجام ندهد یامعامله بدست نیاورند، همچنان حق دارند
 «یاصل ارائه به موقع خدمات عموم»و  «یعموم یدهاصل استمرار خدمات»
 را توامان در نظر داشته باشند.« اصل مدت معقول» ای

کاربرد « نیفق طرفبر اساس توا فیتخف»، موجود در بازار در اینجا از انواع تخفیف
 یاز سوتخفیف  هیارا و یا یزنچانهیا  فیاخذ تخف در این روش، نیبنابرادارد، 
 است. اساسی فرایند لواصاز مذاکره  یهاطرف ایطرف 

 روش انعقاد قرارداد در مسابقه. 5
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ای، انعقاد قرارداد با برنده از الزامات پایان فرایند است. در فرایندهای مسابقه
اذعان  1383قانون برگزاری مناقصات مصوب  21در بند الف ماده  همچنان که
  پیشنهادهامدت اعتبار  انیاز پا شیپ دیباقرارداد  با برنده مناقصه »شده است؛ 
های عمومی حق دخل و تصرف در متن همچنین سازمان« ...منعقد شود

ای ماده  نویس قرارداد به مسابقه گذاشته شده را ندارند، این امر در انتهپیش
با عنوان منظور داشتن  1349نامه معاملات دولتی مصوب سال آیین 8

امتیازات جدید برای برنده به صراحت ذکر شده است؛ البته این امتیاز جدید 
تواند به شکل ایجابی )با افزودن شرطی جدید( یا سلبی )با حذف شرط می

 موجود(، صورت پذیرد.
 . تعیین قیمت قرارداد 5-1

با بیشترین قیمت  ای تعیین قیمت قرارداد مطابق نص قانون،های مسابقهدر روش
 ی )در مناقصه(شنهادیپ متناسب متیق نیکمتری )در مزایده( یا شنهادیپ
گر که مهمترین بنابراین کاهش یا افزایش قیمت پیشنهادی مناقصه، باشدمی

ه از بخش ایجاب وی محسوب شده و بر اساس شرایط مندرج در اسناد مسابق
سوی وی با تحلیل و استنتاج مالی ارایه شده است، خلاف مقتضای ذات چنین 

 یافراد از طرف نیز در تضاد است. زیرا« ریمنع اضرار به غ»اصل ایجابی بوده و با 
ضرر وارد  گرانید یبه حقوق و آزاد دینبا گر،یعمل دارند و از طرف د یآزاد

 سابقه یدارا« الاسلام یلا ضِرار ف لاضَرر و» قاعدهاصل با عنوان  نیسازند. ا
 ه است.شناخته شد تیبه رسمنیز  یادار یاست که، به مرور در دادرس نهیرید

 1400اردیبهشت  -علی قره داغلی
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 : میل را بدانیموارد ذد یباابتدا در 
 یقانون اساس 34اصل 
 و برآوردن تیفقر و محروم کردن کن شهیو ر جامعه یاقتصاد استقلال نیتأم یبرا
 رانیا یاسلام یاو، اقتصاد جمهور یرشد، با حفظ آزاد انیدر جر انسان یازهاین

 شود:.... یاستوار م ریضوابط ز بر اساس
و  کامل اشتغال به دنیمنظور رس به همه یکار برا و امکانات طیشرا نیتأم -2

کار  لیوسا یکارند ول قادر به که یکسان همه اریدر اختکار  لیوسا قراردادن
 به نه که گرید مشروع هر راه ای بهره بدون وام از راه ،یتعاون ندارند، در شکل

 دولت شود و نه یمنته خاص یهاافراد و گروه در دست ثروت تداولتمرکز و 
 تیبا رعا دیبا اقدام نیرآورد. اد مطلق بزرگ یکارفرما کی صورت را به
رشد  از مراحل کیاقتصاد کشور در هر  یعموم ریزیبرنامهبر  حاکم یهاضرورت
 .ردیگ صورت

 کار چنان و محتوا و ساعت شکل که یصورت کشور به یاقتصاد برنامه میتنظ -3
 یخودساز یبرا یکاف نو توا فرصت ،یشغل بر تلاش هر فرد علاوه باشد که
و  مهارت شیکشور و افزا یدر رهبر فعال و شرکت یو اجتماع یاسیس ،یمعنو

 باشد. ابتکار داشته
  یقانون اساس 44اصل 
 یو خصوص یتعاون ،یسه بخش دولت هیبر پا رانیا یاسلام یجمهور ینظام اقتصاد»

 عیصنا هیشامل کل یاستوار است. بخش دولت حیمنظم و صح ریزیبرنامهبا 
 رو،ین تأمین مه،یب ،یمعادن بزرگ، بانکدار ،یخارج یمادر، بازرگان عیبزرگ، صنا

پست و تلگراف و تلفن،  ون،یزیو تلو ویراد ،یبزرگ آبرسان یهاسدها و شبکه
 تیاست که به صورت مالک نهایآهن و مانند اراه و راه ،یرانیکشت ،ییمایهواپ
 یها و مؤسسات تعاونشامل شرکت یست. بخش تعاوندولت ا اریو در اخت یعموم
. شودیم لیتشک یاست که در شهر و روستا بر طبق ضوابط اسلام عیو توز دیتول

صنعت، تجارت و  ،یدامدار ،یشامل آن قسمت از کشاورز یصوصبخش خ
 «...است یو تعاون یدولت یاقتصاد یهاتیمکمل فعالکه  شودیخدمات م

صل بر دولتی بودن است نه خصوصی بودن لذا بنابراین در کشور ما ا
)البته تا پیش از قانون بخش خصوصی مکمل بخش دولتی و تعاونی است. 

 (44های اصل سیاست -اصلاح قانون برنامه چهارم
  یقانون اساس 84اصل 
ها و استان در سطح یمل یاز درآمدها و استفاده یعیاز منابع طب یبرداربهره در

  یتبع دیکشور، با مختلف ها و مناطقاستان انیم یاقتصاد یهاتیفعال عیتوز
 هیو استعداد رشد خود، سرما هاازیفراخور ن هر منطقه که یطوردر کار نباشد، به

 باشد. داشته دسترسدر  لازم و امکانات
کل  داریخزانه یهاحسابدر  دولت یهاافتیدر هیلک -یقانون اساس 53اصل

 قانون موجب به مصوب در حدود اعتباراتها ختپردا و همه شودیم کزمتمر
  .ردیگیم انجام

 : قانون اساسی 55اصل
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و  یدولت یهاها، مؤسسات، شرکتوزارتخانه یهاحساب هیمحاسبات به کل وانید
 کنندیاز انحاء از بودجه کل کشور استفاده م یکه به نحو ییهادستگاه ریسا

 چیکه ه دینمایم یحسابرس ای یدگیرس داردین مقرر مکه قانو یبیبه ترت
در محل خود به مصرف  یاز اعتبارات مصوب تجاوز نکرده و هر وجه یانهیهز
 باشد. دهیرس
و  یآورها و اسناد و مدارک مربوطه را برابر قانون جمعمحاسبات، حساب وانید

 یشورابودجه هر سال را به انضمام نظرات خود به مجلس  غیگزارش تفر
 در دسترس عموم گذاشته شود. دیگزارش با نی. ادینمایم میتسل یاسلام

نگهبان  یشورا 14/9/1375 خیتار 1116/21/75شماره  یریتفس هینظر
 در بودجه که است یاعتبارات ناظر به یاساس ( قانون55) اصل پنجاه و پنجم»
 یو حسابرس یدگیرسدر  محاسبات وانید تیو صلاح کشور منظور شده کل

  «موارد است. همان محدود به
 تأمینمنابع  ریکه از محل درآمدها و سا یوجوه -قانون محاسبات کشور 39ماده 

 یهاشرکت یدرآمدها نیو همچن شودیاعتبار منظور در بودجه کل کشور وصول م
 یگذارهیصندوق ضمانت سرما ،یها و مؤسسات اعتباربانک یبه استثنا یدولت
 عیصنا ک،یالکترون عیو توسعه صنا قاتیاز تحق تیکوچک، صندوق حما عیناص
از توسعه  تیو صندوق حما یمعدن یهاتیفعال یگذارهیسرما مهیو ب ییایرد

خزانه که  یهابه حساب دیبا مهیب یهاو شرکت یدر بخش کشاورز یگذارهیسرما
خزانه مکلف  شود. لیتحو گرددیافتتاح م رانیا یاسلام یجمهور یدر بانک مرکز
در حدود بودجه مصوب از  دبتوانن یدولت یهالازم را بدهد که شرکت بیاست ترت

 .ندیوجوه خود استفاده نما
 یردولتیبه بخش غ هاآن از سهام یکه قسمت یدولت یهادر مورد شرکت -تبصره

از مواد  کیبا هر  هاآن که اساسنامه ی( متعلق باشد در صورتیو تعاون ی)خصوص
 ریو در غ باشدیباشد با موافقت صاحبان سهام مذکور قابل اجرا م ریقانون مغا نیا
 الاجرا است.لازم یبه بخش دولت بوطقانون نسبت به سهام مر نیصورت مواد ا نیا

منظور در  یو عمران یمصرف اعتبارات جار -قانون محاسبات کشور 72ماده 
دولت  ین و مقررات عمومیوانر قین قانون و سایشور تابع مقررات اکل کبودجه 
 باشد.یم
اعم  یها و مؤسسات دولتمعاملات وزارتخانه -قانون محاسبات کشور 79ماده 

به ره )یر و غکاو اجرت  یرکامانید و فروش و اجاره و استجاره و پیاز خر
د حسب مورد از یشود( بایم یمشمول مقررات استخدام هک یموارداستثناء 
 ...ه انجام شوددیا مزایق مناقصه یطر
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 شورک ینه وفق قانون محاسبات عمومیمراحل انجام هز
د و نظارت مقامات ییب و بر طبق مقررات و با تأیه به ترتکشود یگفته م یبه مراحل

انجام  یا خدمتیل و یتحو ییلاکاشود تا  ید طیبا یدستگاه دولت کیمسؤول 
نه )خرج( در یمراحل هز جاد شود.یبر ذمه دولت ا ینید یلکطور ا بهیرد و یگ

 ران عبارت است از: یا یدولت یدستگاها
 ییهار پرداختیلا و خدمات و ساکان و انتخاب یی: عبارت است از تعصیتشخ -1

 یدولت یهادستگاه یهابرنامه یل به اجراین یبرا هاآن ا انجامیل یه تحصک
 است. یضرور

 یاز اعتبار مصوب برا یقسمتا ی: عبارت است از اختصاص تمام و اعتبار تأمین -2
 ن ینه معیهز

ن بر یجاد دیشور عبارت است اک یانون محاسبات عمومق: تعهد از نظر تعهد -3
 ذمه دولت

قابل پرداخت به موجب اسناد و  یزان بدهین میی: عبارت است از تعلیتسج -4
  یننده بدهکاثبات  کمدار

له مقامات مجاز یتباً بوسک هکه کاست  یا)دستور پرداخت(: اجازه صدور حواله -5
قابل پرداخت از محل اعتبارات  یهایه تعهدات و بدهیتاد یبرا یسازمان دولت

 شود.ینفع صادر میسازمان در وجه ذ
افت وجه یدر یحساب برایه ذکاست  ی(: سندی)نظارت مال درخواست وجه -6

ر خزانه ه دکصادر شده از محل اعتبارات سازمان  یهابه منظور پرداخت حواله
 گردد.یباشد صادر میموجود م

نفع در یبه ذ یطور قطعه بهکاست  ییهانه(: عبارت از پرداختی)هز پرداخت -7
ن و مقررات یت قوانیان مشابه با رعیا عناوی کمکا تحت عنوان یقبال تعهد 
 رد.یگیصورت م

ا یر و یل و حواله به عهده وزیص و انجام تعهد و تسجیت تشخیار و مسؤولیاخت
ن و مقررات یق پرداخت با قوانیاعتبار و تطب تأمینت یمؤسسه و مسؤول رئیس
 باشد.یحساب میذ به عهده

 یهاتکو شر یها و مؤسسات دولتبر مخارج وزارتخانه یاعمال نظارت مال -90ماده 
ن و مقررات یقوان رین قانون و سایها با مقررات ااز نظر انطباق پرداخت یدولت

 است. ییو دارا یراجع به هر نوع خرج، به عهده وزارت امور اقتصاد
را بر خلاف قانون و مقررات  یحساب انجام خرجیه ذک یدر صورت -91ماده 

ننده کادرص به مقام تباًکمربوط  یستند قانونر مکص دهد، مراتب را با ذیتشخ
از وصول گزارش ننده دستور پس کند. مقام صادرکیدستور خرج اعلام م

ص داده یتشخ ن و مقرراتیدستور خود را منطبق با قوانچه چنان حسابیذ
به عهده  یر مستند قانونکبا ذ تباًکبودن دستور خود را  یت قانونیو مسؤول
است وجه سند  لفکحساب مید. ذیحساب اعلام نمایرد و مراتب را به ذیبگ
ت یمتضمن قبول مسؤول یتبکمه نمودن دستور ینه مربوط را پس از ضمیهز
وزارت امور مربوط به یر مستندات قانونکور پرداخت و مراتب را با ذکمذ

شور کوان محاسبات یو رونوشت آن را جهت اطلاع به د ییو دارا یاقتصاد
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مورد را خلاف  هک یدر صورت ییو دارا یور اقتصادد. وزارت امیگزارش نما
شور کوان محاسبات یلازم به د یاقدامات قانون یص داد مراتب را برایتشخ

 اعلام خواهد داشت.
منصبان و چه هریک از صاحبچنان -1375قانون مجازات اسلامی  657ماده 

مقامی که باشد از  ها در هر رتبه وشهرداری مستخدمین و مأمورین دولتی و
از اجرای اوامر کتبی دولتی یا اجرای قوانین  مقام خود سوء استفاده نموده و

و یا اجرای احکام یا اوامر مقامات قضایی یا هرگونه امری که از طرف مملکتی 
به انفصال از خدمات دولتی  ی صادر شده باشد جلوگیری نمایدنمقامات قانو
 سال محکوم خواهد شد. از یک تا پنج

های اجرایی مکلف کارمندان دستگاه -قانون مدیرت خدمات کشوری 96 ماده
مقررات، احکام و اوامر رؤسای مافوق خود را در امور  باشند در حدود قوانین ومی

اداری اطاعت نمایند، اگر کارمندان حکم یا امر مقام مافوق را برخلاف قوانین و 
مقررات اداری تشخیص دهند، مکلفند کتباً مغایرت دستور را با قوانین و مقررات 

م مافوق کتباً با مقام مافوق اطلاع دهند. در صورتی که بعد از این اطلاع، مقا
اجرای دستور خود را تأیید کرد، کارمندان مکلف به اجرای دستور صادره خواهند 
بود و از این حیث مسؤولیتی متوجه کارمندان نخواهد بود و پاسخگویی با مقام 

  باشد.دستوردهنده می
پرسی پس از مصوبات مجلس شورای اسلامی و نتیجه همه -قانون مدنی 1ماده 

شود. رئیس جمهور باید ظرف نونی به رئیس جمهور ابلاغ میطی مراحل قا
را صادر را امضاء و به مجریان ابلاغ نماید و دستور انتشار آنمدت پنج روز آن

ساعت پس از ابلاغ منتشر  72کند و روزنامه رسمی موظف است ظرف مدت 
 نماید.

ذکور در در صورت استنکاف رئیس جمهور از امضاء یا ابلاغ در مدت م -تبصره
این ماده به دستور رئیس مجلس شورای اسلامی روزنامه رسمی موظف است 

 (4/8/1370ساعت مصوبه را چاپ و منتشر نماید. )مصوب  72ظرف مدت 
الاجرا قوانین پانزده روز پس از انتشار در سراسر کشور لازم -قانون مدنی 2ماده 

جرا مقرر شده باشد. است مگر آن که در خود قانون ترتیب خاصی برای موقع ا
 (29/8/1348)مصوب 

است و قانون نسبت به ماقبل خود اثر  هیاثر قانون نسبت آت -یقانون مدن 4ماده 
موضوع اتخاذ شده  نینسبت به ا یدر خود قانون، مقررات خاص نکهیندارد مگر ا
 باشد.

 1368مصوب سال  دولت ینامه داخلآیین 30ماده  تبصره
یی اجرایی و کارکنان آن برای سایر مردم حق و هاتگاهدسمصوباتی که علاوه بر 
روز پس از انتشار در روزنامه رسمی جمهوری  15نمایند، تکلیف ایجاد می
 اصیالاجرا است، مگر آن که در خود مصوبه زمان یا کیفیت خاسلامی ایران لازم
 بینی شده باشد.برای اجرای آن پیش
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 هیدر ته جمهورسییر 9/3/1389مورخ  53008بخشنامه شماره  -9ماده 

و به هنگام نگهداشتن آن در سامانه  هانامهبیو تصو حیلوا شنهادیو پ

 و مقررات نیقوان

( بعد رمحرمانهی)غ یکامل سامانه و اعلام معاونت، مصوبات عاد یپس از راه انداز

که  یقابل اجرا است. مصوبات ربطیذ یهادستگاه هیکل یاز انتشار در سامانه برا

 دینمایم جادیا فیتکل ایمردم حق و  یبرا هاآن و کارکنان هادستگاهوه بر علا

 خیالاجرا است مگر آنکه در مصوبه تارسامانه لازم درپانزده روز بعد از انتشار 

با توجه به تکمیل سامانه این بخش  92از ابتدای سال ) مشخص شده باشد. یگرید یاجرا

 (الاجرا شده استاز بخشنامه لازم

مسؤولان  هیکل - و مقابله با فساد یسلامت نظام ادار یارتقا قانون 13ماده 

وقوع جرایم  ایقانون موظفند بدون فوت وقت از شروع  نیهای مشمول ادستگاه
اخذ درصد ، یدر معاملات دولت یتبان، یمربوط به ارتشاء، اختلاس، کلاهبردار

برخلاف حق و مقررات  اعمال نفوذ، یخارج ای ی)پورسانت( در معاملات داخل
دارد،  یقانون تیکه ممنوع یدر موارد یدخالت در معاملات دولت، یقانون
اموال  ایدر وجوه  یرقانونیتصرف غ ای رمجازیمال نامشروع، استفاده غ لیتحص
مال  ایاخذ وجه ، یدر معاملات دولت سیها، تدلآن عییتض ایو  یعموم ای یدولت
تحت هر  یگرید ایخود  یبرا ینظور نمودن نفعامر به اخذ آن، م ای یرقانونیغ

 ای دهیمزا ایالعمل در معامله حق ایالزحمه پاداش، حقون، یسیکم ازعنوان اعم 
خود  تیدر حوزه مأمور یجرایم مرتبط با مفاسد اقتصاد ریمناقصه و سا
کننده به جرایم و  یدگیرس یمراتب را به مقامات قضایی و ادار دیبلافاصله با
 مادهصورت مشمول مجازات مقرر در  نیا ریدر غند، یگزارش نماتخلفات 

 شوند.می ی( قانون مجازات اسلام606)
 فیوظا طهیقانون که در ح نیهای موضوع ااز کارکنان دستگاه کیهر  -تبصره

خود از وقوع جرایم مذکور در دستگاه متبوع خود مطلع شود مکلف است بدون 
 ایبه مسؤول بالاتر خود و  یمکتوب و فورمراتب را به صورت  نیریاطلاع سا

 .شودمی فوقصورت مشمول مجازات  نیا ریدر غ دیگزارش نما یواحد نظارت
 ملغی الاثر شدن مصوبات هیات دولت با اعلام ایراد رییس مجلس

 یاسلام یمجلس شورا سیرئهای به موجب نامه رانیوز أتیهات مصوباز برخی 

تبصره به  کیو به موجب قانون الحاق ند شوداده می صیتشخ نیقوان ریمغا

در  رانیا یاسلام یجمهور یقانون اساس 85و  138 ولاص یقانون نحوه اجرا

و  1368مصوب سال  یاسلام یمجلس شورا سیرئ یهاتیرابطه با مسؤول

مجلس  سیگونه موارد نظر رئ نیدر ا ؛1388آن مصوب سال  یاصلاحات بعد

لازم الاتباع است و چنانچه دولت در مهلت  دولت معتبر و یبرا یاسلام یشورا

به عمل  یاقدام یاسلام یمجلس شورا سیرئ راداتیرفع ا هنسبت ب یمقرر قانون
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 تیصلاح زین یعدالت ادار وانیالاثر خواهد شد و د یمصوبه ملغ اورد،ین

)برگرفته از  .را نخواهد داشت یامصوبه نینسبت به چن تیبه شکا یدگیرس

 (25/10/1391ی به تاریخ عدالت ادار وانید یعموم تأیه 773 ه دادنام

در مهلت مقرر  یاسلام یمجلس شورا سیرئ راداتیدر موضوع ا رانیوز أتیه اما

جلوگیری  مذکور هایالاثر شدن مصوبه یملغ از اصلاحی اقدامتواند با می یقانون

 .وردآمصوبه را پدید می اجرا تیعدم قابل باتلی با عدم این کار موجو نماید
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 وجوه عمومی عوامل نظارت بر هزینه کرد
 و  یسازمان حسابرس -

 دولت ینظارت یکل کشور دو بازو یدارو خزانه نهیمعاونت هز -

 و هییقوه قضا ینظارت یبازو یسازمان بازرس -

 . است یاسلام یمجلس شورا ینظارت یمحاسبات کشور بازو وانید -

است  یدولت یهاو شرکت یانتفاع ییاجرا یهادستگاهبر  یتمرکز سازمان حسابرس
چون  ییاجرا یهادستگاه ریکل کشور بر سا یدارخزانهو  نهیو معاونت هز
 .متمرکز است یها و موسسات دولتوزارتخانه
 سیرئ کی باشدیپاسخگو م ندهیدو نما یدارا ییاجرا یهادستگاهدر  هیقوه مجر

( یمال ری)مد حسابیذ یگریدولت است و د یهااستیس یدستگاه که مجر
 .است یکه مددکار و

 یبر اساس قانون محاسبات عموم حسابیذ فیشرح وظا
ها بر طبق قانون و ضوابط و مقررات حساب میو تنظ یو نگهدار یو محاسبات ینظارت بر امور مال .1

 (31)ماده  هاآن مربوط و صحت و سلامت
 (31)ماده  ینظارت بر حفظ اسناد مال .2
 (31ها و اوراق بهادار )ماده و سپرده هانهیو تحول وجوه و نقد لیتحو و ینگهدار .3
 (31و نظارت بر اموال مذکور )ماده  یحساب اموال دولت ینگهدار .4
 مسؤولیتدر حوزه  یو محاسبات یمقررات مال یلازم در اجرا یهماهنگ تأمیناعمال نظارت و  .5

 (90و مستفاد از ماده  53)ماده 
 جادیخزانه در استان به منظور ا یندگینما ایاز خزانه  یحسابدار گردانواهتنخدرخواست  .6

و تعهدات قابل پرداخت سنوات قبل  یسال جار یهانهیاز هز یدر پرداخت بعض لاتیتسه
 (54ماده ییاجرا نامهآیین)

دستگاه مقام  نیتربالا دییبا تأ یحسابدار گردانتنخواهپرداخت از محل  گردانتنخواه یواگذار .7
که به موجب قانون مربوط  ینیو مأمور هاآن مقام مجاز از طرف ای تیحوزه مأمور ییاجرا

 هاآن به موقع زیو مراقبت در وار هانهیاز هز یانجام برخ یهستند برا گردانتنخواهمجاز به 
 (54و 27)مواد

 نیبا قوان نهیمواد هز قیصادره توسط مقامات مجاز پس از تطب یهادستور خرج هیاعتبار کل تأمین .8
 (53و  52و 50و 18و مقررات مربوطه )مواد

 (22)ماده هانهیانجام هز یخزانه در استان حسب مورد برا یندگینما ایدرخواست وجه از خزانه و  .9
مراحل  یپس از ط افتهی صیدر حدود اعتبارات مصوب و اعتبارات تخص هانهیپرداخت هز .10

 (54و  53و  52و 23و 18)مواد یحواله با اعمال نظارت مال ل؛یاعتبار؛ تسج تأمین ص؛یتشخ
مربوط  یهاو مقررات بر اساس دستورالعمل قیپس از تطب پرداختپیشو  الحسابیپرداخت عل .11

 (61و  60و  59و  53و  29و  28)مواد  هاآن به موقع زیو مراقبت در وار
 یمربوط به خدمات و کالاها یعتبار اسنادا شیگشا یاعتبار و پرداخت وجوه لازم برا تأمین .12

 ( 62مقررات مربوط )ماده  تیبا رعا هاآن نهیاسناد هز زیو نظارت در وار یریگیو پ یواردات
 .نیمراقبت در حقوق بازنشستگان و موظف .13
که موجب  یگرید قیطر ایمجاز و  یبانک یهاحساب قیها از طرمراقبت بر انجام شدن پرداخت .14

 (76)ماده و مقررات مربوطه شناخته شده است.  نیقوان
و تمرکز وجوه سپرده و فراهم آوردن موجبات رد به  افتیلازم در مورد در یهاانجام اقدام .15

 31حساب وجوه مذکور )مواد  یمقررات مربوط ضمن نگهدار تیبا رعا نفعیبه ذ هاآن موقع
 (41و 
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 یفیتکل یهااتیمربوط و مال ییاجرا یهادستگاهت درآمدها و مطالبا صالینظارت بر وصول و ا .16
 (44)ماده  .یکسور قانون ریو سا

 یبا همکار یگزارشات مال ریو سا یمال یهاو صورت یهاحساب میو تنظ هیو ته ینگهدار .17
ها به انضمام اسناد و مدارک مربوط حسابو امضاء و ارسال صورت ربطیذ ییدستگاه اجرا

 (95)ماده  .ربطیاجع ذدر موعد مقرر به مر
از وجوه مستقل از خزانه  کیهر  یبرا ییدستگاه اجرا ازیمورد ن یدرخواست افتتاح حساب بانک .18

 (76خزانه در استان حسب مورد )ماده  یندگینما ای
احکام انتصاب آنان توسط دستگاه  یاموال و اعلام موافقت برا نیو ام حسابیعامل ذ دییتأ .19

 (36و  34)مواد  ییاجرا
در  یکارکنان تحت سرپرست ریو سا حسابیو عامل ذ حسابیبه معاون ذ اریاخت ضیتفو .20

 خواهد شد. نیمع ییو دارا یقانون از طرف وزارت امور اقتصاد تیکه با رعا یموارد و حدود
 (36)ماده 

 یهانامهنآییاموال با توجه به  نیو ام حسابیامور محوله به عامل ذ ینظارت بر حسن اجرا .21
 مربوطه

ماه  بهشتیحداکثر تا دهم ارد یمانده وجوه اعتبارات مصرف نشده جار زیاقدام در مورد وار .22
( تا دهم مرداد یاهیسرما هایدارایی)تملک  یعمران یهاطرحسال بعد و وجوه مصرف نشده 

 (15/12/1379مصوب  64و  63مواد  هیسال بعد )اصلاح
 یریگ میدر جهت تصم یجلسات مال ریو سا دهیرک مناقصه و مزات أتیشرکت در جلسات ه .23

 (85و  84 83و  31)مواد
محاسبات کشور در  وانید ؛ییو دارا یو ارسال گزارشات لازم به وزارت امور اقتصاد هی.ته24

طبق قانون و مقررات صورت گرفته  حسابیذ صیبه تشخ هانهیهز یکه انجام برخ یموارد
 (91است )ماد

که به  ینیمأمور ریو سا حسابیذ نیعامل یجمعحاصل در ابواب طیم موارد نقصان و تفراعلا .25
 .باشدیاموال م ایاوراق در حکم وجه نقد  ایوجوه نقد  یموجب مقررات مجاز به اخذ و نگهدار

 .حسابیذیامور مربوط به  هیبه کل تیریاعمال مد .26
 یاطلاعات و تخصص شیبه منظور افزا یآموزش یاهنامهبر یاجرا نهیدر زم یریگیو پ یهمکار .27

 .یکارکنان امور مال
و ارسال به وزارت امور  مجلسصورتو امضاء  میبا تنظ حسابیذیو تحول سوابق  لیانجام تحو .28

 (97)ماده ییاقتصاد و دارا
 (94و  90)مواد ییو دارا یمحوله از طرف وزارت امور اقتصاد فیوظا هیانجام کل .29
اعتبار؛ تعهدات  تأمیناعتبار؛  صیدفاتر جهت کنترل اعتبارات مصوب؛ تخص یو نگهدار میتنظ .30

 سنوات گذشته. ونیو د
و  تیریبه منظور مبادله آن با سازمان مد نامهموافقت میتنظ یبا واحد بودجه برا یهماهنگ .31

 کشور حسب مورد. ایاستان  ریزیبرنامه
از  حسابیذیکه  یابا توجه به تجربه یبودجه سال آت ینیبشیپ یبا واحد بودجه برا یهمکار .32

 و سال گذشته دارد. یعملکرد بودجه سال جار
تعهدات بر ذمه  جادیاعتبار؛ ا صیاعتبار؛ تخص تیوضع نهیگزارشات لازم در زم میو تنظ هیته .33

ر ماهانه به طوهر برنامه به کیبه تفک یمال یتهایفعال ریسا ؛یقطع یهانهیهز ؛ییدستگاه اجرا
 . صلاحیو مراجع ذ نیآن به مسئول هیارا

ماده  کیتبصره بودجه ضمناً به استناد  یمناسب در جهت اجرا یهاحلو راه شنهاداتیارائه پ .34
خود را انجام  فیوظا ییدستگاه اجرا رئیسنظر  ریز حسابیذ» ی( قانون محاسبات عموم31)
کشور  یکه است منطبق با قانون محاسبات عموم یموارد یمنتها فقط مجاز به اجرا «دهدیم

 باشد. یو محاسبات یمال نیانقو ریو سا
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 حقوق عمومیفضای  موجود درنظارتی کنترلی و مراجع 
 دیوان محاسبات کشور

دیوان محاسبات کشور برای انجام وظایف »( قانون دیوان محاسبات کشور 42مطابق ماده )
شور تحقیق و تفحص نماید و در تمامی موارد تواند در تمامی امور مالی کخود می

مستقیماً مکاتبه برقرار نماید و تمام مقامات جمهوری اسلامی ایران و قوای سه گانه و 
هایی که به نحوی از انحاء از بودجه ها و ادارات تابعه و کلیه اشخاص و سازمانسازمان

شند حتی در مواردی بانمایند مکلف به پاسخگویی مستقیم میکل کشور استفاده می
 «که از قانون محاسبات عمومی مستثنی شده باشند.

های درآمد و ها مکلفند حسابدستگاه»( قانون دیوان محاسبات کشور 39به موجب ماده )
های مالی، اسناد و مدارک مربوط را به نحوی که دیوان محاسبات کشور هزینه، صورت
به تشخیص  هاآن ند. حسابرسی و رسیدگینماید به دیوان مزبور تحویل نمایتعیین می

 « گیرد...ها انجام میدیوان محاسبات کشور در ادارات دیوان یا محل خود آن دستگاه
 سازمان بازرسی

ربط در کلیه مسؤولان ذی»( قانون تشکیل سازمان بازرسی کل کشور 8ماده ) بر اساس
مشمول این قانون مکلفند ها و مؤسسات و واحدهای ها و ادارات و سازمانوزارتخانه

اسناد و اطلاعات و مدارک مورد لزوم در تحقیقات را بدون هر گونه فوت وقت در اختیار 
 داده و همکاری لازم را مبذول دارند. بازرس یا بازرسان اعزامی قرار

 مجلس 90کمیسیون اصل 
لامی قانون اساسی جمهوری اس 90( قانون نحوه اجرای اصل 2وفق حکم مقرر در ماده )

و تبصره الحاقی  1/11/1359علاوه بر اختیارات مصرحه در ماده واحده مصوب »ایران 
تواند جهت کسب اطلاعات کافی از مسؤولین این کمیسیون می 5/2/1364آن مصوب 

مکلف به اجابت  هاآن مکاتبه نمایند و هاآن مذکور در آن ماده دعوت یا مستقیماً با
جرم عدم پاسخگویی توسط کمیسیون اعلام آن،  هستند و در صورت تخلف و ثبوت

دادگاه صالح موظف است خارج از نوبت رسیدگی و در صورت ثبوت جرم مقدار کیفر 
مذکور در تبصره ماده واحده را مشخص و نتیجه را به کمیسیون اعلام نماید و در این 

یتی کننده به جرم عدم پاسخگویی حق رسیدگی به اصل شکاپرونده دادگاه رسیدگی
 «را که در کمیسیون مطرح است ندارد...

 کسب و کار یصدور مجوزها لیو تسه ییزدامقررات أتیه
 قانون 44اصل  یکل یهاسیاست ی( قانون اجرا7( و )6(، )1قانون اصلاح مواد ) بیبا تصو

با هدف  ی وزارت امور اقتصاد و داراییمعاونت امور اقتصاد، 93در سال اساسی 
صدور  لیو تسه ییزدامقررات أتیه» رخانهیدب یاندازبه راه ،هامجوز یسامانده
 لیبه منظور تسه»قانون  نی( ا3ماده ) مطابق .دیمبادرت ورز «کسب و کار یمجوزها
و فرایند  طیاکسب و کار موظفند شر یمراجع صدور مجوزهاران، یدر ا یگذارسرمایه
مجوز  ید که هر متقاضساده کنن یکسب و کار را به نحو یمجوزها دیتمد ایصدور 

کسب و  یرسانی مجوزهااطلاع گاهیکسب و کار در صورت ارائه مدارک مصرح در پا
 یکند. سقف زمان افتیکار بتواند در حداقل زمان ممکن مجوز مورد نظر خود را در

صدور  لیو تسه ییزداتوسط هیأت مقررات ارصدور مجوز در هر کسب و ک یبرا
کسب و کار اعلام  یرسانی مجوزهااطلاع گاهیدر پا و نییکسب و کار تع یمجوزها
 .«شودمی
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بخشی از این پایگاه به عنوان سامانه شناسایی قوانین و مقررات مخل کسب راستا  نیدر ا
در دسترس عامه مردم قرار دارد تا با معرفی  http://ria.mefa.irو کار به نشانی

 کسب و کار است در آنجا ثبت نمایند. مخل روانی هاآن مواد قانون و مقرراتی که از نظر
 شورای رقابت
( است 44( قانون اصل )45موضوع ماده )اخلال در رقابت ق یدامصبرای رسیدگی به 

به موارد عدم  نفعان،یذ تیبا شکا ایموظف است خود و  ی تشکیل شده وشورا این
 .ردیبگ میتصم هاآن ( درباره44( قانون اصل )61براساس ماده ) تیرعا

 (قبل از انعقاد قراردادیأت رسیدگی به شکایات مناقصات )ه
قانون برگزاری  7ماده  بر اساس مناقصهاز نحوه اجرای  اعتراضاتبرای رسیدگی به 

فرایند برگزاری مناقصه )یعنی  حین ایجاد شده است و اصولاً موارد مربوط بهمناقصات 
  است.قبل از انعقاد قرارداد( 

 ت پس از انعقاد قراردادهیات رسیدگی به اختلافا
است که اعتراضات بعد از انعقاد  1349نامه معاملات دولتی آیین 39ماده موضوع هیأت 

عالی فنی این گردد، البته در مورد کارهای عمرانی شورایارجاع میقرارداد ابتدا به آن 
ورد دارد. باید توجه داشت که این ماده فقط جواز صلح و سازش در مبرعهده وظیفه را 

همان موضوع اختلاف است نه چیز دیگری )مثل دادن امتیاز یا گذشتن از حقوق 
بر اساس حاصل شده به نفع به دولت( و مشابه گزارش اصلاحی در دادگاه است که 

ی توافق طرفین در قالب دادنامه تنظیم مدن یدادرس نییقانون آ 184تا  178مواد 
 گردد. می

  یدولت یهارفع اختلافات دستگاه
 نیرفع اختلاف ب یچگونگ نامهنییآ براساس جمهور معاونت حقوقی رییستوسط 
 هیقوه مجر یداخل یسازوکارها قیاز طر ییاجرا یهادستگاه

 و انقلاب یی عمومهاستانداد
 شورکل ک یسازمان بازرس

 شورکوان محاسبات ید
   ییموضوع قانون مبارزه با پولشوی ز اطلاعات مالکمر

 وزارت اطلاعات
 سازمان اطلاعات سپاه پاسداران انقلاب اسلامی 

 )پلیس اقتصادی(نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران 
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 :گر یا رگولاتوریتعدادی از نهادی تنظیم
 و مقررات نیقوان یگرمیو تنظ یگذارقاعدهی؛ یعنی رگولاتور ندیفرآ
استقلال آنها و هستند و هر چقدر  یاستقلال نسب یغالباً دارا گری تنظیمنهادها

آنها براساس  یریگمیشود و تصم تیآنها تقو یاو حرفه یتخصص ،یعلم یسازوکارها
در تحقق اهداف  یشتریب قیبه توف رد،یصورت پذ یو تخصص یعلم نیمواز
 نائل خواهند شد. اشانیمیترس
 یو پول ینظام بانک گرمیبه عنوان نهاد تنظ یبانک مرکز* 
 یتجار مهیب یهاشرکت گرمینوان نهاد تنظبه ع یمرکز مهیسازمان ب* 
 هیبازار سرما گرمیسازمان بورس اوراق بهادار به عنوان نهاد تنظ* 
 در حوزه ضد انحصار گرمیرقابت نهاد تنظ یرقابت و مرکز مل یشورا *
  یمجاز یفضا یو مرکز مل یمجاز یفضا یعال یشورا *
 ICTدر حوزه  ییویمقررات راد میسازمان تنظ* 
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 مناقصات یقانون برگزار

 اتیلک -فصل اول
 ربرد کا -1ماده 
ب یمناقصات به تصو ین روش و مراحل برگزاریین قانون به منظور تعیا الف(
 ربرد دارد.کاشود، ینون انجام من قایت ایه با رعاک یرسد و تنها در معاملاتیم
مؤسسات و  هاها، سازمانوزارتخانهران اعم از: یا یاسلام یگانه جمهورسه یقوا ب(

وابسته به  هایشرکت ای] وابسته به دولت ی، مؤسسات انتفاعیدولت یهاتکو شر
با اصلاحات و الحاقات  1/6/1366کشور مصوب  ی( قانون محاسبات عموم4موضوع ماده )دولت 

مؤسسات ، یمه دولتیب یهاتک، شریدولت یو مؤسسات اعتبارها کبان، [آن یبعد
 های تابعهو شرکت مذکور( قانون 5موضوع ماده )] یردولتیغ یعموم نهادهایو 
 استفاده شورکل کها از بودجه و نهاد بنیادهاه آن ک ی)در موارد [هاآن
ها، شرکت]، یانقلاب اسلام نهادهایو  بنیادها، ی(، مؤسسات عمومندینمایم

های کلی اصل چهل و ( قانون اجرای سیاست6مؤسسات و نهادهای موضوع ماده )
با اصلاحات و الحاقات بعدی و  25/3/1387( قانون اساسی مصوب 44چهارم )

و  هادستگاهن یو همچن یاساس نگهبان قانون یشورا [،هاآن های تابعهشرکت
ن یاعم از ا، استح نام یا تصریر کذمستلزم  هاآن بره شمول قانون ک ییواحدها
ر یند نظیت نماین و مقررات عام تبعیا از قوانیه قانون خاص خود را داشته و ک

ت کشر، رانیگاز ا یت ملکشر، رانینفت ا یت ملکشر، یشاورزکوزارت جهاد 
امور نفت، گاز، های تابعه وزارت نفت در شرکت] رانیا یمیع پتروشیصنا یمل

سازمان ، رانیع ایصنا یسازمان گسترش و نوساز [،پتروشیمی و پالایش و پخش
سازمان ، [یانوردیسازمان بنادر و در] رانیا یاسلام یجمهور یرانیشتکبنادر و 

 [،یکشور ییمایسازمان هواپ] ،رانیا یع معدنیمعادن و صنا یتوسعه و نوساز
 یهاتکشرو  [فولاد یشرکت مل، ]رانیا یاسلام یجمهور یمایسازمان صدا و س

فرمان امام )ره(،  ییستاد اجرا] [،هاآن وابسته به یو اشخاص حقوق] هاآن تابعه
 ،یعمومبخش  تیریبا مد یاقتصاد ژهیمناطق و یهاسازمان ،یسازندگ یهاقرارگاه

 یعالها و مؤسسات آموزش و دانشگاه مارانیدر معالجه ب یارز ییجوصرفه یامنا أتیه
 ،یولتاز امکانات د نکهی، اعم از اهاآن تابعه و وابسته یهاها و شرکتو نهاد یو پژوهش

 یالیو ر یارز نیاعتبارات و تضام لات،یاز تسه ایخود و  یاز درآمدها ایو  یوجوه عموم
[، یاقتصاد ژهیمناطق و ای یاصل نیدر سرزم تینظر از فعالصرف کنند،یاستفاده م
 .نندکت یعان قانون را ریمقررات ا، مناقصه یاردر برگز موظفند

بع مقررات و ضوابط خاص تا ،مسلح یروهاین (98 شدهضمنی  )نسخ -تبصره
  .هستند ین قانون مستثنیاز شمول اخود بوده و 

 ف یتعار -2ماده 
 : ندشویمف یر تعریبه شرح ز، ر برده شدهکابه ن قانون یه در اک یواژگان
ت مورد نظر )طبق اسناد یفیک تأمین یبرا یاست رقابت یندیفرآ :مناقصه (الف

 متیق رینتکمه ک یگربه مناقصهه در آن تعهدات موضوع معامله ک (مناقصه
 شود.یمواگذار ، رده باشدکشنهاد یرا پ متناسب
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ه مناقصه برگزار کن قانون یا (1ماده )« ب»دستگاه موضوع بند  :گزارمناقصه (ب
 .دینمایم

در  و افتیه اسناد مناقصه را درکاست  یا حقوقی یقیحق یشخص :گرمناقصه (ج
 .دنکیمت کمناقصه شر

 یبازرگانیاست با حداقل سه عضو خبره فن یهیأت :یبازرگانیفنته یمک (د
 یابیو ارز شودیمگزار انتخاب مقام مجاز دستگاه مناقصه یه از سوک دارتیصلاح
 رد.یگیمعهده ن قانون را بریدر ا ف مقرریر وظایو سا پیشنهادها یبازرگانیفن
توان انجام تعهدات  یابیعبارت است از ارز :گرانمناقصه یفیک یابیارز هـ(

ته یمکتوسط  یص ویا به تشخیگزار مناقصه یه از سوکگران مناقصه
 شود.یمانجام  یبازرگانیفن

، ه در آن مشخصاتکت اس یندیفرآ: شنهادهایپ یبازرگانیفن یابیارز (و
 پیشنهادهای یبازرگانیفن یهایژگیور یدوام و سا، ییرآکا، استانداردها
 .ندشویمده یقابل قبول برگز پیشنهادهایو  یابیارز، یگران بررسمناقصه

مت به شرح مندرج در ین قیتره در آن مناسبکاست  یندیفرآ: یمال یابیارز (ز
رفته یپذ یبازرگانیه از نظر فنک ییدهاشنهاین پین قانون از بیا (20ماده )
 شود.یمده یبرگز، نداشده

 ،هاآن یمل بودن اسناد و امضاکا یعبارت است از بررس: یلکش یابیارز (ح
 .متیشنهاد قیرمشروط و خوانا بودن پیغ

مله ت در معاکشر یگانه بودن متقاضیانحصار در معامله عبارت است از : انحصار (ط
 شود: یمن ییر تعیه به طرق زک
 .ه در انحصار دولت استک یو خدماتها لاکا یران برایوز هیأت اعلان (1
 .انجام معامله یبرا یمتقاض کیتنها جاب یو ا یعموم یانتشار آگه (2

مراحل  یه در آن زمان و مهلت برگزارکاست  یسند: مناقصه یبرنامه زمان (ی
 شود.یمو زمان انعقاد قرارداد مشخص  یشنهادهاپمدت اعتبار  ،مختلف مناقصه

 معاملات یبندطبقه -3ماده 
 : ندشویمم یبه سه دسته تقس (مت معاملهیمعاملات از نظر نصاب )ق

متر از ک [1401] 1382سال مت ثابت یه به قک یمعاملات: کوچکمعاملات  (1
 .ال باشدیر [1.000.000.000] (20.000.000ون )یلیست میب

ش از سقف مبلغ معاملات یه مبلغ مورد معامله بک یمعاملات :لات متوسطمعام (2
 [الیر1.000.000.000] کوچکبوده و از ده برابر سقف ارزش معاملات  کوچک

 .ندکتجاوز ن
ش از ده برابر سقف یب هاآن هیه مبلغ برآورد اولک یمعاملات: معاملات بزرگ -3

 .باشد [لایر 1.000.000.000] کوچکارزش مبلغ معاملات 
هر سال نصاب معاملات  یلف است در ابتداکم ییو دارا یوزارت امور اقتصاد -1 تبصره

 یجمهور یزکمر کو خدمات اعلام شده توسط بانها لاکا یرا براساس شاخص بها
 .دیشنهاد نمایران پیوز هیأت ب بهیجهت تصو، رانیا یاسلام
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 یغ مورد معامله و براو متوسط مبل کوچکمعاملات  یمبلغ نصاب برا -2 تبصره
 باشد.یممعامله  یمبلغ برآورد واحد متقاض، معاملات عمده

د با یفوق نبا یهااز نصاب کیا برآورد معاملات مشمول هر یمبلغ  -3 تبصره
به نصاب ، ندشویم یمجموعه واحد تلق کیطور متعارف ه بهک یاقلام کیکتف
     .تر برده شودنییپا

 ع مناقصات انوا یبندطبقه -4ماده 
 : ندشویم یبندر طبقهیبه انواع ز یمناقصات از نظر مراحل بررس (الف

 یبازرگانیفن یابیبه ارز یازیه در آن نکاست  یامناقصه: یامرحلهیک مناقصه -1
جلسه  کیگران در شنهاد مناقصهیپ یهاتکن مناقصه پایدر ا .نباشد پیشنهادها

 .شودیمن ییتع گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه
 یبررس، گزارص مناقصهیه به تشخکاست  یامناقصه: یادومرحلهمناقصه  -2
ل یکتش یبازرگانیته فنیمک، ن مناقصهیدر ا، لازم باشد پیشنهادها یبازرگانیفن
ش گزار مناقصهون یسیمکرا به  پیشنهادها یبازرگانیفن یابیج ارزیو نتا شودیم
 شود.یمن یین قانون برنده مناقصه تعیا (19)اساس مفاد ماده  د و برنکیم
 : ندشویم یبندر طبقهیگران به انواع زمناقصات از نظر روش دعوت مناقصه (ب
 یآگه قیه در آن فراخوان مناقصه از طرکاست  یامناقصه: یمناقصه عموم -1

 .درسیمگران به اطلاع مناقصه یعموم
ن یت بالاتریمسؤول ص ویه در آن به تشخکاست  یاناقصهم: مناقصه محدود -2

 دییتأر ادله کبا ذ یمناقصه عموم یت برگزاریمحدود، گزارمقام دستگاه مناقصه
 دارتیصلاحگران مناقصه یبرا نامهدعوتق ارسال یفراخوان مناقصه از طر، شود
گران هبه اطلاع مناقص (ن قانونیا (27و ) (13) مواد براساس ضوابط موضوع)
 .درسیم

 مناقصات یسازمانده -فصل دوم
 ون مناقصه یسیمک -5ماده 
 شود: یمل یکر تشیز یون مناقصه از اعضایسیمک (الف

 .ینده ویا نمایگزار دستگاه مناقصه سیرئ -1
 .گزار حسب مورددستگاه مناقصه ین مقام مالیا بالاتری حسابیذ -2
 یه مناقصه به درخواست وک یدا واحیگزار دستگاه مناقصه یفن مسؤول -3

 شود.یمبرگزار 
نفر به عنوان  کیشهر  یشورا یاز سوها، یردر مناقصات مربوط به شهردا (ب

 .ردکت خواهد کون مناقصه شریسیمکناظر در جلسات 
لف کت دارد و تمام اعضاء میمزبور رسم یون با حضور هر سه نفر اعضایسیمک (ج

ت یثرکا یرأ ون بایسیمکمات یتصم .ندبه حضور در جلسه و ابراز نظر هست
 .اعضاء معتبر خواهد بود

 گزاردستگاه مناقصه سیرئون مناقصه با حضور یسیمک، یادومرحلهدر مناقصات  (د
 شود.یمل یکتش
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 رهیمد هیأت با انتخاب یدولت یهاتکشرون مناقصات در یسیمک یاعضا (هـ
 شد.بایم

 ون مناقصه یسیمکف یوظا -6ماده 
 : ر استیون مناقصه به شرح زیسیمکف یاهم وظا
 .ون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصهیسیمکل جلسات یکتش (الف

 هاآن یو امضا کمل بودن مدارکاگران از نظر مناقصه یشنهادهایپ یبررس (ب
 (.یلکش یابیمت )ارزیق یپیشنهادهامشروط بودن ریز خوانا بودن و غیو ن

ط و اسناد یقابل قبول طبق شرا پیشنهادهاین ییو تع پیشنهادها یابیارز (ج
 .مناقصه

مناقصات  در یبازرگانیته فنیمکبه  پیشنهادها یفن یارجاع بررس (د
 .یامرحلهدو

 (.ونن قانیا 20و  19ن برندگان اول و دوم مناقصه )طبق ضوابط مواد ییتع (ـه

 .مناقصه جلساتصورتم یتنظ (و
 .ا لغو مناقصهید یدرباره تجد یریگمیتصم (ز
 ت یکابه ش یدگیرس هیأت -7ماده 

به  یدگیرس هیأت گزارگر و مناقصهن مناقصهیب یبه دعاو یدگیبه منظور رس
ب یات به تصویکابه ش یدگیرس هیأت اساسنامه گردد.یمل یکات تشیکاش

 .دیهد رسخوا یاسلام یمجلس شورا
 ات یکابه ش یدگیرس هیأت فیوظا -8ماده 
 .ن قانونیاز مواد ا کیبه اعتراضات مربوط به اجرا نشدن هر  یدگیرس (الف

 ]یا رد شکایت[ .ا لغو مناقصهید یتجد یرأ صدور (ب
 : ستیت نیکابه ش یدگیرس هیأت یاز سو یدگیر مشمول رسیموارد ز -1 تبصره

 .شنهادهایپ یابیارز یهاروشو  معیارها -1
 .یشنهاددهندگان داخلیح پیترج -2
 .ارسال شده باشد پیشنهادهاماه پس از اعتبار  کیه ک یاعتراضات -3
 .ت برندگان مناقصات پس از انعقاد قراردادیکاش -4

ن قانون و اساسنامه موضوع یب این ماده پس از تصویا ییاجرا نامهآیین -2 تبصره
 یشور و وزارت امور اقتصادک ریزیبرنامهت و یریشنهاد سازمان مدیبه پ (7ماده )
 .دیران خواهد رسیوز هیأت بیبه تصو ییو دارا

 مناقصات یبرگزار -فصل سوم
 مناقصات  یبرگزار ندیفرآ -9ماده 
 : ر استیب شامل مراحل زیمناقصات به ترت یبرگزار ندیفرآ

  .یمنابع مال تأمین (الف
 یعموم، یادومرحلها ی یامرحلهکی)ن نوع مناقصه در معاملات بزرگ ییتع (ب
 (.ا محدودی

 .ه اسناد مناقصهیته (ج
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 .گران در صورت لزوممناقصه یفیک یابیارز (د
 .فراخوان مناقصه (هـ

 .شنهادهایپ یابیارز (و
 .ن برنده مناقصه و انعقاد قراردادییتع (ز

  یمنابع مال تأمین -10ماده 
موضوع بند  یهادستگاهه کق مشروط بر آن است یبه هر طر انجام معامله (الف
معامله  یمنابع مال ینیبشینسبت به پ ین قانون به نحو مقتضیا (1ماده ) ()ب

 .د شده باشدینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قیدر مدت قرارداد اطم
مله انجام معا یتعهدات برا ریتأخو نحوه ضمان  یمنابع مال ینیبشیموضوع پ (ب
د و یگزار قدستگاه مناقصه یط و اسناد مناقصه از سوید به صراحت در شرایبا

 .تعهد شود
 انجام مناقصه  یهاروش -11ماده 

 شود: یمر انجام یمناقصه به طرق ز
ف موضوع یکم و کد با توجه به ید بایخر مأمورا یرپرداز کا، کوچکدر معاملات  (الف

صرفه ت ید و با رعایق نمایآن تحق یره بهادربا (ا حقوقیخدمت ، لاکامعامله )
 تأمینمعامله را با ، ت خودیمسؤول ص ویو به تشخ تور مشخصکفا اخذو  و صلاح
 .ن انجام دهدکمم یبها کمترینت به یفیک

ف یکم و کد با توجه به ید بایخر مأمورا یرپرداز کا، در معاملات متوسط (ب
ت ید و با رعایق نمایآن تحق یبهادرباره  (ا حقوقیخدمت ، لاکاموضوع معامله )
 ،ت مورد نظریفیک تأمینبا ، یتبکحداقل سه فقره استعلام  اخذصرفه و صلاح و 

 مسؤول ا مقامی یتکاواحد تدار د مسؤولییتأبه دست آمده مورد  یبهاچه چنان
چه چنان تور انجام دهد وکفا اخذا یمعامله را با عقد قرارداد ، باشد یو همتراز
 ا مقامی یتکاتدار د مسؤولییتأن نباشد با کمم یتبکره استعلام سه فق اخذ

 شود.یمت یفاکبه تعداد موجود ، یو همتراز مسؤول
 یرپرداز واحد باشد امضاکابر عهده  یتکات واحد تداریمسؤولچه چنان -تبصره
ه دستگاه ک یدر صورت .است یتکاواحد تدار مسؤول یبه منزله امضا بردهنام
ان ین قانون را به متصدیف مندرج در ایوظا توانیمرپرداز باشد اکفاقد  ییاجرا
 .د محول نمودیخر مأمورا به یو  یمشابه سازمان هایپست

 شود: یمر عمل یز یهاروشاز  یکیدر معاملات بزرگ به  (ج
 .رالانتشاریثک یهاهق انتشار فراخوان در روزنامیاز طر یمناقصه عموم یبرگزار -1
 .قصه محدودمنا یبرگزار -2

 گران مناقصه یفیک یابیارز -12ماده 
 : ر لحاظ شودید موارد زیبا، گرانمناقصه یفیک یابیدر ارز (الف
 ت خدمات و محصولات یفیکن یتضم -1
 .نه مورد نظریداشتن تجربه و دانش در زم -2
 .حسن سابقه -3
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  .در صورت لزوم، تیصلاح یهانامهگواهیا یر کاداشتن پروانه  -4
 .ر در صورت لزومکاانجام  یبرا یمتقاض یتوان مال -5

 : ر استیگران به شرح زمناقصه یفیک یابیمراحل ارز (ب
 .ارهایمع یت نسبیو اهم یابیارز معیارهاین ییتع -1
 .یابیه اسناد ارزیته -2
 .انیمتقاض یاز سو یابیل و ارسال اسناد ارزیمکت، افتیدر -3
 .یبندگران و رتبهاز مناقصه کیاز هر ین امتییافت شده و تعیاسناد در یابیارز -4
ه ی)ته هاآن از و رتبهیرفرما و امتکابه  دارتیصلاحگران مناقصه یاعلام اسام -5
 (وتاهکست یل

 .گرانمناقصه یفیک یابیارز یمستندساز -6
ثر سه ماه کحدا ییاجرا یهادستگاه یرکالف است با همکشور مک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد (ج

ن مقرر در یت موازیگران را با رعامناقصه یفیک یابیارز ییاجرا نامهآیینن قانون یب ایپس از تصو
 بیه و به تصویگران باشد تهمناقصه یابیو روش ارز یریگاندازه یهاانگر شاخصیه بکن ماده یا

 .ران برساندیوز هیأت
 فراخوان مناقصه  -13ماده 

 : ر باشدید شامل موارد زیمفاد فراخوان مناقصه حداقل با (الف
 .گزارمناقصه ینام و نشان -1
 .ا خدماتیلا کات یفیکت و یمک، نوع -2
 .ت در مناقصهکشر نینوع و مبلغ تضم -3
 .شنهادهایش پیل و گشایتحو، افت اسنادیزمان و مهلت در، محل -4
ا به یسر ین آن مییه تعک یآن )در صورت یمبلغ برآورد شده معامله و مبان -5

آورد طبق بر، ه وجود داردیپا یه فهرست بهاک یدر موارد (.مصلحت باشد
 شود.یمه یاد شده تهیفهرست 

گزار از دو تا سه نوبت حداقل ص مناقصهید به تشخیبا یفراخوان مناقصه عموم (ب
  .ا استان مربوط منتشر گرددی یشورکرالانتشار یثک یهاهاز روزنام یکیدر 

ر یق ساین ماده از طریا« ب»ور در بند کعلاوه بر موارد مذ تواندیمگزار مناقصه (ج
ز ین یرساناطلاع یهاهکا شبی یجمع یارتباط یهاهو رسان یگروه یهاهرسان
 .دیخوان را منتشر نمافرا

لات یا استفاده از تسهی، باشد یالمللنیمناقصه ب یاز به برگزاریه نک یدر صورت (د
ن یت موازیمربوط و با رعا مجوزهایسب کد با یبا، مطرح باشد یخارج یاعتبار

شور ک ییو اجرا یو صنعت یدیتول یمهندس، یفنثر استفاده از توان کقانون حدا
رالانتشار و حداقل یثک یهاهاز روزنام یکیمربوط در  یآگه 12/12/1375مصوب 

ا روزنامه یمجله  کیو  یزبان داخل یسیانگل یهاهاز روزنام یکینوبت در  کی
  .منتشر شود، مرتبط با موضوع مناقصه یالمللنیب

 اسناد مناقصه  -14ماده 
 .دل شویسان به همه داوطلبان تحوکیطور د بهیاسناد مناقصه با یتمام (الف

 : ر استیاسناد مناقصه شامل موارد ز (ب
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 گزار مناقصه ینام و نشان -1
 .ن مناقصهینوع و مبلغ تضم -2
 .هاآن شیو گشا پیشنهادهال یتحو، افت اسنادیزمان و مهلت در، محل -3
 .رکان حسن انجام یو تضم پرداختپیشمبلغ  -4
 .شنهادهایمدت اعتبار پ -5
لا کات یفیکت و یمک، نوع، استانداردها، یانبازرگیفنمشخصات ، رکاشرح  -6
 .ا خدماتی

 .لاکال یا تحویر کاانجام  ریزیبرنامه -7
 .گرانمناقصه یفیک یابیو روش ارز معیارها -8
 .هاآن یهاهو تعداد نسخ پیشنهادهام یتسل یه و مهلت مقرر برایروش ته -9

 .م آنیو ضما یو خصوص یط عمومیشرا، نامهموافقتمتن قرارداد شامل  -10
 .71 ماده موضوع حاتیو توض جلساتصورت -11
 .گزار لازم باشدص مناقصهیه به تشخک یر اسنادیسا -21
 شنهادهایم پیه و تسلیب و تهیترت -15ماده 

 پیشنهادهاید ید اسناد بایا خریافت ینندگان در مناقصه پس از درکتکشر (الف
 : نندکم یگزار تسله و به مناقصهیر تهیزب یخود را به ترت

 .شنهادهایل اسناد و پیمکه و تیته -1
 .در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه پیشنهادهام یتسل -2
 .شنهادهایل پید تحویافت رسیدر -3

ن مهلت یاز آخر یالمللنیو ب یدر مورد مناقصات داخل پیشنهادهامهلت قبول  (ب
 .ماه باشد کیمتر از ده روز و کد ینبا بیل اسناد مناقصه به ترتیتحو
 شنهادهایل پیم و تحویط تسلیشرا -16ماده 

ه در اسناد مناقصه ک یجز موارد، نندگان در مناقصهکتکاز شر کیچ یه (الف
 .نندکم یشنهاد تسلیپ کیش از یند بتوانیمن .شده باشد ینیبشیپ
د در یخود را با پیشنهادهاینندگان در مناقصه اسناد مناقصه و کتکشر (ب
شنهاد یپ(، ت الفکن )پایو مهر شده شامل تضم کجداگانه لا یهاتکپا
را ها تکبگذارند و همه پا (ت جکمت )پایشنهاد قیو پ (ت بک)پا یبازرگانیفن

 .و مهر شده قرار دهند کدر لفاف مناسب و لا
ارائه شده  یشنهادهایگزار موظف است در مهلت مقرر همه پمناقصه (ج

انت یصها تکاز پا، ییثبت و تا جلسه بازگشا، افتینندگان را پس از درکتکشر
 .دینما

د به یشنهاد بایا پس گرفتن پیو  اصلاح، ینیگزیجا، لیتحو، میهرگونه تسل (د
 .انجام شود، ن مقرر در اسناد مناقصهکاو در مهلت و م یصورت قابل گواه

 ح اسناد یح و تشریتوض -17ماده 
، ندکمشاهده  یرادیا ایابهام ، ننده در اسناد مناقصهکتکشرچه چنان (الف
 .ح بخواهدیگزار توضاز مناقصه تواندیم
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ل یکن در صورت تشیگران و همچنمناقصه یهاحات و پاسخ به پرسشیتوض (ب
ن قانون یا (22آن مطابق ماده ) هجلسصورترونوشت « ح اسنادیجلسه توض»
 .گر ارسال خواهد شدمناقصهنندگان کتکهمه شر یسان براکیطور به

  پیشنهادهاش یگشا -18ماده 
 شود.یمن مقرر گشوده کاگران در زمان و ممناقصه پیشنهادهای (الف

 : ر استیبه شرح ز پیشنهادهاش یمراحل گشا (ب
حاضران و (، شنهاددهندگانی)پ، نندگان اسنادکافتیدر یه فهرست اسامیته -1

 .نندگان در جلسهکتکشر
 .نترل آنکو  (ت الفکن )پایت تضمکن پاردکباز -2
 .یبازرگانیفنت کردن پاکباز -3
و  هاآن یو امضا کمل بودن مدارکانترل از نظر کمت و یشنهاد قیردن پکباز -4
 .یامرحلهکیرقابل قبول در مناقصات یغ پیشنهادهاینار گذاشتن ک

 .یادومرحلهقصات در منا یبازرگانیته فنیمکبه  یبازرگانیفن یهاتکل پایتحو -5
 .ون مناقصهیسیمکتوسط  پیشنهادهاش یگشا هجلسصورت یم و امضایه و تنظیته -6
گزار رد شده به مناقصه پیشنهادهاین یت تضمکمت و پایق یهاتکل پایتحو -7

 .نفعیاسترداد به ذ یبرا
ش یل جلسه گشایکن تشکازمان و م یادومرحلهمناقصه  یدر صورت برگزار (ج

ن مدت فقط یا، اعلام خواهد شدها تکش پایدر جلسه گشا، متیق یپیشنهادها
ن صورت یدر ا .د استیقابل تمد پیشنهادهابار تا سقف مدت اعتبار  کی یبرا
انت یگزار صو مهر شده توسط دستگاه مناقصه کلفاف لا کیمت در یق یهاتکپا
  شود.یم

ه و براساس ماده درنگ گشودیمت بیق پیشنهادهای، یامرحلهکیدر مناقصات 
 شود.یمن ییبرنده مناقصه تع، ن قانونیا (20)

جهت حضور  هاآن ندگانیا نمایگران لف است از مناقصهکگزار مدستگاه مناقصه (د
 .دیدعوت نما یمال پیشنهادهایش یدر جلسه گشا

  پیشنهادها یبازرگانیفن یابیارز -19ماده 
و  معیارهاوظف است براساس گزار ممناقصه یادومرحلهدر مناقصات  (الف

 یابیگران و ارزمناقصه یفیک یابیارز، اعلام شده در اسناد مناقصه یهاروش
 .دیرا انجام و اعلام نما پیشنهادها یبازرگانیفن

 یط یجه بررسینت، لازم باشد پیشنهادها یبازرگانیفن یه بررسک یدر صورت (ب
ون احاله یسیمک ید به جلسه بعدنکیمن یمع ون مناقصهیسیمکه ک یمهلت
مت یق یهاتکپا، یبازرگانیفنته یمکو براساس گزارش  شودیم
 شود.یمگشوده ، اندردهکلازم را احراز  یبازرگانیفن ازیه امتک یشنهاددهندگانیپ

مت مجاز یق یشنهادهایش از گشودن پیپ، تنها یبازرگانیفن یابیهرگونه ارز (ج
 .است

رفته یپذ یبازرگانیفن یهایابیه در ارزک یگرانمت مناقصهیشنهاد قیپ تکپا (د
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 .د ناگشوده بازگردانده شودیبا، نداشدهن
 ن برنده مناقصه ییو تع یمال یابیارز -20ماده 

، مت را حائز شده باشدین قیتره مناسبک یگرمناقصه، یمال یابیهنگام ارز (الف
ه ک شودیماعلام  یو برنده دوم در صورتبه عنوان برنده اول اعلام خواهد شد 

روش  .ن باشدیمتر از مبلغ تضمک، با برنده اول یو یشنهادیمت پیتفاوت ق
 یگذارریتأثر نحوه کد در اسناد مناقصه به صورت مشروح با ذیبا یمال یابیارز
 .مت اعلام شودیبر ق یبازرگانیفن یابیارز

نترل که و یو تجزها متیق یبررسچه چنان ،متیق یهاتکپس از گشودن پا (ب
ته یمکآن را به  یبررس تواندیمون مناقصه یسیمک، آن لازم باشد یمبان
جه ینت ثر ظرف دو هفتهکحدا یبازرگانیته فنیمکد و یارجاع نما یبازرگانیفن
 .دنکیمون مناقصه اعلام یسیمکرا به  یابیارز

گزار نزد مناقصه، ومن برنده اول و دیتضم، متیق پیشنهادهایپس از گشودن  (ج
 شود.یمگران بازگردانده ر مناقصهین سایو تضم ینگهدار

 یگران خارجنسبت به مناقصه یگران داخلمناقصه، یالمللنیدر مناقصات ب (د
د خواهد یدر اسناد مناقصه ق، یگران داخلمناقصه حیترجنحوه  .ح دارندیترج
 ید از سویبا، صلحت نباشدن قاعده به میت ایرعا هاآن ه درک یمناقصات .شد
 .شود دییتأاقتصاد  یشورا

 انعقاد قرارداد  -21ماده 
منعقد  پیشنهادهاان مدت اعتبار یش از پاید پیبا برنده مناقصه با قرارداد -الف
شده در اسناد  ینیبشیبار و برابر مدت پ کی یثر براکحدا مدت نیا .شود

دوم مسترد  شنهاددهندهین پیتضم، بعد از عقد قرارداد .د استیمناقصه قابل تمد
 گردد.یم
 .منعقد خواهد شد، شده در اسناد ینیبشیقرارداد با برنده اول در مهلت پ (ب

ا ضمانت انجام تعهدات را ید و یبرنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نماچه چنان
 گردد.یمضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد  ین مناقصه ویتضم ،دیارائه ننما

 .د خواهد شدیز ضبط و مناقصه تجدین ین ویتضم، در صورت امتناع نفر دوم
 مقررات مناقصات -فصل چهارم

 تبات کاط ارسال اسناد و میشرا -22ماده 
 ین قانون در صورتیا (20ا اسناد مرتبط با مناقصه موضوع ماده )یتبات کاارسال م

ق یقابل تصد، محلا ی یر نشانییه فرستادن آن جز در موارد تغکمعتبر است 
 .ر آنیس و نظاکتل، تلگرام، یمانند پست سفارش، باشد

 یرسانو اطلاع یمستندساز -23ماده 
 یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کسال بان کیدولت موظف است ظرف مدت  (الف

 : ندک یر را ثبت و نگهداریجاد و اطلاعات و اسناد زیمناقصات را ا

 .فراخوان مناقصه -1

گران و حاضران در جلسات مناقصه، ونیسیمک یم و مشخصات اعضانا -2
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 .مناقصات
 .خلاصه اسناد مناقصه -3

 .هاآن یابیج ارزیگران و نتامناقصه یفیک یابیروش و مراحل ارز -4

 .هایابیج ارزیو نتا جلساتصورت -5

 .صها برندگان مناقیمشخصات و نحوه انتخاب برنده ، نام -6

ز همه اسناد ین ماده و نیا (گزار موظف است اطلاعات موضوع بند )الفمناقصه (ب

 کبان یاز آن را برا یاو نسخه یو نگهدار یگانیمطمئن با یمناقصه را به نحو
 .ندک اطلاعات مناقصات ارسال

 یجز آن دسته از معاملات همناقص که معاملات اعم از مناقصه و تریلکاطلاعات  (ج

 یه ملکق شبید از طریبا ،د مستور بماندیران بایوز هیأت صیشخه به تک
 .ردیار عموم قرار گیمناقصات در اخت یرساناطلاع

 ینظام مستندساز ییاجرا نامهآیین، ن قانونیب ایثر شش ماه پس از تصوکحدا (د
 یرکاشور با همک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد یمناقصات از سو یرسانو اطلاع
 .دیران خواهد رسیوز هیأت بیه و به تصویته ییو دارا یر اقتصادوزارت امو

 د و لغو مناقصه یتجد -24ماده 

 گردد: یمد یر تجدیط زیمناقصه در شرا (الف

 .ن شده در اسناد مناقصهییگران از حد نصاب تعم بودن تعداد مناقصهک -1

 .امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد -2

 .شنهادهایان مدت اعتبار پیپا -3

 .اتیکابه ش یدگیرس هیأت یرأ -4

 .گردد یطرح منتف یه اقتصادیه توجک یبه نحوها متیقبالا بودن  -5

 شود: یمر لغو یط زیمناقصه در شرا (ب

 .ا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشدیلا کااز به ین -1

 مناقصهت یر در ماهییتغ در اسناد مناقصه لازم باشد و موجب یادیرات زییتغ -2
 .ددگر
 .هاآن ل و مانندیس، زلزله، ر جنگیرمتعارف نظیغ یهاشامدیپ -3

 .اتیکابه ش یدگیرس هیأت یرأ -4

 .گرانن مناقصهیب یبر تبان یون مناقصه مبنیسیمکص یتشخ -5

 ین قانون به آگاهیا (22ا لغو مناقصه را مطابق ماده )ید و ید تجدیگزار بامناقصه (ج

 .گران برسانده مناقصههم
 ات یکابه ش یدگینحوه رس -25ماده 

 یاز قانون برگزار یگران نسبت به اجرا نشدن مواداز مناقصه کیهر چه چنان (الف

گزار ن مقام دستگاه مناقصهیبه بالاتر تواندی، ممناقصات اعتراض داشته باشد
 .ندکت یکاش
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افت یخ دریاز تار یرکاه روز لف است در مهلت پانزدکگزار مدستگاه مناقصه (ب
، لازم را به عمل آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض یهایدگیرس، تیکاش

ص یت را وارد تشخیکاه شک ید و در صورتیمطابق مقررات مربوط اقدام نما
 .ندکاعلام  یکه لازم را به شاین شده جوابییظرف مهلت تع، ندهد

ت موضوع یکابه ش یدگیرس هیأت، یکجه توسط شایرش نتیدر صورت عدم پذ (ج

در صورت اعتراض  .ردکپانزده روز اعلام خواهد  یرا ط یقطع یرأ و یرا بررس
ارجاع  صلاحیذبه مراجع  یقانون یدگیموضوع جهت رس، نیاز طرف کیهر 
 .ردکخواهد  یخود را ط یز روال معمولیمناقصه ن یبرگزار ندیفرآو  شودیم

  ه محدودمناقص ینحوه برگزار -26ماده 
 شود: یمر برگزار یدر موارد ز (13و ) (4ت مواد )یبا رعا مناقصه محدود

شده توسط مراجع  یمعرف دارتیصلاحگران مناقصه یهاوجود فهرست (الف
  .یدولت صلاحیذ
ه کاست  یانامهآیینبرابر دار، تیحصلاگران مناقصه ین تمامیت اصل رقابت بین فهرست با رعایه ایته

 .درسیمران یوز هیأت بیشور به تصوک ریزیبرنامهت و یریشنهاد سازمان مدیبا پ

ن قانون یا (12ه طبق ماده )ک دارتیصلاحگران وتاه مناقصهکوجود فهرست  (ب

 .ه شده باشدیثر دو سال قبل تهکحدا
، «ب» یبات موضوع بندهای)انجام ترت یه انتشار آگهب یازین در مناقصه محدود

 .ستین قانون نیا (13ماده « د»و « ج»
 فات مناقصه یتشر کتر -27ماده 

گزار به دستگاه مناقصه یهیه انجام مناقصه براساس گزارش توجک یدر موارد
ن قانون یا (28ور در ماده )کب از مقامات مذکسه نفره مر هیأت کیص یتشخ
 هیأت ن صورتیانجام داد و در ا یگریق دیمعامله را به طر توانیم ،سر نباشدیم
گونه نیاب انجام یت صرفه و صلاح دستگاه ترتیفات مناقصه با رعایتشر کتر

ا یلا کانوع  کی یر مقررات مربوط در هر مورد برایت سایمعاملات را با رعا
 .ن و اعلام خواهد نمودییخدمت تع

 فات مناقصهیرتش کتر هیأت بیکتر -28ماده 
ن قانون در مورد یا (27فات مناقصه موضوع ماده )یتشر کتر هیأت بیکتر

 : ر خواهد بودین قانون به شرح زیا (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاه
 (1) ماده« ب»موضوع بند  یهادستگاه یزکمر واحدهایدر مورد معاملات  -الف

حسب  یا مؤسسه دولتیه وزارتخانه ا مقام مشابیو  یو ادار ین قانون معاون مالیا
نان خبره و متعهد کرکاگر از ینفر د کیا مقام مشابه و یمربوط  حسابیذمورد و 

 ربط.یذ یین مقام دستگاه اجرایدستگاه مربوطه به انتخاب بالاتر

هستند در  یاعتبارات استان یه داراک ییاجرا یهادستگاهدر انجام معاملات  -ب
ا یاستاندار (، 1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاه زکخارج از مر واحدهای
 ای حسابیذدر محل و حسب مورد  یین مقام دستگاه اجراینده او و بالاترینما
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 .مربوط یامور مال مسؤول
، یامور مال مسؤول نیبالاتر، ندارند حسابیذه ک ییهادستگاهدر  -1 تبصره

 باشد.یم حسابیذن یجانش
معاون ، وانده یا نمایاستاندار ها، یرصه در استاندامناق کتر هیأت -2 تبصره

 باشد.یم یاستاندار حسابیذاستاندار و  ربطیذ
 یین مقام اجرایا بالاتریو  مدیرعامل، یدولت یهاتکشردر مورد انجام معاملات  (ج

 یمومنفر به انتخاب مجمع ع کیت و کشر یر مالیا مدی حسابیذو حسب مورد 
 .حسب مورد یعالیشوراا ی

 یین مقام دستگاه اجرایه در هر مورد بنا به دعوت بالاترکن ماده یموضوع ا هیأت (د

با حضور هر سه نفر شود، یمل یکتش هاآن ا مقامات مجاز از طرفیو  ربطیذ
و  هیأت لف به حضور در جلساتکه اعضاء میلکت دارد و یمربوطه رسم یاعضا

 یمربوط در مورد تقاضا ییدستگاه اجرا یهیسبت به گزارش توجابراز نظر خود ن
 ماتین تصمکن نحوه انجام معامله مورد نظر هستند لیمناقصه و همچن کتر

 .ت اعضاء معتبر خواهد بودیثرکا یرأ با هیأت

ش از پنجاه برابر یه مبلغ معامله بک ین قانون در صورتیا (27ماده ) یدر اجرا هـ (

 یسه نفر یهاهیأت بیانجام آن پس از تصو، باشد کوچکنصاب معاملات 
 : ر مجاز خواهد بودیمقامات ز دییتأن ماده حسب مورد با یموضوع ا

ب یبه ترت، یدولت یهاتکشرو  یو مؤسسات دولتها هوزارتخان یزکمر واحدهایدر مورد  -1
 .تکشر رهیمد هیأت یتدول یهاتکشرمؤسسه مزبور و در مورد  سیرئا یر یوز

و در مورد معاملات  یتابع نظام بودجه استان یمحل ییاجرا یهادستگاهدر مورد  -2
به  یو مؤسسات دولتها هه توسط وزارتخانک یاستانریمربوط به اعتبارات غ

 یمؤسسات دولت ن در موردیو همچن گرددیمز ابلاغ کخارج از مر واحدهای
 .استاندار استان مربوطه، زکمستقر در خارج از مر

ن ماده یمناقصه موضوع ا کتر هیأت ه استاندار شخصاً درک یدر موارد -تبصره

 یمجدد و دیی، تأدینماامضاء  مربوط را هجلسصورتند و با نظر موافق کت کشر
 .ضرورت ندارد

 یمایصدا و س، نگهبان یشورا، هییدر مورد معاملات مربوط به قوه قضا -3

ه به ک یر مؤسسات دولتیشور و ساکوان محاسبات ید، رانیا یاسلام یجمهور
 یو مؤسسات دولتها هاز وزارتخان کیچ یند و تابع هشویمصورت مستقل اداره 

، ین منتخب ویاز معاون یکیا حسب مورد یه ییقوه قضا سیرئب یبه ترت .ستندین
وان محاسبات ید سیرئ، رانیا یاسلام یورجمه یمایسازمان صدا و س سیرئ
 ربط.یذ یین مقام دستگاه اجرایشور و بالاترک

ن یبالاتر یردولتیغ یعموم نهادهایدر مورد معاملات مربوط به مؤسسات و  -4

 .ا مؤسسه مربوطینهاد  ییمقام اجرا
ست برابر یش از دویه مبلغ معامله بک ین ماده در صورتیا «هـ»بند  یدر اجرا (و
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 یسه نفر یهاهیأت بیباشد انجام معامله پس از تصو کوچکصاب معاملات ن
 یاسلام یجمهور یو فرهنگ یاجتماع، یان برنامه سوم توسعه اقتصادیتا پا، ن مادهیموضوع ا

 سیرئب از کمر یهیأتد ییتأمنوط به  اقتصاد و پس از آن یشورا دییتأران منوط به یا
 ییو دارا یر امور اقتصادیوز(، هیأت ری)دبشور ک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد
 .خواهد بود (هـور در بند )کن مقام مذیو بالاتر

 مناقصه  یموارد عدم الزام به برگزار -29ماده 
مندرج در بند  ییاجرا یهادستگاهست و یمناقصه ن یر الزام به برگزاریدر موارد ز
معامله مورد ، مناقصهفات یند بدون انجام تشرتوانیمن قانون یا (1ماده )« ب»

 : نظر را انجام دهند
ا یر یت وزیمسؤول ص ویه به تشخک یخدمات و حقوق، د اموال منقولیخر (الف

 ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر یین مقام دستگاه اجرایبالاتر
 .انواع مشابه نباشد یبوده و دارا (یمنحصر به فرد )انحصار هاآن

ص یه به تشخکرمنقول یا اجاره گرفتن اموال غی کیشرط تمل اجاره به، دیخر (ب

ا یا استان و یز و کدر مر یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر و یت وزیمسؤول و
 یدادگستر یرشناسان رسمکا هیأت سب نظر ازکبا  هاآن مقامات مجاز از طرف
اسان رشنکارشناسان خبره مربوطه در صورت نبود کا هیأت ایحداقل سه نفر و 

 .انجام خواهند شد یرسم
ا یمتر کا ی ن شدهییمت تعیلا و خدمات با قکا، رمنقولید اموال منقول و غیخر (ج

 .باشد ن شدهییتع صلاحیذ یاز طرف مراجع قانون هاآن یهانرخه ک یحقوق
آلات نیزات و ماشیتجه تأمینو  کمتحرآلات ثابت و تعمیر تجهیزات و ماشین د(

ه شامل ک یبه نحو یدیتول واحدهاید در یمرتبط با تداوم تولن و یگزیجا صرفاً
 یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر یت وزیمسؤول ص ویتوسعه واحد نگردد به تشخ

ت صرفه و صلاح یبا رعا هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر
 .شورک
مشتمل  یبازرگانیمشاور و مشاوره فن ید خدمات مشاوره اعم از مهندسیخر هـ(

ا هر نوع خدمات یت بر طرح و اجرا و نظارت و یریا مدیو  یطراح، بر مطالعه
 .یرشناسکاو  یامشاوره
خدمات مشاوره  معیارهاین و یمواز، ن ضوابطیین بند جهت تعیا ییاجرا نامهآیین
ت و یریشنهاد سازمان مدین قانون به پیب ایثر ظرف سه ماه پس از تصوکحدا
 .درسیمران یوز هیأت بیشور به تصوک یزیربرنامه

ت یمسؤول ص ویر آن به تشخیو نظا یو ورزش یآموزش، یو هنر یخدمات فرهنگ (و
مناقصه مقدور نباشد با  ین برگزارکاه امک یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر یوز
 .شورکت صرفه و صلاح یرعا

 آلات ثابتنیزات ماشیل لوازم و تجهیمکا تی   ویتعو یبرا یکدید قطعات یخر (ز
ق و لوازم یدق یریگل اندازهین ادوات و ابزار و وسایموجود و همچن کمتحر و
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ن مقام یص بالاتریآن با تشخ تأمینه کر آن یو نظا یو فن یعلم یهاشگاهیآزما
 یمورد معامله از سو ین بهاییبا تع، نباشد پذیرامکانق مناقصه یاز طر ییاجرا

ن یا بالاتریر یه حسب مورد توسط وزکرشناس رشته مربوط کانفر  کیحداقل 
انتخاب  هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر ییمقام دستگاه اجرا

 شود.یم
ت صرفه و صلاح یران با رعایوز هیأت صیدر مورد معاملات محرمانه به تشخ (ح
 .شورک

  .ییم قضاکااح یرااز اج ید سهام و تعهدات ناشیخر (ط

ــاقی  ی( ــوارد -1401الح ــخ یدر م ــه تش ــه ب ــالا صیک ــتگاه  نیترب ــام دس مق
ــیاجرا ــ ی ــخر یمتقاض ــول دانش د،ی ــبنمحص ــرا انی ــور  یب ــار اول در کش ب

ــ یو دارا شــودیســاخته م ــا تأ یمشــابه داخل ــنباشــد، ب ــارگروه دیی ــز یک  ری
( 2ه )موضــوع مــاد انیــبندانش داتیــو تول هــایآورفن یراهبــر ینظــر شــورا
ـــانون حما ـــق ـــرکت تی ـــات دانشاز ش ـــبنها و مؤسس ـــازیو تجار انی  یس

 یآورو فــن یمعاونــت علمــ نــدهیو اختراعــات متشــکل از نما هــاینوآور
ـــور،سییر ـــدهینما جمه ـــارت و نما ن ـــدن و تج ـــنعت، مع ـــدهیوزارت ص  ن

مناقصــه نبـوده و مـوارد مــورد  یالــزام بـه برگـزار ،یمتقاضـ یـیدسـتگاه اجرا
 ان،یـــبندانش یهامـــاده، بـــا مؤسســـات و شـــرکت نیـــمعاملـــه موضـــوع ا

ــدها ــن یواح ــد و پارکف ــز رش ــتقر در مراک ــاآور مس ــن یه ــم و ف  ،یآورعل
ــراها ــوآور یس ــلام ین ــگاه آزاد اس ــگاه ،یدانش ــاد دانش ــدها یجه  یو واح

 .شودیمناقصات انجام م یقانون برگزار فاتیخلاق، بدون انجام تشر

 نیتربالا صیبند به تشخ نیموضوع ا یهاپرداخت در قرارداد شیمبلغ پ - تبصره
که  یزانیبه م ایقرارداد  هی%( مبلغ اول 50تا پنجاه درصد ) ییمقام دستگاه اجرا

 است. شیکارگروه مزبور قابل افزا دییتحقق قرارداد منوط به آن است، با تأ

-  

 ن ینسخ قوان -30ماده 
ن یمشمول ا یهادستگاهر ین و مقررات مغایقوان ین قانون تمامیب ایخ تصویاز تار

 گردد.یمقانون منسوخ 
ست و یروز سه شنبه مورخ ب یدر جلسه علنتبصره ماده و ده  یانون فوق مشتمل بر سق

ب و در یتصو یاسلام یصد و هشتاد و سه مجلس شورایو س هزارکین ماه یپنجم فرورد
 (30و ماده ) (28)ماده  (و بند )ب (1ماده ) (در بند )ب یبا اصلاحات 3/11/1383خ یتار

ص یب مجمع تشخیبه تصو (28ماده ) (بند )ز (3) ءو جز (ـه)(، )د بندهایو حذف 
   .دیرس مصلحت نظام

 حداد عادل غلامعلی -یاسلام یمجلس شورا سیرئ
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  مقدمه
ره شمول آن در بند ب یو وسعت دا 1383مناقصات در سال  یربا ابلاغ قانون برگزا

مناقصات روشن شد  یدر برگزار هادستگاهف عمده یلکدر ظاهر ت، قانون کیماده 
آن ی مشمول هادستگاهر ین و مقررات مغایقوان یآن تمام 30و براساس ماده 
  .منسوخ شد

ده ینگرد یخاص نامهآیینا یم به قانون یاشاره مستق 30در ماده  ،مورد توجه است آنچه
ن یر را منسوخ اعلام نموده است؛ از این و مقررات مغایعام تمام قوان به طورو 
د یمنسوخ شده باشد پس با یلک به طوره کرد کر کرا ذ ینام قانون توانیمن یرو
ر و منسوخ یداد تا مواد مغا قرار ین مرتبط را مورد بررسیمفاد و مواد قوان کت کت

 .آن استخراج گردد و حاکم یرو مواد جا
 ین و مقررات متعددیمناقصات قوان یش از ابلاغ قانون برگزاریپه کنیا با توجه به
ور مورد استفاده قرار کقانون مذ کیموضوع بند ب ماده  یهادستگاه یبرا
 .ردیح قرار گین عام مرتبط مورد توجه و تنقیاست قوان یضرور، گرفتیم
مناقصات  یقانون برگزار کیمشمول بند ب ماده  یهاگاهدستثر کاه کنیا نظر به
 1349مصوب  یمعاملات دولت نامهآیین یور مشمول اجراکش از ابلاغ قانون مذیپ

ست یاند؛ ضرورآن بوده یو اصلاحات بعد 1366 مصوب یو قانون محاسبات عموم
نون کاه هم کن یاز قوان یا موادیقرار گرفته و مفاد و  ین فوق مورد بررسیقوان
 .مناقصات استخراج گردد یمل قانون برگزارکبه عنوان م ،هستند یجار
ن و یمناقصات از قوان یش از ابلاغ قانون برگزاریه پک ییهادستگاهاست  یضرور

علاوه بر نامه معاملات نفت مانند آیین، اندهردکیممقررات خاص خود استفاده 

ن خود با قانون یشیقررات پق میمناقصات نسبت به تطب یت قانون برگزاریرعا

 .ندیور اقدام نماکمذ
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 یمعاملات دولت نامهنییآ 

 1349قانون محاسبات سال  72موضوع ماده 
 نصاب معاملات -فصل اول

ه مبلغ آن از ده کاست  یمعاملات یجزئمعاملات  (12/12/1354 ی)اصلاح  -1ماده 
 الیبلغ آن از ده هزار ره مکاست  یمعاملات معاملات متوسط، ندکال تجاوز نیهزار ر
 .ندکال تجاوز نیون ریلیم کیشتر و از یب

 .شتر باشدیال بیون ریلیم کیه مبلغ آن از کاست  یمعاملات معاملات عمده
وابسته و تابعه وزارت  یهاسازمانو  یدر ارتش شاهنشاه ین ماده اصلاحیمفاد ا یاجرا

 .رددگیمذ یتنف 29/3/1345 خیشور از تارک یجنگ و ژاندارمر
و متوسط مبلغ معامله و در  یجزئمعاملات  ید براینصاب در خر یمبنا -1 تبصره

 .مورد معاملات عمده مبلغ برآورد است
 .رشناس منتخب دستگاه استکا یابیمبلغ ارز، وشنصاب در فر یمبنا -2 تبصره

 مناقصه -فصل دوم
 روش انجام مناقصه -الف

دهندگان ا انجامیلا کاد به فروشندگان ید بایخر مأمور جزئیدر مورد معاملات  -2ماده 
از معامله یر مورد نکا ایلا کا یمل از بهاکاق یاج مراجعه و پس از تحقیر مورد احتکا

د نام ینه را با قیل سند هزید ذید بایخر مأمورصرفه دولت انجام دهد  تیرا با رعا
ن انجام کمم ین بهاییبه تعمعامله ه کنیا رکخ و ذیو سمت و تار یو نام خانوادگ

 .ندکشده است امضاء 
ا یلا کاد از فروشندگان ید بایخر مأموردر مورد معاملات متوسط  -3ماده 
 مگر درمتر از سه نفر نباشد )ک هاآن ه عدهکاج یر مورد احتکادهندگان انجام
دام کاز هر  (متر باشدکر در محل کادهندگان ا انجامیه عده فروشندگان ک یموارد
د یخر مأمور هکب ین ترتیبه ا .به عمل آورد یتبک یبرگ جداگانه استعلام بها یرو
 برگ استعلاممل در کا طوربهر مورد معامله و مقدار و مشخصات آن را کاا یلا کانوع 
د مدت اعتبار یآن را با ق یبها ر حداقلکادهنده ا انجامیلا کان و فروشنده ییتع بها
، دنکیمخ امضاء یخود و تار یمل نشانکار کو با ذح یاعلام شده در آن تصر یبها
 لهیبه وس بها استعلامه کنیا رکبا ذرا  بها استعلام یهال برگید ذید بایخر مأمور

 .ندکو سمت خود امضاء  یخ و نام و نام خانوادگید تاریا قاو به عمل آمده است ب
متر از سه نفر باشد ک ر در محلکادهنده ا انجامیه فروشنده ک یدر موارد -1 تبصره
 .ندک سد و امضاءینه بنوید در متن سند هزید مراتب را بایخر مأمور

ر در کادهندگان اما انجیلا کاه فروشندگان ک ید با توجه به مدتیخر مأمور -2 تبصره
ند کد اقدام یبا یطوراند ردهکر کشنهاد شده ذیپ یاعتبار بها یبرا بها برگ استعلام

 .متوجه دولت نشود یمدت خسارت یاه به علت انقضک
را عادله  بها به دست آمده در استعلام یه حداقل بهاک ید در صورتیخر مأمور -4ماده 

 .خواهد دادم معامله را انجا بها شنهاد دهنده حداقلیص دهد با پیتشخ
 (یمناقصه عموممناقصه ) ید با انتشار آگهیدر مورد معاملات عمده معامله با -5ماده 
 .شود انجام ریص وزیبه تشخ ()مناقصه محدود نامهدعوتا ارسال ی

 (یمناقصه عموممناقصه ) یآگه -ب
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ص یبه تشخ یشاهشور شاهنک ینوبت در روزنامه رسم کیمناقصه  یآگه -6ماده 
از  یکیمعامله در ت یاهم یتا سه نوبت به اقتضا کیگزار و از دستگاه مناقصه

اگر در آن محل روزنامه منتشر و  گرددیممنتشر  محلرالانتشار یثک یهاهروزنام
 .منتشر خواهد شدتهران  ایاستان مربوط ا یز شهرستان کمردر روزنامه  نشود

در چند  یه انتشار آگهکص دهد یگزار تشخه مناقصهه دستگاک یدر موارد -1 تبصره
 .ندکاقدام  یآگه ند به نشره لازم بداک ییهامحلدر  تواندیممحل ضرورت دارد 

ر یاز سا تواندیمه کص دهد یگزار لازم تشخه دستگاه مناقصهک یدر موارد -2 تبصره
ا ارسال یون و یزیتلوا یو و یدر راد یل پخش آگهیاز قب یل و طرق انتشاراتیوسا
 .دیاستفاده نما یدر معابر عموم یا الصاق آگهیو  ربطیذاشخاص  یبرا یآگه
ه علاوه بر کند کجاب یگزار موضوع معامله اص دستگاه مناقصهیگر به تشخا -3 تبصره

دهندگان ا انجامیلا کاشور موضوع به اطلاع فروشندگان کدر داخل  یانتشار آگه
له وزارت امور خارجه ید به وسیبا ینسخه از آگه کی شور هم برسدکر در خارج کا

نسخه هم به  کیان و تهر مربوط در کممال یهاهاز سفارتخان کیبه هر 
ق وزارت یمربوط در خارج از طر کران در ممالیا یشور شاهنشاهک یهاهسفارتخان
 .ور فرستاده شودکمذ

 : ر شودکر ذیت زکاد نیبامناقصه  یدر آگه -7ماده 
 .ر مشخصاتکر با ذکاا یلا و کانوع و مقدار  -1
زان خسارت در یو مب عمل یر و ترتکاا انجام یلا کال یمدت و محل و نحوه تحو -2

 .دینما ریتأخبعضاً  ایلاً کر کاا انجام یلا کال یه طرف معامله در تحوک یموارد
ا یسر کا بر اساس درصد ید به مبلغ مشخص یبا یشنهادیپ یبهاه کنیا حیتصر -3

م یمهر شده تسل و کت لاکن و در پاییاعلام شده تع یاضافه نسبت به واحد بها
 .شود

 .هادهاشنیمدت قبول پ -4
 .شنهادهایم پیمحل تسل -5
د به صورت نقد به حساب یه باکمقطوع  طوربهت در مناقصه کزان سپرده شریم -6

م یشنهاد تسلیپمه یضم د آن بهیل و رسیتحو کگزار در بانسپرده دستگاه مناقصه
 .شود

ه ک یدر صورت .افت و استرداد آنیب درین حسن انجام معامله و ترتیزان تضمیم -7
 یلاکان حسن انجام معامله از یزان تضمین است به مکلا باشد ممکاضوع معامله مو

 .د گرددیق یموضوع در آگهد ین صورت بایافت شود و در ایمورد معامله در
ص حائز حداقل و ابلاغ به برنده یو تشخ پیشنهادها یبررس یه براک یثر مدتکحدا -8

 .مناقصه ضرورت دارد
ن مجاز بودن حضور یو همچن پیشنهادهات روز و ساعت و محل قرائ -9

 .ون مناقصهیسیمکدر  هاآن ندگانیا نمایشنهاددهندگان یپ
 به گزار پرداخت آنص دستگاه مناقصهیه به تشخک یدر صورت پرداختپیشزان یم -10

 .ز آنیب پرداخت و واریبرنده مناقصه لازم باشد و ترت
 .مشخصات در صورت لزوم ط ویو برگ شراها ها فروش نقشیع یمحل توز -11
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ن یه در اکه آن لازم باشد یو قرارداد اگر ته نامهضمانت یهاهنمونع یمحل توز -12
ه کنیا دیز با قیقرارداد ن م و نمونهیتنظ دیمطابق نمونه با ناًیع نامهضمانتصورت 

 .شنهاد شودیمه پید امضاء و ضمیمورد قبول است با
ارات یشنهاد به منزله قبول اختیناقصه و دادن پت در مکه شرکته کن نیح ایتصر -13

 باشد.یم نامهآیینن یا 10گزار موضوع ماده ف دستگاه مناقصهیلکاو ت
در  آنچه را علاوه بر یط خاصیر شراکه ذک یدر صورتگزار دستگاه مناقصه -8ماده 

ن ین و مفاد ایقوان باه کنیا ص دهد مشروط بریر شده است لازم تشخکذ 7ماده 
ط و یو برگ شراها ها در نقشی یدر متن آگه تواندیمر نباشد یمغا نامهآیین

اد شنهاد از مفیم پیتسل ه عموم داوطلبان قبل ازک یطوربهد یمشخصات درج نما
برنده مناقصه هنگام  ید برایازات جدیمنظور داشتن امت یولنند کآن اطلاع حاصل 
 باشد.یمممنوع  وانقرارداد به هر عن یا اجرایانعقاد قرارداد 

ر شود کذ ید در آگهیبا 8و  7ه بر طبق مواد کط مناقصه یه شراک یدر صورت -9ماده 
لا کانوع است  نکاد گردد ممینه زیمفصل باشد و درج آن در روزنامه مستلزم هز

و مدت و  پرداختپیشزان یل و میر مورد معامله و مقدار و مدت و محل تحوکاا ی
ط یو برگ شراها هه نقشکگردد ح یو تصر درج شود یدر آگه پیشنهادهامحل قبول 

نسخه  کید یشنهاددهندگان باین موجود است و پیو مشخصات معامله در محل مع
م یمه و تسلیشنهاد خود ضمیرده و به پک امضاء، ید قبولیبا قافت و یاز آن را در

 .ندینما
واصله و  یشنهادهایورد پم در میگزار در خصوص اتخاذ تصمدستگاه مناقصه -10 ماده

 باشد: یمر یارات زیف و اختیلکات یانعقاد قرارداد دارا
ه را در ت در مناقصه برنده مناقصکلف است سپرده شرکگزار مدستگاه مناقصه -1

 یدوم را در صورت ن سپرده نفریه حاضر به انجام معامله نشود و همچنک یصورت
امله به او رجوع شود و از انجام معامله انجام مع یبرا 27ماده تبصره بر اساس ه ک

 .ندکد ضبط یامتناع نما
بیست ] درصد 25ر مورد معامله را تا کاا یلا کاار دارد مقدار یگزار اختدستگاه مناقصه -2

ن ینسبت به ا یفن ه محاسباتیلکه کنیا هش دهد مشروط برکاا یش یافزا [و پنج
 .دیاق نمیت و تطبیهش متناسباً رعاکاا یش یافزا

شنهادات مبهم و مشروط و بدون سپرده و یست به پیگزار مجاز ندستگاه مناقصه -3
 .اثر دهدب یبرسد ترت یمدت مقرر در آگه یه بعد از انقضاک یشنهاداتیپ

 .مختار است پیشنهادهاا تمام ی کیگزار در رد هر دستگاه مناقصه -4
 .ده برنده مناقصه خواهد بودبه عه ینه ثبت قرارداد در دفترخانه اسناد رسمیهز -5
ه بابت معامله به طرف کا عوارض یات یلف است هر گونه مالکگزار مدستگاه مناقصه -6

موقع پرداخت مطالبات او  در یلیتحو یلاکاا یرد کرکا یرد از بهایقرارداد تعلق گ
 .ندکسر ک
 باشد: یمر یت زکات نیلف به رعاکگزار مدستگاه مناقصه -11ماده 

از  شودیمشور منتشر که در داخل ک ییهایهدر مورد آگ پیشنهادهاقبول  مدت -1
ه در ک ییهایهآگ متر باشد و در موردکد ین نوبت انتشار از ده روز نبایخ اولیتار

ن ییمتر تعکد یروز نبا 60از  شودیممنتشر  6ماده  3تبصره شور طبق کخارج از 
 .شود
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ا یه نقشه کند کجاب یگزار نوع معامله اهص دستگاه مناقصیه به تشخک یدر صورت -2
ه یته یگرید کو مدار و قرارداد نامهضمانت یهاهط و مشخصات و نمونیبرگ شرا

 .ندکه یته را هاآن دیبا یشود قبل از نشر آگه
ند و کمبلغ معامله تجاوز  [بیست و پنج] درصد 25د از ینبا پرداختپیشزان یم -3

 .پرداخت خواهد شد یکبان نامهضمانتمنحصراً در قبال 
د از یات معامله نبایت در مناقصه با توجه به موضوع و خصوصکزان سپرده شریم -4

زان سپرده به یم هک یدر صورت یمتر باشد ولکمعامله  یپنج درصد مبلغ برآورد
زان سپرده یم تواندیمگزار دستگاه مناقصه شتر شودیال بیپانصد هزار رفوق از  مأخذ

 .ل دهدینباشد تقلمتر کال یه از پانصد هزار رکتناسب را به مبلغ م
شود  اخذد قبل از انعقاد قرارداد یه باکن حسن انجام معامله یزان تضمیحداقل م -5

ا فروش ی یباربر ای یه موضوع آن انجام امور ساختمانک یدر مورد معاملات
معامله مبلغ  ده درصدر معاملات یو در مورد سا پنج درصدآلات باشد نیماش
ل یگزار تحودستگاه مناقصه یکد به صورت نقد به حساب سپرده بانیو با باشدیم

ور دستگاه کعلاوه بر پنج درصد مذ یو باربر یشود در مورد معاملات ساختمان
سر و به حساب سپرده بابت کدرصد  د از هر پرداخت معادل دهیگزار بامناقصه
 .ندکن حسن انجام معامله منظور یتضم

 (مناقصه محدود) نامهعوتد -ج
ه ک شودیمارسال  یاشخاص یبرا ت در مناقصه محدودکشر نامهدعوت -12ماده 

 شده و نام دهص دایتشخ قبلاًت در معامله مورد نظر کشر یبرا هاآن تیصلاح
 .ت درج شده باشدین صلاحیدر فهرست واجد هاآن
در کا -رکاو لوازم  آلاتنیماش -هیزان سرمایم ت بر اساسیص صلاحیتشخ -13ماده 
نوع  یه به اقتضاکآمد  به عمل خواهد یطیر شرایسابقه عمل و سا -تخصصم یفن

 یور در آگهکبط مذضوا شودیمن ییتع یا مؤسسه دولتیمعامله از طرف وزارتخانه 
 کیو  یشور شاهنشاهک یرسم نوبت در روزنامه کین منظور حداقل یه به اک

ه داوطلبان در مهلت مقرر کاعلام خواهد شد  شودیمرالانتشار منتشر یثکمه روزنا
 .ارسال دارندلازم را  کاطلاعات و مدار یدر آگه

ر یه از طرف وزکو ب از سه نفر عضکمر یونیسیمکت یص صلاحیتشخ یبرا -14 ماده
 شودیمل یکرت انتخاب خواهند شد تشیتخصص و بص یؤسسه به اقتضام سیرئا ی
 یت را براین صلاحیداوطلبان واجد کبه مدار یدگیور پس از رسکون مذیسیمک

 ید و در صورتنکیم یبندرا درجه هاآن هر رشته از معاملات انتخاب و عنداللزوم
جه یمتر نباشد نتکا هر درجه از پنج نفر یته ت در هر رشین صلاحیه تعداد واجدک

اشخاص  یابلاغ و اسام هاآن بهمربوط  یمؤسسه دولت سیرئا یر یوز دییتأپس از 
 .سال معتبر است 3 یه براکت درج خواهد شد ین صلاحیور در فهرست واجدکمذ
ن یور در اکون مذیسیمکب یند با تصوتوانیم یا مؤسسات دولتیها هوزارتخان -تبصره

ت ین صلاحیواجد را به فهرست یسال مقرر نام اشخاص 3 یماده قبل از انقضا
 .ندیآن حذف نما ا ازینند کاضافه 

 هاآن ه نامک یه اشخاصیلک ید برایبا ت در مناقصه محدودکشر نامهدعوت -15ماده 
 ارسال گردد مگرمعامله مورد نظر مندرج است  یت براین صلاحیدر فهرست واجد

شخص  کیبه  توانیمه در زمان واحد ک یثر معاملاتکست مزبور حدادر فهر هکآن
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 یه معاملات واگذارک یسانکن صورت از یه در اکشده باشد  ینیبشیذار نمود پواگ
 .رده باشد دعوت به عمل نخواهد آمدکور تجاوز کاز نصاب مذ هاآن به
 کیت ین صلاحیند فهرست واجدتوانیم یو مؤسسات دولتها هوزارتخان -16ماده 

 .گر را مورد عمل قرار دهندید یا مؤسسه دولتیوزارتخانه 
فهرست  نامهآیینن یا یخ اجرایثر ظرف دو سال از تارکلف است حداکدولت م -17ماده 

 مناقصه محدود یبراتا  ه نمودهیهر نوع معامله ته یبرا یت واحدین صلاحیواجد
ن ماده یا ینحوه اجرا .ردیقرار گ یو مؤسسات دولتها هه وزارتخانیلکمورد استفاده 
ن و به موقع اجرا گذارده ییتع ییشنهاد وزارت دارایران بنا بر پیوز أتهی از طرف
 .خواهد شد

 ه با مقررات مناقصه محدودک یدر صورت یمقررات مربوط به مناقصه عموم -18ماده 
 .ه استیالرعاز لازمیر نباشد در مناقصه محدود نیغام

 ون مناقصهیسیمک -د
ر یسه نفر به شرح ز ز ازکون مناقصه در مریسیمک (11/2/1350 ی)اصلاح -19ماده 
 شود: یمل یکتش

مؤسسه  سیرئا یر ینده به انتخاب وزینفر نما کیا ی یؤسسه دولتا میمعاون وزارتخانه  -1
 .مربوط

 .نده اویا نمای یؤسسه دولتا میوزارتخانه  حسابیذ -2
 .او ندهیا نمایننده مورد معامله کقسمت تقاضا سیرئ -3

ون مناقصه از سه نفر به شرح یسیمک هاانستدر شهر (11/2/1350 ی)اصلاح -20 ماده
 شود: یمل یکر تشیز

 .نده اویا نمایگزار دستگاه مناقصه سیرئ -1
 .نده اویا نمایمربوط  حسابیذ -2
 .نده اویا نمای گزارت دستگاه مناقصهکاامور تدار مسؤول -3

 یبه جا ییاداره دارا یدارحساب سیرئ ییط به اداره دارادر مورد معاملات مربو -تبصره
 .ردکت خواهدکون مناقصه شریسیمکشهرستان در  حسابیذ
به  یفن مأمورنفر  کیباشد حضور  یه معامله مربوط به امور فنک یدر موارد -21ماده 

 .دارد ون مناقصه ضرورتیسیمکگزار در انتخاب دستگاه مناقصه
گزار ده باشد دستگاه مناقصهینرس یشنهادیدر مدت مقرر پ هک یدر صورت -22ماده 
ور کون مذیسیمکبه م لازم یاتخاذ تصم یا موضوع را براید یمناقصه را تجد تواندیم

 .ندکاحاله  یقانون محاسبات عموم 71در ماده 
 شودیمل یکون تشیسیمکده باشد یشنهاد رسیه در مدت مقرر پک یدر صورت -23 ماده
و به  یدگیو رس شتر باشد مفتوحیا بی کیه کنیا ده را اعم ازیرس یشنهادهایو پ

ون مناقصه یسیمکه به نظر ک یم خواهد نمود در صورتیر اتخاذ تصمیشرح ز
شنهاد یپ کیفقط  که موردیشنهاد شده در یپ یا بهایشنهاد شده )یپ ین بهایمترک
ان برنده مناقصه شنهاد دهنده را به عنویپ، ونیسیمکعادله باشد  (ده باشدیرس

د یه مناقصه تجدکند ک ظرناظهار تواندیمن صورت یر اینمود و در غ اعلام خواهد
ون مطرح گردد در یسیمکجه آن در یشود و نت بها ا حداقل از سه نفر استعلامی

شنهاد یپ یمتر از حداقل بهاک بهابه دست آمده در استعلام یه حداقل بهاک یصورت
در استعلام را حائز  بها شنهاد دهنده حداقلیون پیسیمکشده در مناقصه باشد 
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ه در کدرصد باشد  5متر از ک بها دو نیتفاوت اه کنیا د مگرنکیمحداقل اعلام 
به  یشنهاد دهنده حداقل در مناقصه حاضر باشد به حداقل بهاین صورت اگر پیا

اعلام خواهد  به عنوان برنده مناقصه دهد انجاممعامله را ، دست آمده در استعلام
شتر از حداقل یا بیبه دست آمده در استعلام برابر  بها اقله حدک یشد و در صورت

داوطلب معامله نباشد  یسک بها ا در استعلامیباشد  شنهاد شده در مناقصهیپ یبها
شنهاددهنده حداقل یپ تواندیمون یسیمکمتر از سه نفر باشد کا تعداد داوطلبان ی

 .د مناقصه دهدیبه تجد یرأ ایند کوان برنده مناقصه اعلام عن در مناقصه را به
د یص دهد بایسر تشخیه مک یگزار در موردمناقصه (11/2/1350 ی)اصلاح -1 تبصره

 لیوسامربوط به مورد مناقصه را به  یهامتیقشنهاد شاخص یقبل از روز افتتاح پ
ار یمهر شده در اختو  کت لاکه نموده در پایمحرمانه ته طوربهو مطمئن  یمقتض
شنهادات یپ پس از قرائت، شنهاداتیافتتاح پ ون مناقصه قرار دهد تا در روزیسیمک

 .ردیون مناقصه قرار گیسیمکم یواصله مورد استفاده و اتخاذ تصم
ط یر باشد هرگاه در شراکاا یلا کاوضوع مناقصه چند نوع ه مک یدر موارد -24ماده 

نشده باشد  ینیبشیپگزار دستگاه مناقصه یله برامورد معام کیکار تفیمناقصه اخت
متر است برنده کاو در مجموع  یشنهادیپ یه بهاکرا  یشخص تواندیمون یسیمک

 .ندکمناقصه اعلام 
 .ون مناقصهیسیمکنظر  یاجرا -هـ

ند دستگاه کون مناقصه برنده مناقصه را اعلام یسیمکه ک یدر صورت -25ماده 
معامله مراجعه  انجام یه براکند کرا به برنده مناقصه ابلاغ جه ید نتیگزار بامناقصه
ادتر باشد یز(20/3/1360 ی)اصلاح الیون ریلیم هدمبلغ معامله از ه کنیا ند مگرک
نباشد  ونیسیمکون حضور داشته منطبق با نظر یسیمکه در ک یفن مأمورا نظر یو 
 سیرئا یر یه موافقت وزول بکجه به برنده مناقصه موین صورت ابلاغ نتیه در اک

امر مجاز ن یانجام ا یبرا هاانستا شهریز که در مرک باشدیم یسانکا یمؤسسه 
گزار ص دستگاه مناقصهیشده باشند و در صورت عدم موافقت مقامات مزبور به تشخ

قانون  71مقرر در ماده  ونیسیمکم به یاذ تصماتخ یا موضوع براید یمناقصه تجد
 .جاع خواهد شدار یمحاسبات عموم

جه مناقصه یم در مورد ابلاغ نتیمستق یهااتیمالم ابلاغ مقرر در قانون کااح -تبصره
 .خواهد بود یمجر

رده باشد سپرده کون مناقصه برنده مناقصه را اعلام یسیمکه ک یدر موارد -26ماده 
و رجوع به اه کنیا مگراو در مرتبه دوم قرارداد ) یشنهادیپ یبها هک یاو و شخص
شنهاددهندگان یر پیو سپرده سا ینگاهدار (سر نباشدیم 27ماده تبصره طبق 

 .مسترد خواهد شد
هفت جه مناقصه ظرف مدت یخ ابلاغ نتیه برنده مناقصه از تارک یدر صورت -27ماده 

معامله اقدام  انجام حسنن یپردن تضمنسبت به س لیام تعطیا یروز به استثنا
 شودیمت در مناقصه او ضبط کحاضر نشود سپرده شرانجام معامله  یا برایند و کن

ن یاتبصره ت مفاد یشنهاد او در مرتبه دوم قرارداد با رعایه پک یو مراتب به شخص
روز به  7جه مناقصه ظرف مدت یخ ابلاغ نتیاگر او هم از تار گرددیمماده ابلاغ 
ا یند و کنن حسن انجام معامله اقدام یتضم به سپردن ل نسبتیام تعطیا یاستثنا
صورت به  نیو در ا شودیمانجام معامله حاضر نشود سپرده او هم ضبط  یبرا
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م به یاتخاذ تصم یا موضوع برای دیمناقصه تجدگزار ص دستگاه مناقصهیتشخ
 .خواهد شد ارجاع یقانون محاسبات عموم 71ون مقرر در ماده یسیمک

ابلاغ  یقرار دارد به شرطاو در مرتبه دوم  یشنهادیپ یه بهاک یبه شخص -1 تبصره
شتر نباشد یباو با برنده مناقصه از مبلغ سپرده  یشنهادیپ یه تفاوت بهاک شودیم
 .ن صورت رجوع به او ممنوع استیر ایدر غ

 ین ماده در مورد معاملاتی( مدت هفت روز مقرر در ا11/2/1350 ی)اصلاح -2 تبصره
ن ییتعماه  کیثر تا کن است حداکشور اقامت دارد ممکه طرف معامله در خارج از ک

 ر شده باشد.کط آن ذیا برگ شرایمناقصه  یدر آگهه کنیشود مشروط بر ا
وجه به مدت مقرر در گزار موظفند با تدر دستگاه مناقصه مسؤول انمأمور -28 ماده
ند یاقدام نما ینحو جه مناقصه به برنده بهیابلاغ نت یمناقصه برا نامهدعوتا ی یآگه
گزار نشود و الا مورد متوجه دستگاه مناقصه یمدت خسارت یعلت انقضا ه بهک
 .ب قرار خواهند گرفتیتعق

ه انجام معامله نفر باشد و نسبت ب کیش از یب بها ه حائز حداقلک یدر صورت -29ماده 
، توافق نشود هاآن نیرد بکن خواهد ییون تعیسیمکه ک یدر مهلت هاآن از یکیبا 

 یونت دارد در صورتکر سکاه در محل انجام که مناقصه خواهد بود حق تقدم با برند
ق قرعه یناقصه را از طرم ون برندهیسیمکن شرط باشند یز واجد این نیریه ساک
 .ردکن خواهد ییتع

 انعقاد قرارداد -فصل سوم
 نامهآیینن یا 27 ل مورد معامله در مهلت مقرر در مادهیه تحوک یدر معاملات -30ماده 
 .د قرارداد منعقد شودینباشد باسر یم
 : د گرددید قیر بایت زکادر قرارداد ن -31ماده 

 .نینام متعامل -1
 .هاآن ملکانوع و مقدار مورد معامله با مشخصات  -2
  .ل مورد معاملهیط تحویمدت انجام تعهد و محل و شرا -3
عهدات جزئاً ه برنده مناقصه در انجام تک یزان خسارت در مواردیب عمل و میترت -4

 .دینما ریتأخلاً کا ی
ن یدر ا .ه نمونه لازم باشدیه تهک یلا بر طبق نمونه ممهور در صورتکال یالزام تحو -5

 یگزار نگاهدارمناقصه ن معامله ممهور و نزدیلا با مهر طرفکاد نمونه یصورت با
 .شود

ات محل یله و مقتضر مورد معامکاا یلا کااز مشخصات ه کنیا اقرار برنده مناقصه به -6
 .مل داردکار اطلاع کاا انجام یلا کال یتحو

هش مورد معامله در مدت قرارداد تا کاا یش یگزار نسبت به افزاار مناقصهیاخت -7
 .مقدار مندرج در قرارداد [بیست و پنج] درصد 25زان یم

 حدر بر اساس واکاه انجام ک یدر موارد، ب پرداخت آنیمورد معامله و ترت یبها -8
انجام  یرهاکا یبها یول شودیمر کمورد معامله برآورد و در قرارداد ذ یباشد بها بها
 .احتساب و پرداخت خواهد شد بها افته بر اساس واحدی

ر شده کط مناقصه ذیه در شراک یز آن در صورتیب واریو ترت پرداختپیشمبلغ  -9
 .باشد
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 یاقساط آن در مورد امور ساختمان ن حسن انجام معامله و نحوه وصولیزان تضمیم -10
 .ط مناقصهیب استرداد آن بر اساس شرایو ترت یو باربر

مربوط به  یدر قراردادها یل قطعیل موقت و تحوین تحویب یمدت فاصله زمان -11
 .ط مناقصهیر آن بر اساس شرایو نظا یسازساختمان و راه

ندگان یع مداخله وزراء و نمات موضوع قانون راجع به منیاقرار به عدم شمول ممنوع -12
 .1337ماه  یمصوب د کشوری و یرمندان دولت در معاملات دولتکان و یمجلس

 .ر شده استکط مناقصه ذیه در شراک یر تعهداتیسا -13
متضمن  هکآن رد مشروط برین معامله قرار گیه مورد توافق طرفکط یر شرایسا -14

 .فروشنده نباشد یر شده براکذط مناقصه یدر شراچه آن علاوه بر یازاتیامت
 ا خدمتیلا کال یب تحویترت -فصل چهارم

 : د انجام شودیر بایل مورد معامله به شرح زیتحو -32ماده 
ر حسب کارنده یل گیا تحویت انباردار یمسؤول له ویبه وس یجزئلات در مورد معام -الف

 .مورد
ر و کارنده یل گیا تحویت انباردار یمسؤول لهیدر مورد معاملات متوسط به وس -ب

 .هنندکنده قسمت تقاضا ینما
ر و کارنده یل گیا تحویت انباردار یمسؤول له ویدر مورد معاملات عمده به وس -ج

ا یوزارتخانه  ز از طرفکه در مرک یگرینده دیننده و نماکنده قسمت تقاضاینما
 .هد شدن خواییگزار تعاز طرف دستگاه مناقصه هاانستو در شهر یمؤسسه دولت

م ین ماده با تنظیل مورد معامله در موارد مندرج در بند ب و ج ایتحو -1 تبصره
تمام  یدارا رکاا یلا کامسلم شد ه کنیا د انجام شود و پس ازیبا مجلسصورت

 ر و از طرفکل ذیتحو مجلسصورتمراتب و مقدار آن در  باشدیممشخصات لازم 
د امضاء شود در مورد یخ بایتارو سمت و  ادگینام خانور نام و کن مربوط با ذمسؤولا

ل یا تحویر به عهده انباردار کاا یلا کاق مشخصات و مقدار یتطب یبند الف گواه
 باشد.یمر کارنده یگ

رت و تخصص یص مشخصات مورد معامله محتاج بصیه تشخک یدر موارد -2 تبصره
اطلاعات  یه داراکشود  د انتخابیبا یسانکن یننده از بکنده قسمت تقاضایباشد نما
 .دار خواهد بودت را عهدهیمسؤول نین خصوص باشد و ایدر ا یفکا
شماره  یه داراکبار د قب  انیل شده در تمام موارد بایتحو یلاهاکا یبرا -33ماده 

دفتر انبار ثبت و  انباردار برسد و در واردات یمسلسل باشد صادر گردد و به امضا
 .ر شودکقب  ذ یروشماره ثبت دفتر انبار در 

 شودینمو به انبار وارد  گرددیمل یلا در خارج از انبار تحوکاه ک یدر موارد -تبصره
اقدام خواهد شد و  آن حسب مورد یهاتبصره و  32با در نظر گرفتن مفاد ماده 

ا ید یف مربوط را انجام خواهد داد و رسیلکاانباردار ت یلا به جاکارنده یل گیتحو
قب  انبار و حواله انبار قرار خواهد  صدور یربوط حسب مورد مبنام مجلسصورت
 .گرفت

در چه آن ل مورد معامله علاوه بریتحو یط معامله برایه در شراک یدر صورت -34ماده 
 .د اجرا شودیباشد باشده  ینیبشیز پین یگریف دیلکان شده تییتع 33و  32مواد 

ب و ج  یور در بندهاکل مورد معامله مذین تحومسؤولا نیه بک یدر موارد -35ماده 
ل ید تحویه باک ییلاکاا ی رکابه ر مسائل مربوط یاز لحاظ مشخصات و سا 32ماده 





  یدولتمعاملات  نامهآیین. قانون 2 -1

59 

ور نظر خود را در کن مذمسؤولا از کی گرفته شود اختلاف نظر باشد هر
ز از طرف کمعامله در مر ل موردیب انجام تحویرد و ترتکد خواهند یق مجلسصورت
گزار طبق دستگاه مناقصه مسؤول از طرف هاانستا مؤسسه در شهری وزارتخانه

 .ن خواهد شدییر و مطلع تعیجلب نظر افراد بص
 دهیمزا -فصل پنجم

در مورد معاملات جزئی مأمور فروش مکلف است به داوطلبان معامله مراجعه  -36ماده 
ام دهد و سند را انجبا رعایت صرفه دولت معامله  و پس از تحقیق کامل از بها

مربوط را به تعهداتی که معامله با بیشترین بهای ممکن انجام شده است و با ذکر 
 .امضاء کندنام و نام خانوادگی و سمت و تاریخ 

 در مورد معاملات متوسط حراج به شرح زیر انجام خواهد شد:  -37ماده 
و ساعت و محل  اطلاعات کلی در مورد نوع و مشخصات و مقدار مورد معامله و روز -1

روزنامه و در صورت ضرورت  حراج و سایر شرایطی که لازم باشد باید با آگهی در
قبیل رادیو و تلویزیون یا الصاق آگهی در معابر  به وسایل و طرق انتشاراتی دیگر از

 به اطلاع عموم برسد.
د و به مورد معامله باید قبلاً ارزیابی شود و حراج از بهای تعیین شده شروع گرد -2

به قیمت ارزیابی  اگر حداقلرا پیشنهاد کند واگذار شود و  خریداری که بالاترین بها
 ارزیابی شود.شده داوطلب پیدا نشود مجدداً باید 

 آید: در مورد معاملات عمده انتشار آگهی مزایده به شرح زیر به عمل می -38ماده 
بینی شده ای آگهی مناقصه پیشبر نامهآیینکه طبق این  شرایطیدر آگهی مزایده  -1

 در صورتی که با عمل مزایده منطبق باشد باید رعایت شود.
ورد ترتیب تشکیل کمیسیون مناقصه و اتخاذ در م نامهآیینمقرراتی که در این  -2

قرارداد و تحویل  تصمیم در کمیسیون مذکور و اجرای تصمیم کمیسیون و انعقاد
 .باشد باید اجرا شود که با عمل مزایده منطبقمورد معامله معین شده در صورتی 
 یمقررات عموم -فصل ششم

ن معامله ین طرفیه بک نامهآیینن یاز معاملات موضوع ا یناش اختلافات -39ماده 
نده وزارت ینما گزار ونده دستگاه مناقصهیب از نماکمر یهیأت در شودیمجاد یا
ن توافق یا .ندکطرف قرارداد توافق با  تواندیمور کمذ هیأتشود یممطرح  ییدارا
 یصورت عدم حصول توافق مدعر قابل اعتراض است و درین قابل اجرا و غیطرف یبرا
 .دیمراجعه نما یدادگستر دارتیصلاحبه دادگاه  تواندیم

و در  ینیبشیحتاج خود را به موقع پید مایبا یو مؤسسات دولتها هوزارتخان -40ماده 
 .دننکه یفصل مناسب ته

به عنوان  یا اوراق قرضه دولتیا اسناد خزانه ی یکبان نامهضمانتافت یدر -41ماده 
 باشدیمبلامانع  ن حسن انجام معاملهیا تضمی ده ویا مزایت در مناقصه کسپرده شر

گر یدکیل به یگزار در هر موقع قابل تبدص دستگاه مناقصهیو در هر صورت به تشخ
 .ندباشیم

ا اسناد خزانه طبق ی یو استرداد اوراق قرضه دولت یفت و نگاهدارایب دریترت -تبصره
 .گرددیمن ییتعصادر خواهد شد  ییه از طرف وزارت داراک یدستورالعمل
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 دهیا مزایمناقصه  کتر -فصل هفتم
فروشنده  یقانون محاسبات عموم 68ماده  1در مورد معاملات موضوع بند  -42ماده 
ه کنیا ایدهنده آن باشد ا انجامیننده کدیا تولیار داشته ید مورد معامله را در اختیبا
 .ه و فروش مورد معامله را به عهده داشته باشدیفه تهیوظ
و  4و مصنوعات مستظرفه موضوع بند  2مورد معامله موضوع بند  یبها -43ماده 
نفر  کیله یوسبه  یاسبات عمومقانون مح 68ماده  8و حقوق موضوع بند ها لاکا
 ایر یوز دییتأن و پس از ییدار با فروشنده تعیر به انتخاب دستگاه خریبص رمأمو
 .شدمربوط معامله انجام خواهد  یمؤسسه دولت مسؤول

 یرشناسکاع مستظرفه و یو خدمات صنعتگران در صنا یخدمات هنر یبها -44ماده 
ر ب یه تعرفه مبتنک یموردجز در  یقانون محاسبات عموم 68ماده  4موضوع بند 

ف محوله مستمراً یه حسب وظاک یو مؤسسات دولتها هقانون وجود دارد در وزارتخان
شنهاد دستگاه مربوط و یه بنا به پک یارفهتع خدمات دارند و طبقگونه نیا از بهین

 یبها شود.یمد پرداخت رسیمران یوز هیأت بیبه تصو ییموافقت وزارت دارا
ا طرف معامله یننده کر توافق قسمت تقاضاور بنا بکمذ ر مواردیخدمات فوق در غ

ه از طرف او ک یسانکا یمربوط  یمؤسسه دولت سیرئا یر یوز دییتأن و پس از ییتع
 .خواهد بود هیتأد ز هستند قابلمجا
 یبها یقانون محاسبات عموم 68ماده  5در مورد معاملات موضوع بند   -45ماده 
 یخارج یهاهرخانکاساخت  یلاهاکا وبه نرخ اعلام شده  یدولت یانحصار یلاهاکا
به  یداخل یهاهرخانکاساخت  یلاهاکاو  ران دارندیفروش در ا ینده انحصاریه نماک

 .پرداخت خواهد شد م شده از طرف وزارت اقتصادنرخ اعلا
مورد  یلاکانباشد  یدولت یانحصار یلاهاکانده فروش یه نماک یدر موارد -1 تبصره
 یمحاسبات عمومقانون  71ا ی 69ت مقررات مواد یبا رعاگر یاز از دارندگان دین
 .خواهد شد یداریخر

 یخارج یهاهرخانکاساخت  یلاکافروش  ینده انحصاریه نماک یدر موارد -2 تبصره
شده از طرف وزارت  ا به نرخ اعلامیلا را موجود نداشته باشد کا یرخانه داخلکاا ی

ر فروشندگان با یاز را از سایمورد ن یلااک تواندیمدار یاقتصاد نفروشد دستگاه خر
 یند و در صورتک یداریخر یعموم قانون محاسبات 71ا ی 69ت مقررات مواد یرعا
 یداریخر یشتریبا نرخ ب یرخانه داخلکاا یفروش  ینده انحصاریلا را از نماکاه ک
 .ندکاعلام  د مراتب را به وزارت اقتصادیند باک
ه اعضاء یلکبا حضور  یقانون محاسبات عموم 71ه ون موضوع مادیسیمک -46 ماده
 .خواهد بود ت اعضاء معتبریثرکون به ایسیمکمات یت دارد و تصمیرسم

و  ییشنهاد وزارت دارایبنا به پ نامهآیینن یر در مقررات اییهر گونه تغ -47ماده 
 .به عمل خواهد آمد یمل یمجلس شورا ییون دارایسیمکب یتصو
قانون  72ماده  یدر اجراتبصره مل بر چهل و هفت ماده و نوزده فوق مشت نامهآیین

و هفتم  بیست پنجشنبهدر جلسه روز  15/10/1349 مصوب یمحاسبات عموم
 یمجلس شورا ییون دارایسیمکب یصد و چهل و نه به تصویهزار و س کیاسفند ماه 

 .ده استیرس یمل
  یاضیعبداله ر -یمل یمجلس شورا سیرئ
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 شورک یقانون محاسبات عموم

 1/6/1366 مصوب
 هار پرداختیها و سانهیهز -2بخش 

 یا حقوقیو  یقیاشخاص اعم از حق یخود برا یشور به خودکل کوجود اعتبار در بودجه  -50ماده 
 د.یط به خود به عمل آت مقررات مربوید با رعایند و استفاده از اعتبارات باکیجاد حق نمیا

تجاوز  یسال مال کیه نوعاً انجام آن از کمستمر  یجار یهانهیدر مورد آن قسمت از هز -51ماده 
آن  یه مدت اجراک ییمدت متناسب قراردادها یتوانند برایم یها و مؤسسات دولتند وزارتخانهکیم

لفند در بودجه سالانه کور مکات مذها و مؤسسوزارتخانه .ندیند منعقد نماکیتجاوز م یاز سال مال
 ند.یر اعتبارات منظور نمایپرداخت تعهدات مربوط را مقدم بر سا یخود اعتبارات لازم برا

 سازمانو  ییو دارا یط آن از طرف وزارت امور اقتصادین ماده و شرایموضوع ا یهانهیانواع هز -تبصره
 ن و ابلاغ خواهد شد.ییتع کشور برنامه و بودجه

ل و یاعتبار و تعهد و تسج تأمینص و یمراحل تشخ یب پس از طیها به ترتنهیپرداخت هز -52ماده 
 به عمل خواهد آمد. یحواله و با اعمال نظارت مال

مؤسسه  سیرئا یر یل و حواله به عهده وزیص و انجام تعهد و تسجیت تشخیار و مسؤولیاخت -53ماده 
 باشد.یحساب مین و مقررات به عهده ذیقوان ق پرداخت بایاعتبار و تطب تأمینت یو مسؤول

و بدون واسطه از طرف  ماًیمستقن ماده حسب مورد یموضوع ا یهاتیارات و مسؤولیاخت -1 تبصره
چ مورد ین در هک  خواهد بود لیا بعضاً قابل تفوی لاًکر مقامات دستگاه مربوط یمقامات فوق به سا

 رد.کننده نخواهد ک  یت از تفویولار و مسؤیت سلب اختیار و مسؤولی  اختیتفو
مؤسسه و  سیرئا یر یمربوط به وز یهاتیارات و مسؤولی  اختین ماده تفویا یدر اجرا -2 تبصره
حساب یمؤسسه به ذ سیرئا یر یوز یهاتیار و مسؤولی  اختیز تفویحساب به شخص واحد و نیذ
 نان تحت نظر او مجاز نخواهد بود.کرکاا یو 

 ییاجرا یهادستگاهو اعتبارات  یدولت یهاتکشر یه خارج از منابع داخلک یوجوهه یلک -70ماده 
د منحصراً یشود بایاز عامه اختصاص داده میمورد ن یاساس یلاهاکاو  ییمواد غذا کد و تداریبابت خر

 ماً یمستقد یمزبور با یهالاکاوجوه حاصل از فروش مواد و  ها برسد.لاکاهمان مواد و  کبه مصرف تدار
 یان احتمالیع شود. زیمربوط تود یکبان یهان بابت به حسابیاز ا یافتیز وجوه دریبه منظور وار
ن و مقررات مربوط و در حدود اعتبارات یها بر اساس قوانلاکال مواد و ین قبید و فروش ایحاصل از خر

قابل پرداخت و  ییو دارا یاقتصادد حسابرس منتخب وزارت امور ییو تأ یدگیمصوب پس از رس
 باشد.یم ینه قطعیاحتساب به هز

 ییدستگاه اجرا یات مالیطور مجزا از عملد بهیمزبور با یلاهاکاد و فروش مواد و یحساب خر -1 تبصره
 باشد. پذیرامکانطور مستقل ور بهکمذ یهاحساب یدگیه رسک یبیشود به ترت یمربوط نگهدار

 برنامه و بودجه سازمانمربوط و موافقت  ییشنهاد دستگاه اجرایزوم بنا به پدر موارد ل -2 تبصره
( درصد 70ثر تا معادل)کحدا ییو دارا یحسابرس منتخب وزارت امور اقتصاد یدگیقبل از رس کشور
الحساب یطور علن ماده بهیموضوع ا یلاهاکاد و فروش یشده مربوط به خر ینیبشیان پیمبلغ ز

 اشد.بیقابل پرداخت م
محسوب  یدر وجوه و اموال دولت یقانونریم تصرف غکن ماده در حیهر نوع تخلف از مقررات ا -3 تبصره

 خواهد شد.

 

ل جنگ، یاز قب یتکممل یدر مورد مخارج مربوط به حوادث مهم و ناگهان -78ماده 
مربوط به حوادث  یهایماریر و بیگهمه یهایماریل، بی، زلزله، سیسوزآتش

 یرهبر یا شورایه به فرمان رهبر کن موارد مشابه یو همچن یاقتصادفوق، حصر 
ن قانون یت مقررات ایاعلام گردد، رعا یتکا مملیو  یاسلام یهابه عنوان ضرورت

ه به موجب قانون از شمول ک یردن اعتباراتکنه یو تابع )قانون نحوه هز ستین یالزام
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گزارش  باشد.یهستند(، م یمستثندولت  یمقررات عموم ریو سا یقانون محاسبات عموم
 م گردد.یتقد جمهور سیرئتوسط  یاسلام ین جلسه مجلس شوراید در اولیامر با

 یمعاملات دولت -3بخش 
د و فروش و اجاره و استجاره یاعم از خر یها و مؤسسات دولتمعاملات وزارتخانه -79ماده 
 یمول مقررات استخدامه مشک یره )به استثناء مواردیر و غکاو اجرت  یرکامانیو پ
 ر:یده انجام شود مگر در موارد زیا مزایق مناقصه ید حسب مورد از طریشود( بایم

 باشد. یت دولتکا شریو  یا مؤسسه دولتیه طرف معامله وزارتخانه ک یدر مورد معاملات -1
ز و کدر مر یین مقام دستگاه اجرایت بالاتریص و مسؤولیبه تشخ هاآن ه انجامک یدر مورد معاملات -2
 ر: یمشروحه ز یهاتکها و مؤسسات و شربا نهاد هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و ی
ا یش از پنجاه درصد سهام و یه بکو مؤسسات تابعه  یردولتیغ یعموم یمؤسسات و نهادها -الف

 شد.ور باکمذ یمتعلق به مؤسسات و نهادها هاآن تیکا مالیه و یسرما
ه ک یدولت یهاتکو شر یها و مؤسسات دولتنان وزارتخانهکرکاع یمصرف و توز یتعاون یهاتکشر -ب

 شوند.یل و اداره میکتش یتعاون یهاتکن و مقررات ناظر بر شریبر اساس قوان
ل و اداره یکم دولت تشیه تحت نظارت مستقکع ید و توزیتول یها و مؤسسات تعاونتکشر -ج
 صلاح دولت باشد.و ه مقرون به صرفه کگردندیم

ن مقام دستگاه یا بالاتریر و یت وزیص و مسؤولیه به تشخک ید اموال و خدمات و حقوقیدر مورد خر -3
انواع مشابه  یبفرد بوده و دارا منحصر هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر ییاجرا
 نباشد.

ن مقام یا بالاتریر و یت وزیص و مسؤولیه به تشخکرمنقول یا استجاره اموال غید یدر مورد خر -4
 یرشناس رسمکاسب نظر کبا  هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر ییدستگاه اجرا
 رشناس خبره و متعهد رشته مربوطه انجام خواهد شد.کاا یو  یدادگستر

 .یرشناسکاع مستظرفه و خدمات یو صنا ین اسلامیت موازیعابا ر ید خدمات هنریدر مورد خر -5
بوده و  یفروشنده انحصار یه داراک ییلاهاکار یا سایو  یدولت یانحصار یلاهاکاد یدر مورد خر -6

 ن و اعلام شده باشد.ییتع ینیمع یهانرخ یربط دولتیذ یهادستگاهاز طرف  هاآن یبرا
ا یو  یربط دولتیذ یهادستگاهه در محل از طرف کروزانه مورد مصرف  یلاهاکاد یدر مورد خر -7

 ن شده باشد.ییتع ینرخ ثابت هاآن یها برایشهردار
ه از طرف ک ینیق زمیه حمل و نقل بار از طریراکو  یداخل یهارخانهکاساخت  یلاهاکادر مورد  -8

 ن شده باشد.یینرخ تع هاآن یربط برایذ یدولت یهادستگاه
نه مسافرت و نظائر آن در صورت وجود نرخ ثابت و ی، هزییای، درییه حمل و نقل هوایراکدر مورد  -9

 مقطوع.
ن مقام دستگاه یا بالاتریر یت وزیص و مسؤولیبه تشخ کآلات ثابت و متحرنیر ماشیدر مورد تعم -10

 .هاآن ا مقامات مجاز از طرفیا استان و یز و کدر مر ییاجرا
 کآلات ثابت و متحرنیزات ماشیل لوازم و تجهیمکا تی  یتعو یبرا یکدید قطعات یدر مورد خر -11

و  یو فن یعلم یهاشگاهیق و لوازم آزمایدق یریگل اندازهین ادوات و ابزار و وسایموجود و همچن
ط رشناس خبره و متعهد رشته مربوکانفر  کیله یمورد معامله حداقل وس ین بهایینظائر آن با تع

ا مقامات مجاز از یا استان و یز و کدر مر یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر یه حسب مورد توسط وزک
 ف.ین ردیور در اکد مقامات مذییانتخاب خواهد شد، پس از تأ هاآن طرف

 د مستور بماند.یران به ملاحظه صرفه و صلاح دولت بایوز هیأتص یه به تشخک یدر مورد معاملات -12
شنهاد وزارت فرهنگ و ارشاد یه بنا به پک یخاص نامهآیینه به موجب ک یمورد چاپ و صحافدر  -13

 رسد، انجام خواهد شد.یران میوز هیأتب یبه تصو ییو دارا ید وزارت امور اقتصادییو تأ یاسلام
ارائه د و یتول یها و مؤسسات دولتتوسط وزارتخانه ماًیمستقه ک یها و خدماتلاکادر مورد فروش  -14
 گردد.ین مییمربوط تع یتوسط مراجع قانون هاآن شود و نرخ فروشیم
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ده یا مزایفات مناقصه و یت تشرین ماده بدون رعای( ا2( و)1)یهافیردانجام معاملات موضوع  -تبصره
ا انجام یننده کدیا تولیار داشته یه دستگاه فروشنده، مورد معامله را در اختکمشروط بر آن است 

 ع و فروش مورد معامله را به عهده داشته باشد.یه و توزیفه تهیه وظکن یا این باشد دهنده آ

 شود: یم میر تقسی، متوسط و عمده به شرح زجزئیبه سه دسته  یمعاملات دولت -80ماده 
 ند.کال تجاوز نیرون یلیم کیه مبلغ آن از کاست  ی، معاملاتجزئیمعاملات  -الف

شتر باشد و از یال بیرون یلیم کیه مبلغ آن از کاست  یمعاملات متوسط، معاملات -ب
 د.یال تجاوز ننمایون ریلیپانزده م

  .شتر باشدیال بیرون یلیپانزده مه مبلغ آن از کاست  یمعاملات عمده، معاملات -ج
و متوسط مبلغ مورد معامله و در  یجزئمعاملات  ید براینصاب در خر یمبنا -1 تبصره

 غ برآورد است.مورد معاملات عمده مبل
ه کردان خبره و متعهد رشته مربوط کا یابینصاب در فروش مبلغ ارز یمبنا -2 تبصره

 شود خواهد بود.یربط انتخاب میذ ییتوسط دستگاه اجرا
 رد: یپذیر انجام میمناقصه در معاملات به طرق ز -81ماده 

 رپرداز.کات یلص و مسؤوین به تشخکمم ین بهایمترکبه  یجزئدر مورد معاملات  -الف
رپرداز و کات یص و مسؤولیبه تشخن کمم ین بهایمترکبه در مورد معاملات متوسط  -ب

ا یز و کدر مر یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر ید وزییو تأ مربوط یتکامسؤول واحد تدار
 .هاآن ا مقامات مجاز از طرفیاستان و 

ا ارسال دعوت نامه )مناقصه یو  یموممناقصه ع یدر مورد معاملات عمده با انتشار آگه -ج
 .هاآن و مقامات مجاز از طرف یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر یص وزی( به تشخمحدود

 رد: یپذیر انجام میق زیده در معاملات به طریمزا -82 ماده
 مأمور تیص و مسؤولین به تشخکمم ین بهایشتریبه ب یجزئدر مورد معاملات  -الف

 فروش.
 در مورد معاملات متوسط با حراج. -ب
 .یده عمومیمزا یدر مورد معاملات عمده با انتشار آگه -ج

مربوط به  ییدستگاه اجرا یهیده بر اساس گزارش توجیا مزایه انجام مناقصه ک یدر موارد -83ماده 
ا به مصلحت یر سین قانون میا 84ور در ماده کب از مقامات مذکسه نفره مر هیأت کیص یتشخ

ت صرفه و یمزبور با رعا هیأتن صورت یانجام داد و در ا یگریق دیتوان معامله را به طرینباشد، م
طور ا بهیر مقررات مربوط در هر مورد یت سایمعاملات را با رعاگونه نیا ب انجامیصلاح دولت ترت

 ن و اعلام خواهد نمود.ییا خدمت تعیلا کانوع  کی یبرا یلک
ن قانون در مورد یا 83ده موضوع ماده یمناقصه و مزا کتر هیأتب یکتر -84ماده 

 ر خواهد بود: یبه شرح ز هاانز و استکدر مر ییاجرا یهادستگاه
ن یو همچن یها و مؤسسات دولتوزارتخانه یزکمر یواحدها یو عمران یدر مورد اعتبارات جار -الف

ا یا مقام مشابه وزارتخانه یو  یو ادار یمعاون مالز، کمستقر در خارج از مر یدر مورد مؤسسات دولت
نان خبره و متعهد دولت به کرکاگر از ینفر د کیحساب مربوط و یحسب مورد و ذ یمؤسسه دولت
 ربط.یذ یین مقام دستگاه اجرایا بالاتریر یانتخاب وز

ها و مؤسسات ز وزارتخانهکخارج از مر یواحدها یراستانیغ یو عمران یدر مورد اعتبارات جار -ب
حساب مربوطه در یدر محل و عامل ذ یین مقام دستگاه اجراینده او و بالاتریا نمای، استاندار یدولت
 ز استان.کمر

 یجمهور یمایران و صدا و سیا یاسلام یجمهور یدادگستر یو عمران یدر مورد اعتبارات جار -ج
شوند یه به صورت مستقل اداره مک یر مؤسسات دولتیشور و ساکوان محاسبات یران و دیا یاسلام
 ییقضا یعال ینده شورایب نمایر به ترتینده وزینما یباشند به جایها نماز وزارتخانه کیچ یو تابع ه
وان محاسبات ید سیرئنده یران و نمایا یاسلام یجمهور یمایصدا و س یسرپرست ینده شورایو نما
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ت خواهد کن ماده شریموضوع ا هیأتبط در ریذ یین مقام دستگاه اجراینده بالاتریشور و نماک
 نمود.

 یین مقام دستگاه اجراینده او و بالاتریا نمای، استاندار و یاستان یو عمران یدر مورد اعتبارات جار -د
 حساب مربوط.یربط و ذیذ یمحل

 یین مقام اجرایا بالاتریو  لمدیرعام، یدولت یهاتکشر یعمران یهاطرحو  یات جاریدر مورد عمل -هـ
 .ینفر به انتخاب مجمع عموم کیحساب مربوط و یو ذ

 یوجه یه از محل درآمد عمومکمادام  یردولتیغ یعموم یدر مورد مؤسسات و نهادها -و
ن مشابه کاا اریر نظر شورا و یه به موجب مقررات مربوط زک یدارند در صورتیافت میدر

ه فاقد ک ین مربوط و در صورتکاا اریو نفر به انتخاب شورا حساب و دیشوند. ذیاداره م
مؤسسه  یین مقام اجرایحساب و دو نفر به انتخاب بالاتریباشند، ذین مشابه مکاا اریشورا 
 ا نهاد مربوطه.ی

سپاه  یروهایران و نیا یاسلام یسه گانه ارتش جمهور یروهایدر مورد معاملات ن -ز
 کیا یحساب مربوط یمربوط و ذ یرویز، فرمانده نکان در مرریا یپاسداران انقلاب اسلام

 کستاد مشتر سیرئا یران یا یاسلام یارتش جمهور کستاد مشتر سیرئنفر به انتخاب 
نده یب نمایز به ترتکران حسب مورد و در خارج از مریا یسپاه پاسداران انقلاب اسلام

 یارتش جمهور کتاد مشترس سیرئنده یحساب در محل و نمایمربوط و عامل ذ یروین
 .حسب مورد یسپاه پاسداران انقلاب اسلام کستاد مشتر سیرئا یران یا یاسلام

ب مقرر در بند )الف( یمسلح به ترت یروهاین یبانیدر مورد معاملات وزارت دفاع و پشت -ح
ران و یا یاسلام یارتش جمهور کن ماده و در مورد معاملات مربوط به ستاد مشتریا

حساب مربوط و دو نفر به انتخاب یران ذیا یسپاه پاسداران انقلاب اسلام کستاد مشتر
سپاه  کستاد مشتر سیرئا یران و یا یاسلام یارتش جمهور کستاد مشتر سیرئ

 .حسب مورد یپاسداران انقلاب اسلام
ا یر یه در هر مورد بنا به دعوت وزکن قانون ی( ا84( و)83) موضوع مواد هیأت -85ماده 
شود با حضور یل میکتش هاآن ا مقامات مجاز از طرفیو  یین مقام دستگاه اجرایبالاتر

و  هیأتلف به حضور در جلسات که اعضاء میلکت دارد و یهر سه نفر اعضاء مربوط رسم
 کتر یمربوط در مورد تقاضا ییدستگاه اجرا یهیابراز نظر خود نسبت به گزارش توج

 هیأتمات ین تصمکم معامله مورد نظر هستند لن نحوه انجایده و همچنیا مزایمناقصه 
 .ت اعضاء معتبر خواهد بودیثرکا یرأ با

ون یلیم 150ش از یه مبلغ معامله بک ین قانون در صورتیا 83ماده  یدر اجرا -86ماده 
ن قانون حسب یا 84موضوع ماده  یسه نفر هیأتب یس از تصوپ معامله انجام باشد الیر

 ر مجاز خواهد بود: ید مقامات زییمورد با تأ
ر ی، وزیدولت یهاتکو شر یها و مؤسسات دولتوزارتخانه یزکمر یدر مورد واحدها -الف

 مربوطه.
تابعه  یر واحدهایو سا یتابع نظام بودجه استان یمحل ییاجرا یهادستگاهدر مورد  -ب

 ین در مورد مؤسسات دولتیز و همچنکدر خارج از مر یها و مؤسسات دولتوزارتخانه
 ز، استاندار استان مربوط.کمستقر در خارج از مر

ارتش  کران و ستاد مشتریا یاسلام یسه گانه ارتش جمهور یروهایدر مورد معاملات ن -ج
ران و در مورد یا یاسلام یارتش جمهور کستاد مشتر سیرئران، یا یسلاما یجمهور
سپاه پاسداران  کران و ستاد مشتریا یسپاه پاسداران انقلاب اسلام یروهایمعاملات ن
ران و در مورد یا یسپاه پاسداران انقلاب اسلام کستاد مشتر سیرئران، یا یانقلاب اسلام

 یروهاین یبانیر دفاع و پشتیمسلح، وز یروهاین یبانیمعاملات مربوط به وزارت دفاع و پشت
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ران فرمانده یا یاسلام یجمهور یانتظام یرویدر مورد معاملات مربوط به ن ]و[ مسلح
 . رانیا یاسلام یجمهور یانتظام یروین

 یجمهور یمایران، صدا و سیا یاسلام یجمهور یدر مورد معاملات مربوط به دادگستر -د
ه به صورت مستقل اداره ک یر مؤسسات دولتیشور و ساکن محاسبات وایران و دیا یاسلام
 یعال یب شورایستند به ترتین یها و مؤسسات دولتاز وزارتخانه کیچ یشوند و تابع هیم
 یین مقام دستگاه اجرایشور و بالاترکوان محاسبات ید سیرئ، یسرپرست ی، شوراییقضا
 ربط.یذ
ه به ک یدر صورت یردولتیغ یعموم یت و نهادهادر مورد معاملات مربوط به مؤسسا -هـ

ن مربوط کا ریشوند، شورا و ین مشابه اداره مکاا اریر نظر شورا و یموجب مقررات مربوط ز
ا یمؤسسه  یین مقام اجرایباشند، بالاترین مشابه مکاا اریه فاقد شورا و ک یو در صورت
 نهاد مربوط.

باشد  الیر اردیلیم کیش از یمبلغ معامله به ک یدر صورت 83ماده  یدر اجرا -87ماده 
شنهاد مقامات یول به پکمو 84موضوع ماده  یسه نفر هیأتب یانجام معامله پس از تصو

 .اقتصاد خواهد بود ید شوراییو تأ 86ل ماده یذ یور در بندهاکو مراجع مذ
در  یدولت معاملات نامهآیینن قانون و یاز مقررات ا یت برخیه رعاک یدر موارد -88ماده 

شور کخارج از  یاز واحدهایه در محل مورد نک یها و خدماتلاکامورد معاملات مربوط به 
 یر دولت جمهوریت سفیص و مسؤولیشود به تشخیواقع م یها و مؤسسات دولتوزارتخانه
دار انجام ر عهدهیاب سفیه در غک یاسین مقام سیا بالاتریشور مربوط و کران در یا یاسلام
ور با کا مقام مذیر و یه توسط سفک یبیباشد، مقدور نباشد، معامله به ترتیو مف ایوظا
ن ییا خدمت تعیلا کانوع  کی یبرا یلکطور ا بهیت صرفه و صلاح دولت در هر مورد یرعا
 شود انجام خواهد شد.یم

 97مواد  ییر مقررات اجرایده و سایفات مناقصه و مزاینحوه انجام معاملات و تشر -89ماده 
 یاسلام یب مجلس شورایه به تصوکخواهد بود  ین قانون به موجب قانونیا 88 یال

 د.یخواهد رس
شود جز در یجاد میدولت ا یبرا قراردادهاط مندرج در یه بر اثر تخلف از شراک یحقوق -612ماده 

 ست.ینا بعضاً قابل بخشودن یلاً کالاجرا خواهد بود ه لازمک یم دادگسترکمحا یم قطعکامورد اح
 

 
 نامه تخصیص اعتبار بودجه عمومی دولت آیین

 کشور بودجهقانون برنامه و  30موضوع ماده 

  رانیهیأت وز 15/2/1353مورخ  75128مصوبه شماره 

تخصیص اعتبار عبارت است از تعیین حجم اعتباری که برای یکسال یا  -1ماده 

ها ات و سایر پرداختها و عملیدر سال جهت هزینه اجرا برنامه های معیندوره

 .مورد لزوم است

دولت از بابت کلیه  هایوصولیها عبارت است از برآورد بینی دریافتپیش -2ماده 

های از سایر منابع منظور در بودجه عمومی دولت در دوره هدرآمدها و استفاد

و سازمان برنامه و بودجه  داراییوزارت  هبوسیلمشترکاً تخصیص اعتبار که 

 گیرد.صورت می
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در خواست تخصیص اعتبار درخواستی است که بوسیله دستگاه اجرایی  -3ماده 

بینی پیشرفت کار، وضع قراردادها، شرایط اقلیمی محل انجام پیش براساس

 شود.و به سازمان برنامه و بودجه ارسال می هامر تهیکار و سایر خصوصیات 

و سایر درآمدها وصولی گزارش اجرای مالی بودجه عبارت از گزارش  -4ماده 

های اجرایی است که شکل دستگاه هایپرداختها و سایر هزینه ها ودریافت

تهیه  داراییو بودجه با جلب نظر وزارت  سازمان برنامهو چگونگی آن از طرف 

 و ابلاغ خواهد شد.

ها، گزارش پیشرفت عملیات عبارت است از گزارش اجرایی برنامه -5ماده 

های معین که شکل های اجرایی در دورههای عمرانی دستگاهحطر ها وفعالیت

های اجرایی برنامه و بودجه تهیه و به دستگاه طرف سازمانو چگونگی آن از 

 ابلاغ خواهد شد.

مرکب  ایکمیتهبرای تخصیص اعتبارات مصوب در بودجه عمومی دولت  -6ماده 

منصبان آن از صاحب، یکی و رییس سازمان برنامه و بودجه روزیر مشاواز 

مدیر کل نظارت بر اجرای بودجه تشکیل خواهد  سازمان و مدیر کل خزانه و

خواهد  بودجهبرنامه و  رییس سازمانشد. ریاست این کمیته با وزیر مشاور و 

 بود.

های ، سازمان برنامه و بودجه و دستگاهداراییموارد لزوم سایر مقامات وزارت  در

 در جلسات شرکت خواهند کرد.دیگر بنابه دعوت کمیته 

های اجرایی مکلفند پس از تصویب بودجه کل کشور کلیه دستگاه -7ماده 

اعتبار خود را با توجیه لازم تهیه و به سازمان برنامه و  درخواست تخصیص

درخواست تخصیص اعتبار توسط سازمان  نحوه بودجه ارسال دارند. شکل و

 شد.برنامه و بودجه تعیین و اعلام خواهد 

ها و عملیات هر ماه گزارش اجرای مالی بودجه و گزارش پیشرفت برنامه -8ماده 

های معین که توسط کمیته تعیین نامه در دورهاین آیین 5و  4 موضوع مواد

های اجرایی باید به سازمان برنامه و بودجه ارسال دستگاه خواهد شد از طرف

 شود.

را که طبق تخصیص اعتبار سه ماهه  ییهاپرداختفهرست  داراییوزارت  -9ماده 

دهد و نیز سایر منظور در بودجه عمومی دولت انجام می محل اعتباراتاز 

سازمان برنامه و ه لازم تشخیص دهد ب کمیته تخصیصهایی را که فهرست

 بودجه ارسال خواهد نمود.

و  ییداراهای آن با توافق وزارت ها و دورهروش تهیه و ارائه این فهرست، شکل

 بودجه تعیین خواهد شد. برنامه وسازمان 
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ها و سازمان برنامه و بودجه ضمن اجرای وظائف نظارت خود بر فعالیت -10ماده 

های ارزشیابی عملیات و نتایج حاصله از اجرای و تهیه گزارش های عمرانیطرح

های اجرایی از لحاظ پیشرفت با گزارش دستگاهها این گزارشبودجه و تطبیق 

تخصیص اعتبار  هایخط مشی برای تعیینار و اجرای بودجه اطلاعات لازم ک

 نماید.های بعد را فراهم میدر دوره

پس از تصویب بودجه کل کشور کمیته تخصیص اعتبار بنا به دعوت  -11ماده 

ها و بینی دریافتو بودجه تشکیل و براساس گزارش پیش سازمان برنامه

های تخصیص اعتبار را تعیین و مشی طاعتبار خهای تخصیص درخواست

مربوط در سازمان  به واحدهایبوسیله معاون بودجه سازمان برنامه و بودجه 

های دستگاه نماید تا تخصیص اعتبار سه ماهه اول سالو بودجه ابلاغ می برنامه

، های تعیین شده تهیه و پس از تصویب کمیتهاجرایی براساس خط مشی

های اجرایی به ها و دستگاهو بودجه برای ابلاغ به واحد برنامه توسط سازمان

 .ارسال شود داراییوزارت 

 های سه ماهه بعدی نیز اعمال خواهد شد.روش برای تخصیص دوره این

ای در فاصله جلسات العادهتواند جلسات فوقکمیته تخصیص اعتبار می -تبصره

های ده در دوره یا دورهبرای تجدید نظر در تخصیص اعتبار ابلاغ ش عادی خود

، در مورد پیشرفت کار و به اطلاعات واصله هبا توجقبل تشکیل دهد و یا 

را بررسی و  دهابلاغ ش تخصیص اعتبارها و پیشنهادهای تغییر در پرداخت

 تصویب کند.

نامه را به ترتیبی های مقرر در این آیینهرگاه دستگاه اجرایی گزارش -12ماده 

و بودجه تعیین خواهد کرد ارسال نکند تخصیص اعتبار آن  هسازمان برنامکه 

در سازمان برنامه و بودجه بوسیله کمیته  اطلاعات موجوددستگاه براساس 

 تخصیص اعتبار تعیین خواهد شد.

تخصیص اعتبارات هر دوره باید منتهی تا پانزده روز قبل از پایان دوره  -13ماده 

 بلاغ شود.اعتبار برای دوره بعد ا تخصیص قبلی

های اجرایی که از اعتبارات مصوب در بودجه عمومی دولت کلیه دستگاه -14ماده 

 نامه هستند. کنند مشمول این آیینمی استفاده
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و ها نامهآیین .2

 یهانامهبخش

  قانون ییاجرا
 

پرداخته مناقصات  یقانون برگزار ییاجرا یهانامهبخشو ها نامهآیینن فصل فقط به یدر ا

 شودیم
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 معاملات . نگاهی به نصاب1-2

  

معاملات کوچک

کمتر ازتاریخشماره

113841308901383/11/1220,000,000---

1018731385/8/2225,830,00029/ت35209هـ21385

515571386/4/629,340,00014/ت37537هـ31386

1203201387/7/735,000,00019/ت40104هـ41387

515131388/3/944,000,00026/ت42533هـ51388

6138944695/359341389/3/2249,000,00011

834541391/4/2155,000,00012/ت46803هـ71390

1637351391/8/2167,000,00022/ت48567هـ81391

828031392/4/988,000,00031/ت49218هـ91392

218041393/2/30120,000,00036/ت50551هـ 101393

154001394/2/13139,000,00016/ت51813هـ 111394

151851395/2/12200,000,00044/ت53057هـ 121395

123461396/2/6220,000,00010/ت54225هـ 131396

180391397/2/22250,000,00014/ت55344هـ 141397

219571398/2/28328,000,00031/ت56566هـ 151398

98531399/2/7450,000,00037/ت57607هـ  161399

178091400/2/19650,000,00044/ت58769هـ 171400

432291400/3/211,000,000,00054/ت59799هـ 181401

سالردیف
مصوبه هـیأت وزیران

انواع معاملات
درصد 

رشد 

نسبت به 
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 نامهآیین .2-2

« ج»بند  ییاجرا

قانون  12ماده 

  مناقصات یبرگزار
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  گرانمناقصه یفیک یابیارز 
 16/7/1385مورخ هـ 33560ت/84136شماره 

مورخ  75223/101شنهاد شماره یبنا به پ 5/7/1385ران در جلسه مورخ یوز هیأت
ماده « ج»ستناد بند اشور و به ک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد 29/4/1384
شده را  ادیبند  ییاجرا نامهآیین -1383مصوب  -مناقصات یقانون برگزار (12)

 : نمود بیل تصویبه شرح ذ
 «مناقصات یقانون برگزار (12ماده )« ج»بند  ییاجرا نامهآیین»

 اتیلک -فصل اول
 ربردکاهدف و  -1ماده 
ن یه در اکمناقصات  یقانون برگزار (12ماده )« ج»بند  یدر اجرا، هدف -الف

 یابیارز یارهاین و معیمواز، ضوابطشود، یم دهینامبه اختصار قانون  نامهآیین
 : دنشویمن ییر تعیگران به منظور تحقق موارد زمناقصه یفیک

 قصاتمنا ییراکاش یافزا -1
 لاهاکات خدمات و یفیکن یتضم -2
 گران توانمند و با سابقهمناقصه یریرگکابه  -3
 یاقتصاد یهاتیفعالتوسعه  یبرا یفیکط رقابت یجاد محیا -4

د یقانون با (1ماده )« ب»گزار موضوع بند مناقصه یهادستگاهتمام : ربردکا -ب
را  نامهآیینن یمقررات ا، ریمربوط به موارد ز گرانمناقصه یفیک یابیدر ارز
 : نندکت یرعا

 یرکامانیپ یرهاکاانواع  -1
 لاکا تأمین -2

ماده  «هـ»موضوع بند  ییاجرا نامهآیینمشاوران بر اساس  یفیک یابیارز -تبصره
 شود.یمقانون انجام  (29)

 فیتعار -2ماده 
 یهاو عبارتها هواژ یر به جایز یهاو عبارتها هواژ، نامهتصویبن یدر ا -الف

 : روندیر مکابه مشروح مربوط 
 مناقصات  یقانون برگزار: قانون -1
 .شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد: سازمان -2
قانون  (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاه یزکواحد مر: یزکدستگاه مر -3
ن یا ییشناسا .عهده دارندر تابع را ب یحدهاوا یفه راهبریوظ، ه طبق مقرراتک

سازمان  دییتأقانون و با  (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاهبر عهده ها واحد
 باشد.یم

گران به اطلاع مناقصه نامهدعوتا ی یه به صورت آگهک یسند: فراخوان -4
 .شودیمرسانده 
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« 7»گران )موضوع ماده مناقصه یفیک یابیارز یفراخوان برا: یابیارز یآگه -5
 یهاهمناقصات و روزنام یرساناطلاع یگاه ملیه در پاک (نامهآیینن یا
 .شودیمرالانتشار منتشر یثک

ا ی کیترونکپست ال، سکتل، یق پست سفارشیه از طرک یفراخوان: نامهدعوت -6
 شودیمران ارسال گمناقصه یبه نشان، قانون (22ت ماده )یر آن با رعاینظا

 وها تی، فعالیبندزمانه در آن ک یابرنامه: یابیارز یبرنامه زمان -7
 شودیمن ییگران تعمناقصه یفیک یابیمربوط به ارز یهاتیمسؤول

 یابیسان به منظور ارزکیطور ه بهک ییهاربرگکاا یربرگ کا: یابیاستعلام ارز -8
 هاآن از ازیع و اطلاعات مورد نیان توزین همه متقاضیگران بمناقصه یفیک
 .شودیمافت یدر

 یابیه اسناد ارزک یسانکن یه در آن از بک یندیفرآ: وتاهکه فهرست یته -9
توان  نامهآیینن یه بر اساس اک یتعداد، اندردهکگران را ارسال مناقصه یفیک

  محدودت در مناقصه کشر یبرا، تعهدات موضوع مناقصه را داشته باشندانجام 
 .ندشویمده یبرگز

 کروش ساخت و تدار، ییاجرا، ین مشخصات فنییه به تعک یخدمات: یطراح -10
 .ا پروژه منجر شودیطرح  کی
به ، حلدر م یا اجرای یاانهرخکاق ساخت یه از طرک ییهاتی: فعالساخت -11

 .ا پروژه منجر شودیطرح  کی ینیتحقق ع
 یر و نگهداریتعم، یه به منظور راهبرک ییهاتیفعالمجموعه : یبرداربهره -12

 .ردیگیممرتبط انجام  یلیمکا خدمات تیزات یتجه، ساتیتأس، هیابنها، هسامان
وژه ا پریطرح  کیاز  یا بخشیساخت تمام  یبرا ییهاتی: فعالیرکامانیر پکا -13
 : ر باشدیا چند نوع از خدمات زی کیه مشتمل بر ک

 ساخت -13-1
 ساخت و نصب -13-2
 همراه با ساخت یخدمات طراح -13-3
 یبردارو بهره یخدمات نگهدار -13-4
 همراه با ساخت یت مالکمشار -13-5

قبول  یرکامانیر پکاانجام  یه براک یا حقوقی یقیشخص حق: انرکامانیپ -14
 .ندکتعهد 

شامل چند شخص  یت مدنکه در قالب مشارک یگرانمناقصه: تکگروه مشار -15
 .شوند یفیک یابیارز یمتقاض، یحقوق

ه در قالب قرارداد کلا و خدمات مرتبط کا، زاتیتجه، مصالح تأمین: لاکا تأمین -16
 : ر باشدیا چند مورد زی کید مشتمل بر یخر
 ا عرضهید یتول -16-1
 حمل -16-2
 نصب -16-3
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 یبانیپشت -16-4
بیست ] درصد 25متر از ک یبانیه مجموع برآورد خدمات نصب و پشتکبه شرط آن 

 .موضوع معامله باشد یمبلغ برآورد [و پنج
 .ندکلا قبول تعهد کا تأمین یه براک یا حقوقی یقیحق یشخص: نندهکتأمین -17
لا و کا تأمین، یرکامانیر پکامشتمل بر  ییهاتی: فعالیعموم یرکامانیپ -18

 .تیریا پروژه و مدیطرح  یاز منابع مال یا بخشیتمام  تأمین
انجام  یه براک یا حقوقی یقیشخص حق: یفرع کنندهتامین/رکامانیپ -19

گر با مناقصه یرکامتعهد به هم، گزارمناقصه دییتأاز موضوع مناقصه با  یبخش
 شود.یم
مشاور  یخدمات مهندس یط برایواجد شرا یا حقوقی یقیشخص حق: مشاور -20

ت بر طرح و اجرا و یریا مدی یطراح، مشتمل بر مطالعه یبازرگانیفنو مشاوره 
 نامهآیین)به شرح مندرج در  یرشناسکاو  یاا هر نوع خدمات مشاورهینظارت 
 (قانون« 29»ماده  «هـ »بند  ییاجرا

ت یریف مدیوظا، مشخصا قرارداد یم کح یه طک یشخص حقوق: ر طرحیمد -21
 رد.یگیمبر انجام تعهدات موضوع مناقصه را بر عهده 

ب بر اساس یبه ترت، ر رفته استکابه  نامهآیینن یه در اک یر اصطلاحاتیسا -ب
، مناقصات یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآیین، مناقصات یقانون برگزار

 .ندشویمر یو تفسف ین تعریر قوانیشور و ساک یقانون محاسبات عموم
 هاروشو ها نقش، هاندیفرآ -فصل دوم

 گرانمناقصه یفیک یابیارز ندیفرآ -3 ماده
 ی: فیک یابیارز یاجرا وهیش -(1400)الحاقی  الف
( بند )ب( 8گران )موضوع جزء )مناقصه یفیک یابیهای ارزو روشارها یمع -1

 نیدر هر مرحله ب یفیک یابیشروع ارزقبل از  دی( قانون( با14ماده )
گران در صورت لزوم، مهلت که مناقصه یشود به نحو عیگران توزمناقصه
 را داشته باشند. یلیمدارک تکم لیو برابر جهت تحو یکاف

مهلت حداقل دو  تیباشد و پس از رعا کپارچهیتواند می زیادامه فرایند ن -2
به همراه پاکت کل  یفیک یابیارزگران، پاسخ استعلام مناقصه یهفته برا
خواهد  میگزار تسلهای )الف(، )ب( و )ج( است( به مناقصهپاکت ی)که حاو
 شد.

قادر نباشد  یفن تهیکم ایگزار که مناقصه نیاز جمله ا لیاگر به هر دل -تبصره 
( روز به انجام 20شده را در کمتر از ) میهای تسلاستعلام یازدهیو امت یابیارز

در  دیکه با گرید لیدل ایباشد  دیمورد تردشنهادها یپ انتیاصل ص ایرساند 
 میبینی زمان تسلاز فراخوان درج شود و به شرط پیش شیجلسه پصورت

تواند مناقصه، پاکت کل می یدر برنامه زمان ی(فیک یابیپاکت کل )پس از ارز
 شود. میگزار تسلمناقصه به مناقصه یطبق برنامه زمان

 باشد: یمر یگران شامل مراحل زمناقصه یفیک یابیزار ندیفرآ -ب
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 (نامهآیینن یا« 6»)موضوع ماده  یابیدات ارزیتمه -1
 (نامهآیینن یا« 7»)موضوع ماده  یابیارز یانتشار آگه -2
ن یا« 8»ان )موضوع ماده یافت پاسخ متقاضیو در یابیع استعلام ارزیتوز -3

 (نامهآیین
 (نامهآیینن یا« 9»)موضوع ماده  یازدهیو امت یابیرزا -4
 (نامهآیینن یا« 10»وتاه )موضوع ماده کست یل/ه و اعلام فهرستیته -5
 گرانمناقصه یفیک یابیدر ارزها تیمسؤول -4ماده 

آن،  صیبه تشخ ایگزار را دستگاه مناقصه یفیک یابیارز -(1400)اصلاحی  الف
 عبارتند از: فیوظا نی. اددهانجام می یبازرگان یفن تهیکم
 گزارش شناخت دییتأت و یفاک یبررس -1
 هاآن و وزن یابیارز یارهاین معییتع -2
 یابیمفاد استعلام ارز دییتأ -3
 یابیارز یارهایاز مع کیان در خصوص هر یبه متقاض یازدهیامت -4
 دارتیصلاحگران وتاه مناقصهکه فهرست یگران و تهمناقصه یینها یابیارز -5

  دعوت به مناقصه محدود یبرا
ه به سفارش ک باشدیم یواحد بر عهده یفیک یابیه استعلام ارزیت تهیمسؤول -ب
 .مناقصه برگزار شده است یو

ص یتشخ به توانی، مر طرح استفاده شودیه از خدمات مدک یدر صورت -تبصره
« ب»و « الف» یموضوع بندها یهاتیمسؤول گزارن مقام دستگاه مناقصهیبالاتر
 .داد ر طرح قرارین ماده را بر عهده مدیا
 یابیارز یو راهنماها استانداردها، دستورالعملد یسازمان با، در صورت ضرورت -پ
مناقصات  یرساناطلاع یگاه ملیبه هنگام و در پا، هیگران را تهمناقصه یفیک

 .ندکمنتشر 
 یفیک یابیارز یرسانو اطلاع یمستندساز -5ماده 

 ینظام مستندساز نامهآیین (9گزار موظفند طبق ماده )مناقصه یهادستگاه -الف
 ین را مستندسازگرامناقصه یفیک یابیتمام مراحل ارز، مناقصات یرسانو اطلاع
 .نندک

 (20قانون و ماده ) (23ند بر اساس ماده )اگزار موظفمناقصه یهادستگاه -ب
 یفیک یابیارز یمستندها، مناقصات یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآیین
 .نندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیق پایگران را از طرمناقصه

 یابیدات ارزیتمه -6ماده 
 : د انجام شودیر بایز یها، اقدامیابیارز یقبل از انتشار آگه -الف

 انجام تعهدات موضوع مناقصه یبرا یمال تأمین -1
ه و یمانند ته، تعهدات موضوع مناقصه یاجرا یانجام مقدمات لازم برا -2

 هاآن ریر و نظایفهرست مقادها، هنقش، ب مطالعاتیتصو
 (نامهآیینن یا« 14»شناخت )موضوع ماده  ه گزارشیته -3
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ش از فراخوان )طبق یپ هجلسصورته یش از فراخوان و تهیپ یمستندساز -4
 (مناقصات یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآیین« 6»ماده 

 (نامهآیینن یا« 7»)طبق ماده  یابیارز یه آگهیته -5
 (نامهنآیین یا« 8»)طبق ماده  یابیه استعلام ارزیته -6
در دستگاه  یابیواحد مسؤول ارز نییتعا ی یبازرگانیفنته یمکل یکتش -7

 گزارمناقصه
 یابیارز یه برنامه زمانیته -8

 یابیند ارزتوانیم یبازرگانیته فنیمک هاآن صیا به تشخی یزکمر یهادستگاه -ب
مختلف انجام دهند و  یلاهاکاع انوا یطور عام و برانندگان را بهکتأمین یفیک
 .ستین ماده لازم نیا« الف»بند  (3تا ) (1) یمفاد جزءها یاجرا، ن صورتیدر ا
 یابیارز یآگه -7ماده 

د یبا شود.یمه در صورت لزوم انجام کگران مناقصه یفیک یابیارز یآگه -الف
 : ر باشدیحداقل شامل موارد ز

 گزاردستگاه مناقصه ینام و نشان -1
 موضوع مناقصه -2
 گرانمناقصه یفیک یابیل استعلام ارزیافت و تحویدر یمهلت و نشان، خیتار -3
 ا مشاور حسب موردیر طرح یمد ینام و نشان -4
 نه آن در صورت لزومیافت اسناد استعلام و هزینحوه در -5

ط انحصار یدر صورت تحقق شرا، هاستعلامل ایافتن مهلت تحویان یبعد از پا -ب
افتن از ینان یبه منظور اطم(، قانون« 2»ماده « ط»بند « 2»)موضوع جزء 

 .د شودید تجدیبار با کی یحداقل برا یابیارز یآگه، انحصار
 دییتأبر  یمبن یاهجلسصورتون مناقصه یسیمک، در صورت احراز انحصار -تبصره
ماده « الف»ن صورت )طبق بند ید و در انکیمامضاء  م ویط انحصار تنظیشرا
ره کق مذایست و قرارداد از طریفات مناقصه نیبه انجام تشر یازین (قانون« 29»
 شود.یممعامله منعقد  یون مناقصه با متقاضیسیمک

 یابیاستعلام ارز -8ماده 
 : ر باشدیاطلاعات ز ید حداقل حاویبا یابیاستعلام ارز -الف

 گزاراقصهمن ینام و نشان -1
 موضوع مناقصه -2
 حسب مورد، لازم یهانامهگواهیت و یصلاح کمدار -3
 حسب مورد، ه موضوع مناقصهیا برآورد اولیمقدار  -4
 یابیارز یارهایمع -5
 شودیمانجام  یبه روش وزن یابیه ارزک یدر صورت، یابیارز یارهایمع یت وزنیاهم -6
از  کیمربوط به هر  یازهایمتن اییتع یلازم برا یو مستندها کمدار -7
 حسب مورد، ارهایمع
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 ارهایاز مع کیمربوط به هر  یازهایروش محاسبه امت -8
 دعوت به مناقصه یاز قابل قبول برایحداقل امت -9

 هال استعلامیافت و تحویزمان و مهلت در، محل -10
 حسب مورد، ا مشاوریر طرح یمد ینام و نشان -11
 یابیارز یبرنامه زمان -12
تایید صلاحیت ایمنی پیمانکاری صادر شده  گواهینامه (1397الحاقی ) -13

 اجتماعی رفاهکار و  توسط وزارت تعاون،
گزار ل و در موعد مقرر به مناقصهیمکگران تد توسط مناقصهیبا یابیارز یهااستعلام -ب

 : است یضرورها ل استعلامیمکر در تیت مقررات زیرعا .ل شوندیتحو
 و مهر شوندامضاء  د توسط اشخاص مجازیباها ماستعلا -1
 ارائه شود یبندت و رتبهیصلاح یهانامهگواهیاطلاعات مربوط به ، حسب مورد -2

 وست شودیدرخواست شده پ کاسناد و مدار -3
 مل باشدکاح و یاطلاعات صح -4

 ید برایبا یابیستعلام ارزع ایمفاد و نحوه توز، گرانمناقصه یفیک یابیدر ارز -پ
 .  ممنوع استیسان باشد و هرگونه تبعکیان یهمه متقاض

، هاع استعلامین روز توزیاز آخر یابیل استعلام ارزیمکت یحداقل زمان لازم برا -ت
 باشد.یمدو هفته 

، حیطور صرد بهیبا، یابیافت استعلام ارزیدر یگران برامناقصه یدر تقاضا -ث
ا پروژه یچند طرح  یابیه ارزک ید شود و در مواردیا مناقصه قی یابیموضوع ارز
، رهاکادام کا یر کادام ک یه براکنند کد ید قیان بایمتقاضشود، یمبا هم انجام 
 .اندنموده یاعلام آمادگ

 یفن یشنهادهایگران با پمناقصه یفیک یابیارز یهازمان استعلامهم یبررس -ج
 .ممنوع است، یا مالی

 یازدهیو امت یابیارز -9ماده 
د در موعد مقرر در یبا، ل شدهیتحو یهابه استعلام یازدهیو امت یابیارز -الف

 .انجام شودها ل استعلامیان مهلت تحویو پس از پا یابیارز یبرنامه زمان
ن یدر ا باشد.یم یروش وزن، گرانمناقصه یفیک یابیدر ارز یحیروش ترج -ب

گر و هر مناقصه باشدیممعادل صد درصد ها اریمع یب وزنیمجموع ضر، روش
ل هر کاز یامت .دنکیمسب کن صفر تا صد یب یازیامت، اریهر مع یدر ازا
ار در یهر مع یسب شده براکاز یمعادل مجموع حاصل ضرب امت، گرمناقصه
 یا برایل کاز یامت یل )برااز قابل قبویحداقل امت باشد.یممربوط  یب وزنیضر
 .ر شودکذ یابید در استعلام ارزیبا، ازین امتییو نحوه تع (اریهر مع

ماده « ث»طبق مقررات بند  یاهجلسصورتم ید با تنظیبا، یفیک یابیج ارزینتا -پ
 یاعضا یمناقصات با امضا یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآیین (9)

دستگاه  سیرئبه  یبازرگانیفنته یمکا یگزار دستگاه مناقصه سیرئ منتخب
 .گزار گزارش شودمناقصه
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 کگران از مدارمناقصه یفیک یابیارز ندیفرآگران در ه مناقصهکاگر اثبات شود  -ت
قبول  یر آن برایرشوه و نظا، عیتطم، دیتهد، ا اطلاعات خلاف واقعی یجعل
ات به مدت یکابه ش یدگیرس هیأت صیبه تشخ، اندردهکخود استفاده  یدهاشنهایپ

 .ندشویممحروم  نامهآیینن یموضوع ا یرهاکاحداقل دو سال از ارجاع 
ت از یگران و اعمال محرومبه تخلفات مناقصه یدگیدستورالعمل نحوه رس -تبصره
  شود.یمه و ابلاغ یسازمان ته یر از سوکاارجاع 

 وتاهکگران در فهرست داقل تعداد مناقصهح -10ماده 
 دعوت به یبرا (وتاهکط )فهرست یگران واجد شراحداقل تعداد مناقصه -الف

 شود: یمن ییر تعیبه شرح ز محدودمناقصه 
ه یپا یدر صورت استفاده از فهرست بها یرکامانیپ یرهاکاگر در پنج مناقصه .1

 انمنتشر شده توسط سازم
 ر مناقصاتیگر در ساسه مناقصه .2
 ندیفرآبار  کی یبرا، ط به حد نصاب نرسدیه تعداد افراد واجد شراک یدر صورت -ب
 یه داراکگر دوم با حداقل دو مناقصه یابیو در ارز شودیمد یتجد یابیارز
طبق جزء ، ن صورتیر ایو در غ شودیممناقصه برگزار ، از باشندین امتیبالاتر
و معامله  یتلق یانحصار، اد شدهیننده کتأمین، قانون (2ماده )« ط» بند (2)

 شود.یمقانون انجام  (29ماده )« الف»طبق بند 
ه در ک یگرانهمه مناقصه ید برایبا ت در مناقصه محدودکشر نامهدعوت -پ

 .د شده است ارسال شودیق هاآن وتاه نامکفهرست 
مربوط به  یو پروژه واگذار شودیمبرگزار  ه مناقصه محدودک یدر موارد -تبصره
ر شاغل کامانیپ، ص خودیبه تشخ تواندیمگزار دستگاه مناقصه، ل آن باشدیمکت

 .ندکوتاه ملحوظ کدر فهرست  یرکات یظرف یریرا بدون در نظرگ
ه با احتساب زمان ک ارسال شود ید به نحویبا، ت در مناقصهکشر نامهدعوت -ت

فات یلازم و انجام تشر یهانامهضمانت تأمین، ل اسنادیمکه و تیته یلازم برا
 .ابدیخاتمه ن پیشنهادهامدت اعتبار ، مبادله قرارداد

 یابیساده و لزوم ارز یابیارز (1400)اصلاحی -11ماده 
کــه احتمــال  ،یسفارشــ یکالاهــا ایــخــدمات  دیــانــواع مناقصــات خر در

گران به محصـول مرغـوب وابسـته بـه تـوان انجـام تعهـدات مناقصـه یابیدست
ــاســت، ارز ــیک یابی ــوارد ز شــود،یانجــام م یف ــمگــر در م ــه  ری ــه بســته ب ک
 : گزار استمناقصه صیتشخ

 نـهیکـه بـرآورد هز یو انـواع خـدمات، در صـورت یمانکـاریدر مناقصـات پ -الف

ــرا نــد و برابــر نصــاب معــاملات متوســط تجــاوز نک ســتیکــار از ب یاج
ـــهیگواه ـــلاح نام ـــد، ارز تیص ـــته باش ـــود داش ـــر وج ـــمعتب ـــوان  یابی ت
 شود. نامهیگواه یمحدود به بررس تواندیگران ممناقصه

مــورد معاملــه کمتــر از  لیــکــه تحو یکــالا در صــورت نیدر مناقصــات تــأم -ب
ــ ــاه طــول بکشــد  کی ــم ــرآورد خر ای ــب ــاملات  ســتیاز ب دی ــر نصــاب مع براب
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نصـب  د،یـتول ت،یـفیک یورت اسـتانداردهامتوسط تجـاوز نکنـد و در هـر صـ
 توانـدیکننـدگان منیتـوان تأم یابیـوجـود داشـته باشـد، ارز ،یبـرداربهره ای

 استاندارد شود. یهانامهیگواه یمحدود به بررس

احراز توان انجام تعهدات از  یبحران، که صرف زمان برا تیریدر مواقع مد -پ
 ادیز یاقتصاد ای یستیز طیحم ،یجان یهابیسبب آس یفیک یابیارز قیطر
توسط دستگاه  یفیک یابیعدم لزوم ارز صیو تشخ بیآس ینیبشیبا پ شود،یم

 از فراخوان. شیجلسه پگزار و درج موضوع در صورتمناقصه

 وتاهک یهااعتبار فهرست -12ماده 

گران مناقصه یهااز فهرست، قانون (26بر اساس ماده ) توانیمر یدر موارد ز -الف
 : ردکاستفاده ، ه شده استیته قبلاًه ک دارتیحصلا

و  یفیک یابیخ ارزیش از دو سال از تاریه بک یدر صورت یرکامانیدر مناقصات پ .1
 .ه مربوط نگذشته باشدیوتاه در رشته و پاکه فهرست یته

نندگان کتأمینلا در صورت استفاده از فهرست کا تأمیندر مناقصات  .2

 (26ماده )« الف»بند  ییاجرا نامهآیینت یه با رعاک یزکدستگاه مر دارتیصلاح

 .ه شده باشدیقانون ته

به انتشار  یازین، ن مادهیا« الف»موضوع بند  یهادر صورت استفاده از فهرست -ب

ن یو در ا شودیمانجام  نامهدعوتق یست و فراخوان مناقصه از طرین یآگه

 هجلسصورتاد شده در ی یهامربوط به فهرست یدهاه مستنکصورت لازم است 

 .د شودیگران قمناقصه یفیک یابیارز یانیپا

 فات مناقصهیتشر کتر -13ماده 

ه مجوز ک یدر صورت، فات مناقصهیتشر کر به روش ترکادر صورت ارجاع  -الف

داشتن ، وردحسب م، شده باشد اخذگر د نام مناقصهیفات بدون قیتشر کتر

نه موضوع یدر زم یبرداراستاندارد و پروانه بهره یا گواهیت یصلاح گواهینامه

 .است یمناقصه الزام

هنگام استفاده از روش ، رکاط متعارف ارجاع یر شراییاز تغ یریشگیبه منظور پ -ب

جداگانه فقط بر  یهامانیپبه  هپروژ یرهاکا کیکتف، فات مناقصهیتشر کتر

 .مجاز است دارتیصلاحخدمات مشاوره  یمصوب واحدها یهاگزارشاساس 

 گزارش شناخت -14ماده 

ست برابر یش از بیلا با برآورد بکا تأمینا ی یرکامانیپ یرهاکا یابیدر ارز -الف

ن گزارش یا .است یه گزارش شناخت پروژه ضروریته، نصاب معاملات متوسط

 .ان ارائه شودید به همراه استعلام به متقاضیبا

 : ر خواهد بودیگزارش شناخت پروژه شامل موارد ز -ب

 پروژه یمکو  یفیکاهداف ، یلکمشخصات ، عنوان .1
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 ییرفرماکاسازمان  .2

 (ه )متناسب با تعهدات موضوع مناقصهیاول یلک یبرنامه زمان .3

 پروژه یمال تأمیناطلاعات  .4

گر از نظر اقصهمن یت پروژه را برایه وضعک یو اطلاعاتها هو نقش یاسناد فن .5

 ندکن ییر تبکاط یشرا

 حسب مورد(، یو خارج یت داخلکاپروژه )تدار یتکابرنامه تدار .6

و  یمنیا الزامات ایمه یر بیپروژه )نظ ین خاص و مقررات اختصاصیقوان .7

 حسب مورد ،(خاص یطیمحستیز

 یگران داخلح مناقصهیترج -15ماده 

ثر استفاده از کت قانون حدایبا رعا یگران خارجمناقصه یفیک یابیاز ارزیامت -الف

و ها هپروژ یشور در اجراک ییو اجرا یو صنعت یدیتول یو مهندس یتوان فن
ل یر تنزیب زیبه ترت -1375مصوب  -لات به منظور صدور خدماتیجاد تسهیا

 شود: یم

در  هاآن به نسبت سهم یر داخلکامانیر پکاهم یران خارجکامانیپ یابیاز ارزیامت .1

 شود.یمضرب  9/0عدد 

 به نسبت سهم یننده داخلکتأمینر کاهم ینندگان خارجکتأمین یابیاز ارزیامت .2

 شود.یمضرب  85/0در عدد  هاآن

متعلق به  هاآن هکالشرا سهمیاز سهام  یه بخشک یگران داخلح مناقصهیترج -ب

ت سهامداران کا مشاریزان سهم یمه کمشروط بر آن است  .باشد یاشخاص خارج

 .ش از پنجاه درصد باشدیان مشخص و بیدر سود و ز یداخل یکاا شری

 یرکامانیا پیطرح و ساخت ، ساخت و نصب یرکامانیدر مناقصات مربوط به پ -پ

 هاآن ه موضوعک ییهاهر باشد و در پروژکامانیلا بر عهده پکا تأمینه ک یعموم

ح یترج، مشابه باشد یصنعت یهاهو پروژها هروگاین ،یصنعت یهاهرخانکااحداث 

ن ماده اعمال یا« الف»بند  (2ور در جزء )کب مذیبه ترت یگران داخلمناقصه

 شود.یم
 رانکامانیپ یفیک یابیارز -فصل سوم

 رانکامانیپ یابیارز یارهایمع -16ماده 

حداقل  یرکامانیپ یرهاکاگران در مناقصه یفیک یابیارز یعموم یارهایمع -الف

  : ر استیبه شرح ز
 نه مورد نظریو دانش در زمتجربه  .1

  یقبل یرهاکاحسن سابقه در  .2

 یتوان مال .3
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ست برابر نصاب معاملات یش از بیب هاآن ه برآوردک یرکامانیپ یرهاکادر  -ب
 یارهاید حداقل معیبا« الف»ند ور در بکمذ یارهایعلاوه بر مع .متوسط باشد

 : ز لحاظ شودیر نیز
 یزاتیتوان تجه .1

 ریزیبرنامهو  یتوان فن .2

علاوه بر « یبرداربهره» یرکامانیو پ« طرح و ساخت» یرکامانیپ یرهاکادر  -پ
، گرانمناقصه یفیک یابیارز یبرا، ن مادهیا« ب»و « الف» یبندها یارهایمع
 : ز لحاظ شودیر نیز یارهایحداقل مع دیبا

 ینه مطالعه و طراحیدر زم یدانش فن .1

 لاکا تأمیننه یتجربه در زم .2

 یتیریتوان مد .3

 یابیارز یارهایطبق مع ینه مطالعه و طراحیدر زم یدانش فن یابیارز -1 تبصره
ن ییتع (قانون (29ده )ما« ـه»بند  ییاجرا نامهآیینمشاوران )موضوع  یفیک
 شود.یم

لا بر کا تأمیننه یدر زم یو یران فرعکامانیا پیر کامانیتجربه پ یابیارز -2 تبصره
 شود.یمن ییتع نامهآیینن یور در فصل چهارم اکو ضوابط مذها اریاساس مع

« پ»تا « الف» یور در بندهاکمذ یارهایعلاوه بر مع، یعموم یرکامانیدر پ -ت

 .ردیمد نظر قرار گ تواندیمز ین یت مالکا درصد مشاریبلغ م، ن مادهیا
مشارکت  یقراردادها یگران براتوان مناقصه یابیدر ارز -(1400الحاقی ) ث

 یارهایمع دیتوان با یگذاران دارافهرست سرمایه هی)ته یو خصوص یعموم
 : لحاظ شود ریز

از  شیپهای نهیهز( ٪20مانند دارا بودن توان تأمین ) یمتقاض یتوان مال -1
 بینی شده.در مواعد پیش یبرداربهره

 ی.گذارسرمایه نهیدانش و تجربه در زم -2
با توسعه حسب  یاحداث، ساخت، بهساز، یبرداربهره تیفیک نینظام تضم -3

 .مورد
 .های قرارداد حسب موردبخش گرید ای یگذارداشتن حسن سابقه در سرمایه -4

نان کرکاد یبا، در تمام مناقصات با هر مبلغ یرکامانیت پکمشار یهاهگرو -ج

ر کامانیپ ییسازمان اجراچه چنان نند وک یخود را معرف ییو سازمان اجرا یدیلک
، ر سازگار نباشدکا یط اجرایت با شراکمشار یهاا تعهدات طرفیمل نباشد کا
 شود.یموتاه حذف کاد شده از فهرست یر کامانیپ
در اسناد مناقصه  دیهای مشارکت باگروه رشیعدم پذ ای رشیپذ (1400)الحاقی -

در اسناد  دیبا زیهای مشارکت نگروه یفیک یابیصراحتا اعلام شود. شیوه ارز

 .مناقصه لحاظ شود
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 یفیک یابیدر ارز یکنندگان فرعتأمین/مانکارانیپ ازاتیامت -(1400)اصلاحی  چ

آور ازیامت یکنندگان فرعتأمین/مانکارانیپ  یشود. تعولحاظ می یاصل مانکاریپ
 ازاتیگزار مجاز خواهد بود، مشروط به آن که امتصرفاً با موافقت دستگاه مناقصه

 .نکند دایکاهش پ

 رانکامانیتجربه پ یابیارز -17ماده 

بر اساس اطلاعات مربوط به تعداد و  (ییر )سابقه اجراکامانیتجربه پ یابیارز -الف

ن ییگذشته تع سال دهر در کانه یته و زممشابه انجام شده در رش یرهاکانوع 

ر مشابه با حجم کاه چهار ک شودیماحراز  یاز در صورتیثر امتکحدا شود.یم

ر یمقاد یر اجرا شده باشد و براکامانیشتر از موضوع مناقصه توسط پیا بیمعادل 

 .ابدییهش مکااز تجربه به تناسب یامت، مترک

، باشند یشنهادیسه با پروژه پیجربه قابل مقات یدارا یابیان ارزیاگر متقاض -تبصره

قاً مشابه پروژه مورد مناقصه یدق ییل نداشتن تجربه اجرایبه دلتنها را  هاآن دینبا

 .ردکحذف 

برابر  صدکیش از یب هاآن یه مبلغ برآوردک یمناقصات یابیدر استعلام ارز -ب

تعداد و حجم  توانیمتجربه  یازدهیامت یبرا، مبلغ معاملات متوسط باشد
 .ردکن یین ماده تعیا« الف»ور در بند کمتر از موارد مذکاز را یواجد امت یرهاکا

 یقبل یرهاکاحسن سابقه در  یابیارز -18ماده 

ثر پنج کحدااطلاعات  اخذ، یقبل یرهاکااز حسن سابقه در ین امتییتع یبرا -الف

موضوع و ، ییرفرماکا یهادستگاهو مقام مطلع در  یسال گذشته شامل نشان

ق استعلام یطراز  قراردادهادستگاه نظارت در آن  یو نام و نشان قراردادهامبلغ 

 .است یضرور

، رکات یفیکر ینظ ینسبت به موارد یقبل یرهاکاان یرفرماکا یابیاز ارزیامت -ب

سازمان موظف است در  شود.یمن ییپروژه تع یبندزمانو  یدر فنکات یفاک

ران کامانیپ یرهاکا یابیارز یه دستورالعمل برایه تهن بند نسبت بیچهارچوب ا

 .ندکاقدام  یان قبلیرفرماکاله یبه وس

 کملا، گذشته سال دهدر  یقبل یرهاکاان یرفرماکا یابیاز ارزین امتیانگیم -پ

 .شده خواهد بود ادیاز ین امتییتع

 (10) مادهتبصره موضوع ، مراجع معتبر یادوره یابیمربوط به ارزش یازهایامت -ت

رد کدرباره عمل 11/12/1381مورخ هـ 23251ت/48013شماره  نامهتصویب

 .ن ماده شودیا« ب»سب اطلاعات موضوع بند کن یگزیجا تواندیمر کامانیپ
 رانکامانیپ یتوان مال یابیارز -19ماده 

 گذشته سال دهثر کحداران بر اساس اطلاعات کامانیپ یتوان مال یابیارز -الف
 شود.یمن ییتع





 ارزیابی کیفی نامهآیین. 2-2

83 

مناقصه  یه مبلغ برآوردک شودیماحراز  یدر صورت یاز توان مالیثر امتکحدا -ب
 : ر باشدیر زیاز مقاد یکیمتر از کا یمعادل 

ا ی یقطع یاجتماع تأمینمه یا هفتاد برابر بی متوسط سالانهات یپنجاه برابر مال .1
 الحساب پرداخت شدهیعل

 ا موقتی یقطع یهاتیوضعورتمستند به ص، ناخالص سالانه درآمدسه برابر  .2
ها ییدارامه یب یا گواهی یاتیمستند به اظهارنامه مال، ثابت یهاییداراپنج برابر  .3
  یا دفاتر قانونی
معتبر تا سقف مبلغ  یو اعتبار یا مؤسسات مالی کبان یاعتبار از سو دییتأ .4

 موضوع مناقصه
، ن مادهیا« ب»بند  (3)تا  (1) یسب شده از جزءهاکن عدد یبالاتر -1 تبصره
مبلغ  زن عدد محاسبه شده ایه بالاترک یو در صورت باشدیممحاسبات  یمبنا
 .ابدییهش مکابه تناسب  یاز مالیامت، متر باشدکمناقصه  یبرآورد

 ییو اجرا یط اقتصادیفوق با توجه به شرا یهانسبت، در صورت ضرورت -2 تبصره
 شود.یمران به هنگام یوز هیأت بیشنهاد سازمان و تصویبا پ
 یزاتیتوان تجه یابیارز -20ماده 

ر و کات یران با توجه به ماهکامانیپ یزاتیاز توان تجهین امتیینحوه تع -الف
 یدر صورت شود.یمن ییتع یابیاز در استعلام ارزیزات مورد نیآلات و تجهنیماش
، راز شوداز پروژه احیزات مورد نیآلات و تجهنیحداقل ماش تأمینن کاه امک
 رد.یگیمر تعلق کامانیبه پ یزاتیاز توان تجهیثر امتکحدا

ر نحوه کامانیاز پ تواندیمرفرما کا، آلات خاصنیاز پروژه به ماشیدر صورت ن -ب
ر کامانیپ، ل مواردین قبیدر ا .ندکاد شده را درخواست یآلات نیماش تأمین
آلات را همراه با اسناد نیاشاجاره م نامهموافقت، تیکاسناد مال یبه جا تواندیم

 .ندکرفرما ارائه کا یمعتبر برا
 ریزیبرنامهو  یتوان فن یابیارز -21ماده 

ر یز یارهایران بر اساس حداقل معکامانیپ ریزیبرنامهو  یتوان فن یابیارز -الف
 شود: یمانجام 

 یدیلکنان کرکات یفاک .1
 نترل پروژهکو  ریزیبرنامهتوان  .2

، شنهاد شده باشدیپروژه پ یاجرا یبرا یارش شناخت سازمان خاصاگر در گز -ب
ن یا« الف»بند  (1از جزء )یامتدار، تیصلاح یدیلکنان کرکا یدر صورت معرف
ل سازمان یمکاز بر اساس نسبت تین امتیا رد.یگیممربوط تعلق  یماده به متقاض

 شود.یممحاسبه  یدیلکنان کرکا
 شودیماحراز  ینترل پروژه در صورتکو  ریزیامهبرناز مربوط به یثر امتکحدا -پ
رمجاز یغ ریتأخپروژه بدون  وحداقل د، رکامانیگذشته پ ساله دهه در سوابق ک

 .وجود داشته باشد (ل موقتی)تا تحو
 یرکامانیت پیصلاح گواهینامه -22ماده 
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 ت معتبریصلاح گواهینامهد یگران بامناقصه، یداخل یرکامانیدر مناقصات پ -الف
 .باشند داشته

 یگران داخلمناقصه یبرا، یالمللنیب یرکامانیگزار در مناقصات پمناقصه -ب
، یر داخلکامانیر پکاهم یگران خارجمناقصه یت معتبر و برایصلاح گواهینامه

، شور متبوعک یصادر شده توسط اتاق بازرگان گواهینامهد حسب مورد یبا
خاص و سوابق  یقانون یمجوزها، یلرد ماکمه و عملیاسناد ب، یثبت یمستندها

 .ندکرا درخواست  یان قبلیرفرماکار از کا
ر کاد حداقل دو سال سابقه یبا، یفیک یابیارز یبرا یگران خارجمناقصه -تبصره
 .ر مشابه و مرتبط با موضوع مناقصه را انجام داده باشندکا کیا ی

 رانکامانیپ یرکات یظرف -23ماده 
ت یص صلاحیو تشخ یبندطبقه نامهآیینران بر اساس کامانیت پیظرف -لفا
مورخ  ـه23251ت/48013شماره  نامهتصویبع ران موضوکامانیپ
 یگاه ملیبه هنگام و در پا، نییآن تع یو اصلاحات بعد 11/12/1381
 .مناقصات منتشر خواهد شد یرساناطلاع

با  یابیران را طبق استعلام ارزاکمانیپ یرکات یگزار موظف است ظرفمناقصه -ب
 یگاه ملیو اطلاعات منتشر شده در پا یاظهار خود یهاگزارشاستفاده از 
 : ندک یابیر ارزیز یارهایمناقصات بر اساس مع یرساناطلاع

 یرکامانیه و رشته پیپا .1
 یتکازات و تداریتجه، یتوان مال .2
 در دست انجام یرهاکاتعداد  .3
 : ر مجاز استیط زیران با شراکامانیپ یرکات یشتر از ظرفیب یرهاکاارجاع  -پ
منوط به ، رکامانیپ یرکات یبالاتر از ظرف [بیست و پنج] درصد 25ر تا کاارجاع  .1

 .است یبازرگانیفنته یمک دییتأ
ه مورد نظر در یت در رشته و پایظرف یران داراکامانیه تعداد پک یدر صورت .2

ن یا (10ماده )« الف»بند  (1ور در جزء )کاد مذمتر از تعدک، وتاهکفهرست 
ر یوتاه را با استفاده از ساکفهرست  تواندیمگزار مناقصه، باشد نامهآیین
از  یه بعدیران پاکامانیا پیل باشد یمکت هاآن یرکات یه ظرفک یرانکامانیپ
 .ندکل یمکت یفیک یابیق ارزیطر

 نندگانکتأمین یفیک یابیارز -فصل چهارم
 نندگانکتأمین یابیارز یارهایمع -24 ماده
 شود: یمر انجام یز یارهاینندگان بر اساس حداقل معکتأمین یفیک یابیارز -الف
  یتوان مال -1
 و حسن شهرت یان قبلیمشتر یابیارز -2
 دیتول یاستانداردها -3
 نظر نه موردیبه و دانش در زمداشتن تجر -4
 حسن سابقه -5
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 ت خدمات و محصولاتیفیکن یتضم -6
ست برابر نصاب معاملات متوسط یش از بیلا بکا تأمین یاگر مبلغ برآورد -ب

ز منظور یر نیز یارهاید معیبا، ن مادهیا« الف»بند  یارهایعلاوه بر مع، باشد
 : شود

 (یرانتن محصولات )گایت و نحوه تضمیفیکنظام  -1
 دیت تولیظرف -2

اد ی یارهایعلاوه بر مع یگرید یارهایگزار معص مناقصهیبه تشخچه چنان -پ
د در یبا یازدهیو روش امت یت وزنیاهم، ن ماده لازم باشدیا« الف»شده در بند 
 .ح شودیتشر یابیاستعلام ارز

 نندگانکتأمین یتوان مال یابیارز -25ماده 
ثر پنج سال گذشته کنندگان بر اساس اطلاعات حداکمینتأ یتوان مال یابیارز -الف
 شود.یمن ییتع

مناقصه  یه مبلغ برآوردک شودیماحراز  یدر صورت یاز توان مالیثر امتکحدا -ب
 : ر باشدیر زیاز مقاد یکیمتر از کا یمعادل 

و  یقطع یهااتیمالمستند به اسناد ، ات متوسط سالانهیبرابر مال صدکی -1
 پرداخت شده الحسابیعل

و  قراردادهامستند به  ،دین سال تولیفروش آخر [بیست و پنج] درصد 2-25
 شده دییتأ یمال یهاصورتا یاسناد فروش 

مه یب یا گواهی یبه اظهارنامه رسممستند ، ثابت یهاییداراده درصد  -3
 هاییدارا

ف مبلغ معتبر تا سق یو اعتبار یا مؤسسات مالی کبان یاعتبار از سو دییتأ -4
 موضوع مناقصه 

، ن مادهیا« ب»بند  (3تا ) (1) یهاسب شده از جزءکن عدد یبالاتر -1 تبصره
ن عدد محاسبه شده از مبلغ یه بالاترک یو در صورت باشدیممحاسبات  یمبنا
 .ابدییهش مکابه تناسب  یاز مالیامت، متر باشدکمناقصه  یبرآورد

 ییو اجرا یط اقتصادیبا توجه به شرا فوق یهانسبت، در صورت ضرورت -2 تبصره
 شود.یمهنگام ران بهیوز هیأت بیشنهاد سازمان و تصویبا پ
 یان قبلیمشتر یابیارز -26ماده 

اطلاعات  ، اخذمورد نظر یلاکااز  یان قبلیمشتر یابیاز ارزین امتییتع یبرا -الف
ستعلام ق ایاز طر قراردادهاموضوع و مبلغ ، ان عمدهیمشتر یمربوط به نشان

 .لازم است یابیارز
لازم و با  کو ارائه مدار یق خود اظهاریاز طر یان قبلیمشتر یابیارز -تبصره
 .باشدیمرش یگزار قابل پذت مناقصهیمسؤول ص ویتشخ

رد در کعمل، لاکات یفیکر ینظ یبا توجه به موارد یان قبلیمشتر یابیاز ارزیامت -ب
ن ییتعهدات تع به موقعو انجام  ینبایت خدمات پشتیفیک، یبرداردوره بهره

 شود.یم
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 کملا، ثر پنج سال گذشتهکدر حدا یان قبلیمشتر یابیاز ارزین امتیانگیم -پ
 .اد شده خواهد بودیاز ین امتییتع

  هااستاندارد یابیارز -27ماده 
ان یمتقاض، د شده باشدیق یابیدر استعلام ارز یالزام یحداقل استانداردها اگر -الف
شامل  تواندیها من استانداردیا .نندکاد شده را اثبات ی یول استانداردهاد حصیبا

چه چنان .باشد یبردارا بهرهینصب  ،دیتول یاستانداردها، تیفیک یاستانداردها
ط را بدون در یگران فاقد شرامناقصه توانی، منشود تأمینلازم  یاستانداردها

د یا بازدیمعتبر  یهانامهگواهیاد و ارائه اسن .ردکرد ها اریر معینظر گرفتن سا
المقدور در صورت وجود استفاده یحت .ردیعمل قرار گ کملا تواندیم یرشناسکا

 .ت داردیاولو یرانیو ا یبوم یاز استانداردها
لا را کا یفن یهایژگیور یدوام و سا، ییراکاه ک یحیترج یاگر استانداردها -ب
، ن شده باشندییتع یابیدر استعلام ارز، ندنکیم تأمیناز یش از حداقل مورد نیب
ماده « ب»ور در بند کبه روش متعارف )مذ توانیها ماستاندارد یازدهیامت یبرا
د در استعلام یبا یازدهیروش امت، ن صورتیرد و در اکعمل  (نامهآیینن یا (9)
 .ح شودیتشر یابیارز
 تیفیکن ینظام تضم -28ماده 

 یر سریت نظیفیکن یتضم گواهینامهساس ت بر ایفیکن ینظام تضم -الف
ISO9000 در موارد  شود.یمن ییت تعیفیکمعتبر  یهانامهگواهیر یا سای

رفرما و کاد با توافق یبا، ت موجود نباشدیفیکن یتضم یهانامهگواهیه ک یخاص
 .شود ینیبشین ساخت پیح یفن یا بازرسینامه مهیر بینظ ییهاروشگر مناقصه

 یهاحداقل .ن شودییگران تعمناقصه ید بر اساس خود اظهاریبا ریموارد ز -ب
 : د شودید حسب مورد در اسناد استعلام قیز بایمربوط به هر مورد ن

  ین محصولات و گارانتینحوه تضم -1
 در محل استفاده (یخدمات پس از فروش )وارانت تأمیننحوه  -2
 و حمل و نقل  یبندبسته یچگونگ -3
 نصب  یچگونگ -4
 راتیو تعم یربرد و نگهدارکاآموزش  -5
 دیت تولیظرف -29ماده 
هر  شود.یمن یید تعیتول یا مجوزهایها هارائه پروان، دید بر اساس بازدیت تولیظرف

 تأمینقادر به ، دیت تولیل ظرفیمکل تیبه دل یگره مناقصهکگاه اثبات شود 
مندرج در ماده  یرهاایر معیبدون در نظر گرفتن سا، ستیمورد مناقصه ن یلاکا
 شود.یموتاه حذف کاز فهرست  نامهآیینن یا (24)

 رجمهو سیرئاول  نمعاو -یدز داویپرو
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 یتعالهبسم

  ییو دارا یوزارت امور اقتصاد -شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد
ت و یریشنهاد سازمان مدیبنا به پ 1/9/1385در جلسه مورخ ران یوز هیأت
ماده « د»و به استناد بند  ییو دارا یو وزارت امور اقتصاد شورک ریزیبرنامه
نظام  ییاجرا نامهآیین (1383مصوب )مناقصات  یقانون برگزار (23)

 .ب نمودیل تصویمناقصات را به شرح ذ و یرسانو اطلاع یمستندساز

 «مناقصات یرسانو اطلاع ینظام مستندساز ییاجرا نامهآیین»
 5/9/1385هـ مورخ 32960ت/108972شماره  

 اتیلک -فصل اول
  ربردکاهدف و  -1ماده 
ن یا ه درکمناقصات  یقانون برگزار (23ماده )« د»بند  یدر اجرا: هدف -الف

نظام  یارهاین و معیمواز، ضوابط شود.یم دهینام« قانون»به اختصار  نامهآیین
ن ییر تعیمناقصات به منظور تحقق موارد ز یرسانو اطلاع یمستندساز

 : ندشویم
 ، نگام مناقصاتهبه یرسانو اطلاع یسازشفاف -1
 ، گرانحقوق مناقصه یت اصل برابریرقابت آزاد و رعا -2
گزاران و ن مناقصه )مناقصهیطرف یمل تعهدهاکانگام و هبه یفایا -3

 (، گرانمناقصه
 .مناقصه یمراحل برگزار ع دریتسر -4

د یبا، قانون (1موضوع بند ب ماده ) گزارمناقصه یهادستگاهتمام : ربردکا -ب
 ه معاملات بزرگیلکمناقصات را در  یرسانو اطلاع مستندسازیمقررات نظام 

 :ن نظام مشتمل است بریا .نندکت یمناقصه رعا کاعم از مناقصه و تر
 ،مناقصات یرسانو اطلاع مستندسازی استانداردهایات و مقررها، ، روشاصول -1
 ،مناقصه یبرگزار ندیفرآ انجام شده در یهااقدامو ها می، تصمهانقش -2
تا انعقاد  یمنابع مال تأمینمناقصه از مرحله  یمفاد اسناد مربوط به برگزار -3

 .هاآن یرسانقرارداد و نحوه اطلاع
 فیتعار -2ماده 

ها و واژه یر به جایز یهاو عبارتها هواژ نامهویبتصن یدر ا -الف
 : روندیر مکابه مشروح مربوط  یهاعبارت

 مناقصات یقانون برگزار: قانون -1
 شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد: سازمان -2
و  جلساتصورت، آن اسناد مناقصه ه درکاست  یندیفرآ: یمستندساز -3

ثبت و ، مراحل مناقصه انجام شده در یهاقداماو ها میتصماطلاعات مربوط به 
 .ندشویم ینگهدار

 (23ماده )« الف»ه در آن اطلاعات مقرر در بند ک یندیفرآ: یرساناطلاع -4
 شود.یمقرار داده ار عموم یقانون در اخت
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گران از موضوع مناقصه مناقصه یه به منظور آگاهک یاطلاعات: خلاصه اسناد -5
 شود.یمثبت و منتشر  نامهیینآن یا (4طبق ماده )

 یمناقصات از سو یرسانه به منظور اطلاعک ییهاهسامان: یرساننظام اطلاع -6
 .ندشویمجاد یسازمان ا

 یمناقصات از سو یه به منظور مستندسازک ییهاهسامان: ینظام مستندساز -7
 .ندشویمجاد یسازمان ا

قانون  (1ماده )« ب»ع بند موضو یهادستگاه یزکواحد مر: یزکدستگاه مر -8
 .تابع را بر عهده دارند یواحدها یفه راهبریه طبق مقررات وظک

مناقصات  یکیترونکال یه مستندهاک ییهاهسامان: اطلاعات مناقصات کبان -9
 شود.یم یدر آن نگهدار

ماده « ت»)موضوع بند  ییهاهسامان: مناقصات یرساناطلاع یگاه ملیپا -10
 یکیترونکال یبه مستندها یدسترس، واسطه آن ه بهک (امهنآیینن یا« 30»

 شود.یمن کتمام مناقصات مم
ل مراسلات و یافت و تحویدر یه براک یا اعتباری یقیحق یمحل: ینشان -11
 شود.یمن ییتعتبات کام
ت ماده یبا رعا نامهدعوتا ی یه به صورت آگهک یسند: فراخوان مناقصه -12
 شود.یمگران رسانده اقصهقانون به اطلاع من (13)
 یهاهه در روزنامکگران مناقصه یفیک یابیارز یبرا یفراخوان: یابیارز یآگه -13
 شود.یمرالانتشار منتشر یثک
« ج»و « ب» یت بندهایه با رعاک یاست عموم یفراخوان: مناقصه یآگه -14

 .شود یآگه ع اسناد مناقصهیمنظور توزقانون به (13ماده )
 کیترونکپست ال، سکتل، یق پست سفارشیطر ه ازک یفراخوان: نامهدعوت -15
 شود.یمگران ارسال مناقصه یقانون به نشان (22ت ماده )یر آن با رعایا نظای
گران سان به مناقصهکیطور ه بهکاست  ییهاربرگکاا یربرگ کا: استعلام -16

 شود.یمافت یرد هاآن از ازیارسال و اطلاعات مورد ن
(، قانون« 2»ماده « ب»گزار )موضوع بند مناقصه: مناقصه ین برگزارکاار -17
)موضوع بند  یبازرگانیفنته یمک(، قانون« 5»ون مناقصه )موضوع ماده یسیمک
 هیأت و (قانون« 28»مناقصه )موضوع ماده  کتر هیأت(، قانون« 2»ماده « د»
 (.انونق« 7»ات )موضوع ماده یکابه ش یدگیرس

آن همه اسناد مناقصه به صورت  ه درک یندیفرآ: اسناد مناقصه یگانیاب -18
 .ندشویم یگزار ثبت و نگهدارن در دستگاه مناقصهئمطم یبه نحو توب وکم
اطلاعات  یسازرهیبه ذخها، هر دادییا تغیجاد یه در هنگام اک یندیفرآ: ثبت -19
 .منجر شود یرسانه اطلاعگایا پایاطلاعات  کبان، توبکم یگانیبا در

مشاور  یخدمات مهندس یط برایواجد شرا یا حقوقی یقیشخص حق: مشاور -20
طرح و اجرا و  ت بریریا مدی یطراح، مشتمل بر مطالعه یبازرگانیفنو مشاوره 
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 نامهآیین)به شرح مندرج در  یرشناسکاو  یاا هر نوع خدمات مشاورهینظارت 
 (.قانون «29»ماده  «هـ»بند  ییاجرا

 ت بریریف مدیوظا، قرارداد مشخص یه طک یشخص حقوق: طرح ریمد -21
متر از کمعاملات  یبرا رد.یگیمعهده  موضوع مناقصه را بر یانجام تعهدها

گزار مناقصه یز از سوین یقیپنجاه برابر نصاب معاملات متوسط شخص حق
 .انتخاب شود تواندیم
ن شده در اسناد مناقصه ییت تعیفیکمت متناسب با یق: مت تراز شدهیق -22

با لحاظ  یادومرحلهه در مناقصات ک (قانون« 2»ماده « الف»)موضوع بند 
 شود.یمن ییمت تعیت در قیفیکنمودن اثر 

به  یانتقال و دسترس، ه موجب ثبتکها هداد جاییجابه: ان اطلاعاتیجر -23
 شود.یممناقصات  یرسانسامانه اطلاع اطلاعات لازم در

گاه یپا مناقصات در یه مستندهاک یدوره زمان: برخط یرساندوره اطلاع -24
 .ان داردیمناقصات به صورت بر خط جر یرساناطلاع یمل

 یرسانگاه اطلاعیا پایاطلاعات  کاز بانها هداد یدائمحذف : ردنک پاک -25
 .مناقصات

و ها ندن مستین اختلاف بییص و تعیتشخ یه براک یاتیعمل: نترل خطاک -26
 یرسانگاه اطلاعیا پایاطلاعات  کط بانیمح در یافتیو در یارسال یهاهداد

 شود.یممناقصات انجام 
نه یت و بدون هزیفاقد محدود، بدون رمز عبور یدسترس: آزاد یدسترس -27

 .ازیان به اطلاعات موجود و مورد نیتمام متقاض
حصول  تواندیمه ک ریتأثاحتمال وقوع و  یژگیبا دو و یریمتغ: کسیر -28
 .سامانه را به مخاطره اندازد یهایازمندین
 .نترل داردکآن  یرو ه سامانه برک یکسیر: میمستق کسیر -29
ا یداشته  کنترل اندکآن  یه سامانه بر روک یکسیر: میرمستقیغ کسیر -30

 .نترل باشدکفاقد 
نظور مسامانه به یق سازماندهیه از طرک یتیفعال: کسیز از ریپره -31
 .درسیمبه انجام  کسیاز وقوع ر یریشگیپ
ز یمنظور پرهمجدد سامانه به یق سازماندهیه از طرک یتیفعال: کسیدفع ر -32

 شود.یمنندگان انجام کتوسط استفاده کسیاز تحمل ر
رد کعمل، یرسانواسطه آن سامانه اطلاع ه بهک یژگیو: یرسانت اطلاعیامن -33

 .داشته باشد (کسیبدون رن )ئمطم یدرست و به صورت
 و ینظام مستندساز م دریرمستقیغ م ویمستق یهاتی: مسؤولنقش -34

 .مناقصات یرساناطلاع
ا استفاده ین یگزیجا، دیتول ندیفرآ کی ه درکاطلاعات  از یبخش: یخروج -35

 .شود
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 یو به خروج شودیمنقش خاص انجام  کی یاجرا ه درک یرکا: تیفعال -36
 .انجامدیم
ز اطلاعات کت متمریریمد یبرا ییهاهسامان: پورتال/یرساندروازه اطلاع -37

ق استاندارد نمودن یه از طرکربران کابه روزآمد  یو ارائه خدمات اطلاعات
 یسنخ و سفارشهم یربرکا یهاهل گرویکتش، یاطلاعات یجاد محتوایا، جستجو

 شود.یمجاد یا یاطلاعات یازهایردن نک
ان یو جرها یخروجها، تی، فعالهاه در آن نقشک یسند: دربرکا یراهنما -38
 .ح شده باشدیربران تشرکا یبرا ندیفرآ کیر کا

م یتنظ مورد استفاده در یکیترونکا الی یغذکاصفحه  ینوع: فرم/ربرگکا -39
ردن اطلاعات کوارد  یبرا ییآن فضاها یه در روکره یاسناد و اطلاعات قابل ذخ

 .شده باشد نظر گرفته و مشخصات در
ق یتبات و اسناد مرتبط با مناقصه از طرکاارسال م: قیارسال قابل تصد -40

ه جز ک (قانون« 22»ر آن )موضوع ماده یس و نظاکتل، تلگرام، یپست سفارش
 .وصول مرسوله باشد یهاهل و نشانیمتضمن دلا، ا محلی یر نشانییدر موارد تغ

مناقصات از  یرساناطلاع یگاه ملیت پایریمد یه براک یشخص: گاهیر پایمد -41
 شود.یمن ییسازمان تع یسو

ر یبه شرح ز نامهآیینن یو اختصارات در اها معادل: و اختصاراتها معادل -ب
 باشد: یم
 Online برخط -1
 Role نقش -2
 Output یخروج -3
 Pre- qualification یفیک یابیارز -4
 RFQ=Request for Qualification یفیک یابیاستعلام ارز -5
 RFP= Request For Proposal شنهادیدر خواست پ -6
 TP= Technical Proposal یفن شنهادیپ -7
 FP= Financial Proposal یمال شنهادیپ -8
 Activity تیفعال -9
 Erase پاک کردن -10
 Form کاربرگ -11
 error checking کنترل خطا -12
 OM=operations manual کاربرد یراهنما -13
 Portal پورتال/یرساندروازه اطلاع -14
 Backup نسخه پشتوانه اطلاعات -15
 Central Mail Server ی مرکز کیرسان پست الکترونخدمت -16
ب بر یبه ترت، ر رفته استکابه  نامهآیینن یه در اک یر اصطلاحاتیسا -پ

قانون تجارت ، شورک یمقانون محاسبات عمو، مناقصات یاساس قانون برگزار
 .ندشویمر یف و تفسین تعریر قوانیو سا کیترونکال
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 مناقصات ینظام مستندساز -فصل دوم
 مناقصه یمستندساز ندیفرآ -3 ماده
ن یا .شود ید مستندسازیمناقصه در تمام مراحل حسب مورد با ندیفرآ -الف

 : مراحل عبارتند از
 جلسات مناقصه یمستندساز -1
 ش از فراخوانیپ یمستندساز -2
  فراخوان یمستندساز -3
 شنهادهایپ یلکش یابیارز یمستندساز -4
 گران مناقصه یفیک یابیارز یمستندساز -5
از انواع  یکیصه در قن برنده مناییو تع پیشنهادهاش یگشا یمستندساز -6
 : ریز

 یامرحلهکیمناقصات  -6-1
 : شامل، یادومرحلهمناقصات  -6-2

 شنهادهایپ یبازرگانیفن یابیمرحله ارز -6-2-1
 شنهادهایپ یمال یابیمرحله ارز -6-2-2

 ن برنده مناقصهییپس از تع یمستندساز -7
 موضوع مناقصه یدوره اجرا یمستندساز -8

 شود: یمر انجام یبات زیترت یمناقصات ط ینظام مستندها یسازادهیپ -ب
توب و کلازم به صورت م یه مستندهایشامل ته: توبکم یدسازمستن -1
 نامهآیینن یخ ابلاغ ایه از تارکمستقل و منظم  یهاهپروند در هاآن یگانیبا
 .د اجرا شودیبا

 یگاه ملیپا در یکیترونکال یشامل ثبت نشان: یکیترونکال یمستندساز -2
اطلاعات  کبان رثبت اطلاعات مناقصات د ارسال و، مناقصات یرساناطلاع

 باشد.یممناقصات 
  مفاد خلاصه اسناد مناقصه -4ماده 

 یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کد در بانیخلاصه اسناد مناقصات با -الف
 .شود یرسانمناقصات ثبت و اطلاع

خلاصه اسناد ، زاتید مصالح و تجهیو خر کدر مناقصات مربوط به تدار -ب
محل و ، هاآن تعداد و نوع، فهرست اقلام، پروژه موضوع، مناقصه شامل عنوان

ن انجام یا درصد تضمینوع و مبلغ ، پرداختپیشا درصد یمبلغ ، لیزمان تحو
 باشد.یمقرارداد  یط عمومیشرا نیترمهمو  یط بازرسیشرا، تعهدات

خلاصه اسناد ها، ها پروژی هاطرح یمناقصات مربوط به ساخت و اجرا در -پ
انجام  ریزیبرنامه، اجرا یهامحلا یمحل ، موضوع پروژه، نوانمناقصه شامل ع

ت نظارت یا مسؤولینحوه (، )درصورت لزوم برآوردها، یلکر یفهرست مقاد، رکا
قرارداد  یط عمومیشرا نیترمهمو  یقرارداد یالگو، روش پرداخت، تیریو مد
 .است
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 سناد علاوه برخلاصه ا در، یو نگهدار یبردارمناقصات مربوط به بهره در -ت
مبالغ ، یت مالیحدود مسؤول، قرارداد یبندزماند یبا، «ب»بند  ور درکموارد مذ

 .ر شودکر ذکال یتحو یژه برایط ویخاص و شرا یهانیتضم، مشروط و ثابت
 در، ز منظور شده باشدین یمال تأمین، موارد فوق ه علاوه برک یمناقصات -ث

 قراردادهادو طرف  یت مالیود مسؤولت و حدکط مشارید شرایبا، خلاصه اسناد
 .دشوز درج یبرنده مناقصه ن یات تعهدات مالیلک و

ب یکد تریبا، اد شده باشدیب موارد یکه موضوع معامله ترک یدر مناقصات -ج
 .شودخلاصه اسناد درج  اطلاعات فوق در

 جلسات مناقصه یمستندساز -5ماده 
 : ر ثبت و مستند شوندید اطلاعات زیبا، در تمام جلسات مناقصه -الف
 گزارنام و عنوان مناقصه -1
 ل جلسهیکخ و محل تشیتار -2
 موضوع مناقصه -3
 گران حسب موردفهرست مناقصه -4
 ون مناقصهیسیمک یو سمت اعضا یاسام -5
 حاضران در جلسه یاسام -6
 هامیتصممفاد  -7
ح یتوض گران در جلسات مربوط بهمناقصه یهاحات و پاسخ به پرسشیتوض -8

 ح اسنادیو تشر
عبارتند ، ندشویمل یکمناقصه حسب مورد تش یبرگزار ندیفرآ ه درک یجلسات -ب
 : از
 ، ش از فراخوانیجلسه پ -1
 ، گرانمناقصه یفیک یابیارز یهاش استعلامیجلسه گشا -2
  ،گرانمناقصه یفیک یابیارز یانیجلسه پا -3
 ، یامرحلهکیمناقصات  در پیشنهادهاش یجلسه گشا -4
ش ی)گشا یادومرحلهمناقصات  در پیشنهادهاش یجلسه اول گشا -5
 (، یبازرگانیفن یهاتکپا
 ، یادومرحلهمناقصات  در یبازرگانیفن یشنهادهایپ یابیارز یانیجلسه پا -6
ش ی)گشا یادومرحلهمناقصات  در پیشنهادهاش یجلسه دوم گشا -7
 (، یمال یشنهادهایپ

 (، قانون« 17»ح اسناد )موضوع ماده یح و تشریجلسه توض -8
ون یسیمکحاضر  یاعضا ه شوند ویداخل جلسات ته د دریبا جلساتصورت -پ

 جلساتصورت یملزم به امضا، یبازرگانیفنته یمکحاضر  یاعضا مناقصه و
 یلف خود را ضمن امضاند نظر مخاتوانیماد شده یاشخاص  از کیهر .هستند
 .نندکد یق هجلسصورت

 باشد: یمر یبه شرح ز هجلسصورته یب تهیترت -ت
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 «ب»بند  (5تا ) (1) یهاثبت اطلاعات مربوط به جزء -1
 هاآن یامضا جلسه و حاضران در یثبت اسام -2
 ح اسنادیح و تشریجلسات توض رات درکثبت خلاصه مذا -3
 جلسه یهامیتصمثبت  -4
 ن مناقصه حسب موردکاار یاعضا یاامض -5

ار خود را به یالاختنده تامیگزار نمادستگاه مناقصه سیرئه ک یدر صورت -تبصره
نده در ینام نما، ندک یت در جلسات مناقصه معرفکشر یتوب براکصورت م
 .درسیم یو یثبت و به امضا جلساتصورت

 ش از فراخوانیپ یمستندساز -6ماده 
 باشد: یمر یز فراخوان به شرح زش ایمستندات پ -الف
 شرح موضوع مناقصه -1
 ن مناقصهکاار یمعرف -2
 (یادومرحلها ی یامرحلهکیا محدود و ی ین نوع مناقصه )عمومییتع -3
 : د درج شودیر بایآن اطلاعات ز ه درک یمنابع مال تأمینمستندات  -4

 یمنابع مال تأمینروش  -4-1
 انجام معامله یتعهدات برا ریتأخضمان  اعتبار و نحوه تأمینمحل  -4-2
 حسب مورد، موضوع مناقصه یلکبرآورد  -4-3
)موضوع  یاهیسرما یهاییدارا کتمل یهاطرحمناقصات مربوط به  در -تبصره
 نامهموافقت (1351مصوب ، شورکبودجه  قانون برنامه و« 1» ماده «10»بند 

 باشد.یم یمال تأمینطرح به مثابه مستند 
 (قانون« 2»ماده « ی»مناقصه )موضوع بند  ینامه زمانبر -5
 آن یرسانمتن فراخوان و نحوه اطلاع -6
قانون و ماده « 23»ماده « الف»بند « 3» جزءخلاصه اسناد مناقصه )موضوع  -7
 (نامهآیینن یا«4»

 (قانون« 14»ماده « ب»اسناد مناقصه )موضوع بند  -8
ون یسیمکجلسه ، گزارستگاه مناقصهش از انتشار فراخوان به دعوت دیپ -ب

 هجلسصورتب و یرا تصو« الف»و موارد موضوع بند  شودیمل یکمناقصه تش
« الف»بند  (7تا ) (1) یهاجزء ور درکش از فراخوان را به انضمام موارد مذیپ
 ینده ویا نمایگزار دستگاه مناقصه سیرئبه  یگانیجهت با د ونکیمم یتنظ
 .ددهیمل یتحو

اطلاعات مناقصات ثبت  کدر بان «ب»موضوع بند  هجلسصورت نسخه از کی -پ
 شود.یم

 فراخوان یمستندساز -7ماده 
 باشد: یم ریمستندات فراخوان به شرح ز -الف

ه ک نامهدعوتا یمناقصه  ت درکشر یآگه، یابیارز یمتن فراخوان شامل آگه -1
 : د درج شودیر بایآن موارد ز در
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 (نامهدعوتا یمناقصه  یآگه، یفیک یابیارز یگهنوع فراخوان )آ -1-1
 گزاردستگاه مناقصه ینام و نشان -1-2
 موضوع مناقصه -1-3
 افت اسنادیدر یمهلت و نشان، زمان -1-4
 حسب مورد، ه موضوع مناقصهیا برآورد اولیمقدار  -1-5
 حسب مورد، افت آنیه اسناد و نحوه درینه تهیهز -1-6
« الف»و بند « 2»ماده « ی»)موضوع بند  پیشنهادهامدت اعتبار  -1-7
 (قانون« 21»ماده 
 مناقصه ت درکن شرینوع و مبلغ تضم -1-8
 حسب مورد، ا مشاوریر طرح یمد ینام و نشان -1-9
 گزار لازم استص مناقصهیه به تشخک یحاتیر توضیسا -1-10

 ، نامهوتدعا نسخه دوم یروزنامه  نسخه منتشر شده در -2
 (مناقصات محدود )در نامهدعوتق وصول یا اطلاعات مربوط به تصدیاسناد  -3
 به مناقصه محدود نامهدعوتق یه از طرک یسانک یو نشان یفهرست اسام -4

 .نداشدهدعوت 
فراخوان ، وتاهکست ه فهریگران و تهمناقصه یفیک یابیدرصورت انجام ارز -تبصره

درصورت  .درسیمگران اطلاع مناقصه به نامهدعوتق ارسال یمناقصه از طر
رالانتشار لازم یثک یهاهق روزنامیاز طر یانتشار آگه، وتاهکوجود فهرست 

 .ستین
اطلاعات مناقصات ثبت و  کد در بانیبا «الف»بند  اد شده دری یمستندها -ب
 یرساناطلاع یگاه ملیا انتشار فراخوان در پایل آن همزمان با ارسا نسخه از کی

 .مناقصات منتشر شود
د قطعات یجز در موارد مربوط به خر یتجار یهانامدر فراخوان مناقصات درج  -پ
 .ممنوع است یکدی
« 18»ماده « ج»ل اسناد )موضوع بند یافت و تحوید مهلت دریدرصورت تمد -ت

، مراحل مناقصه از کیفراخوان در هر  مندرج در یهایشانر نییا تغی (قانون
 یاطلاع تمام ق بهیتبه قابل تصدکاا می یق آگهیطر درنگ ازید بیموضوع با
 .گران برسدمناقصه

، مناقصات یرساناطلاع یگاه ملیرالانتشار و پایثکدر روزنامه  یانتشار آگه -ث
 .ستین یرسانگر اطلاعید یهاروشمانع از استفاده از 

 شنهادهایپ یلکش یابیارز یمستندساز -8ماده 
ا ی یمناقصات عموم و یادومرحلها ی یامرحلهکیم از عا، تمام مناقصات در -الف

 .د مستند شودیبا پیشنهادها یلکش یابیارز، محدود
ر یموارد ز (قانون« 6»ماده « ب»)موضوع بند  هاپیشنهاد یلکش یابیارز در -ب

 : ندشویمن و مستند ییتع، یبررس
 م نشده باشندیه در مهلت مقرر تسلک ییشنهادهایپ -1
 ناقص باشند هاآن ه اسنادک ییشنهادهایپ -2
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نشده امضاء  ط مقرر در اسناد مناقصه مهر ویه طبق شراک ییشنهادهایپ -3
 باشند

، رده باشندکن تأمینت در مناقصه را کن شریط تضمیه شراک ییشنهادهایپ -4
 رمعتبرین غیا تضمین یتضم صنق، نیشامل فقدان تضم

ته یمکا یون مناقصه یسیمک یابیه بر اساس ارزک ییشنهادهایپ -5
 .ا مشروط باشندیمبهم  ()حسب مورد یبازرگانیفن

ن نام ییا تعقابل قبول و مردود ب یشنهادهایپ، یلکش یابیپس از ارز -پ
 .ندشویم یمستندساز، مردود یشنهادهاین علل رد پییگران و تعمناقصه

 گرانمناقصه یفیک یابیارز یمستندساز -9ماده 
 یمستندها .شود ید مستندسازیگران بامناقصه یفیک یابیارز ندیفرآ -الف
 : ندباشیمر یمورد به شرح زگران حسب مناقصه یفیک یابیزار
 گرانمناقصه یفیک یابیدعوت به ارز یآگه -1
 گرانمناقصه یفیک یابیاستعلام ارز -2
 گرانمناقصه یفیک یابیج ارزیاسناد و نتا -3

 : باشد ریز د حداقل شامل مواردیگران باهمناقص یفیک یابیارز یآگه -ب
 گزاردستگاه مناقصه ینام و نشان -1
 موضوع مناقصه -2
 گرانمناقصه یفیک یابیل استعلام ارزیافت و تحویدر یمهلت و نشان، خیتار -3
 حسب مورد، ا مشاوریر طرح یمد ینام و نشان -4
 .نه آن درصورت لزومیهزافت اسناد استعلام و ینحوه در -5

 و یازدهینحوه امت، یابیارز یارهایگران شامل معمناقصه یفیک یابیروش ارز -پ
 یفیک یابیاستعلام ارز ا و مشروح دریگو ینحود بهیبا، از قابل قبولیحداقل امت
 .گران مستند شودمناقصه

 یلازم برا کسوابق و مدار، اسناد، شامل اطلاعات یابیج ارزیاسناد و نتا -ت
گران مناقصه یفیک یابیارز ییل جلسه نهایکد قبل از تشیبا یفیک یابیارز

 .شوندمستند 
گزار توسط دستگاه مناقصه، گرانمناقصه یفیک یابیارز ندیفرآان یپا پس از -ث
 یانیپا هجلسصورتل و یکتش یاحسب مورد جلسه یبازرگانیفنته یمکا ی
 کیگزار ارائه و ر به دستگاه مناقصهیگران شامل موارد زمناقصه یفیک یابیارز

 شود.یماطلاعات مناقصات ارسال  کنسخه از آن به بان
طبق ها استعلاماصل ) گرانل شده توسط مناقصهیمکت یهااستعلامفهرست  -1

 یگانیگزار بادستگاه مناقصه در نامهآیینن یا« 3»ماده  «ب»بند « 1»جزء
  .(ندشویم

ه طبق ک گرانمناقصه یفیک یابیارز ییمربوط به جلسه نها یاطلاعات عموم -2
اطلاعات  کر به بانیو به همراه موارد ز یمستندساز نامهآیینن یا (5)ماده 

 : ندشویممناقصات ارسال 
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 گرانمناقصه یفیک یابیمتن استعلام ارز -2-1
 نامهآیینن یا (8)طبق ماده  پیشنهادها یلکش یابیج ارزینتا -2-2
ارتباط با  گران دراز مناقصه کیسب شده توسط هر ک یهاازیامت -2-3
 یفیک یابیارز یارهایمع
 گرانمناقصه از کیهر  یفیک یابیارز ییاز نهایامت -2-4
 دعوت به مناقصه محدود یه براک یگراننام و مشخصات مناقصه -2-5
 (وتاهک)فهرست ند شویمده یبرگز
 اندانجام داده گران رامناقصه یفیک یابیه ارزک یسانکو سمت  یاسام -2-6
 مناقصه محدود نامهدعوتمتن  -2-7

 یفیک یابیم اسناد و استعلام ارزیروش اجرا و نحوه تنظ، مقررات -تبصره
 یابیارز نامهآیینطبق ، یادومرحلهو  یامرحلهکیمناقصات  گران درمناقصه
 شود.یمن ییتع (قانون «12»ماده  «ج»گران )موضوع بند مناقصه یفیک

 یامرحلهکیمناقصات  در پیشنهادهاش یگشا یمستندساز -10اده م
شامل  یامرحلهکیمناقصات  در پیشنهادهاش یمربوط به گشا یهامستند -الف

 : ر استیموارد ز
با  نامهآیینن یا (5)طبق ماده ، مناقصه یهاتکپاش یگشا هجلسصورت -1
 (ا محدودی یر نوع مناقصه )عمومکذ

 محدود یامرحلهکیمناقصات  گران درمناقصه یفیک یابیارز یهامستند -2
 نامهآیینن یا (8)طبق ماده  پیشنهادها یلکش یابیارز یهامستند -3
 : شامل یمال یابیج ارزینتا -4

 ون مناقصهیسیمک یاعضا ینام و امضا -4-1
 مناقصه ت درکشر یاهنیمشخصات تضم -4-2
 گرانمناقصه یشنهادیپ یهامتیق -4-3
 برنده اول مناقصه یشنهادیمت پیعنوان و ق نام و -4-4
ه ک یصورت در، برنده دوم مناقصه یشنهادیمت پینام و عنوان و ق -4-5

ت کن شریمتر از مبلغ تضمکبا برنده اول  یو یشنهادیمت پیتفاوت ق
 (قانون «20»ماده  «الف»مناقصه باشد )موضوع بند  در

 ،یشنهادیمت پیحداقل ق ناقصاتون میسیمکص یه به تشخک یصورت در -تبصره
ه یدرصد از برآورد اول دهش از یب، هیا در صورت وجود برآورد اولیمتعارف ریغ
و محل و زمان  یمهلت بررس، ونیسیمکه کلازم است ، شتر باشدیا بیمتر ک

 یریپذهیتوج، متیق ین صحت مبانییتع یرا برا یبازرگانیفنته یمکاعلام نظر 
ا قابل اجرا بودن مبلغ ی (قانون «24»ماده  «الف»بند «5»آن )موضوع جزء 

 یج بررسینتا .دنکمناقصه ثبت  یهاتکپاش یگشا هجلسصورتدر  یشنهادیپ
 .شود ید مستندسازیبا ن مادهیا« الف»بند مطابق مقررات  جلسه دومدر 

 هجلسصورتدرج در  یبراون مناقصه یسیمکص یه به تشخک یر مواردیسا -5
 .ضرورت داشته باشد
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، گزارد در دستگاه مناقصهیبا ن مادهیا« الف»موضوع بند  یهاتمام مستند -ب
 .ندشو یگانیبا نامهآیینن یا (3)ماده « الف»بند « 1»جزءطبق 

اطلاعات  کد به بانیبا «الف»بند  (5ا )ت (2) یهاجزءموضوع  یهامستند -پ
 .شوندمناقصات ارسال 

  پیشنهادها یبازرگانیفن یابیارز یمستندساز -11ماده 
 : ر استیشامل موارد ز یبازرگانیفن یابیارز یهامستند -الف
 گران مناقصه یل شده از سویتحو یبازرگانیفنه اسناد یلک -1
 نامهآیینن یا« 8»طبق ماده  پیشنهادها یلکش یابیج ارزینتا -2
 .یبازرگانیفنته یمک یاعضا یامضانام و  -3
 : شامل یبازرگانیفن یابیج ارزینتا -4

 گراننام و مشخصات مناقصه -4-1
 یبازرگانیفن یابیارز یارهاین معیعناو -4-2
 یه از روش وزنک یدر صورت یبازرگانیفن یارهایمع یت وزنیاهم -4-3

 استفاده شود
 زومدر صورت ل از قابل قبولیحداقل امت -4-4
 یابیارز یارهایاز مع کیگران در رابطه با هر ازات مناقصهیامت -4-5
 گراناز مناقصه کیهر  یبازرگانیفنل کاز یامت -4-6
 یابی)ارز یت مالکش پایگشا یه براک یگراننام و مشخصات مناقصه -4-7
 .نداشدهده یبرگز (یمال

درج  ین مناقصه براویسیمکا ی یبازرگانیفنته یمکص یه به تشخک یموارد -5
 ضرورت داشته باشد یبازرگانیفن یابیدر ارز

 ون مناقصهیسیمک یاعضا ینام و امضا -6
 (4)ماده  «ب»گران طبق بند ارائه شده توسط مناقصه یبازرگانیفناسناد  -ب
 یگانیگزار بادستگاه مناقصه در یمال یهاتکقبل از گشودن پا نامهآیینن یا
 .ندشویم

طبق ماده ، شنهادهایپ یفن یابیارز یانیمربوط به جلسه پا یت عموماطلاعا -پ
اطلاعات مناقصات  کر به بانیو به همراه موارد ز یمستندساز، نامهآیینن یا (5)

 .ندشویمارسال 
 مربوط یبازرگانیفن یارهایدر ارتباط با مع پیشنهادها یبازرگانیفنازات یامت -1
 شنهادهایپ یبازرگانیفن ییاز نهایامت -2
 نداشدهده یبرگز یمال یابیمرحله ارز یه براک یگراننام و مشخصات مناقصه -3
 حسب مورد، مت تراز شدهیروش محاسبه ق -4

 یارهایاز مع یکیعنوان گران بهمناقصه یفیک یابیارز یازهایامتچه چنان -تبصره
ح یروش محاسبه در اسناد مناقصه تشر دیبا، شود منظور یبازرگانیفن یابیارز

 .شودمستند  نامهآیینن یا (3)ماده  ()بو طبق بند 
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قبل از  (ت جک)پا یمال یشنهادهایگشودن پ، یادومرحلهدر مناقصات  -ت
 .ممنوع است یبازرگانیفن یابیارز یمستندساز

 یادومرحلهدر مناقصات  پیشنهادها یمال یابیارز یمستندساز -12ماده 
 : ر استیشامل موارد ز یادومرحلهدر مناقصات  یمال یابیارز یهامستند -الف
 گرانمت مناقصهیق یهاتکپا -1
 : ریشامل موارد ز یمال یاهتکش پایش از گشایمراحل پ یهامستند -2

 یادومرحلهگران در مناقصات مناقصه یفیک یابیارز یهامستند -2-1
 نامهآیینن یا (9)محدود طبق ماده 

ن یا (11)طبق ماده  پیشنهادها یبازرگانیفن یابیارز یهامستند -2-2
 نامهآیین

  نامهآیینن یا (5)مناقصه طبق ماده  یاهتکش پایگشا هجلسصورت -3
 نامهآیینن یا (8) طبق ماده پیشنهادها یلکش یابیارز یهامستند -4
)موضوع بند  یادومرحلهمت تراز شده در مناقصات ین قییتع یهامستند -5
 : شامل(، قانون «20»ماده  «الف»
 : شودیمن ییر تعیه به نحو زک مت تراز شدهیق محاسبه رابطه -5-1

  ti

C
L






100100
100 

 : ه در آنک
L= مت تراز شدهیق 
C= (متیت قک)درج شده در پا یشنهادیمت پیق 
i= بر حسب درصد ریتأثب یضر() 
t= (صدقابل قبول تا  یبازرگانیفناز ین حداقل امتی)ب یبازرگانیفناز یامت 

ا یا طرح و ساخت )با یساخت  یرکامانیدر مناقصات پ ریتأثب یضر -1 تبصره
ن ده تا چهل یزات بید مصالح و تجهیو در مناقصات خر (یمال تأمینبدون 
 .باشدیم

 ا هفتادت پنجاهن یب تواندیمقبول قابل  یبازرگانیفناز یحداقل امت -2 تبصره
 .باشد
 یهاهدر دامن یبازرگانیفناز یو حداقل امت ریتأثب ین ضرییتع -3 تبصره
-5ف )یه موارد استثنا در ردیلک .است یبازرگانیفنته یمکبر عهده  رکالذفوق
سه نفره )موضوع  هیأت بید به تصویبا ن مادهیا (2و ) (1) یهاتبصره و  (1

 .برسد (قانون 28ده مابند و 
مت لازم یشنهاد قیپ یمختلف برا یاز ارزها یبیکه ترک یدر صورت -4 تبصره
 .شودد یر ارز در اسناد مناقصه قید نرخ تسعیبا، باشد
 د شده در اسنادیاز قیو حداقل امت ریتأثب یضر -5-2

 : شامل یمال یابیارز یانیپا هجلسصورت -6
 ناقصهون میسیمک یاعضا ینام و امضا -6-1
 ت در مناقصهکشر یهانیمشخصات تضم -6-2
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 گرانمناقصه یشنهادیپ یهامتیق -6-3
 گرانمناقصه یشنهادهایپ یبازرگانیفناز یامت -6-4
 گرانمناقصه یشنهادهایمت تراز شده پیق -6-5
 برنده اول مناقصه یشنهادیمت پینام و عنوان و ق -6-6
ه ک یدر صورت، ه دوم مناقصهبرند یشنهادیمت پینام و عنوان و ق -6-7

ت کن شریمتر از مبلغ تضمکا برنده اول ی یو یشنهادیمت پیتفاوت ق
 (.قانون «20»ماده  «الف»در مناقصه باشد )موضوع بند 

 (4ء )جزتبصره مفاد  .ه باشندیبرآورد اول یه داراک یادومرحلهدر مناقصات  -ب
 .نافذ است نامهآیینن یا (10)ماده  (بند )الف

د قبل از انعقاد قرارداد با برنده مناقصه مستند یبا پیشنهادها یمال یابیارز -پ
 .شود

 ن برنده مناقصهییاز تع پس یمستندساز -13ماده 
 : ر استین برنده مناقصه شامل موارد زییاز تع پس یهامستند -الف
 شنهادیپ یاعلام قبول -1
 حسب مورد، ن انجام تعهداتیاسناد تضم -2
 حسب مورد، پرداختپیش نیاسناد تضم -3
 یاسناد قرارداد -4

ان یقرارداد و قبل از پا بلافاصله پس از مبادله «الف»ور در بند کموارد مذ -ب
 (1ء )جزگزار طبق د مستند و در دستگاه مناقصهیبا، شنهادهایمدت اعتبار پ

 .شوند یگانیبا (3)ماده  «ب»بند 
، شنهادهایان مدت اعتبار پیز پار پس از مبادله قرارداد و قبل ایاطلاعات ز -پ
 : شونداطلاعات مناقصات ارسال  کد به بانیبا
 ا برندگان مناقصهینام برنده  -1
 نام طرف قرارداد -2

ل رد برنده یدلا، طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد هک یدر صورت -تبصره
 .شودد اعلام یاول با

 .ردادطرف قرا ین ارائه شده از سویمبلغ و نوع تضم -3
محل ، مبلغ و مدت قرارداد، قرارداد شامل شماره قرارداد یاطلاعات اصل -4

 .نندگانکنام و سمت امضا و قرارداد یانعقاد و اجرا
 ا لغو مناقصهید یتجد یمستندساز -14ماده 

ت ماده یبا رعا یاهجلسصورته کا لغو مناقصه لازم است ید یدر صورت تجد -الف
 .شودن ییا لغو مناقصه در آن تعید یم و علت تجدیتنظ، نامهآیینن یا (5)
 مت )موضوع جزءیق نبالا بودل ید مناقصه به دلیمربوط به تجد یهامستند -ب
 شود: یمم یه و تنظیر تهیبات زیترت یط(، قانون «24»ماده  «الف»از بند  «5»
 (4جزء )تبصره طبق  یبازرگانیفنته یمکارجاع موضوع به  یمستندساز -1

 نامهآیینن یا (10) ماده «الف»بند 
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 یطرح از سو یه اقتصادیمت و ارتباط آن با توجیق یمبان یگزارش بررس -2
  یبازرگانیفنته یمک

 ون مناقصهیسیمکب گزارش توسط یتصو هجلسصورته یته -3
ت که در مناقصه شرک یگرانا لغو مناقصه به تمام مناقصهید ینامه ابلاغ تجد -4
 (قانون «22»ق )طبق ماده یقابل تصد یبه روش، اندردهک

 (3)ماده  «ب»بند  (1جزء )گزار طبق در دستگاه مناقصهها مستند یگانیبا -5
 نامهآیینن یا

 اطلاعات مناقصات کبه بانها ارسال مستند -6
 در موارد عدم الزام به مناقصه یمستندساز -15ماده 

، قانون «29» ه )موضوع مادهمربوط به موارد عدم الزام به مناقص یهامستند -الف
 (ن مادهیا« هـ»موضوع بند ، د خدمات مشاورهیخر یمستندها یبه استثنا
 : عبارتند از

 : ارجاع معامله شامل هجلسصورت -1
 (مدت و موضوع معامله، خلاصه اسناد معامله )مبلغ -1-1
 ون معامله یسیمک یمعرف -1-2
  (قانون «29»ور در ماده کذح به موارد مین نوع معامله )با تصرییتع -1-3
  نامهدعوتمتن  -1-4
 نام و عنوان طرف معامله  -1-5

 (م و ملحقات قراردادیضما، اسناد معامله )قرارداد -2
 : شود درجد یر بایه در آن اطلاعات زک یمنابع مال تأمین یهامستند -3

 یمنابع مال تأمینروش  -3-1
 انجام معامله یبرا تعهدات ریتأخنحوه ضمان  اعتبار و تأمینمحل  -3-2
 حسب مورد، ه موضوع معاملهیبرآورد اول -3-3
 یهامستند، ل انحصار باشدیه عدم الزام به مناقصه به دلک یدر صورت -تبصره

 (29)ماده  «الف»ور در بند کص مرجع مذیتشخ انحصار یا طیمربوط به شرا
 شود.یمزوده اف (ن مادهیا« الف»بند « 1»ء جز)موضوع  هجلسصورتقانون به 

و موارد  شودیم لیکون معامله تشیسیمکجلسه ، نامهدعوتش از ارسال یپ -ب
 هیمعاملات مربوط را ته هجلسصورتب و یرا تصو ن مادهیا (1)موضوع بند 

ل یتحو ینده ویا نمایگزار دستگاه مناقصه سیرئبه  یگانیبا یو برا دنکیم
 .ددهیم

ت بند ین ماده با رعایا« الف»بند  (1ء )جزموضوع  هجلسصورتنسخه از  کی -پ
 یمل گاهیپا اطلاعات مناقصات ارسال و در کبه بانقانون  (23ماده )« ج»

 .شودیمثبت مناقصات  یرساناطلاع
ن یا (3)ماده  «ب»بند  (1جزء ) طبق دیبا« الف»ور در بند کمذ یهامستند -ت

 .ندشو یگانیگزار بادر دستگاه مناقصه نامهآیین
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(، قانون« 29»ماده «هـ »دمات مشاوره )موضوع بند د خیخر یهاتندمس -ث
 : ر استیشامل موارد ز

 گزارش شناخت -1
 خدمات یلکشرح  -2
 فراخوان مشاوره -3
 حسب مورد، مشاوران یفیک یابیارز یینها هجلسصورت -4
 شنهادهایپ یفن یابیارز یینها هجلسصورت -5
 شنهادهایپ یمال یابیارز ییهان هجلسصورت -6
 م و ملحقات آنیضما، شامل قرارداد یاسناد قرارداد -7

گاه یق پاید خدمات مشاوره را از طریخر جلساتصورتد فراخوان و یرفرما باکا -ج
 .ندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع یمل
 مناقصه فاتیتشر کتر یمستندساز -16ماده 

 : مناقصه عبارتند از اتفیتشر کتر مربوط به یهامستند -الف
 مناقصه کتر یهیگزارش توج -1
 : شامل مناقصه کتر هجلسصورت -2

 (مدت و موضوع معامله، خلاصه اسناد معامله )مبلغ -2-1
 مناقصه کتر هیأت نام و سمت -2-2
 (12ماده )« الف»مربوط به بند  یو مستندها نام و عنوان طرف معامله -2-3

  بردهنامقانون در خصوص 
 : د درج شودیر بایه در آن اطلاعات زک یمنابع مال تأمینها مستند -3

 یمنابع مال تأمینروش  3-1
 انجام معامله یاعتبار و سقف اعتبار برا تأمینمحل  -3-2
 حسب مورد، ه موضوع معاملهیبرآورد اول -3-3

ن یا (3)ماده « ب»بند  (1جزء )د طبق یبا ()الفور در بند کمذ یهامستند -ب
 .دنشو یگانیبا گزارمناقصه در دستگاه نامهآیین

 مستثنیبه جز موارد « الف»بند  (1جزء ) موضوع هجلسصورتنسخه از  کی -پ
 گاهیپااطلاعات مناقصات ارسال و در  کبه بان قانون (23)اده م« ج»شده در بند 

 .شودیممناقصات منتشر  یرساناطلاع یمل
 ادر اسنییمواعد و تغ یمستندساز -17ماده 

 یم هجرید براساس تقویمناقصه با یمواعد برنامه زمان، در تمام مناقصات -الف
 یخ هجریعلاوه بر تار یالمللنیدر مناقصات ب .ن و درج شوندییتع یشمس
 شود.یمز درج ین یلادیخ میتار، یشمس

د در یل اسناد نبایافت و تحویمربوط به شروع و اتمام مهلت در یمواعد زمان -ب
در  یاشدهن ینیبشیل پیام تعطیاچه چنان ن شود وییتع یت رسملایام تعطیا

زان یمناقصه به همان م یمقرر در برنامه زمان یهامهلت، مواعد مناقصه رخ دهد
 .شودیمافزوده 
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و ها یا نشانیر موضوع مناقصه یر مقادییر در اسناد مناقصه اعم از تغییتغ -پ
هفتاد و دو ساعت قبل از افتتاح  ثر تاکحدا، یمواعد مندرج در برنامه زمان

و  ید مستندسازیبا، رخ دهد یرییتغچه چنان مناقصه مجاز است و یهاتکپا
 .گران ارسال شودهمه مناقصه یق برایقابل تصد یبا روش

 یشنهادهایه مستلزم اصلاح پکا مواعد مناقصه یر در اسناد ییهر گونه تغ -تبصره
اصلاح اسناد  یاعد و ارائه مهلت لازم براد موید با تمدیبا، گران باشدمناقصه
 .اصل شده جبران شودو

ق یارسال قابل تصد، گرانرات به مناقصهییتغ یرساندر صورت عدم اطلاع -ت
گزار مناقصه یاز سو هاآن م وصولکدر ح، گرانمناقصه یتبات از سوکام
 باشد.یم

 مناقصات یرساننظام اطلاع -فصل سوم
 ناقصاتم یرسانار نظام اطلاعه و استقریته -18 ماده
جاد یا یاز برایثر ظرف شش ماه نرم افزار مورد نکسازمان موظف است حدا -الف
و انتقال اطلاعات  یسازرهیذخ یمناقصات را برا یرساناطلاع یگاه ملیپا

فات یتشر کق تریا از طریفات و یت تشریه با رعاک یمعاملات )اعم از مناقصات
ه و یقانون ته (1ماده )« ب»موضوع بند  یهااهدستگدر  شود(یمانجام 
 یرساناطلاع یگاه ملیپا، اد شدهیان مهلت یه قبل از پاک یبه نحو .ندک یاندازراه

 .باشد پذیرامکاناطلاعات در آن  یجاد شود و ثبت و نگهداریمناقصات ا
 یهادستگاهمناقصات و آموزش  یرساناطلاع یگاه ملیت پایریو مد یراهبر -ب
گزار بر عهده مناقصه یهادستگاهنان کرکابر عهده سازمان و آموزش  یزکمر

 باشد.یممربوط  یزکدستگاه مر
 یهادستگاهمناقصات در  یرسانجاد و استقرار سامانه اطلاعیمراحل ا -پ

 .و ثبت شود ید مستندسازیگزار بامناقصه
 ش از فراخوانیپ یرساناطلاع -19ماده 

(، نامهآیینن یا« 6»ماده  «ب»فراخوان )موضوع بند ش از یپ هجلسصورت -الف
ان یمناقصات جر یرسانه اطلاعکط شبیهمزمان با انتشار فراخوان در مح

 .ابدییم
 هجلسصورته یمستلزم ته، ش از فراخوانیپ هجلسصورتر در ییهر گونه تغ -ب

 .ش شودیرایا وی کد پاینبا یقبل هجلسصورتو  د استیجد
 (3-4ف )یردموضوع مناقصه )موضوع  یلکنتشار برآورد ص ضرورت ایتشخ -پ

 .گزار استبا دستگاه مناقصه (نامهآیینن یا« 6»ماده  (بند )الف« 4»جزء 
 فراخوان مناقصات یرساناطلاع -20ماده 

(، گرانمناقصه یفیک یابیا فراخوان ارزی ی)دعوت به مناقصات عموم هایهآگ -الف
 یرساناطلاع یمل گاهیپاق ید از طریبا، رالانتشاریثکبا انتشار در روزنامه همزمان 

 .مناقصات به اطلاع عموم برسد
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افت و یدر مهلت دیاز جمله تمد، ر در مفاد فراخوان مناقصاتییهر گونه تغ -ب
 .د مجاز استیق انتشار فراخوان جدیاز طر، تنها ل اسنادیتحو

 به مناقصه در دعوت شدگان یان و اساممفاد فراخو، در مناقصات محدود -پ
ن ارسال یگزیجا موضوعن یا و ابدییان میمناقصات جر یرساناطلاع یمل گاهیپا

 .نخواهد شد نامهدعوتق یقابل تصد
 گرانمناقصه یفیک یابیارز یرساناطلاع -21ماده 

 یگاه ملیدر پا گرانمناقصه یفیک یابیارز ندیفرآدر  تواندیم ریاطلاعات ز -الف
 : ابدیان یجر مناقصات یرساناطلاع
 گرانمناقصه یفیک یابیدعوت به ارز یآگه -1
 یفیک یابیاستعلام ارز -2
 شنهادهایپ یلکش یابیارز یرساناطلاع -3
 گرانمناقصه یفیک یابیارز یانیپا هجلسصورت -4

همزمان با ارسال ، نامهآیینن یا (9)ماده  «ث»موضوع بند  هجلسصورت -ب
 .منتشر شودمناقصات  یرساناطلاع یمل گاهیپا د دریبا نامهدعوت

گران، همزمان با انتشار در روزنامه مناقصه یفیک یابیدعوت به ارز یآگه -پ
 ابد.یان یمناقصات جر یرساناطلاع یگاه ملید در پایالانتشار، باریثک

 یامرحلهکیمناقصات  یرساناطلاع -22ماده 
 : ابدییان میجر یامرحلهکیمناقصات  یرساناطلاع ندیفرآر در یاطلاعات ز -الف
 ش از فراخوانیپ یرساناطلاع -1
 فراخوان یرساناطلاع -2
 شنهادهایپ یلکش یابیارز یرساناطلاع -3
در  نامهآیینن یا (21گران طبق ماده )مناقصه یفیک یابیارز یرساناطلاع -4

 یامرحلهکیمناقصات محدود 
ه شده یته قبلاً  دارتیصلاحگران وتاه مناقصهکه فهرست ک یدر موارد -تبصره

 هجلسصورتوست یپفهرست مزبور (، قانون (26)ماده  «ب»باشد )موضوع بند 
 .خواهد شد نامهآیینن یا (9ماده )« ث»موضوع بند 

 ن برندهییمناقصه و تع یهاتکش پایجلسه گشا یرساناطلاع -5
فراخوان طبق  یرسانو اطلاع (19ش از فراخوان طبق ماده )یپ یرساناطلاع -ب

و  (21گران طبق ماده )مناقصه یفیک یابیارز یرسانو اطلاع (20ماده )
مستندات  یحاو، ن برندهییمناقصه و تع یهاتکش پایجلسه گشا یرساناطلاع

د قبل از انعقاد قرارداد انجام یبا، نامهآیینن یا (10ماده )« الف»موضوع بند 
 .شود

 یادومرحلهمناقصات  یرساناطلاع -23ماده 
 باشد: یمر یشامل موارد ز یادومرحلهمناقصات  یرساناطلاع -الف
 ش از فراخوانیپ یرساناطلاع -1
 فراخوان یرساناطلاع -2
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 شنهادهایپ یلکش یابیارز یرساناطلاع -3
 محدود یادومرحلهگران در مناقصات مناقصه یفیک یابیارز یرساناطلاع -4
  یازرگانو ب یفن یابیارز یرساناطلاع -5
 ن برنده مناقصهییو تع پیشنهادها یمال یابیارز یرساناطلاع -6

فراخوان طبق  یرسانو اطلاع (19ش از فراخوان طبق ماده )یپ یرساناطلاع -ب
ن یا (21گران طبق ماده )مناقصه یفیک یابیارز یرسانو اطلاع (20ماده )
 شود.یمانجام  نامهآیین

ماده « پ»موضوع بند ، شنهادهایپ یبازرگانیفن یابیارز یانیپا هجلستصور -پ
 یمال یهاتکش پایقبل از گشا یرکادو روز د یبا، نامهآیینن یا (11)

 .شود یرساناطلاع
قبل از انعقاد  یرکادو روز د یبا، یمال یابیارز یانیپا هجلسصورت یرساناطلاع -ت

  .قرارداد انجام شود
 ح اسنادیح و تشریتوض یرسانعاطلا -24ماده 

 باشد: یمر یشامل موارد ز، ح اسنادیح و تشریتوض یرساناطلاع -الف
 گزارمناقصه یهاپاسخگران و مناقصه یهاپرسشمتن  -1
 یه جلسات پرسش و پاسخ حضوریاطلاع -2
ع تمام یمربوط به مفاد اسناد مناقصه پس از توز یهاماز ابها یح برخیتشر -3
 .از اسناد یا بخشی

گران مناقصه یهاپرسشا پاسخ به یح اسناد یل جلسه توضیکدر صورت تش -ب
، اد شدهی یهاپاسخح اسناد یتوض هجلسصورت، ط مناقصهیدرباره اسناد و شرا

، اندافت نمودهیاسناد را در قبلاًه ک یسانک یو برا وستیپد به اسناد مناقصه یبا
د یح اسناد بایح و تشریتوض یرسانعاطلا .شودقانون ارسال  (22)طبق ماده 
ور در بند کاطلاعات مذچه چنان م اسناد انجام شود ویان مهلت تسلیقبل از پا

د در ید مدت تمدیبا، د باشدیجد یمستندهام یمستلزم تنظ، ن مادهیا« الف»
 .شوداعلام  یرساناطلاع ندیفرآ
  مشاوره یقراردادها یرساناطلاع -25ماده 

ور کخدمات مشاوره )مذ هاآن ه موضوعک یمناقصات یرسانو اطلاعها مستند -الف
محدود  یادومرحلهمطابق با مناقصات ، باشد (قانون «29»ماده  «هـ»در بند 
 باشد.یم (مت تراز شدهی)روش ق

انتخاب مشاور بر اساس مقررات  یهاروشر یسا یرسانو اطلاع یمستندساز -ب
 .شودیمن ییون تعقان (29)ماده «هـ »بند  نامهآیین

 مناقصات یرسانمشخصات سامانه اطلاع -26ماده 
 : ر باشدیز یهایژگیو ید دارایمناقصات با یرساناطلاع سامانه -الف
 یسازادهیپ ندیفرآ یابیت ردیقابل -1
)توسط مراجع  هاهر دادییجاد و تغیا یابیو رد یت مستندسازیقابل -2
 (صلاحیذ
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 هایخروج یابیو رد یت مستندسازیقابل -3
 ز کر متمریغ یبندرهکیز اطلاعات با پکت تمریقابل -4
 ان اطلاعاتیجر یابیت ردیقابل -5
 ان اطلاعاتیصحت جر یریت و آزمون پذیامن -6
 ر اطلاعات ثبت شدهیین اصلاح و تغکاعدم ام -7
 یزکمر یهادستگاهه نسخه پشتوانه توسط یت تهیقابل -8

با  یدروازه اطلاعات، یینها یبندرهکیت در پمناقصا یرسانسامانه اطلاع -ب
 باشد: یمر یز یهایژگیو
 ت توسعه مستمریقابل -1
 یکیترونکال یگزارمناقصه یهاهبا سامان یت سازگاریقابل -2
 .ربرانکاتوسط  یافتیردن اطلاعات درک یت سفارشیقابل -3

 یبزرگ ه تعداد وک شودت یریمد ید به نحویبا یرسانت نظام اطلاعیفیک -پ
 .ابدیهش کا هاآن و توارثها نقص یوستگیو پ یچگال، خطاها

ت یص صلاحیتشخ یه توسط مراجع قانونک دارتیصلاحگران فهرست مناقصه -ت
 یدگیرس هیأت مکاز احیو ن یرکاسوابق ، تیظرف، هیپا، شامل رشته، ندشویم

مناقصات  یانرساطلاع یگاه ملید در پایبا (قانون« 8»ات )موضوع ماده یکابه ش
 .منتشر شود

فات یتشر کموارد تر، ت در انواع مناقصاتکشر یبرا یگران متقاضمناقصه -ث
مه یو ب یاتیمال، ید اطلاعات ثبتیبا، قانون (29مناقصه و موارد مشمول ماده )

 یهادستگاهمناقصات به  یرساناطلاع یگاه ملینان خود را در پاکرکا
 .نندکگزار اعلام مناقصه

گزار مناقصه یهادستگاه یبرا صرفاً ن ماده یا« ث»اطلاعات موضوع بند  -1 تبصره
 باشد.یممربوط قابل مشاهده  یزکمر یهادستگاهو 

ه کشود  یطراح ید به نحویبا یرساناطلاع یگاه ملینرم افزار پا -2 تبصره
 یبرا یمشمول قانون قابل دسترس یهادستگاهاز  کیاطلاعات مناقصات هر 

 .عموم باشد
 مناقصات یرساندر نظام اطلاع کسیت ریریمد -27ماده 

ن ییر تعیبه شرح ز یرساننظام اطلاع کسیت ریریدر مد یاصل یراهبردها -الف
 : ندشویم
 میر مستقیم و غیمستق یهاکسیرز از یپره -1
 هاکسیردفع  -2
 کسیجاد ریا منشأبه ها کسیرانتساب  -3

صورت د بهیبا، کسیت ریریبا هدف مد یرسانسامانه اطلاع یطراح یالگو -ب
 .شودل یمکابد و تیمستمر ارتقا 
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صورت مرحله به د بهیبا، کسیهش رکامنظور به یرسانسامانه اطلاع یطراح -پ
در  یدگیچیاز نظر وسعت و پ یرسانسامانه اطلاع .شود یسازادهیمرحله پ
 .ابدییش مگسترشده  یبندمرحله یفراگرد

 یه ملکردن اطلاعات شبک کثبت و پا -28ماده 
 یرساندوره اطلاع مناقصه در یهاردن اطلاعات مربوط به مستندک کپا -الف

 .ممنوع است (گاهیر پایص مدی)به تشخ یر فنیناپذجز در موارد اجتناب، برخط
 : ن موارد عبارتند ازیا

 یگاه ملیا پایاطلاعات  کموجود در بان یهاهه در آن دادک یطیشرا -1
 مناقصات ناخواسته دگرگون شود ینرسااطلاع

 ان اطلاعاتینقص در جر -2
 از سامانه ییهابخشا یت تمام یتوقف در فعال -3
وارد  یه سهوک (قانون« 23»ماده « ج»ور در بند کاطلاعات محرمانه )مذ -4

 .مناقصات شده باشد یرسانه اطلاعکشب
عات بر عهده ان اطلایدر جرها یو خروجها ینترل خطا در ورودکثبت و  -ب

د اصلاح یسند جد کیبا ها یدر ورود ییگزار است هر گونه خطامناقصه
 شود.یم

مناقصات و اطلاعات مربوط به  یبر خط شامل مستندها یرساندوره اطلاع -پ
 قراردادهاان مدت یماه بعد از پا کیتا  هاآن و اصلاحات و الحاقات قراردادها

در ، شده است یمنقض هاآن یرسانطلاعه مدت اک یسوابق مناقصات .باشدیم
ان یو در صورت درخواست متقاض یمناقصات نگهدار یرساناطلاع یگاه ملیپا

 شود.یمارسال  کیترونکق پست الیاز طر
ند اطلاعات مربوط به مناقصات خود را توانیمگزار مناقصه یهادستگاه -1 تبصره

ز به اطلاع عموم یگر نید یهاهرامناقصات از  یرساناطلاع یمل گاهیپاعلاوه بر 
 .برسانند

در  هاآن ه سوابقکانجام شود  ید به نحویردن اطلاعات باک کپا -2 تبصره
ط یردن اطلاعات بر خط در شراک کدر صورت پا .قابل دسترس باشد زمانسا
 یگاه ملیدر پا مجدداًد یبا، ن ماده پس از رفع مواردیا« الف»اد شده در بند ی

 .ابدیان یجر یرساناطلاع
 ت اطلاعاتیامن -29ماده 

عموم قابل  ید برایات بااطلاعات مناقص کارسال شده به بان یهامستند -الف
 .دسترس باشد

 یهادستگاهدر اطلاعات  پشتوانه، ت و صحت اطلاعاتیامن تأمینمنظور به -ب
مناقصات به صورت  یرساناطلاع یسامانه ملو در  زکر متمریغبه صورت  یزکمر
 .جاد شودید ایباز کمتمر

 یر از سویز یهایژگیوبا  یزکمر کیترونکرسان پست الخدمت سامانه -پ
 شود: یمجاد یسازمان ا
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 مبادله شده کیترونکال هایپستو ثبت  یابیرد -1
 مناقصات یرساناطلاع یگاه ملیپادر ها و ثبت مستند یابیرد -2
 برخط یرسانان مدت اطلاعیمناقصات پس از پا یهامستند افتیدر -3
 و استانداردهاها شنق -30ماده 

مناقصات  یرسانو اطلاع یگزار در نظام مستندسازمناقصه یهاتیمسؤول -الف
 : تند ازرعبا

 یکیترونکتوب و الکم یمستندساز یاجرا -1
 یرساناطلاع ندیفرآ یاجرا -2
 هگایدر پا (مناقصه کاطلاعات معاملات )اعم از مناقصه و تر ردنکوارد  -3
 مناقصات یرساناطلاع یمل

 .اطلاعات کسیت ریریمد -4
 : ستیت طرح نیریبه مد یر قابل واگذاریز یهاتیمسؤول -ب

 ش از فراخوانیپ یرسانو اطلاع یمستندساز -1
 مناقصه  کا تری یمال یابیارز یرسانو اطلاع یمستندساز -2
 د و لغو مناقصهیتجد یرسانو اطلاع یمستندساز -3

 (و شدهلغ) -تبصره

مناقصات در  یرسانو اطلاع یت آموزش و نظارت بر مستندسازیمسؤول -پ
 باشد.یممربوط  یزکگزار مرگزار بر عهده دستگاه مناقصهمناقصه یهادستگاه

مناقصات بر عهده سازمان  یرساناطلاع یمل گاهیپا یجاد و راهبریت ایمسؤول -ت
 .است

، ربردکا یراهنماها، استانداردها تواندیمسازمان ، ه واحدیجاد رویبه منظور ا -ث
، یزکمر یهادستگاهمربوط را در تعامل با  یو مشخصات فنها دستورالعمل
مناقصات  یرساناطلاع یگاه ملیهنگام نموده و در پاا بهیابلاغ ، هیحسب مورد ته

 .ندکمنتشر 
 جمهور سیرئمعاون اول  -یز داودیپرو

 
  هاآن امحاء بید و ترتاوراق زائ صیتشخ نامهآیینقانون 

 نیمجلس یهاونیسیکم 16/2/1513مصوب 
و وابسته به دولت موظفند بر اساس  یها و مؤسسات دولتوزارتخانه -1 ماده

اسناد و  یابیو ارزش یپس از بررس رانیا یسازمان اسناد مل یهادستورالعمل
آنان و  یقانون یهاتیو مسؤول فیوظا یاوراق راکد خود آنچه را از لحاظ اجرا

کنند و با  نییتع انندحفظ حقوق افراد مورد استفاده و قابل استناد ند زین
 هاآن یمشروح و جداول زمان یهافهرست رانیا یسازمان اسناد مل ییراهنما

ارسال  رانیا یمختلف به سازمان اسناد مل یهافیرا با ذکر مشخصات کامل رد
 دارند.
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ها، ها، نامهشتهنو هیعبارتست از کل نامهآیین نیاسناد و اوراق راکد در ا -1 تبصره
ها و ها، ابلاغها، قراردادها و عهدنامهمجلسصورتها و جلسهها، صورتگزارش
و  هاها، بارنامهها، قبوض، نسخههها، دفترها و پروندها و فرمها، نمونهفرمان

و  هالمیف ها،شهیها، کلها، عکسنقشه مودارها،ن ،یلیمدارک و سوابق تحص
که  یاسناد و مدارک ریضبط صوت و سا یها و نوارهاصفحه ها،لمیف کرویم

و  فیوظا یو وابسته به دولت در اجرا یدولت یهادستگاهتوسط مقامات و 
انجام دادن  یشده و برا یو نگهدار افتیدر ای هیته یو ادار یقانون فیتکال
مؤسسه  ایوزارتخانه  صیبه تشخ یجار یو ادار یقانون یهاتیؤولو مس فیوظا

 مربوط مورد مراجعه و استفاده مستمر نباشد.
است که بر حسب  ییهاجدول نامهآیین نیدر ا یمنظور از جداول زمان -2 تبصره

شده  نییتع هاآن امحاء یبرا ینیاسناد راکد مواعد مع یهافیمشخصات رد
 باشد.

و مجلدات  یاضاف یهااوراق زائد عبارتست از هر گونه اوراق و نسخه -2ماده 
 تیاسناد و اوراق راکد که با رعا نیو همچن هاآن و جزوه و مانند هیو نشر یچاپ

ارزش  نامهآیین نیو مقررات ا رانیا یسازمان اسناد مل سیمفاد قانون تأس
 نداشته باشد. ینگهدار

ها به هر حال جزء اوراق زائد ها و فرمانو عهدنامه یدولت یقراردادها -تبصره
 محسوب نخواهد شد.

که طبق  یها و جداولفهرست یپس از بررس رانیا یسازمان اسناد مل -3ماده 
 نیکه ا نیاز ا نانیو ارسال شده و حصول اطم هیته نامهآیین نیماده اول ا

 ،یفرهنگ ،یاسیس ،ییقضا ،یاقتصاد ،یمال ،یاوراق فاقد هر گونه ارزش ادار
 یبه شورا یینها میو اتخاذ تصم یبررس یارا بر هاآن است یخیو تار یفن ،یعلم

 کند. یم میتسل رانیا یسازمان اسناد مل
 شنهادیامحاء پ یرا که برا یاسناد یها و جداول زمانشورا فهرست -4ماده 
مؤسسه مربوط و با توجه به  ایوزارتخانه  اریالاختتام ندهیشود با حضور نمایم
 میو اخذ تصم یمورد بررس ،ینونقا نیو مقررات و مواز طیجوانب و شرا هیکل

را  هاآن یواگذار ای فروش، ایامحاء اوراق زائد  بیترت نیدهد همچنیقرار م
 و مشخصات اتیطبق مقررات مربوط و با توجه به محتو یمصارف صنعت یبرا
 کند.یم نییتع هاآن
 قیو وابسته به دولت مسؤول تطب یها و مؤسسات دولتوزارتخانه -5ماده 

 ها و امحاءا و جداول مصوب اوراق قابل امحاء با اصل اوراق و پروندههفهرست
 باشند.یکرده است م نییتع رانیا یسازمان اسناد مل یکه شورا یبیبه ترت هاآن
 یسازمان اسناد مل سیقانون تأس 7به استناد ماده تبصره فوق مشتمل بر پنج ماده و سه  نامهآیین
فرهنگ  یهاونیسیکم بیبه تصو 1351 ماه نیفرورد 26و  22و  5/12/1350 در جلسات رانیا

و چهارم  1350مجلس سنا و در جلسات نهم و چهاردهم و شانزدهم بهمن ماه  ییو استخدام و دارا
علوم  یهاونیسیکم بیبه تصو بیبه ترت کیو پنجاه و  صدیو س کهزاریماه  بهشتیارد دهمو شانز

مجلس  یو دادگستر یادار یهامور استخدام و سازمانا ،ییفرهنگ و هنر، دارا ،یو آموزش عال
 است. دهیرس یمل یشورا
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 یاضیعبداله ر -یمل یمجلس شورا سیرئ
 قانون دیوان محاسبات از 

حفظ اسناد، دفاتر صورت  ،ی( مدت و نحوه نگهدار20/5/1370 یالحاق) -39ماده  تبصره
محاسبات کشور ارسال  وانیبه د هادستگاهو مدارک مزبور که توسط  یمال یهاحساب
و  نیبه صورت ع گردد،یم هیمحاسبات کشور ته وانیکه توسط د یمدارک ایو  شودیم

آن و  رینظا ای شیکروفیم ایو  لمیکروفیم ای لمیف ایبه عکس  هاآن لیطرز تبد نیهمچن
خواهد بود که با  یدستورالعملمحو اسناد و مدارک مزبور به موجب  قهیطر نیهمچن
محاسبات، بودجه و  وانید ونیسیکم بیمحاسبات کشور به تصو وانید سیرئ شنهادیپ

 سنادبه نحو فوق در حکم ا یلی. اسناد تبددیخواهد رس یاسلام یمجلس شورا یامور مال
 است. یاصل
اسناد و مدارک  یمال یهاحسابصورت یگانیو با ینحوه حفظ و نگهدار نییتع -40ماده 

 .محاسبات کشور است انویبه عهده د هادستگاهمربوط در 
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  کشور محاسبات دیوان قانون 39 مادهتبصره  دستورالعمل
کمیسیون دیوان  9/10/87جلسه با اصلاحات  16/1/1373مصوب 

 محاسبات مجلس شورای اسلامی
به موجب این دستورالعمل و به منظور تسهیل و رفع تکرار، عناوین  -1ماده 

هزینه و دفاتر و اسناد و مدارک مربوط و  درآمد و هایهای مالی، حسابصورتحساب
و یا توسط دیوان تهیه  به دیوان محاسبات تحویل هادستگاهگزارشاتی که توسط 

 گردد و همچنین اسناد و مدارکی که حسب موارد قانونی و یا به تشخیص دیوانمی
اسناد و " به دیوان مذکور مقرر شده یا بشود تحت عبارت هاآن محاسبات تحویل

 شود.خلاصه می "رک مالیمدا
ه تدریج و با اعلام دیوان محاسبات کشور توسط باسناد و مدارک مالی که  - 2ماده 

 گردد، پس از تبدیل به میکروفیلم یا میکروفیشتحویل می به دیوان مزبور هادستگاه
مالی  تعیین اسناد و مدارک .، آماده برای امحاء خواهد بودو یا داده پیام الکترونیکی

و یا داده پیام  ابل تحویل به دیوان محاسبات و تبدیل به میکروفیلم یا میکروفیشق
 .باشدمیمحاسبات کشور  با دیوان هاآن ا نگهداری عینی الکترونیکی

را طی نموده باشند،  2آمادگی امحاء اسناد و مدارک مالی که مراتب مقرر در ماده  - 3ماده 
شود تا سازمان اسناد ملی ایران رسانده می محاسبات به اطلاع سازمان توسط دیوان

اقدام  هاآن مورد توافق نسبت به حمل و فروش مذکور برابر مقررات و ظرف مهلت
محاسبات کشور تا اجرای  ه خمیر تبدیل و دیو انباوراق فروخته شده الزاماً  .نماید

 مرحله نهایی نظارت خواهد نمود.

ارک مالی موضوع این دستورالعمل که طبق فهرست آن دسته از اسناد و مد -1 تبصره
نگهداری شود، در هر مرحله به  سازمان اسناد ملی ایران عیناً مقررات بایستی توسط

 رسد.محاسبات کشور می وسیله سازمان مذکور تهیه و به تأیید دیوان

امحاء اسناد و مدارک مالی سنوات آتی و سنوات قبل به شرط  -(87)اصلاحی  2 تبصره
حکم کلیه  مشمول و یا داده پیام الکترونیکی به میکروفیلم یا میکروفیشتبدیل 

چه به علت عدم ضرورت و یا کمبود امکانات چنان. باشدمواد این دستورالعمل می
نبوده و یا میسر  و یا داده پیام الکترونیکی به میکروفیلم هاآن نیازی به تبدیل

ل پس از گذشت سه سال از محاسبات کشور و حداق وانید صیبه تشخ نباشد،
 قابل امحاء خواهد بود. هاآن عمر

از عواید حاصل از فروش اسناد و مدارک مالی موضوع این  -(87)اصلاحی  4ماده 
ایران به حساب درآمد عمومی کشور واریز  دستورالعمل که توسط سازمان اسناد ملی

 یون وصول برخ( قان43)د( و )هـ( ماده ) یبندها، پنجاه درصد مشمول گرددمی
بوده و معادل  1373مصوب سال  نیدولت و مصرف آن در موارد مع یاز درآمدها

در لایحه « برنامه تحقیق و بررسی» تحت عنوان پنجاه درصد بقیه همه ساله اعتباری
منظور خواهد شد تا  ای دیوان محاسبات کشوربودجه کل کشور ذیل ردیف بودجه
  صرف امور برنامه مذکور گردد.

اسناد به  تواند به تشخیص خود، تبدیلدیوان محاسبات کشور می -(87)اصلاحی  5ده ما
 وانیدر محل د ای هادستگاهرا در محل خود  و یا داده پیام الکترونیکی میکروفیلم
انجام کار به عهده  یامکانات لازم برا هیو کل ازیمورد ن یهانهیهز د.انجام ده

 . دستگاه مربوطه خواهد بود
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عنوان درآمد محاسبات کشور به وانیتوسط د یافتیوجوه در -(87)الحاقی  1 تبصره
و معادل صد در صد آن به  زیکل وار یدارنزد خزانه یبحساب مخصوص یاختصاص

دستورالعمل  نیا ییامکانات اجرا زیو تجه هیمحاسبات کشور جهت ته وانید
 .ابدییامور مرتبط اختصاص م ریو سا

به استناد ماده  یاانهیرا یهالیدر قالب فا یکیالکترون یهاداده -(87)الحاقی  2 تبصره
مفاد  تیمحاسبات کشور و با رعا وانید دییبا تأ کی( قانون تجارت الکترون6)

 خواهد بود. لمیف کرویبه م لیدستورالعمل ملاک عمل جهت تبد
س از تهیه شده پ و یا داده پیام الکترونیکیها میکروفیلم و میکروفیش -6ماده 

 باشد.قابل امحاء می سال 30عکسبرداری طبق این دستورالعمل پس از مدت 
موضوع  یقانون فیوظا یدر راستا تواندیمحاسبات کشور م وانید -(87)الحاقی  7ماده 

به  یبندفاقد طبقه یبه اسناد و مدارک مال وطیامور مر وانی( قانون د39ماده )
 ربطیذ ییاجرا یهادستگاه قیخود از طر میمستقرا با نظارت  امیداده پ ای لمیکروفیم

امور مربوط به  یواگذار ت. در صوردیواگذار نما یو تعاون یخصوص یهابه بخش
 یتعاون ای یمشمول به بخش خصوص یهادستگاه یکیالکترون امیداده پ ایو  لمیکروفیم
پوشش  جهت قراردادهامحاسبات، ده درصد از مبلغ  وانید دیی( مورد تأغیردولتی)

 تاًیو نها یکیالکترون امیداده پ ایو  لمیکروفیم ینینظارت، بازب یهانهیاز هز یقسمت
خواهد  زیمحاسبات کشور وار وانید یبه حساب اختصاص یاسناد و مدارک مال محاءا

 شد.

آزاد به  یقانون انتشار و دسترس 8ماده  ییاجرا نامهآیین
 اطلاعات

 30/6/1394مورخ: هـ 51979ت/84348شماره
به پیشنهاد کمیسیون انتشار و دسترسی آزاد به  22/6/1394هیأت وزیران در جلسه 

 -1388مصوب  -( قانون انتشار و دسترسی آزاد به اطلاعات8اطلاعات و به استناد ماده )

 اجرایی ماده یاد شده را به شرح زیر تصویب کرد:  نامهآیین

اند درخواست خود برای دسترسی به توهر شخص حقیقی و یا حقوقی ایرانی می -1ماده 

اطلاعات را در برگه )فرم( مخصوصی که به تصویب کمیسیون انتشار و دسترسی آزاد 

رسد، به صورت برخط از طریق درگاه ( قانون می18به اطلاعات موضوع ماده )

رسانی الکترونیک، پیشخوان دولت الکترونیک، پست یا مراجعه حضوری به واحد اطلاع

 واست شونده تسلیم کند.مؤسسه درخ

مؤسسات مشمول قانون به هنگام دریافت درخواست دسترسی به اطلاع باید رسید  -تبصره

 کتبی یا الکترونیکی شامل شماره ثبت و تاریخ را به متقاضی تحویل دهنده.

درخواست متقاضی باید حاوی اطلاعات هویتی شامل نام و نام خانوادگی، شماره  -2ماده 

اص حقیقی، شناسه ملی برای اشخاص حقوقی، نام نماینده قانونی ملی برای اشخ

و حسب مورد یکی از ابزار ارتباطی )شماره تلفن  کدپستیشخص حقیقی و یا حقوقی، 

 همراه، تلفن ثابت، نشانی رایانامه )ایمیل( داخلی یا کار پوشه ملی ایرانیان( باشد.

 و به انتخاب متقاضی ارایه شود. های زیرپاسخ اطلاعات باید به یکی از روش -3ماده 

 به صورت بر خط از طریق رایانه )ایمیل( داخلی  -1

 به صورت بر خط از طریق کار پوشه ملی ایرانیان  -2
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 اعلام شده از سوی متقاضی  کدپستیبه صورت کتبی از طریق پست و نشانی و  -3

 به صورت کتبی از طریق حضوری  -4

ت مشمول قانون، باید راهنمایی لازم برای دسترسی درگاه الکترونیک مؤسسا -4ماده 

 متقاضیان اطلاعات را در اختیار آنان قرار دهد.

درخواست سند یا اطلاعاتی که انتشار عمومی یافته باشد و از طریق درگاه  -5ماده 

 الکترونیک مؤسسه در دسترس باشد، قابل پذیرش نیست.

تواند روی درگاه الکترونیک شود، مییاطلاعات عمومی که به متقاضی ارایه م -6ماده 

 مؤسسه قرار گیرد.

ترین مقام مؤسسات مشمول قانون، واحد مشخصی را برای پاسخگویی به بالا -7ماده 

 کند.ربط را با حکم خود منصوب میهای موضوع قانون، معین و مسؤول ذیدرخواست

ها، در صورت واستپس از دریافت و بررسی مدارک توسط متصدی دریافت درخ -8ماده 

کامل بودن کاربرگ یا مدارک احتمالی، متصدی مربوط مکلف است ضمن تحویل رسید 

 به متقاضی، درخواست مزبور را بلافاصله به واحد مرتبط ارسال کند.

ها، اطلاعات مورد نظر را غیرمرتبط با مؤسسه خود اگر متصدی دریافت درخواست -9ماده 

 نماید.کاربرگ، درج و گواهی می بداند، مراتب را در ذیل همان

چه پاسخ به درخواست، منفی باشد، باید مستند قانونی و علت ممنوعیت چنان -01ماده 

 ( به متقاضی اعلام شود.2دسترسی، به ترتیب مقرر در ماده )

مؤسسات مشمول قانون مکلفند با در نظر گرفتن ماهیت، فوریت و ضرورت  -11ماده 

( به 2ترین زمان ممکن به ترتیب مقرر در ماده )سریعاطلاعات درخواستی، در 

تواند بیش از ده روز کاری ها پاسخ کتبی دهند، این زمان در هر حال نمیدرخواست

 باشد.

های برخط، مهلت پاسخگویی از اولین روز کاری پس از در خصوص درخواست -تبصره

 شود.دریافت درخواست آغاز می

صورت عدم کفایت یا ناقص بودن اطلاعات دریافتی، مجدداً  تواند درمتقاضی می -21ماده 

درخواست اطلاعات کند. شماره پیگیری درخواست جدید باید حاوی شماره درخواست 

 قبلی نیز باشد.

( قانون برنامه پنجم توسعه مجازند در 222ی اجرایی موضوع ماده )هادستگاه -13ماده 

 -نون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( قانون الحاق موادی به قا54اجرای ماده )

درآمدهای ناشی از فروش نشریات، کتب و نرم افزار را وصول نمایند و  -1384مصوب 

وجوه حاصله را به حساب درآمد عمومی نزد خزانه داری که واریز نمایند. معادل وجوه 

ور های سنواتی منظواریزی از محل اعتبارات ردیفی که به همین منظور در بودجه

گیرد تا جهت انجام خدمات ربط قرار میی ذیهادستگاهخواهد شد در اختیار 

الذکر هزینه نمایند. تعرفه ارایه خدمات با پیشنهاد کمیسیون انتشار و دسترسی فوق

 رسد.آزاد به اطلاعات به تصویب هیأت وزیران می

در قبال  صلاحیذمجازند با تصمیم مراجع  نامهآیینسایر مؤسسات مشمول این  -تبصره

های مربوط واریز و از محلی که در بودجه ارایه خدمات فوق مبالغی وصول و به حساب
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شود با رعایت قوانین مربوط برای تداوم خدمات مذکور هزینه منظور می هاآن مصوب

 نمایند.

آوری اطلاعات مکلف است سامانه الکترونیکی متناسب با وزارت ارتباطات و فن -14ماده 

، نامهآیینالاجرا شدن این ها را ظرف یکسال از تاریخ لازمها و پاسخم درخواستحج

طراحی و پس از تأیید کمیسیون مذکور، به صورت آزمایشی اجرا نماید. این سامانه 

پس از سه سال به صورت رسمی، مجرای اصلی اعمال قانون انتشار و دسترسی آزاد به 

 اطلاعات خواهد بود.

الاجرا ؤسسات عمومی مشمول قانون موظفند ظرف سه ماه از تاریخ لازمکلیه م -تبصره

آوری ها و شرایط خاص خود را به وزارت ارتباطات و فن، نیازمندینامهآیینشدن این 

 اطلاعات اعلام کنند.

آوری اطلاعات موظف است ظرف شش ماه با همکاری شرکت پست، سازمان فن -51ماده 

اندازی نیان را برای اعلام و ارسال اطلاعات دولتی به اشخاص راهسامانه کار پشه ملی ایرا

 کند.

شامل پاسخگویی حضوری و بر خط به صورت  نامهآیینمقررات مندرج در این  -16ماده 

 یکسان خواهد بود.

  جمهوررئیسمعاون اول  -اسحاق جهانگیری
 

 مناقصات یکیترونکال یمستندساز نامهبخش
  17/11/1386 مورخ 145248/100شماره 

ر کو تمام مشمولان ذ یدولت یهاتکشرو  هاسازمانها، هبه تمام وزارتخان نامهبخش

 مناقصات  یقانون برگزار (1ماده )« ب»شده در بند 

مورخ  67490شماره  نامهتصویبمناقصات  یقانون برگزار (23ماده ) یدر اجرا

مناقصات  یرسانو اطلاع ینظام مستندساز ییاجرا امهنآیینو بر اساس  26/11/1383

تمام ، رانیمحترم وز هیأت 5/9/1385مورخ هـ 32960ت/108972شماره  نامهتصویب

در  هاآن یگانیتوب مناقصات و باکم یمشمول موظفند علاوه بر مستندساز یهادستگاه

مناقصات  یکیونترکال ینسبت به مستندساز نامهآیینمستقل منظم مطابق  یهاهپروند

 .نندکر اقدام یبا در نظر گرفتن موارد ز

 یمناقصات به نشان یرساناطلاع یگاه ملیپا 1386از خرداد ماه سال  -1

iets.mporg.ir 
فات یتشر کتمام مناقصات و موارد تر یرسانو اطلاع ینگهدار، ن ثبتکاشده و ام یاندازراه

 .مناقصه در آن فراهم شده است

 یهادستگاهشده توسط  یندگان معرفینسبت به دعوت و آموزش تمام نمان معاونت یا -2

شده در  یندگان معرفیو مشخصات نما یزکمر یهادستگاه یرده و اسامکاقدام  یزکمر

 .است یبردارمناقصات قابل بهره یرساناطلاع یگاه ملیپا

 یهاگاهدستهمه  یبندو دسته ییموظفند نسبت به شناسا یزکمر یهادستگاهتمام  -3

 .نند و نسبت به آموزش آنان مبادرت ورزندکگزار تحت پوشش اقدام مناقصه
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نترل و ک، ورود یردن واحد متولکگزار نسبت به مشخص و مناقصه یزکمر یهادستگاه -4

نات کازات و امیمناقصات اقدام و تجه یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات مناقصات در پا دییتأ

 .نندکلازم را فراهم 

گزار و حدود مناقصه یهادستگاهندگان یموظفند مشخصات نما یزکمر یهادستگاهتمام  -5

ار قراردادن یف و ضمن در اختیمناقصات تعر یرساناطلاع یگاه ملیارات آنان را در پایاخت

 .نندکه یلمه عبور توجک یت موضوع و عواقب افشایآنان را نسبت به حساس، لمه عبورک

ده یشده و آموزش د یندگان معرفیاز نما یریگند با بهرهتوانیم یزکمر یهادستگاه -6

لمه عبور به ک ندگان مربوط و ارائهیگزار و نمامناقصه یهادستگاهنسبت به آموزش  رأساً

ت کجلب مشار نهیدولت در زم یهااستیس ین معاونت در راستایاما ا، نندکآنان اقدام 

 یو مؤسسات داراها تکشر ییت به شناسانسبها تیفعال یسپارو برون غیردولتیبخش 

 یهادستگاهآن در  یمناقصات و اجرا یرساناطلاع یگاه ملیآموزش پا یت برایصلاح

اد شده یو مؤسسات ها تکشرو مشخصات  یاسام .رده استکگزار اقدام و مناقصه یزکمر

 یرکاد هممناقصات درج شده و در صورت لزوم انعقاد قراردا یرساناطلاع یگاه ملیدر پا

 .با آنان بلامانع است

ت شده و فهرست بلند یص صلاحیران تشخکامانیو مشخصات مشاوران و پ یاسام -7

 یهادستگاهمناقصات منتشر شده و  یرساناطلاع یگاه ملیق پایاز طر یزکمر یهادستگاه

 .ن و مقررات مربوطه را به عمل آورندیت قوانیر رعاکاموظفند در ارجاع  ییاجرا

 یهادستگاهمناقصات بر عهده  یت درج اطلاعات مناقصات و صحت روند برگزاریؤولمس -8

نترل و کگاه را یت پایامن یلکبا نظارت ش، تنها یزکمر یهادستگاهگزار بوده و مناقصه

 یهادستگاهز به ین یلکو نظارت ش دییتأمرحله  دیدصلاحه در صورت کند نکیمن یتضم

 .تاس یگزار قابل واگذارمناقصه

ر موارد اشاره شده یو سا جلساتصورت، اسنادها، یهگزار موظفند آگمناقصه یهادستگاه -9

مناقصات را در موعد مقرر و بدون فوت  یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآییندر 

ق یاست زمان دق یهیبد .نندکمناقصات ثبت و منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیوقت در پا

ا دستگاه ی یزکتوسط دستگاه مر دییتأگزار و زمان ط دستگاه مناقصهارسال اطلاعات توس

و مراجع  هادستگاهو  شودیممناقصات ثبت  یرساناطلاع یگاه ملیگزار در پامناقصه

 .ندنکیمبر روند ثبت و ارسال به موقع اسناد نظارت  صلاحیذ
مناقصات به اطلاع  یرساناطلاع یگاه ملیق پایاز طرها دستورالعملر ضوابط و یسا -10

 .دیخواهد رس ییاجرا یهادستگاه

 یر منصور برقعیام

  جمهور سیرئ یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهمعاون 
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 ن ویقوان یانجام اقدامات لازم به منظور اجرابخشنامه 
  معاملات یرسانمقررات مربوط به اطلاع

  28/12/1387 مورخ: 247013/42207: شماره

انقلاب  یو نهادها یو مؤسسات دولت هاسازمان ها،هخانبه وزارت نامهبخش

 شورکسراسر  یهایرو استاندا یاسلام

 یعادلانه و شفاف در سطح معاملات برا، سالم پذیررقابتط یجاد محیا یدر راستا

 مناقصات و نظر به یرساناطلاع یگاه ملیپا یاندازعموم اشخاص و با توجه به راه

به موقع  یرسانمنوط به اطلاع یو دولت یملات عموممعا یوجاهت قانونه کنیا

و  یرکامانیلا و خدمات پکاد یانجام خر یمل اطلاعات مورد نظر براکاه یو ارا

 یفات مناقصه و موارد عدم الزام به برگزاریتشر کتر، مشاوره در قالب مناقصه

 یاست تمام یلذا مقتض، مناقصات است یرساناطلاع یگاه ملیمناقصه در پا

ن و مقررات مربوط به یقوان یاقدامات لازم را به منظور اجرا ییاجرا یهاستگاهد

مصوب ]مناقصات  یقانون برگزار (23معاملات موضوع ماده ) یرساناطلاع

موضوع ، مناقصات یرسانو اطلاع یسازنظام مستند ییاجرا نامهآیینو [ 1383

 .جام دهندان 5/9/1385مورخ هـ 32960ت/108972شماره  نامهتصویب

 جمهور سیرئمعاون اول  -یز داودیپرو
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 یمل گاهیپا در مناقصه جلساتصورت یرساناطلاع نحوه یبندزمان
 مناقصات

 در یرساناطلاع نحوه و خیتار

 مناقصات یمل گاهیپا
 فرم نام

یرد
ف

 

 1 فراخوان از شیپ هجلسصورت فراخوان انتشار با همزمان

 ای نامهدعوت ارسال با همزمان

 فراخوان انتشار
 2 فراخوان یرساناطلاع و مستندسازی

 فراخوان انتشار با همزمان

 

 مناقصه اسناد خلاصه مفاد یرساناطلاع

 (زاتیتجه و مصالح دیخر و کتدار)
3 

 فراخوان انتشار با همزمان

 

 ساخت) مناقصه اسناد خلاصه مفاد یرساناطلاع

 (هاپروژه و هاطرح یاجرا و
4 

 فراخوان نتشارا با همزمان

 

 مناقصه اسناد خلاصه مفاد یرساناطلاع

 (ینگهدار و یبرداربهره)
5 

 نامهدعوت ارسال با همزمان
 یابیارز یهااستعلام شیگشا هجلسصورت

 محدود یهامناقصه در گرانمناقصه یفیک
6 

 .نامهدعوت ارسال با همزمان
 گرانمناقصه یفیک یابیارز یانیپا هجلسصورت

 محدود یهامناقصه در
7 

 قرارداد انعقاد از قبل
 یهامناقصه در پیشنهادها شیگشا هجلسصورت

 یامرحله کی
8 

 .یبازرگان یفن یابیارز از قبل
 در پیشنهادها شیگشا اول هجلسصورت

 یلکش یابیارز و ایدومرحله مناقصات
9 

 شیگشا از قبل یرکا روز ود

 یمال یهاتکپا

 یشنهادهایپ یابیارز یانیپا هجلسصورت

 ایدومرحله مناقصات در یبازرگانیفن
10 

 انعقاد از قبل یرکا روز دو

 قرارداد

 مناقصات در پیشنهادها شیگشا یانیپا هجلسصورت

 (یمال پیشنهادهای شیگشا) ایدومرحله
11 

 از قبل و قرارداد مبادله از پس

 شنهادهایپ اعتبار مدت انیپا

 برنده نییتع از پس یرساناطلاع و مستندسازی

 مناقصه
12 

 13 اسناد حیتشر و حیتوض جلسه یرساناطلاع اسناد میتسل مهلت انیپا از قبل

 دییتا و هیته با همزمان

 هجلسصورت

 کتر یرساناطلاع و مستندسازی هجلسصورت

 مناقصه فاتیتشر
14 

 دییتا و هیهت با همزمان

 هجلسصورت

 دیتجد یرساناطلاع و مستندسازی هجلسصورت

 مناقصه لغو ای و
15 

 دییتا و هیته با همزمان

 هجلسصورت

 به الزام عدم موارد در معامله ارجاع هجلسصورت

 مناقصه یبرگزار
16 
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بند الف ماده  ییاجرا

 یقانون برگزار 26

  مناقصات
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 مناقصات محدود نامهآیین
 16/7/1385 مورخ: 33772ت/84217شماره 

 شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد
مورخ  94309/101شنهاد شماره یبنا به پ 5/7/1385ران در جلسه مورخ یوز هیأت
ماده « الف»ستناد بند اشور و به ک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد 26/5/1384
ادشده یبند  ییاجرا نامهآیین -1383مصوب  -مناقصات یقانون برگزار (26)

  :نمود بیل تصویرا به شرح ذ
 اتیلک -فصل اول

 ربردکاهدف و  -1ماده 

ن یه در اکمناقصات  یقانون برگزار (26ماده )« الف»بند  یدر اجرا، هدف -الف
ه یته یارهاین و معیمواز، ضوابطشود، یم دهینامبه اختصار قانون  نامهآیین

مناقصات محدود به منظور تحقق  یبرا دارتیصلاح گرانفهرست مناقصه
 شود: یمن ییر تعیموارد ز

 و توانمند دارتیصلاحگران ن تمام مناقصهیت اصل رقابت بیرعا -1

 تیصلاح یابیارز ندیفرآگزاران در ت مناقصهکمشار -2

 گرانانتخاب مناقصه ندیفرآع در یتسر -3

ن ید مقررات ایقانون با (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاهتمام : ربردکا -ب

 .نندکت یرا در مناقصات محدود رعا نامهآیین
 فیتعار -2ماده 

 یهاتو عبارها هواژ یر به جایز یهاتو عبارها هواژ، نامهتصویبن یدر ا -الف
 : روندیر مکابه مشروح مربوط 

 مناقصات  یقانون برگزار: قانون -1

 قانون (1ماده )« ب»وضوع بند م یهادستگاه: گزارمناقصه -2

ت یصلاح یابیه به منظور ارزک ییهاربرگکا: تیصلاح یابیاسناد ارز -3

 از ازیع و اطلاعات مورد نیان توزین همه متقاضیسان بکیطور گران بهمناقصه
 شود.یمافت یدر هاآن

 (5موضوع ماده )، انیت متقاضیصلاح یابیارز یفراخوان برا: یابیارز یآگه -4
 شود.یمرالانتشار منتشر یثک یهاهه در روزنامک نامهآیینن یا

ان بر ین متقاضیه از بک دارتیصلاحگران فهرست مناقصه: فهرست بلند -5

 .ندشویم یت و معرفیصلاح یابیارز، ن شدهییش تعیاز پ یارهایاساس مع
 .شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد: سازمان -6

قانون  (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاه یزکرواحد م: یزکدستگاه مر -7
 ییشناسا .عهده دارند رتابع را ب واحدهای یفه راهبریوظ، ه طبق مقرراتک
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قانون و با  (1ماده )« ب»موضوع بند  یهادستگاهبر عهده  یزکمر یواحدها
 باشد.یمسازمان  دییتأ

ه در قالب قرارداد ک لا و خدمات مرتبطکا، زاتیتجه، مصالح تأمین: لاکا تأمین -8
 : ر باشدیا چند مورد زی کید مشتمل بر یخر
 ا عرضهید یتول -8-1
 حمل -8-2
 نصب -8-3
 یبانیپشت -8-4
بیست ] درصد 25متر از ک یبانیمجموع برآورد خدمات نصب و پشت هکآن به شرط
 .موضوع معامله باشد یمبلغ برآورد [و پنج

 .ندکلا قبول تعهد کا تأمین یه براک یا حقوقی یقیحق یشخص: نندهکتأمین -9

 یر و نگهداریتعم، یه به منظور راهبرک ییهاتیفعالمجموعه : یبرداربهره -10
 شود.یممرتبط انجام  یلیمکا خدمات تیزات یتجه، ساتیتأس، هیابنها، هسامان

ب بر اساس یبه ترت، ر رفته استکابه  نامهآیینن یه در اک یر اصطلاحاتیسا -ب
، مناقصات یرسانو اطلاع ینظام مستندساز نامهآیین، مناقصات یگزارقانون بر
ر یشور و ساک یقانون محاسبات عموم، گرانمناقصه یفیک یابیارز نامهآیین
 .ندشویمر یف و تفسین تعریقوان

 ضوابط و مقررات -فصل دوم
 بلند یهافهرست یبندطبقه -3ماده 

 : بلند عبارتند از یهاتانواع فهرس -الف

 فهرست سازمان -1

 یزکمر یهادستگاهفهرست  -2

 یاحرفه یهاسازمانفهرست  -3

ت یص صلاحیسازمان تشخ یه از سوک یتخصص یهاهنیو زمها هرشت یبرا -ب
ه فهرست یته یمبنا، ت سازمانیصلاح گواهینامهفهرست دارندگان ، ندشویم

 باشد.یمبلند 
 یبردارو بهره یرکامانیپ، لاکا تأمینر ینظ یتخصص یهاهنیو زمها هرشت یبرا -پ

سازمان منتشر  یت از سویفهرست واجدان صلاحها هآن رشت یه براک یتا زمان
توسط  یص ویا به تشخی یزکدستگاه مر یفهرست بلند از سو، نشده باشد

 شود.یمه و منتشر یته یزکدستگاه مر یبازرگانیته فنیمک
ضمن دار، تیصلاحگران ه فهرست مناقصهیصل رقابت در تهبه منظور تحقق ا -ت

ن و یندگان مجلسیراجع به منع مداخله وزراء و نما یحه قانونیت لایرعا
تمام اشخاص  -1337مصوب  -یشورکو  یرمندان دولت در معاملات دولتکا
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مستقل نسبت به دستگاه  یت حقوقیشخص ید دارایور در فهرست بلند باکمذ
 .باشند یزکمر

موضوع  ییاجرا یهاوابسته به دستگاه یهاشرکت (1399اصلاحی ) -1 بصرهت
 یو فرهنگ یاجتماع ،ی( قانون برنامه پنجساله ششم توسعه اقتصاد29ماده )
 ،یو انتظام ینظام ی، نهادها(1395مصوب ) رانیا یاسلام یجمهور
 مجموعه ریز یهاو شرکت یبازنشستگ یهاصندوق ایکارکنان  یهایتعاون
 یهامشاور مجاز به شرکت در مناقصه ایکننده  نیتأم مانکار،یبه عنوان پ هاآن

( %50از ) شیاست که ب یوابسته، شرکت یها. منظور از شرکتستندیمحدود ن

 باشد. گزارمناقصه الذکرگران فوقمناقصهمتعلق به  هاآن درصد سهام

ند با توانیمن یبازنشستگ یهاقنان و صندوکرکا یهایتعاون  -2 تبصره

 .نندکخود قرارداد منعقد  ربطیذ یهادستگاه
 یهاهنیو زمها هدر رشت دارتیصلاح یقیه فهرست بلند اشخاص حقیته -ث

نظام  یهاسازمانر یمربوط نظ یاحرفه یهاسازمانمختلف بر عهده  یتخصص
معدن  ینظام مهندس، یشاورزک ینظام مهندس، نترل ساختمانکو  یمهندس
 باشد.یم ر آنیو نظا

، دیدر صورت عدم انتشار فهرست جد دارتیصلاحگران فهرست بلند مناقصه -ج

 .دو سال اعتبار دارد
 ین بند مستثنیا (2و ) (1) یهاتبصره وزارت امور خارجه از شمول  -3 تبصره

 باشد.یم
 یزکمر یهادستگاهه فهرست بلند توسط یمراحل ته -4ماده 

 باشد: یمر یبه شرح ز یزکمر یهادستگاهلند ه و انتشار فهرست بیمراحل ته
 یزکدستگاه مر یبازرگانیفنته یمک ین اعضاییتع -1

 تیصلاح یابیارز یانتشار آگه -2

 هاآن افت پاسخ ازیان و دریت به متقاضیصلاح یابیل اسناد ارزیتحو -3

 یابیاز ارزین امتییان و تعیت متقاضیصلاح یابیارز -4

 (نامهآیینن یا« 9»ماده « 2»)موضوع بند انتشار فهرست بلند  -5

 تیصلاح یابیارز یآگه -5ماده 

ت را در یصلاح یابیارز ید آگهیبا، ه فهرست بلندیته یبرا یزکدستگاه مر -الف
 یهاهاز روزنام یکیو دو تا سه نوبت حداقل در  یرساناطلاع یگاه ملیپا
 .ندکمنتشر  یشورکرالانتشار یثک
ر یق سایاز طر، ور در بند فوقکعلاوه بر موارد مذ تواندیم یزکدستگاه مر -تبصره
 یآگه، یرساناطلاع یهاهگایا پای یارتباط جمع یهاهو رسان یگروه یهاهرسان
 .ندکت را منتشر یصلاح یابیارز

 : ر باشدید حداقل شامل موارد زیت بایصلاح یابیارز یآگه -ب
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 یزکدستگاه مر ینشان و نام -1

 تیصلاح یابیارز یتخصصنه یا زمیرشته  -2

 تیصلاح یابیل اسناد ارزیافت و تحویدر یمهلت و نشان، خیتار -3

 نه آن در صورت لزوم یو هز یابیافت اسناد ارزینحوه در -4

 یفیک یابیج ارزیخ اعلام نتایتار -5

 تیصلاح یابیاسناد ارز -6ماده 

 : ر باشدیموارد ز یاود حداقل حیت بایصلاح یابیاسناد ارز -الف

 یزکدستگاه مر ینام و نشان -1

 تیصلاح یابیارز یبرا ینه تخصصیرشته و زم -2

 حسب مورد، لازم یهانامهگواهیو ها مجوز -3

 یابیارز یارهایمع -4

ت به روش یصلاح یابیه ارزک یدر صورت یابیارز یارهایمع یت وزنیاهم -5

 انجام شود یوزن
از  کیمربوط به هر  یازهاین امتییتع یزم برالا یو مستندها کمدار -6

 حسب مورد، ارهایمع
 ارهایاز مع کیمربوط به هر  یازهایروش محاسبه امت -7

 ینه تخصصیا زمیه یهر پا یاز قابل قبول برایحداقل امت -8

 ل اسنادیافت و تحویزمان و مهلت در، محل -9

ان یهمه متقاض ید برایبا یبایع اسناد ارزیمفاد و نحوه توز، تیصلاح یابیدر ارز -ب

موجب  یابیارز ندیفرآا انجام یع اسناد و ی  در توزیسان باشد و هرگونه تبعکی
 شود.یمت یصلاح یابیابطال ارز

ا اطلاعات ی یجعل کت از مداریصلاح یابیان ارزیه متقاضکاگر ثابت شود  -پ
وه بر علا، اندردهکر آن استفاده یرشوه و نظا، عیتطم، دیتهد، خلاف واقع
 .ندشویمت محروم یصلاح یابیبه مدت دو سال از ارز یقانون یهامجازات

 تیصلاح یابیارز یارهایمع -7ماده 

 یفیک یابینندگان )ارزکتأمینت یصلاح یابیه ارزک یزکمر یهادستگاه -الف

قل د حدایبا، نددهیممختلف انجام  یلاهاکاانواع  یرا برا (طور عامبه
 : نندکر را منظور یز یارهایمع

 یتوان مال -1

 یان قبلیمشتر یابیارز -2

 دیتول یاستانداردها -3

 (ین محصولات )گارانتیت و نحوه تضمیفیکنظام  -4

 دیت تولیظرف -5
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 سازندگان مربوط یابیو ارز یقطعات مصرف تیفیک -6

 نامهآیینهارم طبق فصل چنندگان کتأمینت یصلاح یابیاز ارزیمحاسبه امت -تبصره

 شود.یمانجام  گرانمناقصه یفیک یابیارز
ص یدر رشته مربوط تشخچه چنان ،یو نگهدار یبرداربهره، یرکامانیدر امور پ -ب

بات مقرر در بند یت ترتیبا رعا، امده باشدیسازمان به عمل ن یت از سویصلاح
و حداقل بر اساس  یزکاه مرت توسط دستگیصلاح یابیارز(، 3ماده )« ب»
 شود: یمر انجام یز یارهایمع

 (ییتجربه )سابقه اجرا -1

 یقبل یرهاکاحسن سابقه در  -2

 یزاتیتوان تجه -3

 ریزیبرنامهو  یتوان فن -4

 ینه مطالعه و طراحیدر زم یدانش فن -5

 لاکا تأمیننه یتجربه در زم -6

 داربربهره یانسان یروین، تیفیک -7

هر  یبرا امتیازهاروش محاسبه و نصاب ، تیصلاح یارهاین وزن معییتع -تبصره
ته یمکبر عهده  گرانمناقصه یفیک یابیارز نامهآیینفصل سوم طبق ، هیپا
 .است یزکدستگاه مر یبازرگانیفن

 تیاز صلاحین امتییو تع یابیارز -8ماده 

ل و در موعد مقرر به دستگاه یمکان تیضد توسط متقایبا یابیارز یهااستعلام -الف
 یضرور یابیل اسناد ارزیمکر در تیت مقررات زیرعا .ل شوندیتحو یزکمر
 : است

 و مهر شوندامضاء  د توسط اشخاص مجازیباها استعلام -1

ارائه  یبندت و رتبهیصلاح یهانامهگواهیاطلاعات مربوط به ، حسب مورد -2

 شود
 وست شودیشده پ درخواست کاسناد و مدار -3

 مل باشدکاح و یاطلاعات صح -4

توسط  یص ویا به تشخی یزکدستگاه مر یان از سویبه متقاض یازدهیامت -ب
 شود.یمانجام  یزکدستگاه مر یبازرگانیته فنیمک

مجموع ، ن روشیدر ا باشد.یم یروش وزن، تیصلاح یابیدر ارز یحیروش ترج -پ
هر  یگر در ازاو هر مناقصه باشدیم دصد درصمعادل ها اریمع یب وزنیضر
معادل ، یل هر متقاضکاز یامت .دینمایمسب کن صفر تا صد یب یازیامت، اریمع

مربوط  یب وزنیار در ضریهر مع یسب شده براکاز یضرب امتمجموع حاصل
و نحوه  (اریهر مع یا برایل کاز یامت یاز قابل قبول )برایحداقل امت .باشد
 .ر شودکت ذیصلاح یابیر اسناد ارزد دیاز باین امتییتع
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 فهرست بلند یرساناطلاع -9ماده 

ت شده را به یص صلاحیگران تشخسازمان موظف است فهرست مناقصه -الف
 .ندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیه در پایرشته و پا کیکتف

ن فهرست یت و همچنیصلاح یابید ضوابط و روش ارزیبا یزکمر یهادستگاه -ب

نه یر رشته و زمکرا با ذ دارتیصلاح یبردارران بهرهکامانینندگان و پکأمینت
مناقصات منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیت در پایه صلاحیاز و پایامت، یتخصص
 .نندک
 یان داخلیح متقاضیترج -10ماده 

ثر استفاده کقانون حدات یبا رعا یان خارجیت متقاضیصلاح یابیاز ارزیامت -الف

ها هپروژ یشور در اجراک ییو اجرا یو صنعت یدیتول یو مهندس یفن از توان
ر یب زیبه ترت -1375مصوب  -لات به منظور صدور خدماتیجاد تسهیو ا
 شود: یمل یتنز

به نسبت سهم  یران داخلکامانیر پکاهم یران خارجکامانیپ یابیاز ارزیامت -1
 شود.یمضرب  9/0در عدد  هاآن یران داخلکاهم

به  ینندگان داخلکتأمینر کاهم ینندگان خارجکتأمین یابیاز ارزیامت -2
 شود.یمضرب  0.85در عدد  هاآن ینندگان داخلکتأمیننسبت سهم 

متعلق به  هاآن هکالشرا سهمیاز سهام  یه بخشک یگران داخلح مناقصهیترج -ب

ت کا مشاریزان سهم یه مکمشروط بر آن است ، باشد یاشخاص خارج
رصد د 25ش از یان مشخص و بیدر سود و ز یداخل یکاا شرین سهامدارا
 .باشد

  مقررات دعوت به مناقصه محدود -11ماده 

 : است یر ضروریز تمهیدهای یاجرا، مناقصه محدود یقبل از برگزار -الف

« ب»بند « 2»)موضوع جزء  مناقصه محدود یبرگزار یهیه گزارش توجیته -1
گران محدود بودن مناقصه، یبازرگانیفنل یر دلاینظ (قانون« 4»ماده 
 یط اضطراریا شرای دارتیصلاح

ن یه و توسط بالاتریمعامله ته ید توسط واحد متقاضیاد شده بایگزارش  -تبصره
 .شود دییتأگزار مقام دستگاه مناقصه

د یو نوع فهرست بلند با دارتیصلاحگران مناقصه مرجع صدور فهرست بلند -2
 .مشخص شده باشد

گزار به ن مقام دستگاه مناقصهیاد شده و فهرست بلند توسط بالاتریگزارش  -3

 .ده باشدیب رسیتصو
دعوت به مناقصه  یبرا (وتاهکط )فهرست ید شراجگران واحداقل تعداد مناقصه -ب

 شود: یمن ییر تعیزبه شرح  محدود
 هیپا یدر صورت استفاده از فهرست بها یرکامانیپ یرهاکاگر در پنج مناقصه -1
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 ر مناقصاتیگر در ساسه مناقصه -2

ور در بند کمتر از تعداد مذک دارتیصلاحگران ه تعداد مناقصهک یدر صورت -پ

 شود.یمدعوت  دارتیصلاحاز همه اشخاص ، باشد« ب»
 یمتقاض کیتنها ه کت مشخص شود یصلاح یابیارز ندیفرآدر ه ک یدر صورت -ت

طبق جزء ، از وجود داردیمورد ن ینه تخصصیا زمیت در رشته ید صلاحجوا
و معامله  یتلق یاد شده انحصاریننده کتأمین، قانون (2ماده )« ط»بند « 2»

 شود.یمقانون انجام  (29ماده )« الف»طبق بند 
ه یبه منظور ته، ند سازمان استفاده شده باشده از فهرست بلک یدر صورت -ث

 .گران استفاده شودمناقصه یفیک یابیارز نامهآییند از یوتاه باکفهرست 
و  یزکمر یهادستگاهبه جز سازمان ) یه فهرست بلند را مرجعک یدر صورت -ج

فهرست ه شده همان یفهرست ته، رده باشندکه یته (یاحرفه یهاسازمان
 باشد.یممجدد ن یفیک یابیبه ارز یازیشده و ن یوتاه تلقک
 مقررات و استانداردها یاجرا -12ماده 

ثر شش ماه فرصت کحدا، نامهآیینن یخ ابلاغ ایگزار از تارمناقصه یهادستگاه -الف
 .ق دهندید تطبیدر دست انجام را با مقررات جد یرهاکادارند تا 

ه یته یو راهنماها استانداردها، دستورالعملد یسازمان با، در صورت ضرورت -ب
هنگام و به، هیمناقصات محدود را ته یبرا دارتیصلاحگران فهرست مناقصه

 .ندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیدر پا

  جمهور سیرئاول  نمعاو -یز داودیپرو
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 قانون برگزاری مناقصات 28ماده « و»نامه اجرایی بند بخش
  23/9/1387مورخ  89170/100شماره 

 های اجراییبه تمام دستگاه

 «ترک تشریفات مناقصه»
( قانون برنامه 13( قانون برگزاری مناقصات و بند )د( ماده )28در اجرای بند )و( ماده )

های فرهنگی جمهوری اسلامی ایران، تمام دستگاه چهارم توسعه اقتصادی، اجتماعی و

( قانون برگزاری مناقصات( متقاضی ترک تشریفات 1ماده )« ب»اجرایی )موضوع بند 

را بر اساس « درخواست مجوز ترک تشریفات مناقصه»مناقصه مکلفند فرم شش برگی 

یل نمایند گردد، تکمنامه ارسال میدستورالعمل تهیه و تنظیم آن که ضمیمه این بخش

و به همراه مدارک مورد نیاز، با امضای بالاترین مقام دستگاه اجرایی برای طرح در هیأت 

 ( قانون برگزاری مناقصات به این معاونت ارسال نمایند.28موضوع بند )و( موضوع ماده )

 باشد که: پیشنهادهایی در هیأت قابل طرح می

ها در قوانین بودجه سنواتی یا بودجه و فعالیت ها، عملیاتاعتبار لازم برای اجرای پروژه -1

 ها پادار شده باشد.شرکت

 ها رعایت شده باشد.قانون حداکثر استفاده از توان فنی و مهندسی... در اجرای آن -2

همچنین در صورت موافقت هیأت با انجام کار از طریق ترک تشریفات مناقصه، رعایت مفاد 

نامه اجرایی نظام مستندسازی و ری مناقصات و آیین( قانون برگزا23ماده )« ج»بند 

 شود.رسانی مناقصات، الزامی میاطلاع

 شود. می 5/2/1384مورخ  15677/101نامه شماره نامه جایگزین بخشاین بخش

دستورالعمل تکمیل فرم درخواست مجوز ترک تشریفات 
 مناقصه

تقاضیان دریافت مجوز ترک به منظور ایجاد هماهنگی و وحدت رویه در تنظیم گزارش م
تشریفات مناقصه و همچنین یکنواختی در ارائه اطلاعات و مدارک مورد نیاز و تسهیل 

بندی و تهیه گزارش نهایی برای طرح درخواست مذکور در هیأت در امر بررسی، جمع
قانون برنامه چهارم  13( قانون برگزاری مناقصات و بند )د( ماده 28موضوع بند )و( ماده )

توسعه اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی جمهوری اسلامی ایران، ضروریست پیشنهاد 
را با توجه به موارد ذیل « فرم درخواست صدور مجوز ترک تشریفات مناقصه»دهندگان 

تکمیل و به همراه کلیه مدارک و اسناد مورد نیاز برای ارائه درخواست مجوز ترک 
( 28بالاترین مقام موضوع بند )هـ( ماده )تشریفات مناقصه به هیأت مذکور با امضاء 
جمهور ارسال ریزی و نظارت راهبردی رئیسقانون برگزاری مناقصات به معاونت برنامه

 نمایند.
 مشخصات مورد درخواست:  -الف

در این قسمت، موضوع و کل مبلغ پیشنهادی، طرف قرارداد، دلایل ترک تشریفات، نام 
 گردد.جاع کننده ذکر میدستگاه اجرایی متقاضی و مقام ار

های اجرایی به غیر از وزارتخانه، نفع، عنوان سایر دستگاههای ذیمنظور از سایر دستگاه
 باشد.های دولتی اصلی دخیل در درخواست می، مؤسسات و سازمانشرکت دولتی

 سابقه و توجیه پیشنهاد:  -ب
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  سابقه و خلاصه موضوع مورد درخواست: -1
بندی ای از سابقه و موضوع ترک تشریفات، عنوان و شماره طبقهدر این قسمت خلاصه

 گردد.کننده موضوع ترک تشریفات درج میدستگاه اجرایی ارجاع
 عنوان دستگاه ارجاع کننده:  -2

کننده کار ترک تشریفات همراه با در این بخش نام وزارتخانه، سازمان و یا شرکت ارجاع
 گردد.ندی قید میبشماره طبقه

 مشخصات بالاترین مقام ارجاع کننده:  -2-1
نامه در این قسمت نام و نام خانوادگی بالاترین مقام دستگاه مرکزی )مطابق تعریف آیین

ای ارجاع کننده طرح مستندسازی مناقصات( ذکر گردد. به عنوان مثال اگر وزارتخانه
ی و عنوان پست وزیر دستگاه در قیمت موضوع در هیأت مذکور است، نام و نام خانوادگ

 گردد.مربوطه قید گردیده و همراه با اصل درخواست ارسال می
 دستگاه اجرایی متقاضی:  -3

یا نهادی است که متقاضی  نام دستگاه اجرایی متقاضی، وزارتخانه، مؤسسه، شرکت دولتی
 گردد.بندی دستگاه درج میهباشد همراه با شماره طبقاصلی دریافت مجوز می

 اطلاعات کلی:  -4
در این قسمت اطلاعات مربوط به نوع عملیات )خرید، نصب و احداث(، ایرانی یا خارجی و 
یا ایرانی و خارجی بودن طرف قرارداد، )خارجی و یا ایرانی و خارجی بودن طرف 

( محل تأمین اعتبار باشدقرارداد منوط به رعایت قانون حداکثر استفاده از توان... می
)بودجه عمومی، منابع داخلی و یا سایر منابع( مدت اجرای قرارداد، تاریخ شروع 

 گردد.عملیات و محل اجرا )استان و شهرستان( درج می
بینی شده برای اجرای طرح مذکور به تفکیک ( لازم است اعتبار پیش7-5همچنین در بند )

ی از پروژه یا طرح باشد عناوین آن ذکر چه قرارداد جزئهر سال ذکر شود و چنان
 گردیده تا اطمینان کامل از وجود اعتبار لازم برای اعتبار طرح مذکور حاصل گردد.

 مستندات قانونی:  -5
چه مبلغ قرارداد ترک تشریفات مناقصه برای قراردادهای داخلی بیش از دویست برابر چنان

بالای یک میلیون دلار باشد، رعایت نصاب معاملات کوچک و برای قراردادهای خارجی 
( 1های موضوع بند )ب( ماده )قانون برگزاری مناقصات در مورد دستگاه 28مفاد ماده 

جلسه کمیسیون هیأت قانون برگزاری مناقصات الزامی بوده و بدین لحاظ ارسال صورت
ده ( قانون مذکور )نسخه اصلی و یا نسخه رونوشت تأیید ش28سه نفری موضوع ماده )

توسط بالاترین مقام متقاضی موضوع ترک تشریفات مناقصه و انضمام آن به درخواست 
باشد. در صورتی که مبلغ ارزی مورد درخواست بیش از یک میلیون دلار باشد، لازم می

( قانون برنامه چهارم توسعه اقتصادی، 13ارسال درخواست، با استناد به بند )د( ماده )
ی اسلامی ایران ارائه شود. همچنین در صورتی که مشمول اجتماعی و فرهنگی جمهور

 ربط اجمالاً توضیح داده شود.بایست مواد قانونی ذیسایر قوانین جاری کشور باشد می
 مبلغ ترک تشریفات مناقصه:  -6

ذکر مبلغ ریالی قرارداد در قراردادهای ریالی )به واحد میلیون ریال( و میزان ارز قرارداد با 
رز )دلار، یورو و...( به واحد هزار )هزار دلار، هزار یورو و...( و در صورت ریالی ذکر نوع ا

باشد. و ارزی بودن قرارداد، ذکر مبالغ ارزی و ریالی به تفکیک و در مجموع الزامی می
گردد بدیهی است در صورتی که برای تسعیر ارز از نرخی به جز نرخ شناور استفاده می

 باشد. باید مستندات آن ضمیمه
 مشخصات فنی کالا و خدمات:  -7
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آلات مورد در این قسمت لازم است مشخصات فنی کالا و خدمات، تجهیزات و ماشین
 درخواست به طور اختصار بیان گردد.

 شرح دلایل توجیهی لزوم ترک تشریفات مناقصه:  -8
و...( برای های اقتصادی ذکر دلایل کافی )الزام به خرید از عرضه کنندگان خاص، تحریم

انجام عملیات مورد نظر از نظر ترک تشریفات الزامی است. بدیهی است واحدهای 
متقاضی ترک تشریفات مناقصه، باید در زمان مناسب، درخواست خود مبنی بر صدور 

جمهور ارائه ریزی و نظارت راهبری رئیسمجوز ترک تشریفات را به معاونت برنامه
یان سال و ذکر دلیل مبنی بر عدم فرصت کافی به دلیل نمایند و ارائه درخواست در پا

بینی شده در بودجه سنواتی، توجیه ترک انقضای مهلت استفاده از اعتبار پیش
 گردد.تشریفات محسوب نمی

شود چه قرارداد برای تکمیل باقیمانده کار قبلی منعقد میدر این قسمت چنان -9
 شود.علت آن بیان می
ت دلایل عدم اتمام به موقع قرارداد، با توجه به موارد مطروحه )ضعف در این قسمت لازم اس

 در طراحی و برآورد حجم و مبلغ کار، ضعف در اجرا و سایر مشکلات( مشخص گردد.
 دلایل توجیهی انتخاب طرف قرارداد:  -10

ی انتخاب طرف قرارداد )خارجی یا داخلی( برای انجام عملیات مورد نظر باید از دلایل توجیه
باشد باید شرکت ایرانی چه طرف قرارداد خارجی میکافی برخوردار باشد. چنان

 توانمند برای اجرای موضوع قرارداد وجود نداشته باشد.
 اطلاعات مربوط به طرف قرارداد )مشاور یا پیمانکار منتخب(:  -11

ی و رتبه داشتن گواهینامه صلاحیت در رابطه با موضوع قرارداد و قید پایه و رشته تخصص
طرف قرارداد، ظرفیت آزاد، مبلغ اولیه قرارداد، حداکثر مبلغ مجاز انعقاد قرارداد، برآورد 
سال مبنای فهرست بهاء، سوابق کاری و کارهای در دست اجرای طرف قرارداد، در 

ریزی و نظارت راهبری رئیس گردد. به تدریج که معاونت برنامهاین قسمت اعلام می
های قرارداد، )به غیر از پیمانکار و مشاور( گواهینامه صلاحیت طرفجمهور برای سایر 

یابد، ولی در حال حاضر صادر نماید، ارائه اطلاعات مربوط به این قسمت عمومیت می
 باشد.این بخش از فرم اطلاعات، منحصر به مشاوران و پیمانکاران طرف قرارداد می

 های مشابه در این قسمت ذکر شود.سوابق کاری و مالی طرف قرارداد در پروژه -12
های مشابه )اعم از داخلی و خارجی( در قسمت سوابق کاری طرف قرارداد، در انجام پروژه

 مربوطه ذکر شود.
 رسانی مناقصات: نامه نظام مستندسازی و اطلاعآیین 26رعایت بند ث ماده  -13

رسانی مناقصات، و اطلاع نامه اجرایی نظام مستندسازیآیین 26بر اساس بند )ث( ماده 
گران باید اطلاعات ثبتی، مالیاتی و بیمه کارکنان خود را در پایگاه ملی مناقصه
 رسانی مناقصات درج نمایند.اطلاع

 تفکیک کارهای پروژه به قرارداد جداگانه:  -14
( قانون برگزاری 12نامه اجرایی بند )ج( ماده )( آیین13بر اساس مفاد بند )ب( ماده )

ناقصات به منظور پیشگیری از تغییر شرایط متعارف ارجاع کار، هنگام استفاده از م
روش ترک تشریفات مناقصه، تفکیک کارهای پروژه به قراردادهای جداگانه فقط بر 

دار مجاز است و کارفرما های مصوب واحدهای خدمات مشاوره صلاحیتاساس گزارش
دار را همراه با فرم تکمیل شده موظف است گزارش واحد خدمات مشاوره صلاحیت

 ارسال نمایند.
 لحاظ شدن انتقال دانش فنی در قرارداد:  -15
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های جدید و انتقال دانش فنی به طرف ایرانی )اعم از با توجه به نیاز کشور به فناوری
آلات، تجهیزات، خدمات و تربیت نیروی انسانی داخلی( و ارائه مستندات مربوط ماشین

ضی ترک تشریفات مناقصه، ضروری است نحوه و چگونگی قید آن در به واحد متقا
 قرارداد، در این قسمت توضیح داده شود.

 سهم مشارکت داخلی از کل قرارداد:  -16
در این قسمت درخواست کننده سهم مشارکت خود )و یا واگذار شده به طرف قرارداد 

شارکت )کالا و یا خدمات و داخلی( و درصد آن از کل عملیات اجرایی قرارداد و نوع م
 نماید.تجهیزات( را درج می

ربط )به همراه های ذینتیجه استعلام توان ساخت داخلی از دستگاه -17
 مستندات(
بایست در زمینه توان ساخت داخل کالا و یا ارائه خدمات مورد نظر از درخواست کننده می

لتی( استعلام لازم را به عمل ها و نهادهای داخلی )دولتی و غیردوها، ارگاندستگاه
آورده و نتیجه این استعلام را دقیقاً قید کرده و مدارک آن را همراه درخواست ارسال 

 نماید.
رعایت قانون حداکثر استفاده از توان فنی و مهندسی تولیدی، صنعتی و اجرایی کشور در 

دادها با عنایت ها و ایجاد تسهیلات به منظور صدور خدمات در مورد قراراجرای پروژه
ریزی و نظارت معاونت برنامه 22/6/1382مورخ  101-115695نامه شمارهبه بخش

 باشد.راهبردی رئیس جمهور الزامی می
فهرست عرضه کنندگان کالا و خدمات مورد در خواست همراه با استعلام  -18

 قیمت: 
های که بررسیاز آنجایی که پذیرش درخواست ترک تشریفات مناقصه، منوط به آن است 

لازم نظیر استعلام قیمت در مورد کالا و خدمات مورد نظر صورت گرفته باشد لذا 
های خارجی، های پیشنهادی )در مورد شرکتضروری است در این زمینه قیمت

 ( از طرف درخواست کننده ارائه شود.C&Fو  FOBهای پیشنهادی قیمت
 نحوه و روش محاسبه و اخذ استعلام قیمت:  -19

لازم است نحوه و روش محاسبه و اخذ استعلام قیمت خرید کالا، خدمات و تجهیزات قید 
 گردد.

 سایر توضیحات لازم:  -20
تواند در توجیه انجام عملیات از طریق ترک تشریفات مناقصه مؤثر هرگونه توضیحی که می
 گردد.های قبلی مطرح نشده باشد، در این قسمت ذکر میباشد و در قسمت

رم باید توسط بالاترین مقام دستگاه اجرایی تأیید و مستندات فهرست شده در بند ف -ج
 )ج( همراه با فرم تکمیل شده به ضمیمه درخواست برای رئیس هیأت ارسال شود.

 درخواست مجوز ترک تشریفات مناقصه فرم 

( قانون برگزاری مناقصات و بند )د( 28)پیشنهاد به هیأت موضوع بند )و( ماده )

 ( قانون برنامه چهارم توسعه(13ده )ما

 الف( مشخصات درخواست: 

 موضوع:   -

 کل مبلغ پیشنهادی )میلیون ریال(:   -

 طرف قرارداد:    -
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 دلایل ترک تشریفات مناقصه:   -

 دستگاه اجرایی متقاضی: 

 مقام ارجاع کننده: 

 نفع: های ذیسایر دستگاه

ات ارائه شده از سوی درخواست براساس اطلاع»ب( سابقه و توجیه پیشنهاد 

 «: کننده ترک تشریفات مناقصه

 سابقه و خلاصه موضوع  -1

 کننده: عنوان ارجاع -2

 بندی: شماره طبقه                                       وزارت/سازمان/شرکت: 

 کننده: مشخصات بالاترین مقام ارجاع -2-1

 عنوان پست:                                              نام و نام خانوادگی: 

 دستگاه اجرایی متقاضی:  -3

 بندی: شماره طبقه                                       وزارت/سازمان/شرکت: 

 سایر )با ذکر نام(: 

 اطلاعات کلی:  -4

  کالا و خدمات  خدمات  ها سایر کالا آلات خرید: تجهیزات و ماشین -4-1
 اندازی: نصب و راه -4-2

 احداث:  -4-3

  خارجی و داخلی  خارجی  داخلی     طرف قرارداد:  -4-4
باشد رعایت قانون حداکثر استفاده از توان اگر طرف قرارداد خارجی یا داخلی و خارجی می

 ... الزامی است..فنی و مهندسی، تولیدی
 سایر )با ذکر نام(.............. منابع داخلی محل تأمین اعتبار: بودجه عمومی  -4-5
 مدت اجرای قرارداد: ماه............. تاریخ شروع:.............. محل اجرا:................. -4-6
 های اجرای این قرارداد به تفکیک هر سال: بینی شده برای سالاعتبار پیش -4-7

 سال            

 شرح
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 باشد.می بندی.........................به شماره طبقه ............. ....... طرح این قرارداد جزئی از پروژه
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 مستندات قانونی:  -5

  برگزاری مناقصات: ( قانون 28ماده ) -5-1

  ( قانون برنامه چهارم توسعه: 13بند )د( ماده ) -5-2

 سایر:  -5-3

 ( قانون برگزاری مناقصات: 28جلسه کمیسیون هیأت سه نفره موضوع ماده )صورت -5-4

 شماره............................. تاریخ.....................               

 مناقصه:  مبلغ ترک تشریفات -6

 ...میلیون ریال..........ریالی............................ -6-1

نرخ           سایر )با ذکر نام(:  یورو  ........ نوع ارز:  دلار آمریکا ..............ارزی.................. -6-2

 تسعیر.............. معادل................... در نظر گرفته شده است.

 :...............................میلیون ریالجمع کل )معادل ریالی( -6-3

 مشخصات فنی کالا و خدمات مورد نیاز:   -7

 شرح دلایل توجیهی لزوم ترک تشریفات مناقصه:   -8

 را بیان کنید: شود علت آنچه قرارداد برای تکمیل باقیمانده کار قبلی منعقد میچنان -9

 برآورد حجم و مبلغ کارضعف در طراحی و  

 ضعف در اجرا  

 .…سایر موارد با ذکر دلیل 

 دلایل توجیهی انتخاب طرف قرارداد داخلی و یا خارجی:   -10

 اطلاعات مربوط به طرف قرارداد )مشاور و یا پیمانکار منتخب(:  -11

نامه صلاحیت در زمینه رشته تخصصی موضوع آیا طرف قرارداد دارای گواهی -11-1

 بلی باشد؟ خیر رخواست مید

 رشته تخصصی و پایه طرف قرارداد:  -11-1-1

 ......مبلغ ریالی: ........         تعداد:    ظرفیت آزاد طرف قرارداد:  -11-1-2

 حداکثر مبلغ مجاز انعقاد قرارداد با طرف قرارداد:  -11-1-3

 خیر .....سال مبنا بلی باشد؟می آیا مبلغ اولیه قرارداد مطابق فهرست بها -11-2

 د.کنیهای مشابه را ذکر سوابق کاری، اجرایی و مالی طرف قرارداد در پروژه -12

نامه صلاحیت، اطلاعات کامل مالی و های خارجی و ایرانی بدون گواهی* در مورد شرکت

 ای شرکت ذکر شود.اجرایی و اطلاعات شناسنامه

رسانی مناقصات ام مستندسازی و اطلاعنامه نظآیین 26ماده « ث»آیا بند  -13

 خیر رعایت شده است؟ بلی 

آیا کارهای پروژه به قراردادهای جداگانه تقسیم شده است؟ )شرایط تحقق بند )ب(  -14

 بلی    ( قانون برگزاری مناقصات(12نامه اجرایی بند )ج( ماده )( آیین13ماده )

 خیر

 برای قراردادهای خارجی()حاظ شده است؟ آیا انتقال دانش فنی در قرارداد ل -15

 خیر بلی 
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در صورت پاسخ مثبت چگونگی انتقال مستندات دانش فنی به طرف ایرانی و واحد  -

 متقاضی ترک تشریفات مناقصه ذکر شود: 

سهم مشارکت داخلی از کل قرارداد منعقده همراه با دلایل توجیهی )در قراردادهای  -16

 ( خارجی و داخلی خارجی

 .......درصد خدمات و یا اجرا: ........ درصد کالا و تجهیزات: ........ درصد از کل: 

 ربط )به همراه مستندات(های ذینتیجه استعلام توان ساخت داخلی از دستگاه -17

 کنندگان کالا و خدمات مورد درخواست همراه با استعلام قیمت: فهرست عرضه -18

 ها و مؤسسات خارجیکتشر ها و مؤسسات داخلیشرکت

 نام
قیمت 

 پیشنهادی
 ملیت نام

 قیمت پیشنهادی

C&F FOB 

      

  
نحوه و روش محاسبه و اخذ استعلام قیمت برای خرید کالا و خدمات از مراجع داخلی  -19

 و خارجی: 

 سایر توضیحات لازم:  -20

 صه شامل: ج( اسناد و مدارک پیوست نامه درخواست مجوز ترک تشریفات مناق

 نامه رسمی درخواست ترک تشریفات توسط بالاترین مقام ارجاع کننده. 1

 ( قانون برگزاری مناقصات 28جلسه کمیسیون سه نفره موضوع ماده )صورت. 2

گواهی مربوط به رشته تخصصی، رتبه و ظرفیت در صورتی که طرف قرارداد پیمانکار یا . 3

 مشاور باشد

 فات مناقصه گزارش توجیهی ترک تشری. 4

 فرم حسب مورد  17و 14، 12، 11مستندات بند . 5

 سایر مدارک مؤثر . 6

 بالاترین مقام دستگاه اجرایی

  نام و نام خانوادگی امضاء
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  مناقصات یبرگزار
 

  





 خرید خدمات مشاوره نامهآیین .6-2

135 

 

 

 

 

 

 

ع کنید به ها و مقررات مربوطه رجوجهت اطلاع از کلیه بخشنامه

 نامه با عنوان فصلنامه قانون

  





   

136 

موارد عدم الزام به  یخدمات مشاوره و به طور کل دیدر خر ایآ
 م؟یمناقصه هست یمناقصه، مجاز به برگزار یبرگزار

الزام به  ریدر موارد ز»مناقصات  یقانون برگزار 29اساس متن ماده  بر
ماده « ب»در بند مندرج  ییاجرا یهاو دستگاه ستیمناقصه ن یبرگزار
مناقصه، معامله مورد نظر  فاتیبدون انجام تشر توانندیقانون م نی( ا1)

 «را انجام دهند:...
 نیمستخدم اریو عدم اخت یدر حقوق عموم تیتوجه به اصل ممنوع با

 لیبودن )و اص ندهینما اینبودن(  یبودن )و ول یدولت به جهت متول
بودن اعمال در حقوق  یتفایتوجه به اصل تشر نینبودن( و همچن

چون  ؛یهر عمل حقوق یخاص برا یندیفرا یالزام به ط یعنی ،یعموم
مورد نظر در اسناد  تیفیک نیتام یبودن برا یتدر مناقصه اصل بر رقاب

 یامسابقه ندیمتناسب بدون خروج از فرا متیق نیبه کمتر دنیو رس
 ندیخارج از فرا چون فیلذا اخذ تخف باشد؛یانعقاد قرارداد م یتا انتها
در موارد عدم الزام، اصل بر مذاکره به جهت  یممنوع است، ول باشد،یم
توسط خود  متیآوردن ق نییبوده که پا گاهصرفه و صلاح دست تیرعا

حالت  نیدر ا نیبنابرااز الزامات آن است،  فیدستگاه و گرفتن تخف
ماده صراحتاً  نینخواهد بود؛ لذا در ا پذیرامکانمناقصه  فاتیتشر تیرعا

 یدر برگزار یاریاشاره کرده است، پس اخت فاتیبه عدم انجام آن تشر
ماده وجود ندارد و فقط  نیمذکور در ا واردها در مدستگاه یمناقصه برا

مناقصه  یچون صراحتاً به عدم امکان برگزار« ز»و « و»در معاملات بند 
 بود.مناقصه متصور خواهد  یبرگزار تیاشاره شده است، قابل

در هر کدام از موارد عدم الزام،  دیخر فاتیبا توجه به تفاوت تشر نیهمچن
 فاتیبه تشر هیشب اریاگر بس یاست حت یضرور فاتیآن تشر تیرعا

 یی. از سومتیو ق تیفیمناقصه باشد مانند انتخاب مشاور به روش ک
مناقصه به صرفه و  ندیدر موارد مذکور ممکن است شروع فرا گرید

داشته  یها در پدستگاه یبرا ییبالا انیآن ز یده و برگزارصلاح نبو
که از  قراردادتا زمان انعقاد  متیمحاسبه ق سکیر لیباشد مثل تحم

 6 متیماه مطول شدن را با خود دارد، پس ق 6نظر فروشنده احتمال 
 خواهد کرد. شنهادیماه بعد را پ

 1397بهمن  4-داغلیعلی قره
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مات عقد قرارداد خدمات مهندسی شرح وظایف کارفرما و مقد
 برای معاملات بزرگ در یک نگاه و مشاور

 (3تبصره بند الف مادهتعیین کمیته فنی تخصصی برای همکاری با کارفرما ) -1
 باشد.تشکیل در صورت نیاز و اجرای نظرات این کمیته منوط به تایید کارفرما می -

 (:5موضوع ماده تهیه گزارش شناخت ) -2
 (:6موضوع ماده شرح کلی خدمات )تهیه  -3
 ( 4موضوع بند ب ماده ) ها و مدارک مربوطمطالعات، نقشه یمستندساز -4
 (4بند الف/ماده /3ردیف تهیه برنامه زمانی خرید خدمات مشاوره ) -5
 (4بند الف/ماده /4ردیف الزحمه خدمات مشاوره )برآورد حق -6
 (4موضوع بند ب ماده ی )منابع مال ینتأم -7
 (: 6موضوع ماده برای انتخاب مشاوران )( 16ماده )ها تعیین یکی از روش -8

  QCBSانتخاب براساس کیفیت و قیمت  -8-1
  QBSانتخاب بر اساس کیفیت  -8-2
 SFBروش بودجه ثابت  -8-3
 SSSای روش انتخاب تک گزینه -8-4
 DCروش مسابقه  -8-5
  روش انتخاب براساس تعرفه -8-6
 طبق مقررات مربوط المللیینب یاز منابع مالاستفاده  یتدر صور -8-7

 (، حسب مورد7بند ب/ماده تهیه مفاد فراخوان مشاوره ) -9

 (9موضوع ماده تهیه فهرست بلند مشاوران ) -10
 فراخوان مشاوران دارای صلاحیت از طریق انتشار آگهی  -10-1
مشاور فقط در  12 مراجعه به فهرست مشاوران دارای صلاحیت و انتخاب -10-2

تواند برابر نصاب متوسط )در موارد خاص این تعداد می 20و یا 3برآوردهای تا 
 مشاور تقلیل یابد( 5به 

 (4بند الف ماده 7جزء( )حسب روش خرید خدماتتعیین هیأت انتخاب مشاور) -11
و تهیه لیست  (RFQ)ها و استعلام ارزیابی کیفی مشاوران تهیه معیار -12

 ( 13و  12موضوع مواد )سب مورد حکوتاه، 
 (18موضوع ماده )« درخواست پیشنهاد»تهیه اسناد  -13
و اخذ پیشنهاد  (RFP)« درخواست پیشنهاد»نامه به همراه ارسال دعوت -14

 (16ماده  موضوعفنی و مالی از مشاوران )
 (21ماده  موضوعارزیابی فنی ) -15
ای قیمت توسط کارفرما یا هیات ارزیابی مالی و یا مذاکره با مشاور بر -16

 (22ماده  موضوعحسب مورد )
 (23ماده  موضوعجلسه پایانی )صورت -17
 (10ماده  موضوعانعقاد قرارداد ) -18
 (11ماده  موضوعرسانی )مستندسازی و اطلاع -19
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 د خدمات مشاورهیخر نامهآیین
  1/10/1388 مورخ ک42986ت /193542شماره

 هـ34162ت/84178شماره  نامهتصویب، نامهآیینن یخ ابلاغ ایاز تار

 گردد.یملغو ، رانیوز هیأت16/07/1385مورخ 
شنهاد شماره یبنا به پ 18/7/1388ون اقتصاد در جلسه مورخ یسیمکران عضو یوز

 یو نظارت راهبرد یزیرمعاونت برنامه 31/3/1388مورخ  30576/100
 ـ»جمهور و به استناد بند سیرئ مناقصات مصوب  یقانون برگزار (29ماده )« ه

 ه38855ت/158783نامه شماره بیتصو (1بند )« ج»ت جزء یو با رعا 1383
ب یر تصوید خدمات مشاوره را به شرح زینامه خرنییآ 1/10/1386مورخ 
  :نمودند

 اتیلک -فصل اول
 ربرد کاهدف و  -1ماده 
، ضوابط، ناقصاتم یقانون برگزار (29ماده ) «هـ» بند یدر اجرا: هدف -الف

ن ییر تعید خدمات مشاوره به منظور تحقق موارد زیخر یارهاین و معیمواز
 : ندشویم

 و توانمند؛ دارتیصلاحانتخاب مشاوران  -1
 توسعه خدمات مشاوره؛ یبرا یفیکط رقابت یجاد محیا -2
 .ت خدمات مشاورهیفیکن یتضم -3

، مناقصات یقانون برگزار (1)ماده  (موضوع بند )ب یهادستگاهتمام : ربردکا -ب
د خدمات مشاوره در معاملات بزرگ یخر یرا برا نامهآیینن ید مقررات ایبا
و متوسط بر اساس  کوچکد خدمات مشاوره در معاملات یخر .نندکت یرعا
 .خواهد بود نامهآیینن یا (24ماده )

 یاختصار یهاف و عبارتیتعار -2ماده 
ف یر تعریبه شرح ز، ر رفته استکابه  نامهآیینن یه در اک یاصطلاحات -الف
 : ندشویم

 ؛1383مناقصات مصوب  یقانون برگزار :قانون -1
 جمهور؛ سیرئ یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهمعاونت  :معاونت -2
 قانون؛ (1ماده ) (موضوع بند )ب یهادستگاه: رفرماکا -3

 یاهـتبصرهو  1366مصوب  یقانون محاسبات عموم (53به استناد ماده ) -تبصره
 شدهمنظور  نامهآیینن یرفرما در اکا یه براک یفیارات و وظایاعمال اخت، آن
قانون  (1ماده ) (موضوع بند )ب یین مقام دستگاه اجرایست توسط بالاترا

  یقابل تفو یندگان مجاز ویا نماینده یه به نماکصورت خواهد گرفت 
 باشد.یم

 حسابی، ذینده ویا نمایرفرما کاب از کمر یهیأت: انتخاب مشاور هیأت -4
نه مرتبط یرشناس متخصص در زمکاا سه ی کیرفرما و کا ین مقام مالیا بالاتری

 رفرما؛کابا موضوع پروژه به انتخاب 





 خرید خدمات مشاوره نامهآیین .6-2

139 

 یاز نهاد صنف ،ده برابر سقف نصاب معاملات متوسط یدر معاملات بالا -1 تبصره
از  یکی به عنواننده ینمانفر  کیگردد، یمرفرما مشخص کاه توسط کمربوط 
ادشده به یرفرما از نهاد کا .انتخاب مشاور حضور خواهد داشت هیأت یاعضا
 .آوردیم عملبهت در جلسه دعوت کنده و شرینما یمعرف یبرا یتبکصورت 

 .خواهد شدم نیل جلسه و اتخاذ تصمیکنده مانع از تشیعدم حضور نما
 .د فرد باشدیبا هیأت یدر هر حالت تعداد اعضا -2 تبصره

ا خدمات ی یامشاوره، یرشناسکا، یتیریهر نوع خدمات مد: مشاوره -5
 : از جمله، مشاور یمهندس

 ؛ییو اجرا یلیتفص، هیپا، یمفهوم یطراح -الف
 ه طرح؛یو ته یهیمطالعات توج، شیدایمطالعات پ -ب
 ؛یاو توسعه یراهبرد، یربردکا، یادیبن، یقاتیتحق، یمطالعات پژوهش -پ
 ؛یان بخشیجامع و م، یبخش، یمطالعات موضوع -ت
 ن؛یش سرزمیو آما یامطالعات منطقه -ث
 ؛ییو اجرا یفن یارهایضوابط و مع، م استانداردهایه و تنظیته -ج
 نترل پروژه؛کو  ریزیبرنامه -چ
 ارزش؛ یمهندس -ح
 ؛یو توسعه منابع انسان یآموزش ریزیبرنامه -خ
 ؛هاطرح یابیش و ارزشیپا -د
 ؛یتیریخدمات مد -ذ
 ت طرح؛یریمد -ر
 ؛ینترل مهندسک -ز
 ؛یمطالعات اقتصاد -ژ

 ؛هاستمیست یریو مد یطراح، یسنجنکاام -س
 ؛یطیمحستیز یابیمطالعات ارز -ش
 ؛یبردارنصب و بهره، نظارت بر اجرا -ص
 ؛یمطالعات آمار -ض
 ؛ییایاطلاعات جغراف یهاستمیسجاد یو ا یبردارنقشه -ط
 ؛یافزارنرم یهاهبست یبانیو پشت ینگهدار، یاندازراه، نصب، یسازژهیو -ظ
، مطالعه، یاستانداردساز، ت طرحیریمد، یسنجنکاام، ریزیبرنامه -ع

 اطلاعات؛ یفناور یهانظام یزیو مم یابیارز، یسازادهیپ، ساخت، یطراح
 یدارو نگه یبانیپشت، انتقال، یسازادهیپ، یسینوبرنامه، اطلاعات یمعمار -غ

 ؛یسفارش یافزارهانرم
 ؛یاانهیرا یهاهکشب یطراح -ف
 یهاطرحه یشامل ته، اطلاعات و ارتباطات یفناور ریزیبرنامهخدمات  -ق

اطلاعات  یفناور یراهبرد ریزیبرنامه، اطلاعات و ارتباطات یجامع فناور
 یسازمان ین معماریو ارتباطات و تدو
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 .مل خدمات مشاورهکو م یخدمات جنب -ک
، یمال، یادار یهاهنیا چند مورد از زمی کیدر  یرشناسکاخدمات  -گ

 یا بازرگانی یفن، یپژوهش، یحقوق، یآموزش
به افزودن  یازین، یتخصص یهاهنیو زم یبه سبب توسعه فناورچه چنان -تبصره
د نکیمشنهاد خود را به معاونت ارائه یرفرما پکا، ادشده باشدیر موارد ییا تغی

 .دینمایمموضوع را ابلاغ د، ییتأر صورت و معاونت د
انجام  یت برایصلاح نامهگواهی یه داراک یا حقوقی یقیحق یشخص: مشاور -6
طبق ، ددهیمارائه ن نامهگواهیه معاونت ک ییرهاکادر  .ر مشاوره استکا

طور به دارتیصلاحشخص شود، یمه یه توسط معاونت تهک یدستورالعمل
 ؛گرددیمان یمشخص ب

ها، دانشگاه یپژوهش یهاتیانجام فعال یموافقت قطع -(96)الحاقی  1 بصرهت
مراکز  ریو سا یآورو فن یعلم یهامراکز رشد و پارک ،یقاتیمؤسسات تحق

 قاتیمربوط که حسب مورد توسط وزارت علوم، تحق نهیدر زم  یقانون یقاتیتحق
 هاشرکت تأییدیهصادر و  یو وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشک یآورو فن

 ییاجرا نامهآیین( 3کارگروه موضوع ماده ) یکه از سو انیبنو مؤسسات دانش
و  هاینوآور یسازیو تجار انیبنها و مؤسسات دانشاز شرکت تیقانون حما

 21/8/1391هـ مورخ 46513ت/141602شماره  نامهتصویباختراعات موضوع 
 یتلق یپژوهش ارارجاع ک یبرا تیصلاح نامهگواهیبه منزله  شودیصادر م
 .گردندیم

صرفاً مجاز به انجام  انیبنها و مؤسسات دانششرکت -(96)الحاقی  2 تبصره
توسعه کالاها و  ای یدانش فن دیتول یبرا یاو توسعه یکاربرد یهاپژوهش

کارگروه فوق هستند  یشده از سو دییتأ یتخصص نهیدر زم انیبنخدمات دانش
درآمد  بردو برا زانیحداکثر تا م هاآن انهیسال یپژوهش یادهاو سقف مبلغ قرارد

 سال گذشته یاتیمندرج در اظهارنامه مال انیبناز کالاها و خدمات دانش یناش
 نیا یپژوهش یهاتیمشمول موظفند فعال یهادستگاهمعتبر خواهد بود.  هاآن

 یآورو فن قاتیرا در سامانه سمات ثبت کنند. وزارت علوم، تحقتبصره 
 یهاتیانجام فعال تیو در صورت لزوم لغو صلاح یمربوط را بررس یهاگزارش
تا  کندیلازم را به کارگروه و دستگاه مربوط اعلام م یهاهیتوص ایو  یپژوهش

 یاعلام ماتیتصم تیملزم به رعا هادستگاه هی. کلردیانجام گ یاقدام مقتض
 هستند.

موارد جزء  یمشاوره )به استثناآن بخش از خدمات : یرشناسکاخدمات  -7
 دارتیصلاح یا حقوقی یقیه توسط مشاوران حقک ((2ماده ) (بند )الف (5)

 ؛شودیم انجام
دانش و  یجاد و ارتقایافته با هدف اینظام  یهاتیفعال: یر پژوهشکا -8

قات یه در قالب تحقک یو فرهنگ یاجتماع، یانسان، یعیطب یهاهدیشناخت پد
 انجام شود؛  یربردکاا ی یاتوسعه، یادیبن
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، منابع، هدف یوار و داراسامانه یهاتیفعالسلسله  کین ییتب: طرح/پروژه -9
، تیریل خدمات مدیق تحصیه معمولاً از طرکن یمع یمهلت و برنامه زمان

 شود.یملا و خدمات اجرا کا تأمین، یرکامانیپ، مشاوره
، دورنگار، سکتل، تلگرام، یشق پست سفاریه از طرک یفراخوان: نامهدعوت -10

مشاوران  یبه نشان، قانون (22ت ماده )یبا رعا، ر آنیا نظای کیترونکپست ال
 ؛شودیمارسال 

 یبرا، د خدمات مشاورهیخر ندیفرآ یه در ابتداک یسند: فراخوان مشاوره -11
 ؛شودیماز مشاوران ارائه  یرکادعوت به هم

، یفیک یابیه به منظور ارزک ییهاربرگکا (:RFQ) یفیک یابیاستعلام ارز -12
 از ازیع و اطلاعات مورد نیتوز((، 7ن مشاوران فهرست بلند )موضوع ماده )یب
 ؛ شودیمافت یدر هاآن

و  یفن یابیه به منظور ارزک ییهاربرگکا (:RFPشنهاد )یدرخواست پ -13
ع یتوز(، وتاهکده )فهرست یزن مشاوران برگیسان بکیطور به، شنهادهایپ یمال

 ؛شودیمافت یدر هاآن از ازیو اطلاعات مورد ن
از  یکیق یه از طرک یو مشخصات مشاوران یفهرست اسام: فهرست بلند -14

 ؛دیآیم به دست (7ماده ) (ان شده در بند )الفیدو روش ب
 یفیک یابیه در ارزک یو مشخصات مشاوران یفهرست اسام: وتاهکفهرست  -15

از قابل قبول شده و توان انجام خدمات یحائز حداقل امت، مشاوران فهرست بلند
 نه مورد نظر داشته باشند؛یمشاوره را در زم

مشاوران  یو مال یفن یشنهادهایه پک یمدت: شنهادهایمدت اعتبار پ -16
 ینهادهاشیپ، باشده قرارداد منعقد نشدهک یدر صورت، معتبر است و پس از آن
 شود؛ دید تجدید خدمات مشاوره بایخر ندیفرآو  باشدیممشاوران فاقد اعتبار 

 یزمان و مهلت برگزار، ه در آنک یسند: انتخاب مشاور یبرنامه زمان -17
و زمان انعقاد  پیشنهادهامدت اعتبار ، د خدمات مشاورهیمراحل مختلف خر
 ؛شودیمقرارداد مشخص 

ا ین طرح ییتع یش )برایدایز انجام مطالعات پپس ا: یهیمطالعات توج -18
، یخیتار -یفرهنگ، یاجتماع، یمال، یاقتصاد، یه فنیمطالعات توج(، پروژه
ل یو تحل یبررس، اطلاعات و آمار یبا گردآور، رعاملیو پدافند غ یطیمحستیز
از و ضرورت ین تأمین یمختلف برا یهاحلو ارائه راه یفن یهای، بررسازهاین
مطلوب  یهاهنین گزییمنجر به تع، ا پروژهیل آن به طرح یضرورت تبد ا عدمی

نه برتر با توجه ین گزییت تعیو در نها (ا پروژه )در صورت موجه بودنیطرح 
 یطیمحستیز، یو ملاحظات اجتماع یاقتصاد، یمال یسودآور، یفن یبه مبان
ن ییا تعی و ا پروژهیا رد طرح ی دیی، تأن مطالعاتیتوسط ا شود.یم یمنیو ا

 ؛شودیمنه برتر مشخصیگز یحدود و زمان اجرا
ا پروژه یه در صورت اعلام موجه بودن طرح ک یخدمات :یلیتفص یطراح -19

لازم  کبه مدار یمهندس -یبا انجام محاسبات فن، یهیتوسط مطالعات توج
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 اتیجزئن مشخصات و یی)شامل تع یاندازنصب و راه، ییات اجرایعمل یبرا
 ا پروژه منجر شود؛یطرح  کی (کروش ساخت و تدار، ییااجر، یفن

در دست  یرهاکا یفیکه در آن سطح ک یندیفرآ: ردکعمل یابیارزش -20
 ؛شودیمن ییخاص تع یزمان یهاها دوریدر مقاطع ، ا انجام شده مشاوریانجام 

ا ثبت شده )براساس ی یت مدنکه در قالب مشارک یمشاوران  :تکگرو مشار -21
انجام  یمتقاض، یا حقوقی یقیا چند شخص حقیشامل دو (، جارتقانون ت

 خدمات مشاوره شوند؛ 
، رکاه به لحاظ حوزه کمشاوره  یرهاکاآن بخش از : مشروط یرهاکا -22

 رات قرارداد دریینبوده و تغ ینیبشیقابل پ، رکاانجام  یمدت و چگونگ، مقدار
 باشد؛ر کاط یوابسته به شراها رکاگونه نیا
ت بر یریف مدیوظا، قرارداد مشخص یه طک یشخص حقوق: رطرحیمد -23

 ؛ردیگیم به عهدهرفرما کاانجام طرح را از طرف 
رفرما در انجام کاه ک یاشخاص :مستقل یا حقوقی یقیاشخاص حق -24
ر عوامل ید و با ساینمایماستفاده  هاآن کمکد خدمات مشاوره از یخر ندیفرآ
 ندارند؛ کنفع پروژه منافع مشتریذ
ار یخارج از اعتدال )بس یمال یشنهادهایپ :نامتناسب یمال یشنهادهایپ -25

رفرما کاتوسط « شنهادیدرخواست پ»در  هاآن ه شاخصک (ار ارزانیا بسیگران 
 ؛شودیمن ییتع
ه توسط معاونت ابلاغ شده تا به ک یشرح خدمات: شرح خدمات همسان -26

ت پروژه در انجام خدمات مشاوره خدما یلیه شرح تفصیته یعنوان راهنما
 استفاده شود؛

ه ک یفیلکاو تها تی، فعالز خدماتیمجموعه ر: خدمات یلیشرح تفص -27
 ؛ردیگیممورد استفاده قرار ، پروژه کیانجام دادن خدمات مشاوره در  یبرا
 یا پروژه و با بررسیطرح  یلک یمایس یه بر مبناک یخدمات :هیپا یطراح -28
، یمناسب و انجام محاسبات مهندس یو انتخاب دانش فن یدانیمل و مکا

 د؛ینمایمن ییا پروژه را تعیطرح  یلک یو معمار یمشخصات اصل
ن است بسته به که ممک، رکا یت فنیط و وضعیشرا، دامنه: رکاحوزه  -29

ق یطور دقافته و بهیر ییتغ یا جامعه انسانیعت و یاز طب یعوامل اثرگذار ناش
 نباشد؛ ینیبشیپ از ابتدا قابل

 یه مبناکرفرما کااز یمورد ن یلکاز و خدمات یشرح ن: خدمات یلکشرح  -30
 ؛ردیگیمخدمات قرار  یلیه شرح تفصیته

و ها انقلاب، ا نشدهیبه موارد جنگ اعم از اعلام شده : یحوادث قهر -31
 یهاانیل و طغیس، زلزله، رداریواگ یهایرمایوع بیش، یعموم یهااعتصاب

طوفان و حوادث مشابه ، یدار و مهار نشدندامنه یهایسوزآتش، یرعادیغ
 ؛شودیمگفته  یحوادث قهر، نترلکخارج از 
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ضوابط و ، ه طبق اهدافک یو شهرساز یمعمار یمسابقه طراح: مسابقه -32
مسابقات  یبرگزار یراهنما»معاونت با عنوان  (240ه شماره )ینشر یارهایمع

 شود.یمانجام « رانیادر  یسازو شهر یمعمار
ه به صورت کقرارداد  یط عمومیو شرا نامهموافقت: متن قرارداد همسان -33

 ست؛اشدههمسان از طرف معاونت ابلاغ 
 (1ماده ) (موضوع بند )ب یهادستگاه یزکواحد مر: یزکدستگاه مر -34

تابعه را بر عهده دارند  یواحدها یفه راهبریه طبق مقررات وظکقانون 
اطلاعات و  کق بانیاز طر، معاونت دییتأمورد  یزکمر یهادستگاهت )فهرس
 ؛(است یابیمناقصات قابل دست یرساناطلاع یگاه ملیپا
مشمول ضوابط  خدمات مشاوره :اطلاعات یحوزه فناور یرهاکا -35

 شور؛ک کیانفورمات یعالیشورا
 باشد: یم ریبه شرح ز نامهآیینن یدر ا یاختصار یهاو عبارتها معادل -ب
 Project طرح/پروژه: -1
 ITC=Information to Consultants گزارش شناخت: -2

 LOI=Letter Of Invitation نامه:فراخوان/دعوت -3

 PQ=Pre- qualification :ارزیابی کیفی -4

 RFQ= Request For Qualification :استعلام ارزیابی کیفی -5
 RFP=Request For Proposal درخواست پیشنهاد: -6

 TP=Technical Proposal پیشنهاد فنی: -7

 FP=Financial Proposal پیشنهاد مالی: -8

 QBS=Quality Based Selection انتخاب براساس کیفیت: -9

انتخاب براساس کیفیت و  -10
 قیمت:

QCBS=Quality and Cost Based 
Selection 11-  انتخاب براساس بودجه

 ثابت: 
 SFB=Selection under a Fixed Budget 

انتخاب بر اساس روش  -12
     ای:تک گزینه

SSS=Single Source Selection   

 Evaluation Committee هیأت انتخاب مشاور: -13
 GC=General Contractor پیمانکار عمومی: -14

 GCC=General Condition of Contract :شرایط عمومی قرارداد -15

 DB=Design and Build طراحی و ساخت توأم: -16

 ساخت:  -تأمین کالا -خدمات مهندسی -17
EPC=Engineering and Procurement and Construction 

 EC=Engineering and Construction ساخت: -خدمات مهندسی -18

 Provisional Sum مبلغ مشروط: -19
ب بر اساس قانون یر رفته است به ترتکابه  نامهآیینن یه در اک یر اصطلاحاتیسا

، شورک یقانون محاسبات عموم، آن یهانامهآیینمناقصات و  یبرگزار
شور و ضوابط آن ک ییو اجرا ینظام فن، ت مشاورانیص صلاحیتشخ نامهآیین
 شود.یمر یف و تفسیتعر، نیر قوانیو سا

 د خدمات مشاورهیو ضوابط خراصول  -فصل دوم
 هاو نقشها تیمسؤول -3ماده 
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د خدمات مشاوره شامل یرفرما در خرکا یهاتیمسؤول ف ویوظا، یلکطور به -الف
 : مربوط است یلکش یابیر و ارزیموارد ز

 ؛((4د خدمات مشاوره )موضوع ماده )یدات خریتمه یاجرا -1
 د خدمات مشاوره؛ یخر ندیفرآا لغو ید یتجد درباره یریگمیتصم -2
 د خدمات مشاوره؛ یخر یمستندساز -3
 ؛ یانهیگز کد خدمات مشاوره به روش تیانجام تمام مراحل خر -4
 انعقاد قرارداد مشاوره؛ -5
 گزارش شناخت؛ دییتأت و یفاک یبررس -6
 مشاوران؛ یفیک یابیو ارز یازدهیامت -7
 ؛یفیک یابیوتاه و گزارش ارزکه فهرست یته -8
 ؛(RFP« )شنهادیدرخواست پ»مفاد  دییتأ -9

 ؛ یفن یابیارز یهاتکش پایگشا -10
 شنهادها؛ یپ یفن یابیو ارز یازدهیامت -11
 ن مشاور منتخب؛ییتع -12
 .د خدمات مشاورهیخر یرساناطلاع -13

به  تواندیمف یانجام وظا یبرا، دیاز نمایاس نرفرما احسکاچه چنان -تبصره
مستقل با  یا حقوقی یقیب از اشخاص حقکمر یاتهیمکص خود از یتشخ

 یو دییتأادشده پس از یته یمکنظر  .دیاستعلام نما، الزحمهپرداخت حق
 .خواهدبود ییاجرا

تواند یمرفرما کا، ر طرح استفاده شودیه از خدمات مدک یدر صورت -ب
 (6تا ) (1) ین ماده و اجزایا (بند )الف (8و ) (7)(، 3) یاجزا یهاتیمسؤول
 .ندکر طرح واگذار یرا به مد (4ماده ) (بند )الف

د خدمات مشاوره بجز یخر ندیفرآانتخاب مشاور در  هیأت یهاتیمسؤول -پ
مربوط  یلکش یابیر و ارزیشامل موارد ز، و مسابقه یانهیگز کت یهاروش
 : است

 مت؛ یق یهاتکش پایگشا -1
 ن مشاور منتخب؛ییتع یبرا پیشنهادها یمال یابیارز -2

 یمال یابیارز، تعرفه و بودجه ثابت یانتخاب بر مبنا یهاروشدر  -تبصره
درخواست »اسناد  یو مهر مشاور در تمامامضاء  نترلکفقط شامل  پیشنهادها

رده کسب کرا  یاز فنین امتیه بالاترک یرو قرارداد با مشاو باشدیم« شنهادیپ
رده کرفرما ارائه کاه ک« شنهادیدرخواست پ»اسناد  یبر طبق بخش مال، باشد
 شود.یممنعقد ، است

از  کی)پس از انجام هر ، خدمات مشاوره یمتقاض کیوجود فقط  دییتأ -3
 رفرما و وجود فقطکاتوسط  (7ماده ) (بند )ت (5ا )ی (4) یاجزا یهاندیفرآ
 ؛(خدمات مشاوره یمتقاض کی
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رفرما در کانامتناسب بر اساس روش اعلام شده  یمال یشنهادهایرد پ -4
 .«شنهادیدرخواست پ»

 : د خدمات مشاوره عبارتند ازیمعاونت در خر یهاتیمسؤول -ت
ه یپا، ینه تخصصیزم، ر رشتهکبا ذ دارتیصلاحه و ارائه فهرست مشاوران یته -1

 ؛ت آزادیت و ظرفیصلاح
 ابلاغ متن قرارداد همسان؛ -2
 ا شرح خدمات همسان؛یابلاغ فهرست خدمات  -3
 د خدمات مشاور؛یالزحمه خرن حقییتع یابلاغ مبان -4
 یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کق بانیر از طرکانظارت بر ارجاع  -5

 مناقصات
و ها رالعملدستوابلاغ و نظارت بر ، هیو ته نامهآیینن ین اییر و تبیتفس -6

 آن یاجرا یلازم برا یراهنما
طبق ، د خدمات مشاوره به روش مسابقهیانجام مراحل خر یهاتیمسؤول -ث

 شود.یمن ییمعاونت تع (240ه شماره )ینشر
 د خدمات مشاورهیدات خریتمه -4ماده 

ر را یز یهااقدامد یبا، د خدمات مشاورهیخر ندیفرآرفرما قبل از شروع کا -الف
 : هدانجام د

 ؛((5ه گزارش شناخت )موضوع ماده )یته -1
 ؛((6خدمات )موضوع ماده ) یلکه شرح یته -2
 د خدمات مشاوره؛ یخر یه برنامه زمانیته -3
 الزحمه خدمات مشاوره؛برآورد حق -4
 ؛((16ن روش انتخاب مشاوران )موضوع ماده )ییتع -5
 ؛((7ماده ) (حسب مورد )موضوع بند )ب، ه مفاد فراخوان مشاورهیته -6
 ؛(د خدمات مشاورهیانتخاب مشاور )حسب روش خر هیأت نییتع -7
حسب مورد )موضوع ماده ، مشاوران یفیک یابیو استعلام ارزها اریه معیته -8
 ؛((13)

 ((.18)موضوع ماده )« شنهادیدرخواست پ»ه اسناد یته -9
ه مقدمات لازم ینسبت به ته، خاب مشاورانت ندیفرآد قبل از شروع یرفرما باکا -ب

 کو مدارها هنقش، مطالعات یتعهدات مشاور مانند مستندساز یاجرا یبرا
 .ندکنان حاصل یر اطمکا یمنابع مال تأمیناقدام و از  یمربوط به مراحل قبل

 گزارش شناخت  -5ماده 
 : رفرما استکار بر عهده یشامل موارد ز، ه گزارش شناختیته -الف
 طرح؛  یمکو  یفیکاهداف ، یلکمشخصات ، نوانع -1
 ؛ییرفرماکاسازمان  -2
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طور ت طرح را بهیه وضعک یبه نحو یطراح کو مدارها هو نقش یاسناد فن -3
ه در مطالعات ک ی)در صورت .ندکن ییر تبکاط یمشاور از نظر شرا یاجمال برا

 ؛(ه شده باشدیته یقبل
 .مربوط یهادستورالعملو ا هنامهبخش، مقررات نیترمهمفهرست  -4
 ین و مقررات خاصیت قوانیمستلزم رعا یانجام خدمات مشاوره طرحچه چنان -ب

ر یات و نظایمال، عوارض، مهیخاص )مربوط به مقررات ب یر حقوق دولتینظ
در گزارش ، باشد یخاص یطیمحستیا ملاحظات زیژه یحفاظت و(، آن

 .ح شوندیت مربوط تشرن و مقررایر قوانکد موارد با ذیشناخت با
 خدمات یلکشرح  -6ماده 

 باشد: یمر یخدمات حداقل شامل موارد ز یلکشرح  -الف
 هدف و محدوده طرح؛  -1
 ؛(یا متدولوژیخدمات  یلیه )به منظور ارائه شرح تفصیاطلاعات پا -2
 رفرما؛کامورد نظر  یو استانداردهاها اریمع، اصول، یمبان -3
ه مشاور ک ییهاگزارشا یها هنقش، از شامل اطلاعاتیورد نج میو نتاها یخروج -4
 ل دهد؛یرفرما تحوکابه ، رکاانیا پاید در مراحل مختلف یبا

توسط شخص  یا به واسطه وید توسط مشاور یه باک یلیمکو ت یخدمات جنب -5
 انجام شود؛ یثالث

 (.)حسب مورد یا انتقال دانش فنینه آموزش یف مشاور در زمیوظا -6
ه و ابلاغ شرح خدمات همسان یان نسبت به تهیرفرماکاافت نظر یمعاونت با در -ب

در صورت نبودن شرح خدمات  .دنکیم ریزیبرنامهمشاوره  یرهاکا یبرا
ا در ابتدا به عنوان یه یخدمات را ته یلیشرح تفص تواندیمرفرما کا، همسان

خدمات  یلیاز مشاوران درخواست نموده و سپس شرح تفص یاز فنیامت کی
 .دیابلاغ نما هاآن به، مت از مشاورانیق شده خود را به منظور استعلام قیتلف
 (ا چند مورد از موارد مندرج در بند )الفی کیه یرفرما مجاز است تهکا -تبصره

مستقل واگذار  یا حقوقی یقیرا به اشخاص حق (6ماده ) (و بند )الف (5ماده )
 .دینما

 ه فهرست بلندیته -7ماده 
 : ندکه یر فهرست بلند مشاوران را تهیز یهاروشبه  تواندیمرفرما کا -لفا

در دو  یق انتشار آگهیاز طر (9ت طبق ماده )یصلاح یفراخوان مشاوران دارا -1
شور و درج آن در کرالانتشار یثک یهاهاز روزنام یکیتا سه نوبت حداقل در 

 مناقصات؛  یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کبان
و انتخاب  (9طبق ماده ) تیصلاح یرفرما به فهرست مشاوران داراکامراجعه  -2

 .دوازده مشاور
 باشد: یمر یفراخوان مشاوره حداقل شامل موارد ز یآگه -ب
 رفرما؛کا ینام و نشان -1
 موضوع خدمات مشاوره؛ -2
 ت مرتبط با موضوع پروژه در صورت وجود آن؛یصلاح نامهگواهیدرخواست  -3
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 ؛()حسب مورد یفیک یابیاعلام انجام ارز -4
 مشاور؛  ینه تخصصیا زمیرشته  -5
 ل اسناد؛یافت و تحویدر یمهلت و نشان، خیتار -6
 .نه آن در صورت لزومیو هز یابیافت اسناد ارزینحوه در -7

 یق مراجعه به نشانیاز طر، ت معاونتیصلاح یفهرست مشاوران دارا -پ
مناقصات در دسترس  یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کبان یکیونترکال

 باشد.یمعموم 
 : ه فهرست بلندیط خاص در تهیشرا -ت

تعداد مشاوران موضوع جزء ، رفرماکات یص و مسؤولیدر موارد خاص با تشخ -1
 .ابدییل میپنج مشاور تقل تا (بند )الف (2)

در حوزه  هاآن الزحمه مشاورهحق ه برآوردک ییرهاکا یبرا یانتشار آگه -2
ش از سه برابر سقف نصاب معاملات متوسط باشد و یاطلاعات ب یفناور
ش از یالزحمه مشاوره بمشاوره با برآورد حق یرهاکار یسا ین برایهمچن
 .است یست برابر سقف نصاب معاملات متوسط ضروریب
ن یفرما با مجوز بالاتررکا، ن مادهیا (بند )ت (2موضوع جزء ) یرهاکادر مورد  -3

بدون  نامهآیینن یر مفاد ایت سایبا رعا تواندیمخود  یزکدستگاه مر مقام
 .دیه فهرست بلند اقدام نماینسبت به ته یانتشار آگه

 یل حداقل سه متقاضیمکو عدم ت یآگه به صورتدر صورت انتشار فراخوان  -4
ا مطابق جزء یرار کبار ت کیرا  یانتشار آگه ندیفرآرفرما کا، فهرست بلند یبرا
 ندیفرآن یان اید و در هر صورت به تعداد متقاضینمایماقدام  (بند )الف (2)
 شود.یمت یفاک

ت تعداد فهرست مشاوران یفاکدر صورت عدم  (بند )الف (2در مورد جزء ) -5
ت در یصلاح یاز مشاوران دارارفرما فهرست بلند را کا، تیصلاح یدارا

به ، بین ترتیو به ا دنکیمل یمکتتر همان رشته نییا پایبالاتر  یهاهیپا
 شود.یمت یفاکفهرست بلند  یتعداد موجود مشاوران برا

 (بند )ت (5ا )ی (4) یاجزا یهاندیفرآاز  کیه پس از انجام هرک یطیدر شرا -6
پس ، نموده باشد یخدمات مشاوره اعلام آمادگ یمتقاض کیفقط ، ن مادهیا
انجام  یانهیگز کانتخاب مشاور به روش ت، تخاب مشاوران هیأتد ییتأاز 
 شود.یم

بلند و به تبع ه فهرستیته (16ماده ) (موضوع بند )ث یانهیگز کدر روش ت -7
 .ت نداردیموضوع، ن مادهیا (بند )ت (2جزء )، آن

 خدمات مشاوره یهمزمان -8ماده 
ه ک یدر صورت، یصلبه مشاور ا یلیمکو ت یجنب یهاتیفعالارجاع همزمان  -الف

ن صورت ارجاع یدر ا .مجاز است، ت لازم در رشته مربوط باشدیصلاح یدارا
 .خواهد بود یانهیگز کبا استفاده از روش ت یر خدمات جنبکا
 یانجام خدمات جنب یت لازم برایفاقد صلاح یه مشاور اصلک یدر صورت -تبصره
 یشاور خدمات جنببه م یانهیگز کبه صورت ت یارجاع خدمات جنب، باشد
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توسط مشاور ، ن خدماتیر و انجام دهنده اکاه به عنوان همکت یصلاح یدارا
 .مجاز استشود، یم یرفرما معرفکابه  یاصل

 : ستیمشاور مجاز ن کیطرح به  کیر در یارجاع خدمات ز -ب
 ،توجیهی مطالعات، : مطالعات پیدایشطرح با هر یک از خدمات تیمدیر -1

 ؛نظارت کارگاهینظارت عالیه و  ،حی تفصیلیطرا ،طراحی پایه
طراحی  مطالعات پیدایش و مطالعات توجیهی با هر یک از خدمات: -2

 تفصیلی، نظارت عالیه و نظارت کارگاهی؛
 یطراح: از خدمات کیارزش با هر  یقرارداد مستقل خدمات مهندس -3
 .یرگاهکاه و نظارتینظارت عال، یلیتفص یطراح، هیپا

از شرح خدمات در هر گونه  یجزئ تواندیمارزش  یات مهندسخدم -تبصره
 .قرارداد خدمات مشاوره باشد

ه خدمات ک یمشاور یبرا، پروژه یتکاو تدار یت در منافع مالکهر گونه مشار -پ
، هیپا یطراح، یبازرس، یهیمطالعات توج، شیدایمطالعات پ، ت طرحیریمد
، را بر عهده گرفته است یطرح در یرگاهکاا یه یا نظارت عالی یلیتفص یطراح

 .همان طرح ممنوع است (C) یرکامانیو پ (Pلا )کا تأمین یدر قراردادها
 یهمزمان، اطلاعات یخدمات مشاوره خارج از حوزه فناور یرهاکا یبرا -تبصره
 یرکامانیپ یت براکبه صورت مشار هاآن یه قراردادهاک ییرهاکابا  یطراح
(DB&EPC&EC) یمعمو یرکامانیو پ (GC)  ق یاز مصادشود، یمارجاع
 رد.یگیمقرار ن نامهآیینن یبوده و در قالب ا یرکامانیپ یرهاکا
 یلکن یت و موازیص صلاحیتشخ -9ماده 

 (2ماده ) (بند )الف (6مشاوره فقط به مشاوران موضوع جزء ) یرهاکاارجاع  -الف
 باشد.یمران مشاو یبنا بر خود اظهار، مجاز یرکات یزان ظرفیمجاز است و م

ت مفاد قانون راجع به منع مداخله یبه منظور تحقق اصل رقابت مشاوران و رعا -ب
 -یشورکو  یرمندان دولت در معاملات دولتکان و یندگان مجلسیو نماوزراء 
 یت حقوقیشخص ید دارایبا، شدهتمام مشاوران استعلام -1337مصوب 

 1تبصره و  8و  7 یق بندهایدو از مصا رفرما باشندکامستقل نسبت به دستگاه 
  .ور نباشدکقانون مذ 1ماده 

ر یوابسته و نظا یهاتکشره با حضور کد خدمات مشاوره یخر ندیفرآ -1 تبصره
ت یفیکر به صورت انتخاب براساس روش کاد حسب حوزه یبا شودیمآن انجام 
 .ت برگزار شودیفیکا روش یمت یو ق
در  هاآن یه اعضاکنان کرکا یهاینو تعاو یبازنشستگ یهاصندوق -2 تبصره

د خدمات یخر ندیفرآدر  یریگمیتصمت یدار مسؤولعهده (3چهارچوب ماده )
خود نخواهند  ربطیذ یهادستگاهمجاز به انعقاد قرارداد با ، ندباشیممشاوره 
موضوع ماده  ریگمیتصمآن جزء مراجع  یه اعضاکنان کرکا یهایتعاون .بود
د خدمات مشاوره حسب یخر ندیفرآت در کمجاز به شرند باشیمادشده نی

 .ت خواهند بودیفیکا روش یمت و یت و قیفیکر بر اساس روش کاحوزه 
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ت که خدمات مشاوره را در قالب گروه مشارک یر به اشخاص حقوقکاارجاع  -پ
مشاوران  یازهایامت، ن صورتیدر ا .رفرما مجاز استکابا نظر ، ندنکیمارائه 
دستورالعمل ، معاونت شود.یممشاور منظور  یفیک یابیاز ارزیر در امتکاهم

 .دینمایمه و ابلاغ یت را تهکگروه مشار یرکات و همکنحوه مشار
ا اطلاعات خلاف ی یجعل کاز مدار، و انتخاب یابیارز ندیفرآمشاور در چه چنان -ت

خود استفاده  یشنهادهایپ قبول یر آن برایرشوه و نظا، عیتطم، دیتهد، واقع
شنهاد خود یاز پ یا مالی و یفن یهاتکش پایا پس از گشاینموده باشد و 
مطابق دستورالعمل نحوه ، ف ورزدکاا از مبادله قرارداد استنیانصراف دهد و 

از ارجاع  شودیمه و ابلاغ یه توسط معاونت تهکبه تخلفات مشاوران  یدگیرس
 .مقرر خواهد شد یات قانونر محروم بوده و مشمول مجازکا

ر در استفاده ید اصول زیبا، ت خدمات مشاورهیفیکن یبه منظور ارتقا و تضم -ث
 : ت شوندیاز خدمات مشاوره رعا

 شور؛ک ییو اجرا یاصول و مقررات نظام فن -1
حسب ، ییو اجرا یلیش از ارجاع مطالعات تفصیپ یهیانجام مطالعات توج -2

 مورد؛
 رفرما؛کابه سبت استقلال مشاور ن -3
 ق شرح خدمات؛یم دقیتنظ -4
 یرهاکاو ارجاع  یابیدر تمام مراحل ارز یو مال یفن، یفیکت اصل رقابت یرعا -5

 مشاوره؛ 
 ؛ (استفاده از متن قرارداد همسان در خدمات مشاوره )در صورت وجود -6
و خدمات از ها رکات یفیکمشاوران در قبال صحت و  یت مدنیتحقق مسؤول -7
 .ن خدماتیتضم یبراها روشر یا سایو  یامهیب یهاجاد پوششیق ایرط
ه ینسبت به ته (26ماده ) ()بمعاونت موظف است در چارچوب بند  -تبصره

ح شده در یبه اصول تصر یابیزان تحقق و دستیم یابیارز یدستورالعمل برا
 .ندکابلاغ  ییاجرا یهادستگاهن بند اقدام و به یا یاجزا

 مشاوره ینعقاد قراردادهاا -10ماده 
منعقد  پیشنهادهاان مدت اعتبار ید قبل از پایقرارداد با مشاور منتخب با -الف

بار قابل  کی ین مدت برایرفرما اکادر صورت توافق مشاور منتخب و  .شود
 .د استیتمد

ور ن مشاییبعد از تع، مشاوره یط قراردادهایمت و شرایق، ر در موضوعییتغ -ب
 .ستع اقاد قرارداد ممنومنتخب تا انع

خدمات مشاوره پس از  یمت و شرح خدمات موضوع قراردادهایر در قییتغ -پ
 باشد.یمن و مقررات مربوط یانعقاد قرارداد تابع قوان

ا به روش بودجه یمت یت و قیفیکه انتخاب مشاور به روش ک ییرهاکادر  -تبصره
رات ییتغ تواندیما رفرمکا، ر مشخص دارندکاو حوزه  شودیمثابت انجام 

در ، «شنهادیدرخواست پ»خدمات مشاوره را با اعلام در  (شیا افزای هش وکا)
 .دیمحدود نما [بیست و پنج] درصد 25متن قرارداد به 
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ند کبا مشاور قرارداد منعقد  یمت مشاوره به نحوین قییدر تع تواندیمرفرما کا -ت
به  یکا متینه اجرا یاز برآورد هز یبه درصد یکه خدمات مشاوره متک

 .ندک مت مقطوع منعقدیر نباشد و قرارداد را با قکامانیت پیوضعصورت
 یرسانو اطلاع یمستندساز -11ماده 

 .ندک یانتخاب مشاوران را مستندساز ندیفرآرفرما موظف است کا -الف
 : ر استیانتخاب مشاوران شامل موارد ز ندیفرآ یمستندها -ب

 فراخوان مشاوره؛ -1
 ؛(یانهیگز کهرست بلند مشاوران )نام مشاور منتخب در روش تف -2
 ؛یانهیگز کبجز روش ت یفیک یابیاستعلام ارز -3
 ؛یانهیگز کمشاوران بجز روش ت یفیک یابیگزارش ارز -4
 ؛((18)موضوع ماده )« شنهادیدرخواست پ»اسناد  -5
 ؛(23طبق ماده ) یانیپا هجلسصورت -6
نام مشاور و ، مدت، مبلغ، خیتار، شماره، ه شامل موضوعکخلاصه قرارداد  -7

 اهم خدمات است؛
 د خدمات مشاوره؛یخر ندیفرآشده از مشاوران در طول  اخذ کاسناد و مدار -8
 .م و ملحقات آن استیضما، ه شامل قراردادک یاسناد قرارداد -9
توب کد خدمات مشاوره را به صورت میل خرمراح ید تمامیرفرما باکا -پ

ن یا (بند )ب (7تا ) (1) یمتناظر با اجزا ینموده و مستندها یمستندساز
 .ندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کق بانیماده را از طر

و مستندات استعلام از  کمدار تواندیمص خود یرفرما به تشخکا -1 تبصره
فقط به صورت ، را در چارچوب مشخص یفیک یابیرزا یمشاوران برا

 .دینما اخذ (یغذکا)بدون نسخه  یکیترونکال
ه و ید اعلامیرفرما باکا، د خدمات مشاورهیخر ندیفرآدر صورت لغو  -2 تبصره

، مناقصات یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کخلاصه ادله مربوط را در بان
 .دیمنتشر نما

ناگشوده  یمال یهاتکد پایبا، د خدمات مشاورهیخر ندیفرآان یدر پا -3 تبصره
افت ید دریافت گردد و رسید دریشنهاد مسترد و رسینندگان پکبه ارسال 
 .شود یگانیتوب مستند و باکبه صورت م، شده

ه یپا، ینه تخصصیر رشته و زمکرا با ذ دارتیصلاحمعاونت فهرست مشاوران  -ت
 یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کدر بان، یادوره یابیج ارزشیتات و نیصلاح

 .دینمایممناقصات منتشر 
 یبرا، مناقصات یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کدر بان یرسانمهلت اطلاع -ث

در ، ن مادهیا (بند )پ (2)تبصره و  (بند )ب (7تا ) (1) یاجزا کیهر 
 د.شویمن ییدستورالعمل معاونت تع

 مشاوران یفیک یابیارز -فصل سوم
 مشاوران  یفیک یابیارز -12ماده 
 : ر انجام شودیب زید به ترتیمشاوران با یفیک یابیارز 
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بجز ها روشام تم یبرا، ه فهرست بلندیمشاوران پس از ته یفیک یابیارز -الف
ر انجام یمراحل ز یرفرما و طکاتوسط ، و روش مسابقه یانهیگز کروش ت
 شود: یم

 ؛هاآن و وزن یفیک یابیارز یارهاین معییتع -1
 از قابل قبول؛ ین حداقل امتییتع -2
 ؛((13)طبق ماده ) یفیک یابیه استعلام ارزیته -3
 افت پاسخ آن؛یو در یفیک یابیع استعلام ارزیتوز -4
به مشاوران  یازدهیو امت یدرخواست کبا مدار یافتیدر کانطباق مدار -5

 ؛یابیارز یمتقاض
ه ینند )تهکسب کاز را ین امتیه بالاترکط ین سه تا شش مشاور حائز شراییتع -6

 ؛(وتاهکفهرست 
 مشاوران؛ یفیک یابیرش ارزه گزایو ته یمستندساز -7
 .مشاوران یفیک یابیگزارش ارز یرساناطلاع -8

 شودیمن ییرفرما تعکاه توسط ک ییارهایبراساس مع، مشاوران یفیک یابیارز -ب
ن یا .ندشویموتاه انتخاب کفهرست  به عنوانانجام و سه تا شش مشاور 

و  یان قبلیرفرماکا یابیارز(، ییشامل تجربه )سابقه اجرا تواندیها ماریمع
 .خواهد بود صدکیمعادل ها ازیه مجموع امتکباشد  یساختار سازمان

ه مربوط به مدت یوتاه در رشته و پاکمشاوران و فهرست  یفیک یابیج ارزینتا -پ
 .معتبر است یفیک یابیش ارزخ گزاریسال از تار کی

انجام  یفیک یابید در مهلت مقرر در استعلام ارزیبا، مشاوران یفیک یابیارز -ت
 .شود

رفرما کا، نباشد یفکاوتاه کفهرست  دارتیصلاحه تعداد مشاوران ک یدر صورت -ث
ه در ک یانوتاه را با دعوت از مشاورکص خود حداقل فهرست یبه تشخ تواندیم
ن درصورت احراز یهمچن .ندکل یمکت، نداشدهت یص صلاحیتر تشخنییه پایپا
به تعداد موجود مشاوران (، 7ماده ) (بند )ت (5ا )ی (4) یاز اجزا کیط هر یشرا
 شود.یمت یفاک

با ، وتاهکاز فهرست  یفیک یابیان پس از مرحله ارزیدرصورت انصراف متقاض -ج
انتخاب مشاور  ندیفرآ، وتاهکمانده در فهرست یرفرما و با هر تعداد باقکاظر ن

 .افتیادامه خواهد 
 مشاوران یفیک یابیاستعلام ارز -13ماده 

 باشد: یمر یاطلاعات ز یحداقل حاو (RFQ) یفیک یابیاستعلام ارز -الف
 ؛ رفرماکا ینام و نشان -1
 موضوع خدمات مشاوره؛  -2
 لازم؛ یهانامهگواهیت و یصلاح کدرخواست مدار -3
 ؛(ه خدمات مشاوره )حسب موردیا برآورد اولیر کاحجم  -4
 ؛هاآن ازیو امت یابیارز یارهایمع -5
مربوط به هر  یازهاین امتییتع یلازم برا یو مستندها کدرخواست مدار -6
 ؛(حسب مورد)ها اریاز مع کی
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 ارها؛ یاز مع کیمربوط به هر  یازهایروش محاسبه امت -7
دعوت به ارائه  یبرا (ازیقابل قبول )شصت امت یفیک یابیاز ارزیحداقل امت -8
 شنهاد؛یپ

 ها؛ل استعلامیافت و تحویزمان و مهلت در، محل -9
 ؛(ر طرح )حسب موردیمد ینام و نشان -10
 .هالاماستع یمهلت بررس -11

ن روز یل آن از آخریو تحو یابیل استعلام ارزیمکت یحداقل زمان لازم برا -ب
هفته  کی یفیک یابیارز ین مدت برایه اک شودیممحاسبه ها ع استعلامیتوز
 باشد.یم

هرست بلند ن همه مشاوران فیسان بکیطور د بهیبا یفیک یابیاستعلام ارز -پ
 .ع شودیمشاوران توز

 مشاوران یفیک یابیارز یبرا یازدهیامت -14ماده 
 یفن یابید با ارزینبا، مشاوران یفیک یابیارز یهااستعلام یازدهیو امت یبررس -الف

 .همزمان باشد پیشنهادها یو مال
ن شده در ییتع یارهایبه مع یازدهیامت دنیفرآرفرما موظف است نحوه و کا -ب

را مشخص و در اسناد استعلام  ((12مشاوران )موضوع ماده ) یفیک یابیارز
 .دیو آن را مستند نما یرساناطلاع، یفیک یابیارز

 مشاوران یفیک یابیگزارش ارز -15ماده 
مشاوران  یفیک یابیگزارش ارز، یفیک یابیارز و انجام یازدهیپس از امت -الف

 شود: یمه یرفرما تهکار توسط یشامل موارد ز
 ل شده توسط مشاوران؛یمکت یهافهرست استعلام -1
از  کیاز مشاوران در ارتباط با هر  کیسب شده توسط هر ک یازهایامت -2

 ؛یفیک یابیارز یارهایمع
 از مشاوران؛ کیهر  یفیک یابیل ارزکاز یامت -3
ند اشدهده یشنهاد برگزیدرخواست پ یه براک ینام و مشخصات مشاوران -4

 ؛(وتاهک)فهرست 
 ؛یفیک یابیافت استعلام ارزیدر یبرا نامهدعوتمتن  -5
 ل جلسه؛یکمحل و زمان تش -6
 یگاه ملیاطلاعات و پا کمشاوران را در بان یفیک یابید گزارش ارزیبا رفرماکا -ب

 .ندکمناقصات منتشر  یرساناطلاع
گزارش ، نندکسب نکاز لازم را یاز مشاوران حداقل امت کیچ یه هک یدر صورت -پ

 شود.یمد یتخاب مشاور تجدان ندیفرآم و ین موضوع تنظیر اکبا ذ یفیک یابیارز
 و انتخاب مشاور پیشنهادها یابیارز -فصل چهارم

 انتخاب مشاوران یهاروش -16ماده 
 : انتخاب مشاوران عبارتند از یهاروش -الف
 مت؛ یت و قیفیکروش انتخاب براساس  -1
 ت؛یفیکروش انتخاب بر اساس  -2
 روش بودجه ثابت؛ -3
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 ؛یانهیگز کروش انتخاب ت -4
 روش مسابقه؛ -5
 .روش انتخاب بر اساس تعرفه -6
ت یفیکدر روش انتخاب براساس : متیت و قیفیکروش انتخاب بر اساس  -ب

 یو مال یفن، یفیکرقابت  ندیفرآ یمشاور منتخب ط (QCBSمت )یو ق
مشاوران فهرست  یو مال یفن یشنهادهایپ، ن روشیدر ا شود.یمانتخاب 

 کمت تراز شده ملاین قیمترکراز شده و ت (22ماده ) (وتاه طبق بند )بک
مت مشاور یت قکمت درج شده در پایانتخاب مشاور بوده و عقد قرارداد با ق

 یاخدمات مشاوره یبرا توانیمن روش را فقط یا .ردیپذیانجام م، منتخب
 .استفاده نمود، ر مشخص دارندکاه حوزه ک

مشاور ، تیفیکاس در روش انتخاب بر اس: تیفیکروش انتخاب بر اساس  -پ
 یرهاکان روش در یا شودیمانتخاب  یو فن یفیکرقابت  ندیفرآ یمنتخب ط

و  یاقتصاد، یه آثار اجتماعک ییرهاکاا یر نامشخص کاحوزه  یده و دارایچیپ
 .ربرد داردکاا بلند مدت داشته باشد یع و یوس یطیمحستیز

، مات مشاورنه خدیمت مربوط به هزین روش قیدر ا: روش بودجه ثابت -ت
ن روش یا شود.یم ینین و محدود به مبلغ معییتع دارتیصلاحتوسط مراجع 

ربرد کاه بودجه آن ثابت باشد کقاً قابل شرح یو دق یرارکت، ساده یرهاکا یبرا
خدمات و مبلغ  یلیشرح تفص، رکاد محدوده یرفرما باکان روش یدر ا .دارد
 .دیمشخص نما، «شنهادیست پدرخوا»مشاوران در اسناد  یاز را برایمورد ن
ه مدت و حجم مشخص ندارد قابل استفاده ک ییرهاکا ین روش برایا
 باشد.یمن

و  ییاجرا یهادستگاهن یمبادله شده ب یهانامهموافقتبودجه مندرج در  -تبصره
به صورت ، رمجموعه خودیز یبا واحدها ییاجرا یهادستگاهن یا بیمعاونت و 

 باشد.یممبلغ مشاوره در روش بودجه ثابت ن یبه معنبرآورد بوده و الزاماً 
ه در آن کاست  یروش، یانهیگز کانتخاب ت: یانهیگز کروش انتخاب ت -ث

 شود.یمانتخاب  یو مال یفن، یفیک یابیارز ندیفرآبه  یبدون وابستگ، مشاور
م قرارداد انجام یتنظ یرفرما براکاتوسط  یو مال یره فنکمذا، ن وجودیبا ا
 : ر مجاز استیدر موارد ز صرفاًن روش یاستفاده از ا .ردیپذیم
مشاوره پروژه در چارچوب موضوع قرارداد  یاا توسعهی یلیمکارجاع خدمات ت -1

 انجام داده است؛ قبلاًه خدمات همان پروژه را ک یبه مشاور یقبل
همان  یلیتفص یاحه خدمات طرک یپروژه به مشاور یارجاع خدمات نظارت -2

 است؛انجام داده قبلاًپروژه را 
 (8ماده ) (مطالعات موضوع قرارداد در چارچوب بند )الف یارجاع خدمات جنب -3

 آن؛تبصره و 
تا سقف پنج برابر سقف نصاب ، ارهایو معها داستاندار، ن ضوابطیه و تدویته -4

 معاملات متوسط؛
 ؛(ط فورس ماژوری)شرا یبروز حوادث قهر -5
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، انتخاب مشاور یهاروشر ید خدمات مشاور با استفاده از ساین خرکاعدم ام -6
 یهیبر اساس گزارش توج، ست برابر سقف نصاب معاملات متوسطیثر تا بکحدا
 رفرما؛کا یزکدستگاه مر ن مقامیبالاتر دییتأرفرما با کا
 خدمات یمتقاض کیفقط ، ه فهرست بلندیته ندیفرآه در ک یطیوجود شرا -7

 نموده باشد؛ یمشاوره اعلام آمادگ
 دییتأبا ، ا ثبت اختراع باشدی فیتأله مشمول حق ک یپژوهش یرهاکادر  -8

 رفرما؛کا یزکدستگاه مر ن مقامیبالاتر
 قراردادها؛ یبرا یارجاع خدمات مشاوره حقوق -9
همان  قبلاً ه ک یبه مشاور، یافزارنرم یبانیا پشتی یارجاع خدمات نگهدار -10
 .رده استکا ارائه ی یافزار را طراحنرم
 یقاتیها، مؤسسات تحقبه دانشگاه یپژوهش یرهاکاارجاع  (1390)الحاقی  -11

 یقاتیز تحقکمرا ریو سا یعلم و فناور یهاکز رشد و پارکمرا ،یو پژوهش
حسب مورد  هاآن یبرا یپژوهش یهاتیانجام فعال یه موافقت قطعک یقانون
 یو فناور قاتیوزارت علوم، تحق جمهور، رئیس یناورو ف یمعاونت علمتوسط 
 .شودیم ایصادر شده  یکبهداشت، درمان و آموزش پزش تو وزار
عادلانه  یعتوز یدر راستا توانندیم ییاجرا یهادستگاه (1394الحاقی ) -12

از  یرخدمات مشاوره حوزه فاوا به غ یهابه بازار، پروژه یدسترس یهافرصت
افزار تا سقف سه برابر نصاب معاملات متوسط را به سخت و یزاتتجه یدخر

خدمات مشاوره موضوع  یدخر نامهآیین( 16جزء )ث( ماده ) یقعنوان مصاد
 یو اصلاح بعد 1/10/1388ک مورخ 42986ت /193542نامه شماره بیتصو

  آن واگذار کنند.
ره ه شماینشر یارهایضوابط و مع، ن روش طبق اهدافیا: روش مسابقه  -ج

در  یو شهرساز یمسابقات معمار یبرگزار یراهنما»معاونت با عنوان  (240)
ن یمشاوران در ا یو مال یفن، یفیک یابیارز یهاندیفرآو  شودیمانجام « رانیا

 باشد.یمادشده یه یمطابق نشر، روش
درخواست »ن روش در اسناد یا یبرا: روش انتخاب براساس تعرفه -چ

ملًا براساس ضوابط و کاالزحمه مشاور زان حقینحوه و م، «شنهادیپ
 ندیفرآ یلذا انتخاب مشاور ط شود.یمن ییمعاونت تع یابلاغ یهادستورالعمل
 .ردیپذیانجام م یو فن یفیکرقابت 

طبق چه چنان ،استفاده شود یالمللنیب یه از منابع مالک یدر صورت -ح
انتخاب مشاور الزام شده  یبرا یگرید یهاروشا یفات یتشر، مقررات مربوط

 .مجاز است هاآن تیرعا، باشد
 د خدمات مشاورهیخر یهاندیفرآ -17ماده 

د خدمات مشاوره یدات خریتمه ید خدمات مشاوره بعد از اجرایخر ندیفرآ -الف
 شود.یمانجام ، با توجه به روش انتخاب (4موضوع ماده )

)حسب روش  یا مالیو یشنهاد فنیپ یهاتکپاه پس از ارائه ک یدر صورت -تبصره
مانده یبا تعداد باق تواندیمرفرما کا، انصراف دهد یمشاور(، انتخاب مشاور
 .انتخاب مشاور را ادامه دهد ندیفرآمشاوران 

 : ر استیبه شرح ز (QCBS)مت یت و قیفیکانتخاب براساس  ندیفرآ -ب
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 ؛ (7ه فهرست بلند طبق ماده )یته -1
 (12طبق ماده ) دارتیصلاحو انتخاب مشاوران یفیکیابیراحل ارزانجام م -2

 ؛(وتاهکه فهرست ی)ته
 وتاه؛ کمشاوران فهرست  یبرا (18طبق ماده )« شنهادیدرخواست پ»ارسال  -3
 ؛(19طبق ماده ) پیشنهادهال یه و تحویته -4
 ؛ (21طبق ماده ) پیشنهادها یفن یابیارز -5
مت تراز شده و انتخاب مشاور منتخب یبر اساس ق پیشنهادها یمال یابیارز -6

 ؛(22ماده ) (طبق بند )ب
 یشنهادیمت پیبر اساس ق (10انعقاد قرارداد با مشاور منتخب طبق ماده ) -7

 ؛(مت مشاوریت قکشده در پامشاور )ارائه
 : ر استیبه شرح ز (QBSت )یفیکانتخاب بر اساس  ندیفرآ -پ

 ؛(7ه فهرست بلند طبق ماده )یته -1
 (12طبق ماده ) دارتیصلاحو انتخاب مشاوران  یفیک یابیانجام مراحل ارز -2

 ؛ (وتاهکه فهرست ی)ته
 وتاه؛کمشاوران فهرست  یبرا (18طبق ماده )« شنهادیدرخواست پ»ارسال  -3
 ؛(19طبق ماده ) پیشنهادهال یه و تحویته -4
سب کرا  یاز فنین امتیه بالاترک یمشاور نییو تع پیشنهادها یفن یابیارز -5
 ؛(21رده باشد طبق ماده )ک

رده است و کسب کرا  یاز فنین امتیه بالاترک یمت مشاوریت قکش پایگشا -6
 ؛(22ماده ) (طبق بند )پ یشنهاد ویپ یمال یابیارز

 (.10انعقاد قرارداد طبق ماده ) -7
 : ر استیبه شرح ز یانهیگز کانتخاب ت ندیفرآ -ت

 ؛(18طبق ماده )« شنهادیدرخواست پ»ه اسناد یته -1
 یو مال یشنهاد فنیپ اخذو « شنهادیدرخواست پ»به همراه  نامهدعوتارسال  -2

 از مشاور؛
 مت؛یق یره با مشاور براکو مذا یو مال یفن یابیارز -3
 (.10انعقاد قرارداد طبق ماده ) -4
 : ر استیانتخاب به روش بودجه ثابت به شرح ز ندیفرآ -ث

 ؛(7ه فهرست بلند طبق ماده )یته -1
 (12طبق ماده ) دارتیصلاحو انتخاب مشاور  یفیک یابیانجام مراحل ارز -2

 ؛ (وتاهکه فهرست ی)ته
وتاه با کبه مشاوران فهرست  (18طبق ماده )« شنهادیدرخواست پ»ارسال  -3
 ر مبلغ مشاوره پروژه؛ کذ

 ؛(19طبق ماده ) پیشنهادهال یه و تحویته -4
سب کرا  یاز فنین امتیه بالاترک ین مشاورییو تع پیشنهادها یفن یابیارز -5
 به عنوان مشاور منتخب؛ (21رده باشد طبق ماده )ک

 ؛(3ماده ) (بند )پتبصره شنهاد مشاور منتخب طبق یپ یمال یابیارز -6
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 (.10ت ماده )یانعقاد قرارداد با رعا -7
 : نتخاب به روش تعرفها ندیفرآ -ج

 ؛(7ماده ) ندیفرآه فهرست بلند طبق یته -1
 (12طبق ماده ) دارتیصلاحو انتخاب مشاور  یفیک یابیانجام مراحل ارز -2

 ؛(وتاهکه فهرست ی)ته
وتاه با کبه مشاوران فهرست  (18طبق ماده )« شنهادیدرخواست پ»ارسال  -3
 اده؛ر تعرفه مورد استفکذ

 ؛(19طبق ماده ) پیشنهادهال یه و تحویته -4
سب کرا  یاز فنین امتیه بالاترک ین مشاورییو تع پیشنهادها یفن یابیارز -5

 به عنوان مشاور منتخب؛ (21نموده است طبق ماده )
 ؛(3ماده ) (بند )پتبصره شنهاد مشاور منتخب طبق یپ یمال یابیارز -6
ت یمصوب معاونت با رعا یهاهخب بر اساس تعرفانعقاد قرارداد با مشاور منت -7

، مربوط یهاهتعرف یهانامهبخشر خارج از حدود یی)هر گونه تغ (10ماده )
 باشد(.یمممنوع 

ا متفاوت یافته یر ییادشده تغی یهاهدر تعرف یه حقوق دولتک یدر موارد -تبصره
لتفاوت مربوط اد مابهیبا، نشده باشد ینیبشیر در تعرفه پیین تغیبوده و ا
 .رفرما در تعرفه منظور شودکاتوسط 

مشاوران  یو مال یفن، یفیک یابیارز یهاندیفرآ: روش انتخاب براساس مسابقه -چ
 یبرگزار یراهنما»معاونت با عنوان  (240ه شماره )یطبق نشر، ن روشیدر ا

 شود.یمانجام « رانیدر ا یسازو شهر یمسابقات معمار
 شنهادیدرخواست پ -18ماده 

 : شامل سه بخش است (RFPشنهاد )یدرخواست پ -الف
 : ر استیه شامل موارد زک یبخش فن -1
 ؛(ITCگزارش شناخت ) -1-1
 خدمات؛ یلکشرح  -1-2
 ؛((16روش انتخاب مشاور )موضوع ماده ) -1-3
 ارها؛یاز مع کیبه هر  یازدهیو نحوه امت یفن یابیروش ارز -1-4
 مت؛یت و قیفیکدر روش انتخاب بر اساس  یفن ریتأثب یضر -1-5
از بجز یاز صد امت، ازیشصت تا هفتاد امت، قابل قبول یاز فنیحداقل امت -1-6

 و روش مسابقه؛ یانهیگز کت روش
 ؛()حسب مورد یشنهادیپ یم برنامه زمانینحوه تنظ -1-7
 شنهادها؛یمدت اعتبار پ -1-8
 ؛(ورت وجودمتن قرارداد همسان )در ص -1-9
 ؛()حسب مورد یم متدولوژینحوه تنظ -1-10
 .رفرماکاص یر موارد به تشخیسا -1-11

 : ر استیه حداقل شامل موارد زک یبخش مال -2
 الزحمه؛نحوه محاسبه حق -2-1
 الزحمه؛روش پرداخت حق -2-2
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 مترتب بر قرارداد؛  غیردولتیو  یحقوق دولت -2-3
 ؛(ر ارز )حسب موردینرخ تسع -2-4
 مشاور؛  یشنهادیالزحمه پفرم حق -2-5
ثر سه کرفرما به حداکاشنهاد و نحوه پرداخت آن توسط یه پینه تهیهز -2-6

 ؛ (مشاور برتر )حسب مورد
 ؛(نامتناسب )حسب روش انتخاب مشاور یمال یشنهادهایروش حذف پ -2-7
 ؛(الزحمه خدمات مشاوره )حسب مورده حقیبرآورد اول -2-8
 .یمنابع مال ینتأمروش  -2-9

براساس  هاآن الزحمها حقیاز آن مشروط بوده و  یه بخشک ییرهاکادر  -تبصره
ر و کانوع ، مشاوران با توجه به ابعاد یمال یشنهادهایپ شودیمنفر ماه برآورد 

د براساس ساختار مشابه و دوره یاز بایمورد ن یهاتخصصتجارب و ، ز سوابقین
سورات و حقوق کزان یر میثابت نظ یهاهنیهزسان استعلام شود و کی یزمان
ه ک یلاتیز تسهیاز و نینات مورد نکازات و امیر تجهیتعداد خودرو و سا، یدولت

 .د شودیق« شنهادیدرخواست پ»در اسناد شود، یم تأمینرفرما کاتوسط 
ر بر کاع در خاتمه یبه منظور تسر یهیو تنب یقیتشو یهااستیسن یهمچن

 یرساناطلاع (همسان )در صورت وجود یقراردادها یمومط عیاساس مفاد شرا
 .شود

 : ر استیه شامل موارد زک یبخش عموم -3
 طرح؛ یلک یبرنامه زمان -3-1
 ؛کب فهرست ارائه مداریترت -3-2
رفرما )حداقل کابه توسط مشاوران  یو مال یفن یشنهادهایل پیمهلت تحو -3-3

 ؛ (دو هفته
 .یو مال یفن یادهاشنهیل پین و زمان تحوکام -3-4
وتاه ارسال کهمه مشاوران فهرست  یرا برا« شنهادیدرخواست پ»د یرفرما باکا -ب

 .ندک
 ل و مهر و توسط افراد مجازیمکد توسط مشاوران تیبا« شنهادیدرخواست پ» -پ

 .ل شودیرفرما تحوکابه و در موعد مقرر امضاء 
 شنهادهایل پیه و تحویته -19ماده 

 : است یضرور پیشنهادهال یمکه و تیر در تهیز ت مقرراتیرعا -الف
 ل شوند؛یتحو« شنهادیدرخواست پ»در مهلت مقرر در  پیشنهادها -1
 مل باشد؛کاح و یاطلاعات صح -2
 ارائه شود؛، حسب مورد، تیصلاح یهانامهگواهیاطلاعات مربوط به  -3
 وست شود؛یدرخواست شده پ کاسناد و مدار -4
 .و مهر شودامضاء  ،توسط اشخاص مجازصفحات اسناد  یتمام -5
 مگر، نندکم یتسل (یو مال یشنهاد )فنیپ کیش از یند بتوانیممشاوران ن -ب

 .شده باشد ینیبشیپ یگرینحوه د« شنهادیدرخواست پ»در اسناد  هکآن
و  کجداگانه و لا یهاتکد در پایخود را با یو مال یفن یشنهادهایمشاوران پ -پ

 یخ ارسال رویموضوع و تار، ر نام مشاورکمناسب با ذ مهر شده و در لفاف
 .قرار دهند، تکپا
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ارائه شده توسط  یشنهادهایهمه پ، رفرما موظف است در مهلت مقررکا -ت
 .ندکانت یص هاآن از ییثبت و تا جلسه بازگشا، افتیمشاوران را پس از در

د به یبا، نهادشیا پس گرفتن پیو  ینیگزیجا، اصلاح، لیتحو، میهر گونه تسل -ث
« شنهادیدرخواست پ»ن مقرر در اسناد کاو در مهلت و م یصورت قابل گواه

(RFP) انجام شود. 
 ح اسنادیح و تشریتوض -20ماده 

درخواست »ا اسناد یمشاوران  یفیک یابیدر استعلام ارز یمشاورچه چنان -الف
 .ح بخواهدیرفرما توضکااز  تواندی، مندکمشاهده  یرادیا ایابهام ، «شنهادیپ

ح یل جلسه توضیکمشاوران و در صورت تش یهاحات و پاسخ به پرسشیتوض -ب
ه ک یهمه مشاوران یسان براکیطور د بهیبا، آن هجلسصورترونوشت ، اسناد

انتخاب  یدر برنامه زمان یرات احتمالییاند با لحاظ تغردهکافت یاسناد را در
 .ارسال شود، مشاور

ییر راهنمایا سایو ها پاسخافت سؤال و ارائه یحات و درین ارائه توضکاام -صرهتب
 .ردیمناقصات صورت پذ یرساناطلاع یه ملکق شبیاز طر تواندیها م

 شنهادهایپ یفن یابیارز -21ماده 
است و هر گونه  یضرور پیشنهادها یو مال یفن یابیمراحل ارز کیکتف -الف

 .مت مجاز استیق یهاتکش از گشودن پایپنها ، تشنهادهایپ یفن یابیارز
ناگشوده و در ، شنهادهایپ یفن یابیان مرحله ارزید تا پایمت بایق یهاتکپا
 .شوند یمطمئن نگهدار ییجا

ا ی (QCBSمت )یت و قیفیکدر صورت استفاده از روش انتخاب براساس  -ب
ش یل جلسه گشایکن تشکازمان و م(، QBSت )یفیکانتخاب براساس 

ن مدت یا .اعلام خواهد شد یفن یهاتکش پایدر جلسه گشا، متیق یهاتکاپ
ن ید است و در ایقابل تمد پیشنهادهابار تا سقف مدت اعتبار  کی یفقط برا
رفرما کاتوسط (، و مهر شده مشاور کمت )در لفاف لایق یهاتکصورت پا

 شود.یمانت یص
انجام  یبه روش وزن، یازدهیو امت یمشتمل بر بررس پیشنهادها یفن یابیارز -پ

 (%100معادل صددرصد )ها اریمع یب وزنیمجموع ضر، ن روشیدر ا شود.یم
سب ک صدکین صفر تا یب یازیامت، اریهر مع یو هر مشاور در ازا باشدیم
سب شده کاز یمعادل مجموع حاصل ضرب امت، ل هر مشاورکاز یامت .دنکیم
از قابل قبول یحداقل امت باشد.یممربوط  یب وزنیار در ضریهر مع یبرا

« شنهادیدرخواست پ»د در یاز باین امتییو نحوه تع (ازی)شصت تا هفتاد امت
(RFP) ر شودکذ. 

 : ر استیبه شرح ز هاآن یت وزنیو اهم پیشنهادها یفن یابیارز یاصل یارهایمع -ت
با  یشناساز روشیامت((: %30درصد ) ی)حداقل س یمتدولوژ/یشناسروش -1

، تیفیکن ینحوه تضم، خدمات یلیر شرح تفصینظ یفرع یارهایبه مع توجه
 یهاهنیگز، پروژه یدهو گزارش یت اطلاعات و نظام مستندسازیریروش مد

 یشنهادیمشاور با توجه به روش پ یبرنامه زمان، انجام پروژه ییو اجرا یفن
 شود.یمن ییر تعکاانجام  یبرا

نان کرکااز یامت(: [بیست و پنج] صددر 25)حداقل  مؤثر یدیلکنان کرکا -2
 یعموم یهاتیصلاحر ینظ یفرع یارهایبراساس مع، طرح مؤثر یدیلک
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ها، تیمسؤول ر وکاسوابق ، یعموم یهاآموزشلات و ینان با توجه به تحصکرکا
 یها، مهارتزبان، نه پروژه مورد نظریژه در زمیو یهاهتجرب، یآموزش یهاهدور
 شود.یمن ییر آن تعیو مقررات و نظا نیبا قوان ییآشنا، خاص

نوع توجه بهباها ارین معیا(: [پنج و چهل]درصد  45 ثرک)حدا هااریمع ریسا -3
 .ندشویمنییرفرما تعکاص یتشخپروژه به

د در یبا یفرع یارهایز معیشده و ن ادی یاصل یارهایاز مع کی وزن هر -تبصره
 ممنوعها اریر در اوزان معییآن تغاز  شود و پس دیق« شنهادیدرخواست پ»

 (100) صدکید برابر با یبا یاصل یارهایمع ین مجموع درصد وزنیهمچن .است
 .باشد

 یفن یابیج ارزینتا، مشاوران یشنهادهایبه پ یازدهیرفرما بعد از امتکا -ث
ن گزارش حداقل شامل یا .دنکیم یمستندساز یرا طبق گزارش پیشنهادها
 : باشدیمر یموارد ز

 نام و مشخصات مشاوران؛ -1
 ارها؛یاز مع کیهر  یت وزنیو اهم یفن یابیارز یارهایمع -2
 ؛(ازیقابل قبول )شصت تا هفتاد امت یاز فنیحداقل امت -3
ل هر ک یاز فنیو امت یفن یابیارز یارهایاز مع کیهر  یاز مشاوران برایامت -4
 از مشاوران؛  کی

 یمال یابیمت )ارزیت قکش پایگشا یه براک ینام و مشخصات مشاوران -5
 ند؛اشدهده یبرگز (شنهادهایپ

 ؛یفن یابیمحل و زمان ارز -6
 پیشنهادها یفن یابیدرج در ارز یرفرما براکاص یه به تشخک یر مواردیسا -7

 .ضرورت داشته باشد
توسط ، متیق یهاتکمشاوران قبل از گشودن پا یفن یشنهادهایاصل پ -ج

 ود.شیم یگانیرفرما باکا
 شنهادهایپ یمال یابیارز -22ماده 

انتخاب مشاور )موضوع  ندیفرآبا توجه به روش و  پیشنهادها یمال یابیارز -الف
 یابیمشاوران و ارز یفیک یابیافتن ارزیان ید پس از پایبا((، 17) و (16مواد )
 .انجام شود پیشنهادها یفن

 یمال یابیارز، ن روشیدر ا(: QCBSمت )یقت و یفیکروش انتخاب براساس  -ب
ش یا بیبرابر  یاز فنیه امتک ین مشاورانیمت تراز شده بیبراساس ق پیشنهادها
ن روش یدر ا شود.یماند انجام سب نمودهکقابل قبول را  یاز فنیاز حداقل امت

جهت حضور در  هاآن ندگانیا نمایادشده یلف است از مشاوران کرفرما مکا
مت تراز ین قیمترکه ک یمشاور .ندکدعوت  یمال یشنهادهایش پیجلسه گشا
مت یق شود.یمده یبه عنوان مشاور منتخب برگز، رده باشدکشنهاد یشده را پ

 شود: یمن ییر محاسبه و تعیتراز شده طبق رابطه ز
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i :؛((5/0تا پنج دهم ) (15/0ن پانزده صدم )ی)ب یاز فنیامت ریتأثب یضر 
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t :(.ازیقابل قبول تا صد امت یاز فنین حداقل امتی)ب پیشنهادها یاز فنیامت 
ش از حداقل یا بیبرابر  یاز فنیه امتک یمت مشاورانیق یهاتکهمه پا -1 تبصره
 .د گشوده شودیبا، رده باشندکسب کقابل قبول را  یاز فنیامت
تا پنج دهم  (15/0ن پانزده صدم )یب یعدد، یاز فنیامت ریتأثب یضر -2 تبصره
 یبودن و بزرگ یرارکت، بودن یابداع، رکا یدگیچیه بر حسب پکاست  (5/0)
 .د شودیق« شنهادیدرخواست پ»د در اسناد ین و باییرفرما تعکار توسط کا
 یرارکش و تیرا افزا یاز فنیامت ریتأثب یضر، رکابودن  یا ابداعیو  یدگیچیپ

 .ددهیمهش کا راآن رکا یالیا بالا بودن حجم ریبودن و 
، لازم باشد یشنهاد مالیپ یمختلف برا یاز ارزها یبیکه ترک یدر صورت -3 تبصره
 .د شودیق« شنهادیدرخواست پ»ر ارز در اسناد ید نرخ تسعیبا

ابتدا ، مت تراز شدهیسبه قد قبل از محایانتخاب مشاور با هیأت -4 تبصره
براساس ، یمال یابیارز ندیفرآنامتناسب را از  یهامتیق یدارا یشنهادهایپ
حذف ، رده استکدرج « شنهادیدرخواست پ»رفرما در اسناد کاه ک یروش
 .ندینما
رده است کسب کمت تراز شده را ین قیمترکه ک ید با مشاوریقرارداد با -5 تبصره
 .منعقد شود (متیت قک)درج شده در پا یو یشنهادیمت پیو با ق

مت یت و قیفیکبه روش انتخاب براساس  ندیفرآدر طول انجام چه چنان -6 تبصره
(QCBS) ، یمال یابیمرحله ارز ید خدمات مشاوره برایخر یمتقاض کیفقط 
مت پروژه با ملاحظه یست و قین کن ماده ملایا (رابطه بند )ب، بماند یباق

رفرما با مشاور کاره و توافق کمتناسب و بر اساس مذانا یهامتیقروش رد 
 گردد.یمن ییتع

ابتدا ، ن روشیدر ا یمال یابیارز یبرا: (QBS)ت یفیکروش انتخاب بر اساس  -پ
، رده استکسب کرا  یاز فنین امتیه بالاترکت اول یمت مشاور اولویت قکپا

 یشنهادیپمت یق یو پس از بررس شودیماد شده گشوده یدر حضور مشاور 
انتخاب  هیأت از نظر یشنهادیمبلغ پچه چنان ،الزحمهو نحوه محاسبه حق
رات ییا با تغیطرح قابل قبول باشد  یژگیمتعارف و و یهانرخمشاور با توجه به 

، ردیمورد توافق قرارگ (مشاور یشنهادیمبلغ پ (%10)در حد ده درصد ) یجزئ
 هیأت مشاور از نظر یشنهادیمت پیقچه چنان شود.یمقرارداد با مشاور منعقد 

اد شده نتواند به یره با مشاور کدر مذا هیأت انتخاب مشاور قابل قبول نباشد و
 یه داراکت دوم ید مراحل فوق با مشاور اولویبا، ابدیدست  یمت قابل قبولیق
 .انجام شود، است یبعد یاز فنیامت
ه کت اول مجاز است یوره با مشاور اولکبازگشت به مذا یطیفقط در شرا -تبصره
ت یمشاور اولو یشنهادیمت پیتر از قگران، ت دومیمت مشاور اولویشنهاد قیپ

 .اول باشد
انتخاب مشاور  یهاروشر یسا یمال یابیارز: انتخاب مشاور یهاروشر یسا -ت

 (17و ) (16هر روش در مواد ) یه براکجداگانه  ندیفرآف و یبراساس تعار
 .ردیپذیانجام م، ح شدیتصر

 یانیپا هجلسصورت -23ماده 
 هجلسصورت، شنهادهایپ یمال یابیمت و ارزیق یهاتکش پایبعد از گشا -الف
 هیأت یو به امضا شودیمه یر تهیمشتمل بر موارد ز پیشنهادها یابیارز یانیپا
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 هیأت یو اعضا (یانهیگز کرفرما )در روش تکا(، داوران )در روش مسابقه
 : درسیم ها(روشر یانتخاب مشاور )در سا

 ؛یانیل جلسه پایکمحل و زمان تش -1
 (داوران )در روش مسابقه هیأت(، یانهیگز کرفرما )در روش تکا ینام و امضا -2

 ؛ها(روشر یانتخاب مشاور )در سا هیأت یواعضا
 رفرما؛کابرآورد  -3
 پیشنهادها یفن یابیطبق گزارش ارز، مشاوران یشنهادهایپ یاز فنیامت -4

 ؛(ب روش انتخاب مشاور)حس
 ؛(QCBS)مربوط به روش  یاز فنیامت ریتأثب یضر -5
و « شنهادیدرخواست پ»د شده در اسناد یقابل قبول )ق یاز فنیحداقل امت -6

 ؛(حسب روش انتخاب مشاور
بودجه ثابت و  یهاروششده مشاوران )بجز  تیرؤ یشنهادیپ یهامتیق -7

 ؛(تعرفه
 ؛(QCBSمشاوران )مربوط به روش  یشنهادهایمت تراز شده پیق -8
 نام مشاور منتخب و مبلغ قرارداد؛ -9

د ثبت و یمت بایق یشنهادهایگشوده شده پ یهاتکات پایه محتویلک -10
 .شود یانیپا هجلسصورتمه یضم

 و متوسط  کوچکد خدمات مشاوره در معاملات یخر -24ماده 
ا مقام ی ییدستگاه اجرا ن مقامیص بالاتریبا تشخ، و متوسط کوچکدر معاملات 

واجد  یو حقوق یقید خدمات مشاوره از اشخاص حقیخر، مجاز از طرف او
 : ر مجاز استیو ضوابط زها اریمع

 نامهگواهیا یو  یرسم یرشناسکاا پروانه یو  یلات دانشگاهیداشتن تحص -1
 از؛یمهارت مرتبط با خدمات مشاوره مورد ن

ص دستگاه یاز با تشخیمات مشاوره مورد ننه خدیدر زم یداشتن سوابق تجرب -2
 ؛ییاجرا

 یمعاملات دولت ین برایتضم نامهآیینموضوع  یهانیاز تضم یکیارائه  -3
 11/8/1382 مورخهـ 28493ت/42965 شماره نامهتصویبموضوع 
 .ت خدماتیفیک یبرا 1/4/1381مورخ هـ 26590ت/10729

جهت انجام مشاوره  یشخص حقوق ه توسطک یافراد، یدر مورد اشخاص حقوق -1 تبصره
 ین بر عهده شخص حقوقیدادن تضم یط فوق باشند ولید واجد شرایند باشویم یمعرف
 .است

د خدمات مشاوره در معاملات یند در خصوص خرتوانیم ییاجرا یهادستگاه -2 تبصره
از یانتخاب مشاوران مورد ن یارهاین معییتع یبرا یو متوسط خود دستورالعمل کوچک
 .عمل خود قراردهند یم و مبناین ماده تنظیت ضوابط ایرعا با
 ربطیذ یهادستگاهن و به یرا تدو نامهآیینن یا یمعاونت فلوچارت اجرا -25ماده 

 .دیارائه نما
 مقررات و استانداردها -26ماده 

مورخ  هـ34162ت/84178شماره  نامهتصویب، نامهآیینن یخ ابلاغ ایاز تار -الف
 گردد.یملغو ، رانیوز یأته16/07/1385

ادشده شروع شده ی نامهتصویبر به مشاوران با کاارجاع  ندیفرآه ک یدر موارد -تبصره
ن یخ ابلاغ ایثر ظرف شش ماه از تارکر مراحل را حدایسا تواندیمرفرما کا، باشد
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 ندیفرآ هکآن ایادشده ادامه داده و به انجام رساند ی نامهتصویبو بر اساس  نامهآیین
 .دیشروع نما نامهآیینن یبر اساس ا مجدداًد خدمات مشاوره را یخر

د یخر یو راهنماها استانداردها، دستورالعملد یمعاونت با، در صورت ضرورت -ب
مناقصات  یرساناطلاع یه ملکذ و در شبیتنف، هنگامبه، هیخدمات مشاوره را ته

 .ندکمنتشر 
 یاست جمهوریمقام محترم ر دییتأه ب 28/9/1388خ یدر تار نامهتصویبن یا

 .ده استیرس
  جمهور سیرئمعاون اول  -یمیمحمدرضا رح
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 یقانون برگزار اتیبه شکا یدگیرس أتیه یحقوق تیماه
 مناقصات

شـده و بـه  لیاسـت کـه بـه موجـب قـانون تشـک یمراجعـ هیکل یمراجع قضاوت
و اقــدام بــه  یدگیســت رســهاآن تیکــه در صــلاح یامــور و میجــرا ،یدعــاو
 .ندینمایم یصدور رأ
( یفــریو ک ی)حقـوق یینـه تنهــا شـامل مراجـع قضــا ،یمراجـع قضــاوت نیبنـابرا
 . ردیگیدر بر م زیرا ن یبلکه مراجع ادار شودیم

ــانون برگــزاری مناقصــات را،  ــه شــکایات ق مولفــان حقــوقی، هیــأت رســیدگی ب
انـــد؛ برخـــی آن را مرجـــع حقـــوقی رفـــی کردهمرجـــع شـــبه قضـــایی مع

ـــع  ـــرة مراج ـــم آن را در زم ـــی ه ـــتری و گروه ـــر دادگس ـــتثنایی غی اس
 دانند. اختصاصی غیر قضایی می

ــهدر همــین راســتا حمیــد حســین ــر ماه یدرآمــد» زاده در مقال ی حقــوق تیــب
 یحقـوق لیـبـا تحل« مناقصـات یقـانون برگـزار اتیبـه شـکا یدگیرس أتیه

ــو طــرح  ــ کی ــاه متف ــه دنگ ــاوت نســبت ب ــماه ک،یکلاســ دگاهی ــه تی  أتی
در  نمـوده اسـت. نیـیمناقصـات را، تب یقـانون برگـزار اتیبـه شـکا یدگیرس

 آید:ذیل بخشی از آن می
ــه حقــوق ،ییقضــا مراجــع  ــاط موضــوع، ب ــه فراخــور ارتب  میتقســ یفــریو ک یب
 .گردندیم

ــع ــا مراج ــوق ییقض ــادادگاه ،یعمــوم یحق ــوم یه ــ یعم بــالاتر  ۀو در مرتب
 . گردندیاستان را شامل م دنظریتجد یهاادگاهد

در نصــب  تیصــلاح ثیــ(، از حی)اختصاصــ ییاســتثنا یحقــوق ییمراجــع قضــا
 ؛ آن ، دو گروه یاعضا ایو عزل قضات و 

ــوق - ــ یحق ــتر یاختصاص ــ)نظ یدادگس ــلا ری ــاه انق ــانواده، دادگ ــاه خ و  بدادگ
ــورا ــوق یش ــائل حق ــتلاف در مس ــل  اخ ــه صــلاحیح ــاظر ب ــه، ن ــ تی( ک وه ق
 و  هییقضا
ــوق - ــ یحق ــغ یاختصاص ــتر ری ــ)نظ یدادگس ــه ری ــار و  أتی ــتلاف ک ــل اخ ح

( کـه، نـاظر یشـده در مقـر رات ثبتـ ینـیبشیحـل  اخـتلاف پ أتیکارگر و ه
 .رندیگیاست را، در بر م هیقوه مجر تیبه صلاح
ــع ــا مراج ــریک ییقض ــوم یف ــادادگاه ،یعم ــوم یه ــریک یعم ــ یف دو و  ک،ی

 دنظریــتجد یهــابــالاتر دادگاه ۀدر مرتبــ دو( و یفــریبخــش )بــدل از ک
 . گردندیکشور را شامل م یعال وانیاستان و د
دادگــاه اطفــال و  ریــ(، نظی)اختصاصــ ییاســتثنا یفــریک ییمراجــع قضــا

ــان، دادگاه ــانوجوان ــام یه ــاه و ،ینظ ــدادگ ــروحان ةژی ــلاب و  ت،ی ــاه انق دادگ
 تیح( هسـتند کـه در حـدود صـلایفـریحـل  اخـتلاف )در مسـائل ک یشورا
 .کنندیم یدگیرس یفریمقن ن، به امور ک یاعطائ
ــد  نیتریحــال، عــال نیو در عــ یادار یتنهــا مرجــع عمــوم ،یعــدالت ادار وانی

بـــه  یدگیرســـ یهــاأتیه ریـــنظ یو مراجعـــ اســت رانیـــا یمرجــع ادار
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ـــات مال ـــاختلاف ـــیکم ،یاتی ـــواد  یهاونیس ـــهردار 100و  99، 77م و  یش
 یداخـــل در مراجـــع ادار یکـــبـــه اختلافـــات گمر یدگیرســـ ونیســـیکم

 ( هستند.ی)اختصاص ییاستثنا
ــع ــام مراج ــ یانتظ ــم، رس ــام یدگیه ــات انتظ ــه تخلف ــخاص ذ یب ــط و  یاش رب

ــدور رأ ــد. هرا عهده یص ــدارن ــ أتی ــات ادار یدگیرس ــه تخلف ــدان  یب کارمن
ــال ــاه ع ــت، دادگ ــال یدول ــاه ع ــتجد یو دادگ ــاه  یانتظــام دنظری قضــات، دادگ

 ند.ادسته نیوکلا از ا یانتظام
ــا  اگــر شــکایت فاقــد منشــأ قــراردادی از تصــمیم یــا رأی یــک واحــد دولتــی، ب
عنــوان اداره کننــده کــه تجل ــی آن در اِعمــال حاکمیــت نســبت بــه اشــخاص 
حقوق خصوصی با عنـوان اداره شـونده مطـرح گـردد، موضـوع نـاظر بـه یـک 
رابطـــۀ نـــابرابر و در صـــلاحیت مراجـــع اداری و لـــیکن در صـــورت طـــرح 

طرفی تِ یک واحـد دولتـی و یـا غیردولتـی، بـا عنـوان یـک طـرف شکواییه به 
رابطــۀ برابــر قــراردادی )ولــو الحــاقی( و یــا غیرقــراردادی )مســؤولیت مــدنی( 

ــی آن در تصــد ی گری باشــد، موضــوع در صــلاحیت مرجــع قضــایی کــه تجل 
 است. 

 گذارد.پیشینۀ الگوی تقنینی در حقوق موضوعه نیز، بر این امر صح ه می
ــی ــخاص از طرف ــرفنظر از اش ــت ص ــراردادی اس ــتلاف ق ــأ اخ ــه منش ــانی ک ، زم

ــوی علی ــام محــاکم دادگســتری طــرف دع الاصــول موضــوع در صــلاحیت ع
ــی(  ــتثنایی )اختصاص ــوق اس ــایی حق ــع قض ــن ن، مرج ــه مق ــر آنک ــت مگ اس

 غیردادگستری تعیین کرده باشد.
اختلافــات ناشــی از مناقصــه هــم بــه عنــوان یــک عقــد، دارای منشــأ قــراردادی 

ست. لذا اگـر اخـتلاف منبعـث از مناقصـه میـان اشـخاص حقـوق خصوصـی ا
باشــد، داخــل در صــلاحیت مرجــع قضــایی حقــوقی عمــومی )دادگســتری( و 
ــا  ــی ب ــوق خصوص ــخاص حق ــان اش ــوف می ــتلاف موص ــه، اخ ــورتی ک در ص
حقــوق عمــومی باشــد، موضــوع در صــلاحیت مرجــع قضــایی حقــوقی 

 استثنایی )اختصاصی( غیردادگستری است. 
گر بـا شـرکت توزیـع نیـروی بـرق اسـتان ور مثـال هرگـاه اخـتلاف مناقصـهطبه

ــک  ــومی در ی ــده خــدمات عم ــک شــرکت خصوصــی اداره کنن ــوان ی ــه عن ب
ــه شــود؛  ــه دادگســتری مراجع ــا بودجــه جــاری باشــد، بایســتی ب مناقصــه ب

ــا بودجــه عمــومی دولتــی دچــار  لــیکن اگــر همــان دو شــرکت در مناقصــه ب
أت رســیدگی بــه شــکایات قــانون برگــزاری اخــتلاف شــوند، بایســتی بــه هیــ

 مناقصات رجوع گردد. 
پس هیـأت مـذکور، بـه نـوعی بـدل از دادگسـتری در نظـام قضـایی )نـه اداری( 

ــن ــانون برگــزاری مناقصــات، اســت. از ای ــه شــکایات ق رو، هیــأت رســیدگی ب
ــه اداری  ــی( غیردادگســتری )ن ــتثنایی )اختصاص ــوقی اس ــع قضــایی حق مرج

 ی( است.استثنایی غیردادگستر
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 یات قانون برگزاریکابه ش یدگیرس هیأتقانون اساسنامه 
 مناقصات

 61/12/1388 مصوب

مربوط به اجرا ، گزارگر و مناقصهن مناقصهیب یبه دعاو یدگیبه منظور رس -1ماده 
 یدگیرس هیأت -1383مصوب  -مناقصات یاز مواد قانون برگزار کینشدن هر 
ن یه در اکادشده یقانون  (7موضوع ماده )، مناقصات یات قانون برگزاریکابه ش

 هاانستاز ا کیشور و هر کز کدر مرشود، یم دهینام« هیأت»قانون به اختصار 
 شود.یمل یکتش
 : ر استیبه شرح زها هیأت بیکتر -2ماده 

 یه توسط دستگاه ملک یبه مناقصات یدگیرس یبرا یزکمر هیأت اعضاء -الف
 : عبارتند ازشود، یمبرگزار 

 .شورک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد ربطیذمعاون  .1
 .در سطح معاون ربطیذسازمان  سیرئا یر ینده وزینما .2
 .لک یدارو خزانه ییو دارا ینه وزارت امور اقتصادیمعاون هز .3
 .جمهور سیرئ یمعاون حقوق .4
 .مربوط با توجه به نوع مناقصه یل صنفکنده تشینما .5
 .هییقوه قضا سیرئ یجرب با معرفم ینفر قاض کی .6

ل یکشور تشک ریزیبرنامهت و یریدر سازمان مد یزکمر هیأت رخانهیدب -تبصره
 شود.یم

ه در ک یبه مناقصات یدگیرس یبرا هاانستاز ا کیدر هر  هیأت اعضاء -ب
 : عبارتند ازشود، یمبرگزار  یاستان ییاجرا یهادستگاه

 ربط.یذاز معاونان  یکیا یاستاندار  .1
 .گزاردستگاه مناقصه سیرئ .2
 .استان ییو دارا یسازمان امور اقتصاد سیرئ .3
 .مربوط با توجه به نوع مناقصه یل صنفکتش سیرئ .4
 .هییقوه قضا سیرئبه انتخاب  ینفر قاض کی .5

 شود.یمل یکتش یاستان در استاندار هیأت رخانهیدب -1 تبصره
مستقر در استان و  یمل یهادستگاهبه ات مربوط یکابه ش یدگیرس -2 تبصره

 یاستان یهاهیأت در شودیمانجام  یاستان یهادستگاهه توسط ک یمناقصات
 رد.یگیمانجام 

ابد و ییت مینفر از اعضاء رسم ت حداقل چهارکبا شر هیأت جلسات -3ماده 
 .بود ثر اعضاء حاضر معتبر خواهدکا یرأ با هیأت مصوبات

به منظور  یدگیت در جلسه رسکشر یرا برا یکت شاموظف اس هیأت -4ماده 
از  تواندیم هیأت نیهمچن .ندکدعوت  (یحات لازم )بدون حق رأیاداء توض
نظر و خبره به منظور ا صاحبیا اشخاص حقوقدان ی ییاجرا یهادستگاهر یسا

ند و در هر حال عدم کت در جلسه دعوت کشر یبرا (یمشورت )بدون حق رأ
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خواهد ن هیأت از طرف یرأ و صدور یدگیور مانع رسکفراد مذاز ا کیحضور هر 
 .شد

ات مربوط به اجرا نشدن هر یکابه ش یدگیار رسیت و اختیصلاح هیأت -5ماده 
ن و مقررات مربوط از جمله یر قوانیمناقصات و سا یاز مواد قانون برگزار کی

  :ر را داردیموارد ز
اعضاء مندرج در  یقصه به جاون منایسیمکب یکگر در تریت افراد دکشر (الف

 ؛1383مناقصات مصوب یقانون برگزار
 یابیدر ارز یبازرگانیفنرگروه کاا ضوابط مربوط از طرف یت مقررات یعدم رعا (ب
 شنهادها؛یپ یفن یابیا ارزیگران مناقصه یفیک

مناقصات توسط  یقانون برگزار (6ور در ماده )کاز موارد مذ کیت هر یعدم رعا (ج
 ون مناقصه؛یسیمک

ر یسه با سایدر مقا هاآن یسرکا یح اسناد یا تشریل ی  در تحویاعمال تبع (د
 گران؛مناقصه

ب یبه ترت پیشنهادهاماه در قبول  کیده روز و  یهات حداقل مهلتیعدم رعا (هـ
 ل اسناد مناقصه؛ین مهلت تحویاز آخر یالمللنیو ب یدر مورد مناقصه داخل

 ن مقرر؛کاگران در خارج از زمان و مشنهاد مناقصهیش پیگشا (و
 مناقصه؛ یهاتکردن پاکبات بازیت ترتیعدم رعا (ز

 کی گران در هرن حضور مناقصهکاه منجر به عدم امکهرگونه قصور در دعوت  (ح
 شود؛ها تکش پایاز جلسات گشا

گران ن مناقصهیا بیگر یدکیگران با ن مناقصهیب یگران از تبانت مناقصهیکاش (ط
 گزار؛با مناقصه

روشن شود  هیأت یات برایکابه ش یدگیرس ندیفرآ یه طک یدر صورت -تبصره
ا بدون یگزار بوده باشد با اطلاع مناقصهه کنیا است )اعم ازصورت گرفته یتبان
نندگان به نفع دولت ضبط کیت در مناقصه همه تبانکشر نامهضمانت (آن
 شود.یم

 شودیم یمجموعه تلق کیطور متعارف ه بهک یموضوع معامله در حال کیکتف (ی
 ر حد نصاب معاملات؛ییتغ یگزار براتوسط مناقصه

له یر و انجام معامله به وسکاگران در ارجاع ن مناقصهی  بیاعمال تبع (ک
 گزار؛مناقصه

 ت؛یگران فاقد صلاحانعقاد قرارداد با مناقصه (ل
 ند؛که بر صحت مناقصه لطمه وارد ک یرادیاا یوجود هر نوع ابهام  (م

 (25گر ابتدا در قالب ماده )ه مناقصهکن است یمنوط به ا هیأت مراجعه به -تبصره
ن مقام دستگاه یتوب خود را به بالاترکمناقصات اعتراض م یقانون برگزار
ن به کاماکه یافت جوابیو در یدگیرده باشد و پس از رسکم یگزار تسلمناقصه
 یبرا یرکامهلت پانزده روز  یبه رغم انقضاه کنیا ایباشد  یخود باقاعتراض 
از زمان  یرکامعترض ده روز  .رده باشدکافت نیدر یپاسخ، دستگاه ییگوپاسخ
، هیافت جوابیمهلت پانزده روزه و عدم در یا از زمان انقضایه یافت جوابیدر
 .مهلت دارد هیأت مراجعه به یبرا
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 : ر را نداردیبه اعتراضات ز یدگیت رسیصلاح هیأت -6ماده 
 ؛یابیارز یهاروشو ها اریمع (لفا

 یو بازرگان یفن، یفیک یابیارز یهاروشو ها اریمنظور آن دسته از مع -تبصره
 ه در اسناد مناقصه اعلان شده باشد؛کاست 

د شده یه در اسناد مناقصه قک یبه نحو یدهندگان داخلشنهادیح پیترج (ب
 .باشد

واصل شده  هیأت به پیشنهادهاماه پس از انقضاء اعتبار  کیه ک یاتیکاش (ج
 .باشد

 .ات برنده مناقصه پس از انعقاد قراردادیکاش (د
 : یدگیدات رسیتمه -7ماده 
 رخانهیبه دب یت خود را در مهلت مقرر قانونیکاه شکلف است کم یکشا (الف

 .ندکم یتسل هیأت
 دییتأ تباًکافت آن را یت دریکالف است پس از وصول شکم هیأت رخانهیدب (ب
 .ندک
خود ، تیکاافت شیاز در یرکاظرف سه روز  هک یدر صورتلف است کم هیأت (ج

از  یرکاثر دو روز کظرف حدا مراتب را ،ص ندهدیتشخ یدگیرس یرا صالح برا
 .برساند یکبه اطلاع شا رخانهیق دبیطر

 زمان، تیکااز زمان قبول ش یرکانج روز لف است ظرف پکم هیأت رخانهیدب (د
به نده خواهد بود یآ یرکان پنج تا ده روز یبه کرا  یدگیل جلسه رسیکتش

ن یدر ا .ندکت در جلسه دعوت کشر یو از آنان برا اعلام یتمام اصحاب دعو
د به دعوت شدگان اعلام یز باین هیأت ازیو مستندات مورد ن که مداریلکاعلام 
 .شود

 یرکاست و چهار ساعت یاز را تا بیه مستندات مورد نیلکلفند کمن یطرف هـ(
 .نندکافت ید دریارائه و رس هیأت به، یدگیل جلسه رسیکقبل از تش

به مفهوم انصراف ، یدگیرس هیأت از ارائه مستندات به یکشا یخوددار -تبصره
ا مسؤولان یگزار مناقصه ین خوددارکیل .شدن آن است یت و منتفیکااز ش
به  یدگیرس ی)برا هیأت و مستندات به کاز ارائه اطلاعات و مدار بطریذ
 صلاحیذدر مراجع  یریگیمصداق نق  قانون بوده و قابل پ (یکت شایکاش
 .است

 یدگین جلسه رسینخست(، 7موظف است ظرف مدت مقرر در ماده ) هیأت -8ماده 
افت یمان دراز ز یرکاخود را تا پانزده روز  یرأ ل دهد ویکت را تشیکابه ش
 .ندکو ابلاغ  ت صادریکاش

شتر یب یر به منظور بررسکاان ارجاع یاز به توقف جریدر صورت ن -تبصره
ثر ده روز کت اعضاء به مدت پنج تا حدایثرکا یرأ با تواندیم هیأت، موضوعات

 .ندکر را متوقف کاارجاع  ندیفرآ یرکا
در  یا تخلفات اداری یمم عمویاز جرا کیدر صورت مواجهه با هر  هیأت -9ماده 
ا تخلف یبه جرم  یدگیرس یموظف است مراتب را برا، تیکاش ین بررسیح

به تخلفات  یدگیرس هیأت ای صلاحیذ ییحسب مورد به مراجع قضا، یانتساب
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مراجع مزبور  یدگیرس، شود یدگیند تا خارج از نوبت رسکمربوط اعلام  یادار
توسط آن ظرف مهلت  یرأ صدور ن قانون ویا یدر اجرا هیأت یدگیمانع رس

 .مقرر نخواهدبود
د آن یا تجدیبر لغو مناقصه برگزار شده  یخود را مبن یرأ تواندیم هیأت -10ماده 

 یهر نوع اقدام بعد .ندکت را اعلام یکابر رد ش یه نظر خود مبنکن یا ایصادر 
ات مناقص یو طبق مفاد قانون برگزار هیأت یرأ گزار براساسدستگاه مناقصه

 .بود خواهد
شده باشد  منعقد، ه قرارداد مربوط به معامله مورد اعتراضک یدر صورت -1 تبصره
صادره به صراحت  یرأ موظف است در، ص دهدیات را وارد تشخیکاش هیأت و

 .ندکا جواز ادامه قرارداد اعلام نظر یفسخ ، قینسبت به تعل
موارد مقرر در قانون  یاجراگزار در ر مناقصهیل تقصیبه دل هیأت هرگاه -2 تبصره
 یزان خسارتید میبا، ندکا لغو مناقصه صادر ید یبه تجد یرأ مناقصات یبرگزار
از  شودیمنندگان در مناقصه کتکا لغو مناقصه متوجه شرید یه از تجدکرا 
لف است معادل کگزار مند و دستگاه مناقصهکن ییتع یرشناسان رسمکاق یطر

 .ان بپردازدنندگکتکآن خسارت را به شر
و  یاقصه قطعنم یبرگزار ندیفرآ یدر خصوص چگونگ هیأت یرأ -3 تبصره
 .الاجرا استلازم

مناقصات  یقانون برگزار (1ماده ) (مندرج در بند )ب یهادستگاهه یلک -11ماده 
 .ن قانون هستندیمشمول مفاد ا

، هیأت ت ارجاع شده بهیکالف است متن شکگزار مدستگاه مناقصه -12ماده 
 یگاه ملیصادره را در پا یینها یرأ و متن هیأت ین مستندات درخواستیعناو
 .دیمناقصات منتشر نما یرساناطلاع

 گاه است؛ اما در هریا عدم تطابق مندرجات پایرخانه موظف به تطابق یدب -تبصره
 .گزار استت صحت مطالب با دستگاه مناقصهیصورت مسؤول

شنهاد یبنا به پ، قانون ظرف سه ماه پس از ابلاغن یا ییاجرا نامهآیین -13ماده 
 بیبه تصو ییو دارا یشور و وزارت امور اقتصادک ریزیبرنامهت و یریسازمان مد
 .دیران خواهدرسیوز هیأت

شنبه کیروز  یدر جلسه علنتبصره زده ماده و دوازده یقانون فوق مشتمل بر س
 یهشت مجلس شورا صد و هشتاد ویو س هزارکیمورخ شانزدهم اسفند ماه 

 .دینگهبان رس یشورا دییتأبه  25/12/1388خ یب و در تاریتصو یملااس
 یجانیلار یعل -یاسلام یمجلس شورا سیرئ

 
ات کایبه ش یدگیرس هیأتقانون اساسنامه  ییاجرا نامهآیین

 مناقصات
  24/12/1389مورخ:  هـ45434ت/297489: شماره
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 یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهمعاونت  کشنهاد مشتریبنا به پ 18/12/1389 در جلسه مورخ رانیوز هیأت
به  یدگیرس هیأت قانون اساسنامه (13) و به استناد ماده ییو دارا یجمهور و وزارت امور اقتصادسیرئ
 .نمودب یاد شده را تصویقانون  ییاجرا نامهآیین -1388مصوب  -مناقصات یات قانون برگزاریکاش

 : روندیر مکابه ر یمشروح ز یدر معان نامهآیینن یدرج در ااصطلاحات من -1ماده 
 -مناقصات یات قانون برگزاریکابه ش یدگیرس هیأت قانون اساسنامه: اساسنامه -الف

 1388مصوب 
 .1383مصوب  -مناقصات یقانون برگزار: قانون -ب
 .جمهورسیرئ یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهمعاونت : معاونت -پ
 و یزکمر هیأت مناقصات شامل یات قانون برگزاریکابه ش یدگیرس تهیأ: هیأت -ت

 .یاستان یهاهیأت
ه به کاساسنامه  (2ماده ) "الف"مندرج در بند  یل از اعضاکمتش یهیأت: یزکمر هیأت -1

 .دنکیم یدگیرسشود، یمبرگزار  یه توسط دستگاه ملک یات مربوط به مناقصاتیکاش
ه کاساسنامه  (2ماده ) "ب"مندرج در بند  یاز اعضا لکمتش یهیأت: یاستان هیأت -2
مستقر  یمل یهادستگاهو  یاستان یهادستگاهه توسط کرا  یات مربوط به مناقصاتیکاش

 .دنکیم یدگیرسشود، یمدر استان برگزار 
ه از اعتبارات کقانون  (1) ماده« ب»موضوع بند  یهادستگاه: یمل یهادستگاه -ث
ق یخود را از طر یهانامهموافقتشور قرار دارند و کز کد و در مرننکیماستفاده  یمل

 .ندنکیممعاونت مبادله 
ه از اعتبارات کقانون  (1) ماده« ب»موضوع بند  یهادستگاه: یاستان یهادستگاه -ج

استان  و توسعه ریزیبرنامه یق شورایند و اعتباراتشان از طرنکیماستفاده  یاستان
ق استان مبادله یخود را از طر یهانامهموافقتو  شودیم تأمین ن استانیمع و خزانه
 .ندینمایم

 (1) ماده« ب»موضوع بند  یهادستگاه: مستقر در استان یمل یهادستگاه -چ
واقع  (ر از استان تهرانیند و در استان )به غنکیماستفاده  یه از اعتبارات ملکقانون 
 .ندینمایمق معاونت مبادله یز طرشان را ایهانامهموافقت یول، نداشده

 صیه به تشخکمناقصه  ندیفرآاز  ییهاسمتا آن قیرار تمام کت: د مناقصهیتجد -ح
 .ن و مقررات مربوط بوده استیر با قوانیمغا، هیأت

 .هیأت مناقصه توسط یبرگزار ندیفرآمل کاابطال : لغو مناقصه -خ
ا بدون قصور طرف یه با قصور کقرارداد  خاتمه طرفه کیاعلام : فسخ قرارداد -د

 .ردیرفرما صورت بگکامقابل 
را وارد  یکت شایکاش، مناقصه ندیفرآ یپس از بررس هیأتچه چنان :تیکارد ش -ذ

ه بر اساس کنباشد  یامطروحه به گونه یرادهایا، تیکاورود ش رغمیعلا ینداند 
رقابت  ندیفرآشده و ام به اساس اقدامات انج، ن و مقررات مربوطیر قوانیا سایقانون و 

 یرأ با در نظر گرفتن صرفه و صلاح دولت نسبت به صدور هیأت، لطمه وارد آورد
 .دنکیمت اقدام یکارد ش

 .هیأت صادره یرأ قرارداد در یتوقف موقت اجرا: ق قراردادیتعل -ر
، سب اسناد مثبتهکشتر موضوعات و یب یبه منظور بررس: رکاان ارجاع یتوقف جر -ز

 .ندکر را متوقف کاارجاع  ندیفرآ یرکابه مدت پنج تا ده روز  تواندیم هیأت
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در صورت ابلاغ  گرددیمگر متعهد ه مناقصهک یمدت زمان: شنهادهایاعتبار پ -ژ
شده در اسناد  د و برابر با مدت اعلامیرفرما نسبت به انعقاد قرارداد اقدام نماکا
 .باشدیمت در مناقصه کن شریاعتبار تضم انیصورت برابر با پان یر ایدر غباشد، یم
م یطور مستقو به رأساًه کمقرر  یدر مهلت قانون یکشا یتبکدرخواست : تیکاش -س

 .افت گرددیو در یبررس، رخانهیم شود و توسط دبیارائه و تسل هیأت رخانهیبه دب
مقررات مربوط ، نیت و اسناد آن را بر اساس قوانیکاش، یکشا: تیکام شیتسل -ش
رخانه ید و دبنکیمرخانه ارائه یبه دب یقانون یهامعاونت در مهلت یهادستورالعمل و

 .دنکیمآن را ثبت 
رده کرخانه ثبت یت و اسناد آن را در دبیکاش، یکشاچه چنان :تیکاافت شیدر -ص

ت اقدام یکاافت شید درینسبت به ارائه رس، ت اسنادیفاکرخانه در صورت یدب، باشد
 .دنکیم
 شود: یمرفته محسوب یر پذیاز دو حالت ز یکیت در یکاش: تیکال شقبو -ض

 .هیأت تیت و اعلام صلاحیکاافت شیپس از در یرکاسه روز  -1
 .تیاز اعلام عدم صلاح هیأت یت و خودداریکاافت شیاز در یرکاثر پنج روز کحدا -2
 : رخ دهد، ن استکر ممیاز دو حالت ز یکیدر : تیکاانصراف از ش -ط
 .رخانهیق دبیاز طر هیأت مستندات به از ارائه یکشا یددارخو -1
 .رخانهیم به دبیت پس از تسلیکااز ش یکشا یتبکانصراف  -2
 (23) ه به موجب مادهکمناقصات  یرساناطلاع یگاه ملیاطلاعات و پا کبان: گاهیپا -ظ

 .جاد شده استیقانون ا
 .یاستان یهاهیأت رخانهیو دب یزکمر هیأت رخانهیدب: رخانهیدب -ع

جمهور سیرئ یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهم معاون کبا ح یزکمر هیأت ریدب -2ماده 
مرتبط منصوب  نان با سابقهکرکان یم استاندار از بکبا ح یاستان هیأت ریو دب
 .ندشویم

 یهادستورالعملموضوع  یهاربرگکات خود را در قالب یکاد شیبا یکشا -3ماده 
رخانه ید تا از طرف دبیر ارائه نمایاز اسناد ز یکیحداقل به همراه ، معاونت یابلاغ

 : افت باشدیقابل در
، فراخوان: لیت استناد دارد از قبیقابل، یه در مقام دفاع و دعوک یاوراق و اسناد هیلک -1

 .ر آنیو نظا جلساتصورت، گزارتبات مناقصهکام، یابیاسناد ارز، اسناد مناقصه
، انامهیرا، ر دورنگارینظ یکیترونکگاه و اسناد الید ثبت شده در پااطلاعات و اسنا -2

 .ق داشته باشدیت تصدیه قابلکر آن یتلگرام و نظا
قابل ، هیأت ت توسطیکاافت شیر پس از دریز کاز جمله مدار یلیمکت کمدار -تبصره
 : است یبررس

 .هاآن ندگانیا نمایگزار و اقرار مناقصه -1
 .قابل قبول باشد هیأت نظر ه ازکشهادت شهود  -2
 .تیکااز ش یکتوب شاکانصراف م -3

افت یاز زمان در یرکاپانزده روز ثر ظرف کد حدایبا هیأت ن جلسهینخست -4ماده 
 کاسناد و مدار ین و بررسیدن نظرات طرفیپس از شن هیأت ل شود ویکت تشیکاش

 : ندکخود را صادر  یرأ ریو مستندات مربوط در موارد ز
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 .اساسنامه (10) ماده (2)تبصره ت یغو مناقصه با رعال -الف
 .اساسنامه (10) ماده (2)تبصره ت ید مناقصه با رعایتجد -ب
 .تیکارد ش -پ
 .ق قراردادیتعل -ت
 .فسخ قرارداد -ث
 .جواز ادامه قرارداد -ج
 .تیکاانصراف از ش دییتأ -چ

رفرما با طرف قرارداد کاحساب  هیتسو، به فسخ قرارداد هیأت یرأ در صورت -1 تبصره
 باشد.یمر مقررات موضوعه یا سایآن و  یو خصوص یط عمومیبر اساس قرارداد و شرا

، شتر موضوعاتیب یر به منظور بررسکاان ارجاع یاز به توقف جریدر صورت ن -2 تبصره
 ندیفرآ یرکاثر ده روز کت اعضاء به مدت پنج تا حدایثرکا یرأ با تواندیم هیأت
 .اندازدیب ریتأخاد شده به یمدت  یرا برا یینها یرأ رده و صدورکر را متوقف کاارجاع 

رخانه به دستگاه یق دبیموضوع از طر، هیأت توسط یدر صورت احراز تبان -3 تبصره
گزار نندگان توسط دستگاه مناقصهکیتبان نامهضمانتگزار اعلام تا ضبط مناقصه
 .ردیصورت پذ

 نامهآیینن یمعاونت ظرف سه ماه پس از ابلاغ ا، اتیکابه ش یدگیبه منظور رس -5ماده 
 : دیر اقدام نمایموظف است به شرح ز

 ییاجرا یر لازم براکار آن و انجام سازوین دبییو تع یزکمر هیأت رخانهیل دبیکتش -1
 .نامهآیینشدن 

 ،لازم از جمله چارچوب یهاربرگکاو ها راهنماها، دستورالعمله و ابلاغ یته -2
 .مشخصات و اسناد لازم

 ییگوو پاسخ هاآن یهانامهآییناساسنامه و ، ن قانونییو تب ییاجرا یرهاکاراه ارائه -3
 .گزارمناقصه یهادستگاهبه ابهامات و سؤالات 

ت یا عدم شمول قانون و اساسنامه بر اشخاص و ماهینظر در خصوص شمول اعلام  -4
 .مستقر در استان یمل ایو  یاستان، یمناقصات از نظر مل

 اخذلازم به منظور  یهاهالزحمنظر و حقت و صاحبیصلاح ین اشخاص داراییتع -5
 .اتیکابه ش یدگیو رس ینظر مشورت

و آموزش  یرساناطلاع یگزار برامناقصه یهادستگاهر لازم در کافراهم نمودن سازو -6
 ها.هیرو یسازسانکیر مرتبط به منظو ییاجرا یهانامهآیینقانون و ، اساسنامه

ات موظفند ظرف سه ماه یکابه ش یدگیاز استانداران به منظور رس کیهر  -6ماده 
ر آن ین دبییتع، یاستان هیأت رخانهیل دبیکنسبت به تش، نامهآیینن یپس از ابلاغ ا
 .ندیاقدام نما نامهآیینشدن  ییاجرا یر لازم براکاو انجام سازو

 : ر استیبه شرح ز یو استان یزکمر هیأت رخانهیف دبیوظا -7ماده 
 (.تیکام شیآن )تسل ت پس از ارائهیکاثبت ش -1
 .تیکاافت شیدر -2
 .هیأت یت در چارچوب ابلاغیکابه ش یدگیرس یبرا هیأت تیاعلام عدم صلاح -3
 .تیکاه شیاول یبررس یبرا یرشناسکا هیأت ایرشناس کابه ت یکاارجاع ش -4
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 .هیأت ارائه به یناد و مستندات برال اسیمکو ت یآورجمع -5
 .ن مقررکال جلسات آن در زمان و میکو تش هیأت یدعوت از اعضا -6
 .هیأت یرأ اعلام و ابلاغ -7
 .هیأت صادره توسط یات و آرایکاش یمستندساز -8
 .یاانهرخیو امور دب یتبات ضرورکاانجام م -9

 .هیأت به یکت شایکاانصراف ش افت و ارائهیدر -10
قانون موظفند اطلاعات  (1) ماده (موضوع بند )ب ییاجرا یهادستگاهه یلک -8ده ما

 قراردادها یاطلاعات کدرج در بان یمعاونت برا یابلاغ یهافرمخود را در  یقراردادها
 .ردیقرار گ هیأت اریارسال دارند تا در صورت لزوم در اخت

 جمهور  سیرئمعاون اول  -یمیمحمد رضا رح
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 تضمین معاملات دولتی نامهآیین
 22/9/1394تاریخ  هـ50659ت/123402شماره 

 کشور ریزیبرنامهسازمان مدیریت و  -وزارت امور اقتصادی و دارایی
 20/2/1394مورخ  8451شماره به پیشنهاد  24/8/1394وزیران در جلسه  هیأت

قانون تنظیم بخشی از  6کشور و به استناد ماده  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و 
قانون برنامه و بودجه کشور  23و ماده  (1380مصوب )مقررات مالی دولت

 تضمین معاملات دولتی را شرح زیر تصویب کرد:  نامهآیین (1351مصوب )
 باشد: به شرح زیر می نامهآیینن هدف و دامنه کاربرد ای -1ماده 

های قراردادی، در گران یا داوطلبان و طرفتحکیم تعهدات مناقصه هدف: -الف
معاملات  نامهآیینو قانون  (1383مصوب ) اجرای قانون برگزاری مناقصات

از طریق تبیین و تنظیم تضامین لازم برای معاملات با  (1349مصوب ) دولتی
ها و خدمات و نیز ارجاع کار و تشکیل آن معاملات از لاموضوع خرید انواع کا

جمله قراردادهای خرید خدمات مشاوره، مدیریت طرح، امور پژوهشی و 
های احداث و ساخت، طرح افزاری، امور پیمانکاری در زمینهتحقیقاتی، امور نرم

و ساخت )صنعتی یا غیرصنعتی(، نصب، ساخت و نصب، ترابری و انواع 
برداری، خدمات پشتیبانی، امور حمل و نقل، تعمیر، نگهداری و بهرهپیمانکاری 

مصالح، مواد و دیگر  ،لوازمآلات، تجهیزات، اجاره و استجاره و نیز خرید ماشین
به تنهایی یا به صورت ترکیبی از دو یا  ،هاآن انواع کالا و همچنین موارد مشابه

 .هاآن چند مورد از
قانون برگزاری  1ی موضوع بند )ب( ماده هاتگاهدستمام  دامنه کاربرد: -ب

قانون مدیریت خدمات  5ی موضوع ماده هادستگاهو  (1383مصوب )مناقصات 
مصوب ) قانون محاسبات عمومی کشور 5تا  2و نیز مواد  (1386مصوب )کشوری 
برای انجام معاملات و ارجاع کار در اخذ تضامین مورد نیاز، تابع ضوابط  (1366
 هستند. نامهآیینر این مندرج د

 گر موضوعیت ندارد.اخذ تضمین از بیمهدر قراردادهای بیمه،  -تبصره
کار لاحات زیر در معانی مشروح مربوط بهط، اصنامهآییندر این  -2ماده 
 روند: می

سپردن مال یا وجه نقد یا به عهده گرفتن تعهد فرعی یا مضاعف  تضمین: -الف
 تعهد اصلی و شروط مربوط به آن.به منظور پایبندی به یک 

سندی برای توثیق تعهدات متعهد که شخص ثالثی )ضامن(  نامه:ضمانت -ب
کند عنه( و با رعایت ضوابط مربوط تعهد میبراساس درخواست متعهد )مضمون
مبلغ معینی را بابت موضوع خاصی که مربوط  ،که در سررسید یا شرایط معین
له( یا نفع تعهد اصلی )مضموننه( است به ذیعبه تعهد اصلی متعهد )مضمون

 او بپردازد. حواله کردبه 
و تسلیم  تأمینانجام مجموعه اقدامات متعهد اصلی برای  سپردن تضمین: -پ

له به نحوی که تضمین با رعایت تمام مقررات و ضوابط مربوط تضمین به مضمون
د هر زمان که طبق له( قرار گیرد و وی بتواننفع تعهد )مضموندر دسترس ذی
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نامه را از ضامن وجه مربوط به آن را ضبط یا مبلغ ضمانت ،مقررات خواست
 دریافت کند.

له )دستگاه انجام کلیه اقدامات در اختیار مضمون آزادسازی تضمین: -ت
نامه از دسترس وی گزار یا کارفرما( به منظور آن که تضمین یا ضمانتمناقصه

گر یا طرف قرارداد متعهد به تعهدات ناقصهعنه )مخارج گردد و مضمون
قراردادی( قادر باشد تضمین را به خود برگرداند. این اقدامات شامل اقدامات 

 باشد.له نمیخارج از اختیار مضمون
قانون برگزاری مناقصات  1ی موضوع بند )ب( ماده هادستگاه کارفرما: -ث
و نیز  (1386مصوب )قانون مدیریت خدمات کشوری  5، ماده (1383مصوب )

 (1366مصوب ) قانون محاسبات عمومی کشور 5تا  2مواد 
هر شخص حقیقی یا حقوقی که در فرایند ارجاع کار، داوطلب شرکت  اشخاص: -ج

 گیرد و نیز دارای شرایط لازم باشد.در معامله و یا طرف قرارداد دولت قرار می
کارفرما با  انعقاد قرارداد یمجموعه اقدامات قانونی برا فرایند ارجاع کار: -چ

 .اشخاص مانند مناقصه، مزایده و ترک تشریفات یا عدم الزام به آن
تضمینی که اشخاص، برای اثبات  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -ح

سپارند تا کارفرما آنان را در به نفع کارفرما میقصد و حداقلی از توان خود، 
 ت دهد.مراحل بعدی فرایند ارجاع کار شرک

تضمینی است که اشخاص پس از فرایند ارجاع کار  تضمین انجام تعهدات: -خ
به منظور اثبات پایبندی به انجام تعهدات خود باید  ،و انتخاب شدن برای معامله

 قبل از انعقاد قرارداد به کارفرما بسپارند.
تضمینی که اشخاص پس از انعقاد قرارداد، در قبال  :پرداختپیشتضمین  -د

 سپارند.براساس اسناد ارجاع کار، به کارفرما می پرداختپیشدریافت 
حسن  نیکه بابت تضم یمبلغ (1400)اصلاحی  سپرده حسن اجرای کار: -ذ

اوراق  ایدر قالب وجه نقد کار از هر پرداخت کارفرما به طرف قرارداد،  یاجرا
توسط د شده در قراردا نییدوره مقرر تع پس ازکسر و  دولت یاسلام یمال

زمان و کم  ثیمندرج در قرارداد )از ح طیو پس از حصول شرا یکارفرما نگهدار
  .شودی( آزاد میدتعهدات قراردا یاجرا فیو ک
 شودیکسر م یکار به صورت نقد یکه سپرده حسن اجرا یدر موارد (1401الحاقی )

 در دوره مورد اشاره در حساب سپرده کارفرما نزد خزانه دیوجه مذکور با
حسن  یهااسترداد سپرده/یدر صورت عدم آزادساز نیشود. همچن ینگهدار
وجوه مربوط  د،یتا زمان سررس یاسلام یکار مکسوره در قالب اوراق مال یاجرا

  شود. زیبه حساب سپرده کارفرما وار دیبا دیبا آن در زمان سررس
تعهدی که اشخاص در قبال آزادسازی سپرده  تضمین حسن اجرای کار: -ر

 سپارند.به کارفرما می کار حسن اجرای
محصولی که فرایند مصرف آن از فرایند تولیدش قابل تفکیک است و  کالا: -ز

 تواند از یک شخص به شخص دیگری منتقل شود.مالکیت آن می
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محصولی که فرایند مصرف آن از فرایند تولید یا ایجاد آن قابل تفکیک  خدمت: -ژ
سفارشی و خاص که به درخواست مشتری در نباشد، شامل انواع تغییرات 

وضعیت، شکل، موقعیت و مکان اشیا یا اشخاص صورت پذیرد و شامل انواع 
خدمات مشاوره، آموزشی و درمانی یا انواع پیمانکاری از جمله پیمانکاری احداث، 

 شود.برداری میپیمانکاری ترابری، پیمانکاری تعمیر، نگهداری یا بهره
کننده کالا تولید کننده  تأمینحویل انواع کالا )که ممکن است ت کالا: تأمین -س

یا فقط فروشنده آن باشد( با مشخصات و نیز در مکان، زمان و شرایط مقرر به 
 دهد.مشتری کالا تحویل می

دهنده خاص، هایی که مستقل از درخواست سفارشمجموعه فعالیت تولید: -ش
اد و مصالح مورد نیاز تولید را تهیه و تولیدکننده، مو .به ایجاد کالا بینجامد

محصول تولید شده را برای انتقال عین یا منفعت آن به متقاضیان احتمالی 
 سازد.آینده آماده می

قیمت  هر نوع خدمت که براساس فعالیت مشخص و قیمت کل یا پیمانکاری: -ص
قابل واگذاری به اشخاص باشد از قبیل  واحد کار مشخص و به صورت حجمی

یمانکاری احداث، پیمانکاری باربری و ترابری، پیمانکاری ساخت، پیمانکاری پ
 امور اداری و تایپ، پیمانکاری تنظیف، پیمانکاری طبخ غذا.

سیسات أساخته، تهای پیشخدماتی که به ایجاد کالایی اعم از سازه ساخت: -ض
اده در آلات و تجهیزات طبق سفارش کارفرما و برای استفقابل حمل یا ماشین

محلی دیگر )محلی غیر از محل ساخت( بیانجامد. معمولاً تهیه مواد و مصالح 
 مورد نیاز ساخت با سازنده است.

: خدماتی که به ایجاد سازه، ساختمان، تأسیسات یا مستحدثاتی از احداث -ط
آهن، بارانداز، بندر، پل، قبیل خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نیروگاه، راه، راه

 .نجامداهای صنعتی و معدنی در ساختگاه مربوط به کارفرما بیل، انواع کارخانهتون
خدمات احداث ممکن است همراه با تعهد تهیه مواد و مصالح مورد نیاز برای 

)صنعتی یا « طرح و ساخت»احداث بوده یا نباشد. در ترکیبات سنتی مانند 
 ه است.کار رفتبه «احداث»در همین معنای « ساخت»غیرصنعتی( 

جای دادن یا پیوند دادن هر سامانه یا خدمتی به منظور برپا کردن،  نصب: -ظ
های دیگر به نحوی هایی دیگر یا با بخشبخش کارکردی مستقل آن، در بخش

 برداری مناسب آن فراهم گردد.که امکان بهره
عتی های عمرانی یا صنانواع اقدامات لازم برای احداث پروژه امور ساختمانی: -ع

از قبیل انواع ساختمان، ابنیه، خطوط لوله، سد، کانال، فرودگاه، نیروگاه، راه و 
ها از جمله آهن(، بندر و بارانداز، پل و تونل و انواع کارخانهراه ریلی )راه
 شیمیایی و کشاورزی.های صنعتی، معدنی، کارخانه

ن از خدمت مستمری که جهت استفاده اقتصادی و ایم برداری:بهره -غ
اهداف مقرر با کیفیت و کمیت مقرر که  تأمینمستحدثات یا تأسیسات برای 

های فنی مناسب ها و راهنماییباید بر مبنای برنامه مدون و براساس دستورالعمل
 صورت پذیرد.
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یی که به طور مشخص و معمولًا هاخدمتی شامل مجموعه فعالیت نگهداری: -ف
ها، از خرابی ناگهانی مستحدثات، سامانه شده و با هدف جلوگیری ریزیبرنامه
گیرد تا با این کار قابلیت اطمینان انجام می آلات، تجهیزات یا تأسیساتماشین

 افزایش یابد. هاآن و در دسترس بودن
که بر روی مستحدثات،  هاای از فعالیتخدمتی شامل مجموعه تعمیرات: -ق

ای که دچار افت کارآیی یا وسیلهآلات، تجهیزات یا تأسیسات ها، ماشینسامانه
برداری بازگردند شود تا به حالت قابل بهرهیا از کارافتادگی شده است انجام می

 ای که به آن محول شده است، دوباره آماده شوند.و برای انجام وظیفه
 ای از قطعات، تجهیزات، یا اجزای مرتبط که حداقل یکی ازمجموعهآلات: ماشین -ک
مهارکننده مناسب است و به منظور کاربرد  و بوده و دارای محرک متحرک هاآن

آوری، حرکت، ساخت، تولید، احداث یا نصب مخصوصی به ویژه فرآوری، پردازش، عمل
 .اندبه یکدیگر متصل شده

آلاتی که سازنده طبق سفارش کارفرما برای ماشین آلات سفارشی:ماشین -گ
آن را  ،مال تغییراتی طبق سفارش کارفرماسازد یا از طریق اعکاربرد خاصی می

 سازد.می استفاده خاصآماده 
آلاتی که به صورت آماده قبلًا تولید شده و برای ماشین آلات آماده:ماشین -ل

 شود.آماده عرضه یا تحویل می های عمومیاستفاده
ر( از آوری که با تنظیم و مبادله آن، کارفرما )خریداالزام سند اعتبار اسنادی: -م

کند تا انجام مراحل پرداخت به فروشنده بابت کالای ارسالی بانک درخواست می
 یا خدمت انجام شده را طبق قرارداد و پس از تأیید وی تعهد کند.

با نام  یاوراق بهادار اسلامدولت:  یاسلام یاوراق مال (1400)الحاقی  -ن
اوراق  ریاز دولت نظ ابتیبه ن ییو دارا یمنتشرشده توسط وزارت امور اقتصاد

)از جمله اجاره، وکالت و منفعت( و اسناد خزانه  یمشارکت، انواع صکوک اسلام
به  وط،و به موجب قانون و مقررات مرب یکه در چهارچوب عقود اسلام یاسلام
 .شودیمنتشر م یارز ای یالیبه صورت ر نیمدت مع یمشخص برا یاسم متیق

 است: کارکرد تضامین به شرح زیر  -3ماده 
 .فرایند ارجاع کارتضمین شرکت در  -الف

 که شامل موارد زیر است:  قراردادهاتضمین  -ب
 تضمین انجام تعهدات  -1

  پرداختپیشتضمین  -2

 تضمین حسن اجرای کار  -3

 :باشدبه شرح زیر می نامهآیینهای مقرر در نامهضمانت -4ماده 
صادره از سوی مؤسسات اعتباری  هاینامهنامه بانکی و یا ضمانتضمانت -الف

غیربانکی که دارای مجوز فعالیت از سوی بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران 
 هستند.

 اصل فیش واریز وجه نقد به حساب سپرده بانکی مجاز. -ب
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گر دارای مجوز لازم برای فعالیت و توسط مؤسسات بیمه هنامه صادرضمانت -پ
 زی ایران.نامه از سوی بیمه مرکصدور ضمانت

سفته با امضای صاحبان امضای مجاز همراه با مهر برای اشخاص حقوقی  -ت
 درصد ارزش اسمی آن. 80معادل 

ی هادستگاهاز سوی  قراردادهاگواهی خالص مطالبات قطعی تأیید شده  -ث
های مطابق کاربرگ همان دستگاه اجراییحسابان مربوط برای اجرایی و ذی

 دولت است. هیأتمهر دفتر پیوست که تأیید شده به 
 اوراق مالی اسلامی دولت( 1400اصلاحی ) -ج
 درصد ارزش کارشناسی رسمی آن. 85وثیقه ملکی معادل  -چ
های ضمانت دولتی که به موجب قانون های صادره توسط صندوقنامهضمانت -ح

 نمایند.می فعالیت اساسنامهشوند و طبق تأسیس شده یا می
و  یصادر شده توسط صندوق نوآور یهانامهضمانت( 1400اصلاحی )  -خ

( قانون 100موضوع ماده ) یردولتیغ یآورپژوهش و فن یهاو صندوق ییشکوفا
( قانون 44( قانون برنامه چهارم توسعه و ماده )45برنامه سوم توسعه و ماده )

و در  -1394مصوب  -کشور ینظام مال یو ارتقا ریرقابت پذ دیرفع موانع تول
شماره  نامهبینمونه، موضوع تصو یهااساسنامه چوبرچها

 ـمورخ 57421ت/125186 ( 6(، )5موضوع مواد ) نیتضام یو برا 1/11/1399ه
سازمان برنامه و  شنهادیکه با پ یدر چهارچوب دستورالعمل نامهنییآ نی( ا7و )

کل بانک  سییسازمان برنامه و بودجه کشور، ر سییر دییبودجه کشور به تأ
 .رسدیم جمهورسییر یآورو فن یو معاون علم رانیا یاسلام یجمهور یمرکز

-  
برای پذیرش گواهی موضوع بند )ث( این ماده به عنوان تضمین لازم  -1 تبصره

 هیأتطبق نمونه پیوست که تأیید شده به مهر دفتر  تأییدیهاست برگه )فرم( 
گزار نگهداری مناقصهحسابی و یا امور مالی دستگاه دولت است، تکمیل و در ذی

 ها اعمال گردد.و در حساب
اشخاص برای دریافت مطالبات خود به جای تضمین مورد بحث، تضمین  -2 تبصره

به  (4قابل قبول )یک یا ترکیبی از تضمین نوع )الف(، )پ(، )ج(، )ح(، ماده
 دستگاه اجرایی بسپارند.

مدارک و  هیراضمن ا دیبا ییاجرا یهادستگاه (1400اصلاحی ) -3 تبصره
 هیاوراق بهادار و تسو یمرکز یگذارشرکت سپرده قیاز طر از،یمستندات مورد ن
که نزد سازمان  نیدولت مورد تضم یاسلام یاوراق مال قیوجوه نسبت به توث

اقدام و حسب مورد  ییاند، به نفع دستگاه اجرابورس و اوراق بهادار ثبت شده
 ییاجرا یهاثبت کنند. دستگاه یمالمربوط را در دفاتر  یحسابدار اتیعمل
خود نسبت به  صیشرکت مذکور، حسب مورد و به تشخ قیاز طر توانندیم

مانده آن اقدام  یباق یو آزادساز نیشده معادل مبلغ تضم قهیفروش اوراق وث
 کنند.
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هشتاد شده به مبلغ  قهیدولت وث یاسلام یاوراق مال (1400اصلاحی ) -4 تبصره
. ارزش شودیم رفتهیپذ نیروز قبل به عنوان تضم یمعاملاتدرصد ارزش  و پنج
 قیمعامله که از طر یانیپا متیعبارت است از ق یاسلام یاوراق مال یمعاملات

 یبورس تهران به نشان یآورفن تیریشرکت مد یرساناطلاع گاهیمراجعه به پا
www.tsetmc.ir شودیم نییتع.  

ها شامل تضمین تضمین، آلاتو ماشیندر معاملات خرید انواع کالا  -5ماده 
 پرداختپیششرکت در فرایند ارجاع کار و حسب مورد تضمین انجام تعهدات، تضمین 

  شود:به شرح زیر تعیین می هاآن تضمین حسن اجرای کار است که مبلغ و
مبلغ تضمین برحسب درصدی از  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -الف

 شود: ( تعیین می1دول شماره )برآورد خرید به شرح ج
 آلات آماده و سفارشیمبلغ تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار خرید کالا و ماشین -(1جدول شماره )

مبلغ 
 برآورد

( برابر سقف 20تا )
 معاملات متوسط

( 200( تا )20) مازاد بر
 برابر سقف معاملات متوسط

برابر ( 200مازاد بر )
 سقف معاملات متوسط

 1 2 5 درصد
 نوع
 تضمین

تضــمین معتبــر شــرکت در فراینــد ارجــاع کــار، بــه صــورت یــک یــا ترکیبــی از 

ـــمین ـــف(، )ب(، )پ(، )ج(، ) ( و )ح(تض ـــدهای )ال ـــوع بن  )خ(و  های موض

 .باشدمی (4ماده )

مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید کالا  تضمین انجام تعهدات: -ب
غ معامله و در معاملاتی که موضوع آن خرید درصد مبل 10آلات آماده و ماشین
است  پذیرند(آلات سفارشی )از اشخاصی که تعهد ساخت و فروش را میماشین

باشد. تضمین معتبر برای انجام تعهدات درصد مبلغ معامله می 5به میزان حداقل 
 :باشد( می3( و )2ول شماره )ابرحسب درصدی از مبلغ معامله به شرح جد

 

آلات آمادهمبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید کالا و ماشین -(2) جدول شماره  

برابر سقف  (20) تا مبلغ برآورد
 معاملات متوسط

 ( برابر سقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5 5 10 درصد

نـــــــوع 

تضـــمی

 ن

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، ) (، و )ح(

 )خ(

)الف(، )ب(، )پ(، 
  )خ(، )ج(، ) (، )ح(

ــــــــــف( ، (، )ب(، )پ)ال

، (ح)، ( )، (ج))ت(،

 )خ(

آلات سفارشی )ساخت مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید ماشین -(3جدول شماره )
 آلات(ماشین

مبلغ 
 برآورد

( برابر سقف 20تا )
 معاملات متوسط

 ( برابر سقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5/2 5/2 5 درصد
نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، 
 )خ(، )ح( (، ) (،)ج

)الف(، )ب(، )پ(، 
 )خ(، )ح( ،)ج(، ) (

ــــف(، )ب(، )پ(،  )ج(، )ت(،)ال

 )خ(، ) ( و )ح(
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گر برای ارایه تضمین انجام تعهدات و امضای قرارداد باید در های مناقصهمهلت
گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر مهلت مناقصه .اسناد ارجاع کار تصریح شود

 است. پیشنهادهااعتبار تا پایان مدت 
چه تحویل کل موضوع معامله آلات آماده، چناندر خرید کالا و ماشین -1 تبصره

جا در قبال دریافت مبلغ و با ارایه به کارفرما طبق مشخصات فنی به صورت یک
تضامین کیفیت )گارانتی( لازم صورت پذیرد، ارایه تضمین انجام تعهدات ضرورت 

 ندارد.
آلات آماده به میزان تضمین انجام عاملات خرید کالا و ماشیندر م -2 تبصره

 .شودتعهدات، از کالای مورد معامله به عنوان تضمین انجام تعهدات دریافت می
 عدم پذیرش این موضوع باید در اسناد ارجاع کار قید گردد.

که شامل  پرداختپیشمعادل مبلغ  :پرداختپیشتضمین معتبر برای  -پ
ماده  )خ(و  (، )ج(، ) ( و )ح(ث(، )پهای موضوع بندهای )الف(، )نامهضمانت
 باشد.( می4)
تضمین انجام تعهدات در  نگهداری و آزادسازی تضمین انجام تعهدات: -ت

آلات، تجهیزات و انواع کالاهایی که احراز عملکرد مطلوب آن معامله ماشین
یا انعقاد قرارداد لازم ره زمانی مشخص شده در هنگام ارجاع کار وها در دکالا

است، باید تا پایان آن دوره زمانی باقی مانده و آزاد نشود مگر آنکه در قرارداد 
 مربوط، تضمین کیفیت )گارانتی( مناسبی جایگزین آن شود.

تسری این تضمین به کالاهای مصرفی به تشخیص کارفرما و اعلام آن  -1 تبصره
  باشد.در اسناد فرایند ارجاع کار می

های نامهصد درصد مبلغ سپرده حسن اجرای کار در ازای ضمانت -2 تبصره
( به پیمانکار 4ماده ) )خ(و  (، )ج(، ) ( و )ح(ث(، )پموضوع بندهای )الف(، )

تواند از نوع موضوع بند ها مینامهدرصد ضمانت 50شود. حداکثر بازگردانده می
 ( باشد.4)ث( ماده )

از جمله ر و معاملات خدمات پیمانکاری در فرایند ارجاع کا -6ماده 
نصب، ساخت، ساخت و  یهاپیمانکاری ،پیمانکاری احداث )امور ساختمانی(

نصب، استخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا )باربری(، حمل و نقل مسافر، 
ها شامل تضمین برداری و انواع خدمات پشتیبانی، تضمینتعمیر، نگهداری، بهره

و  پرداختپیشند ارجاع کار، تضمین انجام تعهدات، تضمین شرکت در فرای
 شود: به شرح زیر تعیین می هاآن حسن اجرای کار است که مبلغ

مبلغ تضمین برحسب درصدی از  تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار: -الف
  شود:( تعیین می4برآورد هزینه اجرای کار به شرح جدول شماره )
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 تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار پیمانکاری مبلغ -(4جدول شماره )
برآورد هزینه 
 اجرای کار

( برابر 20تا )
سقف معاملات 
 متوسط

( تا 20مازاد بر )
( برابر 200)

سقف معاملات 
 متوسط

( 200مازاد بر )
( برابر 2000تا )

سقف معاملات 
 متوسط

مازاد بر 
( برابر 2000)

سقف معاملات 
 متوسط

 5/0 1 2 5 درصد
تضمین معتبر شـرکت در فراینـد ارجـاع کـار بـه صـورت یـک یـا ترکیبـی از  میننوع تض

ــمانت ــف(، )ب(، )پ(، )ج(، ) ( و )ح( نامهض ــدهای )ال ــوع بن  وهای موض

 .( است4ماده ) )خ(

مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملاتی که موضوع  تضمین انجام تعهدات: -ب
ا استخراج و فرآوری معادن، آن پیمانکاری احداث )انجام امور ساختمانی( ی

درصد و  5حمل و نقل کالا )باربری(، نصب، ساخت یا ساخت و نصب است 
برداری، خدمات در معاملاتی با موضوع پیمانکاری تعمیر، نگهداری و بهره
تصریح نشده  نامهآیینپشتیبانی، حمل و نقل مسافر و سایر معاملاتی که در 

تضمین معتبر برای انجام تعهدات در این  باشد.درصد مبلغ معامله می 10است 
( 6( و )5معاملات برحسب درصدی از مبلغ معامله به شرح جداول شماره )

 باشد: می
مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات پیمانکاری احداث )امور ساختمانی(،  -(5جدل شماره )

 ساخت و نصب استخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا )باربری(، نصب، ساخت یا

ـــــغ  مبل

ــرآور ب

 د

( برابر سقف 20تا )
 معاملات متوسط

( برابر سقف معاملات 20مازاد بر )
 متوسط

 5/2 5/2 5 درصد
نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، ) ( و )ح(

 )خ(

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، ) ( و )ح(

 )خ(

)الـــــف(، )ب(، )پ(، 

)ج(، ) ( و )ت(، 

 )خ(، )ح(

لغ تضمین انجام تعهدات در معاملات پیمانکاری تعمیر، نگهداری و مب -(6جدول شماره )
 برداری، خدمات پشتیبانی، حمل و نقل مسافر و سایربهره

مبلغ 
 برآورد

( برابر سقف 20تا )
 معاملات متوسط

 ( برابر سقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5 5 10 درصد
نوع 
 تضمین

)الف(، )ب(، )پ(، 
، )ج(، ) ( و )ح(

 )خ(

الف(، )ب(، )پ(، )
، )ج(، ) ( و )ح(

 )خ(

ـــــف(، )ب(، )پ(،  )ال

)ج(، ) ( و )ت(، 

 )خ(، )ح(

گر برای ارایه تضمین انجام تعهدات و امضای قرارداد باید در های مناقصهمهلت
گزار در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر اسناد ارجاع کار تصریح شود. مهلت مناقصه

 است. پیشنهادهاتا پایان مدت اعتبار 
درصد  25درصد تا  15از  پرداختپیشمیزان  :پرداختپیشتضمین  -پ

مبلغ اولیه پیمان است که مقدار دقیق آن باید در اسناد فرایند ارجاع کار و 
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تضمین معتبر برای  بینی و قید شود.پیمان از سوی کارفرما پیش
)ج(، (، ث(، )پهای موضوع بندهای )الف(، )نامهشامل ضمانت پرداختپیش

 باشد.( می4ماده ))خ( و ) ( و )ح( 
قسط  3در  پرداختپیشدر قراردادهای پیمانکاری احداث، مبلغ  -1 تبصره

بدون کسر  ،اجرایی نامه به نفع دستگاهبه شرح زیر در ازای ارایه ضمانت
 شود: کسورات قانونی پرداخت می

 رگاه، ، پس از تحویل کاپرداختپیشدرصد مبلغ  40قسط اول معادل -
، پس از تجهیز کارگاه که طبق پرداختپیشدرصد مبلغ  30قسط دوم معادل -

شرایط تعیین شده در اسناد ارجاع کار و قرارداد برای شروع عملیات لازم است 
  و
درصد  30، پس از انجام پرداختپیشدرصد مبلغ  30قسط سوم معادل  -

اسبه مصالح پای های موقت بدون محوضعیتمبلغ اولیه پیمان طبق صورت
 کار.

( پرداختپیشدرصد  70، )معادل پرداختپیشپس از واریز اقساط اول و دوم 
به مبلغ اولیه پیمان از مبلغ ناخالص تمام  پرداختپیشنسبت مبلغ کل 

التفاوت نرخ مصالح و های موقت )به استثنای تعدیل، مابهوضعیتصورت
 114یز قسط سوم، معادل شود و بعد از وارهای مشابه( کسر میپرداخت

ها کسر وضعیتبه مبلغ اولیه پیمان از صورت پرداختپیشکل درصد نسبت 
موقت وضعیت صورت پرداخت تا آخرینشود به نحوی که مبلغ پیشمی

 مستهلک شود.

به حساب مشترک دستگاه اجرایی و  پرداختپیشچه مبلغ چنان -2 تبصره
ه اجرایی به مصرف تجهیز کارگاه، پیمانکار واریز شود و با نظارت دستگا

ی هادستگاهآلات و خرید تجهیزات و مصالح برسد، تکمیل ناوگان، ماشین
 سفته، تا هر مبلغ پرداختپیشهای تأدیه اجرایی مجازند به جای تضمین

 دریافت کنند. 
این محل را به عنوان وثیقه دریافت آلات خریداری شده از پیمانکار باید ماشین

خت در رهن دستگاه اجرایی قرار دهد و تا تصفیه بدهی خود بابت پرداپیش
کارگاه بدون اجازه دستگاه اجرایی از  هاآن پرداخت، حق خارج کردنپیش
 را ندارد.

و چگونگی بازپرداخت در سایر قراردادهای  پرداختپیشاقساط  -3 تبصره
ناد مناقصه و بندی انجام کار در اسپیمانکاری باید با توجه به برنامه زمان

 شرایط قراردادی درج شود.
 10بابت تضمین حسن اجرای کار معادل  سپرده حسن اجرای کار: -ت

و حسب مورد  شود، کسر میپرداختپیشدرصد از هر پرداخت به استثنای 
 .گرددیم زیبه حساب سپرده وار ایو  یتوسط کارفرما نگهدار

های موضوع نامهضمانت تا صد درصد مبلغ سپرده حسن اجرای کار در ازای
تواند حداکثر که می 4ماده )خ( و بندهای )الف(، )پ(، )ث(، )ج(، ) ( و )ح( 
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باشد به پیمانکار بازگردانده  4درصد آن از تضمین موضوع بند )ث( ماده  50
 شود.می

های در مواردی که پیمانکار مطابق قوانین و مقررات مربوط در پروژه -تبصره
گذاری نماید، اموال و ای، مشارکت و سرمایهسرمایههای تملک دارایی

های ایجاد شده به نسبت سهم پیمانکار به عنوان تضمین قابل قبول دارایی
تواند به تشخیص و برآورد خود، اموال و بوده و دستگاه اجرایی مربوط می

های مذکور را به عنوان تضمین حسن اجرای کار پروژه مربوط دارایی
 های سپرده شده قبلی پروژه نماید.یگزین سایر تضمینپذیرفته یا جا

کارهای مطالعاتی، طراحی، مدیریت طرح، در برای انتخاب مشاور  -7ماده 
افزاری موضوع خدمات بند )هـ( پژوهشی و امور نرم و نظارت، امور تحقیقاتی

تضامین به صورت زیر ( 1383مصوب )قانون برگزاری مناقصات  29ماده 
 است:

تضمین انجام تعهدات، بعد از ابلاغ انتخاب  مین انجام تعهدات:تض -الف
درصد مبلغ  5مشاور، یا ابلاغ آمادگی برای انعقاد قرارداد، باید به میزان 

قرارداد حسب مورد طبق مهلت تعیین شده در اسناد درخواست پیشنهاد، 
های داوطلب برای ارایه توسط وی به دستگاه اجرایی تحویل گردد. مهلت

مین انجام تعهدات و امضای قرارداد باید در اسناد ارجاع کار تصریح شود. تض
 پیشنهادهامهلت کارفرما در امضا و ابلاغ قرارداد حداکثر تا پایان مدت اعتبار 

 است.
های مطالعاتی، در کار پرداختپیشمبلغ  :پرداختپیشتضمین  -ب

افزاری در مطراحی، مدیریت طرح، امور تحقیقاتی و پژوهشی و امور نر
درصد مبلغ اولیه قرارداد )همان مرحله(  25صورت درخواست مشاور معادل 

نامه به دستگاه که باید بدون کسر کسورات قانونی و در ازای ضمانت ،باشدمی
اجرایی، پرداخت شود. برای خدمات مربوط به دوره ساخت و تحویل )نظارت 

باشد رارداد همان مرحله میدرصد مبلغ اولیه ق 10معادل  عالیه و کارگاهی(
 ،نامه به دستگاه اجراییکه باید بدون کسر کسورات قانونی و در ازای ضمانت

 پرداخت شود.
درصد از  10بابت حسن اجرای کار معادل  سپرده حسن اجرای کار: -پ

شود. مبالغ نقدی سپرده هر پرداخت کسر و به حساب سپرده واریز می
، به طرف 4های موضوع ماده نامهضمانت حسن اجرای کار در ازای ارایه
شود. آزادسازی تضمین انجام تعهدات و قرارداد )مشاور( بازگردانده می

 حسن اجرای کار، تابع شرایط قراردادی است: 
 مبلغ تضمین خرید خدمات مشاوره -(7جدول شماره )

 میزان موضوع تضمین
 درصد 5 تضمین انجام تعهدات

 پرداختپیشتضمین 
 درصد 25 افزاریاتی، طراحی، پژوهشی، نرممطالع

 درصد 10 نظارت عالی و کارگاهی
 درصد 10 سپرده حسن اجرای کار
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 باشد. 4های ماده نامهتواند یک یا ترکیبی از ضمانتتضامین قابل قبول مشاور می
ها و ی اجرایی با دانشگاههادستگاهدر قراردادهای پژوهشی و تحقیقاتی  -تبصره

نامه کتبی با امضای رؤسای ارایه ضمانت ،دولتی یپژوهشی و آموزشمؤسسات 
ها، مؤسسات پژوهشی و آموزشی طرف قرارداد مجاز است. درصورت عدم دانشگاه

نامه یاد شده، وزارت امور اقتصادی و دارایی انجام تعهدات موضوع ضمانت
ید سازمان اجرایی و تأی داری کل کشور( مکلف است با درخواست دستگاه)خزانه

نامه را از محل موجودی حساب درآمد کشور مبلغ ضمانت ریزیبرنامهمدیریت و 
 نفع مسترد نماید.اجرایی ذی هادستگاهها به اختصاصی دانشگاه

به شرح  تضامین گروه همکاری )مشارکت مدنی( و کارهای ترکیبی -8ماده 
 زیر است: 

ه یا به صورت به عهده راهبر گروتضامین گروه همکاری )مشارکت مدنی( باید  -الف
الشرکه آنان باشد و در کلیه اقدامات بعدی به تناسب سهم تجمیع تضامین شرکاء

شود. در هر حال مبلغ تضمین مجموعه تضامین شرکاء، یک واحد محسوب می
بر اساس کل مبلغ برآورد محاسبه و در صورتی که ضبط ضروری باشد کل 

گونه تضامین باید در شرایط ارجاع حوه ارایه اینشود. شرایط و نتضامین ضبط می
 کار و شرایط قراردادی لحاظ گردد.

مصالح، تجهیزات، کالا و خدمات  تأمیندر معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از  -ب
مرتبط در قالب قرارداد خرید مشتمل بر یک یا چند مورد تولید یا عرضه، حمل، 

کمتر از  وع خدمات نصب و پشتیبانیبه شرط آنکه مجم باشد نصب و پشتیبانی
درصد مبلغ برآوردی باشد، تضامین آن مشمول ضوابط تضامین خرید کالا  25

صورت تضامین هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش خواهد بود. در غیر این
 باشد.مربوط به خود می

 در معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از خدمات مشاوره و پیمانکاری است -پ
، امور ، امور پیمانکاری طراحی و نصبامور پیمانکاری طرح و ساخت)مانند 

کالا و  تأمینطراحی و طراحی و ساخت و نصب، امور پیمانکاری پیمانکاری 
درصد کل قرارداد باشد  25احداث( در صورتی که سهم بخش مشاوره کمتر از 

ت، در غیر این صور تضامین آن مشمول ضوابط تضامین پیمانکاری خواهد بود.
 باشد.تضامین هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود می

در معاملاتی که موضوع آن ترکیبی از خدمات مشاوره و خرید کالا یا  -ت
 آلات است تضامین آن مشمول ضوابط تضامین خرید کالا است.ماشین

یند ارجاع کار و تضامین انعقاد اتضمین معتبر برای شرکت در فر -9ماده 
 باشد. می نامهآیین، مطابق ضوابط این اد ارزی ریالیقرارد

های داخلی دارای های ارزی بانکی از بانکنامهتضمین بخش ارزی فقط ضمانت
خارجی های مجوز یا تحت نظارت بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران و یا بانک

جمهوری اسلامی ایران قابل قبول است. تضمین بخش  یمورد تأیید بانک مرکز
و متناسب با بخش ارزی  نامهآیینارزی و بخش ریالی باید بر اساس جداول این 

و ریالی به همان ارز موضوع قرارداد باشد. در این صورت نیز مبلغ تضمین بر 
 شود.اساس کل مبلغ برآورد محاسبه می
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نامه ریالی های ارزی، ضمانتنامهاشخاص ایرانی مجازند به جای ضمانت -تبصره
اساس نرخ تسعیر بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران )زمان تسلیم(  بانکی بر

نرخ تسعیر که  ماهه نامه در هر دوره دوازدهارایه نمایند. لازم است مبلغ ضمانت
درصد افزایش داشته، به روز شده و کسری آن تحویل دستگاه  10ارز بیش از 
 اجرایی گردد.

 باشد: شرح زیر میبه ها نحوه آزادسازی و ضبط تضمین -10ماده 
پس از تعیین برندگان اول و دوم، تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار سایر  -الف

 کنندگان باید حداکثر ظرف هفت روز کاری آزاد شود.شرکت
در صورت امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد یا عدم ارایه تضمین انجام تعهدات،  -ب

بط و قرارداد با برنده دوم منعقد تضمین شرکت در فرایند ارجاع کار وی ض
گردد. در صورت امتناع نفر دوم یا عدم انعقاد قرارداد، تضمین شرکت در می

 شود.فرایند ارجاع کار وی نیز ضبط و فرایند ارجاع کار تجدید می
به تناسب استهلاک آن بنا به درخواست سپارنده، آزاد  پرداختپیشتضمین  -پ
 شود.می

 تضامین در سایر موارد طبق مفاد قرارداد است. آزادسازی و ضبط -ت
در صورت وقوع شرایط ضبط تضمین )مطابق قرارداد( و اقدام کارفرما برای  -ث

ای با ذکر مستندات و دلایل ضبط، وی موظف است این موضوع را طی ابلاغیه
 عنه اعلام نماید.به مضمون

که  نامهآیینپیوست این های ها باید از کاربرگی اجرایی و بانکهادستگاه -ج
دولت است برای تضامین موضوع بندهای )الف(،  هیأتتأیید شده به مهر دفتر 

های ( حسب مورد استفاده کنند. شرایطی که در کاربرگ4) )ث( و )ح( ماده
های بانکی تعیین شده است برای نامهیادشده برای آزادسازی یا ابطال ضمانت

 ود.انواع دیگر تضمین باید رعایت ش
)کارفرما( که طبق بند )ب(  گزارضمانت تأخیر تعهدات مالی مناقصه -11ماده 
باید در اسناد مناقصه و به ( 1383مصوب ) ( قانون برگزاری مناقصات10ماده )

تبع آن در قرارداد منعقده قید و تعهد گردد، بر اساس شاخص تورم اعلامی بانک 
 گردد.می مرکزی جمهوری اسلامی ایران تعدیل و پرداخت

کشور، نحوه محاسبه تمدید مدت پیمان )مجاز  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و 
پرداخت ضمان تأخیر تعهدات مالی لحاظ شمردن تأخیر تحویل مورد معامله( با 

 کارفرما را تهیه و ابلاغ نماید.
برای اخذ تضامین شرکت در فرایند  نامهآیینضوابط مندرج در این  -12ماده 

و انجام تعهدات معاملات خرید کالا و خدمات تعیین شده و سایر  ارجاع کار
تضامین به تشخیص کارفرما حسب مورد، در صورتی که با عمل مزایده منطبق 

 ها رعایت گردد.باشد باید در مزایده
کشور بر حسن اجرا، تبیین و تفسیر این  ریزیبرنامهسازمان مدیریت و  -13ماده 
 رد.را بر عهده دا نامهآیین
ها و ضوابط قبلی نامهآیین، همه نامهآیینالاجرا شدن این از تاریخ لازم -14ماده 

یی که مقررات خاص خود را در این هادستگاهی مشمول و هادستگاهتمامی 
 :هـ مورخ28493ت/42956: شماره هاینامهتصویبزمینه دارند، از جمله 
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 شماره: ،21/4/1383 :مورخ هـ30980ت/20071 :،شماره11/8/1382
 :هـ مورخ38449ت/122 :، شماره27/12/1386 :ک مورخ37774ت/212765

 :، شماره29/7/1388: هـ مورخ39511ت/151290 :، شماره7/1/1387
 :هـ مورخ50143ت/22643 :شماره و 2/5/1392 :ک مورخ48002ت/101017

 شوند.لغو می 3/3/1393
  جمهوریرئیساسحاق جهانگیری، معاون اول 
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 ارجاع کار یندامه شرکت در فرانضمانت
 (یک)کاربرگ شماره 

 ی....کدپستی .... به نشان یقی/حقوقی ...با شناسه حق ینام متقاض ینکهبه ا نظر
  ید،نما شرکت موضوع ارجاع کار یدهاست در ارجاع کار/مناقصه/مزا مایل
ارز یال/ر  ......برابر مبلغ نفعیام کارفرما/ذن در مقابل ینام متقاضاز  ضامن نام 

اطلاع دهد که  ضامن نام به نفعیام کارفرما/ذنچه چنان نمایدیم تعهد ینتضم
 یگاهنامبرده مورد قبول واقع شده و موضوع ارجاع کار در پا کنندهشرکت یشنهادپ

 یامربوط  یمانپ یاز امضا یهمناقصات/معاملات درج شده و مشارال یرساناطلاع
ارز هر یال/ر........یزانتا م ست،استنکاف نموده انامه انجام تعهدات ضمانت یمتسل
 یتقاضا یناول یافتبه مح  در ید،به نمامطال نفعیام کارفرما/ذن را که یمبلغ
به اثبات استنکاف  یاجیاحت ینکهابدون  نفعیام کارفرما/ذن یواصله از سو یکتب
 داشته ییضاق یا یقانون یاز مجار یاقدام یاصدور اظهارنامه  یاو  یلاقامه دل یا
 بپردازد. نفعیام کارفرما/ذن دحواله کر یا، در وجه باشد
 سه ماه تا روز یو تا آخر ساعات ادار سه ماه استنامه ضمانت یناعتبار ا مدت

 .باشدیمعتبر م یشنهادپ یلتحو یختار ینآخر
قابل  یگرمدت سه ماه د یراب نفعیام کارفرما/ذن یمدت بنابه درخواست کتب این
نامه را ضمانت ینهد مدت اانخو یانتواند  ضامن نام یکهاست و در صورت یدتمد
را  ضامن نامرا فراهم نسازد و  یدتمد ینموجب ا ینام متقاض یاکند و  یدتمد

به مطالبه  یاجیاحت ینکهمتعهد است بدون ا ضامن نام ید،ننما یدموفق به تمد
ام ن حواله کرد یا نامه را در وجهضمانت ینمجدد باشد، مبلغ درج شده در ا

 پرداخت کند. نفعیکارفرما/ذ
مطالبه  نفعیام کارفرما/ذن ینامه در مدت مقرر از سوضمانت ینمبلغ ا چهچنان

خود به خود باطل و از درجه اعتبار ساقط است،  ید،نامه در سررسنشود، ضمانت
 مسترد نگردد. یامسترد گردد  ینکهاعم از ا
اعلام در  بااز سه ماه مد نظر کارفرما باشد  یشنامه بمدت ضمانت یکهصورت در

خواهد بود. در  یسرم یرالانتشاردر روزنامه کث یارجاع کار و آگه ینداسناد فرا
کشور  ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مدصورت ضبط ضمانت

 برسد.
 

  دولت هیأت دفتر
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 نامه انجام تعهداتضمانت

 شماره دو کاربرگ

 .... به ی... کدپست ی... به نشان یحقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاض ینکها به نظر

که موضوع ارجاع  موضوع قرارداد اطلاع داده است قصد انعقاد قرارداد ضامن نام

 نفعیام کارفرما/ذن مناقصات/معاملات درج شده را با یرساناطلاع یگاهکار در پا

ارز به /یالمبلغ ... ر یبرا نفعیا/ذام کارفرمن در مقابل ینام متقاضدارد از 

و  ینتضم گیردیبه عهده م شده یادکه موجب قرارداد  یمنظور انجام تعهدات

 یدسررس یکتباً و قبل از انقضا نفعیام کارفرما/ذنکه  یدر صورت نمایدیتعهد م

از  یکهر  یاز اجرا ینام متقاض که اطلاع دهد ضامن نام نامه بهضمانت ینا

................. یزاناست، تا م یدهشده تخلف ورز یاداز قرارداد  یتعهدات ناش

 یافتمطالبه کند به مح  در نفعیام کارفرما/ذن را که یارز، هر مبلغ/یالر

 ینتربالا یا یروز ییدبا تأ نفعیام کارفرما/ذن یواصله از سو یکتب یتقاضا یناول

 یاز مجار یاقدام یامه به صدور اظهارنا یاجیمقام کارفرما بدون آنکه احت

ام نحواله کرد  یاداشته باشد، با ذکر نوع تخلف در وجه  ییو قضا یقانون

 بپردازد. نفعیکارفرما/ذ

روز.................. است و بنا به  ینامه تا آخر وقت ادارضمانت یناعتبار ا مدت

 یینتعروز  یوقت ادار یانقبل از پا نفعیام کارفرما/ذنواصله  یدرخواست کتب

 نامکه  یو در صورت باشدیم یدکه درخواست شود قابل تمد یمدت یشده، برا

 ینام متقاض کند و یدنامه را تمدضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند  ضامن

 یدنما یدرا حاضر به تمد ضامن نام را فراهم نسازد و نتواند یدتمد ینموجب ا

ه مجدد باشد مبلغ درج به مطالب یاجیمتعهد است بدون آنکه احت ضامن نام

 پرداخت کند. نفعیام کارفرما/ذنکرد  حواله یاوجه  بالا را در شده را در

کشور  ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مدصورت ضبط ضمانت در

 برسد.

 

 

 

  دولت هیأت دفتر
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 پرداختپیش نامهضمانت

 )کاربرگ شماره سه(
 ....یکدپست ....... ی.. به نشان.... یحقوق/یقیناسه حقبا ش ینام متقاضینکه به ا نظر

که موضوع ارجاع  موضوع قرارداد قرارداد کهاطلاع داده است  ضامن نام .... به
 نفعیام کارفرما/ذن مناقصات/معاملات درج شده را با یرساناطلاع یگاهکار در پا

 به پرداختپیش به عنوان ارز/منعقد نموده است و قرار است مبلغ ....... ریال
ام نمتعهد است در صورتی که  ضامن نام پرداخت شود ینام متقاض
خواستار بازپرداخت مبلغ  اطلاع دهد که ضامن نام کتباً به نفعیکارفرما/ذ
 پرداختپیشاست هر مبلغی تا میزان  ینام متقاضداده شده به  پرداختپیش

ام ناصله از سوی اولین تقاضای کتبی ومستهلک نشده را به مح  دریافت 
بدون اینکه احتیاجی به صدور اظهارنامه و یا اقدامی از مجاری  نفعیکارفرما/ذ

 بپردازد. نفعیام کارفرما/ذنقانونی و قضایی داشته باشد، در وجه یا حواله کرد 
..... است و بنا به درخواست ........روز........... ینامه تا آخر وقت ادارضمانت یناعتبار ا
شده،  یینروز تع یوقت ادار یانقبل از پاتا  واصله نفعیام کارفرما/ذن یکتب
 ضامن نام که یو در صورت باشدیم یدکه درخواست شود قابل تمد یمدت یبرا

موجب  ینام متقاض یاکند و  یدنامه را تمدضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند 
 نام یدنما یده تمدرا حاضر ب ضامن نامرا فراهم نسازد و نتواند  یدتمد ینا

مبلغ درج شده  ،به مطالبه مجدد باشد یاجیمتعهد است بدون آنکه احت ضامن
 پرداخت کند. نفعیام کارفرما/ذنکرد  حواله یاوجه  بالا را در در
که در آن مبلغ  ینام متقاض ینامه بنا به درخواست کتبضمانت ینا مبلغ

 نفعیام کارفرما/ذن یبشده درج شده است، طبق نظر کت یزوار پرداختپیش
ام نبه  ضامن نامنامه استعلام  یلتحو یخروز از تار یحداکثر ظرف س یدکه با

داده  یلواصل گردد، تقل یز شدهوار پرداختپیشدر مورد مبلغ  نفعیکارفرما/ذ
 نفعیام کارفرما/ذن سویاز  یو در صورت عدم وصول پاسخ شودیم

داده خواهد  یلاعلام نموده است تقل ینام متقاض که ینامه معادل مبلغضمانت
 شد.
نامه ضمانت ینشده در ا یینتع یببه ترت پرداختپیش ینکه تمام مبلغ ا یصورت در

نامه خود به خود ضمانت ینداده شود، ا یلگردد و مبلغ آن به صفر تقل یزوار
اصل آن به بانک مسترد گردد  ینکهباطل و از درجه اعتبار ساقط است، اعم از ا

 نگردد. یا
کشور  ریزیبرنامهو  یریتنامه موضوع به اطلاع سازمان مدصورت ضبط ضمانت در

 برسد.
 

   دولت هیأت دفتر
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 استرداد کسور حسن انجام کار نامهضمانت

 )کاربرگ شماره چهار(

به  .... کدپستی ی ....به نشان ی ....حقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاض کهینبه ا نظر

ارز از طرف /یالر. ..................... داده است که مقرر است مبلغاطلاع  ضامن نام

 موضوع قراردادبه عنوان استرداد کسور حسن انجام قرارداد  نفعیام کارفرما/ذن

مناقصات/معاملات درج شده  یرساناطلاع یگاهپاکه موضوع ارجاع کار آن در 

نام  ه مزبور بهرو پس از پرداخت وج ینپرداخت شود از ا ینام متقاض به

 قبل ازو  کتباً نفعیام کارفرما/ذن یدر صورت متعهد است ضامن نام، یمتقاض

از  ینام متقاضاطلاع دهد که  ضامن نام به نامهضمانت ینا یدسررس یانقضا

است، تا  یدهشده تخلف ورز یاداز قرارداد  یتعهدات ناش یاجرا

مطالبه کند،  نفعیام کارفرما/ذن را که یارز، هر مبلغ/یالر .......................مبلغ

بدون  نفعیام کارفرما/ذنی واصله از سو یکتب یتقاضا یناول یافتبه مح  در

 داشته ییقضا و یقانون یمجار از یاقدام یااظهارنامه و  به صدور یاجیآنکه احت

 بپردازد.  نفعیام کارفرما/ذن حواله کرد یاوجه  در باشد،

است و بنا به درخواست  ...... روز ینامه تا آخر وقت ادارضمانت ینمدت اعتبار ا

شده،  یینروز تع یوقت ادار یانواصله تا قبل از پا نفعیام کارفرما/ذن یکتب

 ضامن نامکه  یاست و در صورت یدکه درخواست شود قابل تمد یمدت یبرا

یا کند و  یدآن تمد یرا قبل از انقضا هنامضمانت یننخواهد مدت ا یانتواند 

را حاضر به  ضامن نامآن را فراهم نسازد و نتواند  یدموجب تمد ینام متقاض

به مطالبه مجدد باشد،  یاجید است بدون آنکه احتهمتع ضامن نام یدنما یدتمد

پرداخت  نفعیام کارفرما/ذنحواله کرد  یامبلغ درج شده در بالا را در وجه 

 کند.

کشور  ریزیبرنامهو  یریتازمان مدنامه موضوع به اطلاع سصورت ضبط ضمانت در

 برسد.

 

 

 

  دولت هیأت دفتر

  





 یلات دولتن در معامی. تضم4

193 

 نامهتایید مطالبات به جای ضمانت

 )کاربرگ شماره پنج(

 ...... یکدپستی.....به نشان ی .....حقوق/یقیبا شناسه حق ینام متقاضکه ینبه ا نظر

ه ک موضوع قرارداد نامهبه عنوان ضمانت یرشده ز ییدکه مبلغ تأ پذیردیم

مناقصات/معاملات درج  یرساناطلاع یگاهموضوع ارجاع کار آن در پا

 یشده و پرداخت نشده و ییداز مطالبات تأ نفعیام کارفرما/ذنشده نزد 

مطابق  تردادکسر و منظور گردد نحوه ضبط و اس نفعیام کارفرما/ذن از

 است. یقرارداد یطمعاملات و شرا ینتضم نامهآیینضوابط 
  

 ینام متقاض

 اسناد تعهدآور  یامضاها مهر و امضا/ ی،نام و نام خانوادگ

 

  نفعیام کارفرما/ذن

   ........... قرارداد مرتبط با معاملات: موضوع

 ...........شماره طرح/پروژه مرتبط با موضوع مطالبات: 

 ..........قرارداد مرتبط با موضوع مطالبات:  یخو تار شماره

  ...........حمه مرتبط با موضوع مطالبات: الزحق یامبلغ کارکرد  کل

 : .......ینام متقاض به یقبل یهاپرداخت

 .....................قابل پرداخت قبل از کسور:  مانده

 ...............به حروف:  .و .. الحسابیو عل پرداختپیشپرداخت پس از کسور  مانده

 .............. به عدد: .و . سابالحیو عل پرداختپیشپرداخت پس از کسور  مانده

 مقام مجاز کارفرما:  ییدو تأ امضا

 : حسابیذ ییدو تأ امضا

 

نسخه در  یکو  حسابیینسخه در ذ یکشده  یهکاربرگ در دو نسخه ته این

نامه موضوع اسناد مربوط گردد در صورت ضبط ضمانت یمهطرح ضم یمجر

 برسد.کشور  ریزیبرنامهو  یریتبه اطلاع سازمان مد

 

  دولت هیأت دفتر
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 اعتبارات اسناد ریالی نامهضمانتفرم 
 یدولت یهاشرکت یاز محل منابع داخل یگذار هینامه سرمانیمتن نمونه تضم

 17/10/1390 هـ مورخ:47556ت/204887شماره: 
به استناد اصل یکصد و سی و هشتم قانون اساسی جمهوری  6/9/1390هیأت وزیران در جلسه مورخ 

 می ایران تصویب نمود: اسلا
و ماده  -1366مصوب  -( قانون محاسبات عمومی کشور62نامه موضوع ماده )متن نمونه تضمین -1
در مورد  -1384مصوب -( قانون الحاق موادی به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت2)

دفتر هیأت »هر های دولتی، به شرح پیوست که به مگذاری از محل منابع داخلی شرکتسرمایه
 شود.تأیید شده است، تعیین می« دولت

بینی اعتبار برای اقساط معوق لاوصول در لوایح بودجه سنواتی، به عنوان در صورت عدم پیش -2
 شود.بدهی دولت به بانک عامل منظور می

  محمدرضا رحیمی -جمهوررئیسمعاون اول 
 بانک عامل

 رئیس.....مورخ.........................وزیر محترم............................/با عنایت به نامه شماره...............
محترم سازمان..........................................، در خصوص افتتاح اعتبار اسنادی ریالی نزد آن بانک 

............ به منظور تسریع در عملیات از طرف........................... به نفع پیمانکار به مبلغ..................
بندی )...................................( مندرج در اجرایی طرح..................................به شماره طبقه

نامه ( آیین11( و )6( قانون بودجه سال....................................، موضوع مواد )1پیوست شماره )
( قانون الحاق موادی به قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت 2ماده )اجرایی 
هیأت وزیران( در صورتی که  26/7/1385هـ مورخ 36040ت/89160نامه شماره )تصویب

نامه یادشده و مفاد این نامه، پس از اعلام کتبی آن بانک و تأیید به با رعایت قوانین و آیین
ه واریزی توسط آن شرکت برای بازپرداخت موضوع اعتبار موقع مسؤولان شرکت یادشده وجو

های آینده تقدیمی به اسنادی، تکافو نکند، مراتب در پیوست مربوط به لوایح بودجه سال
شود. بدیهی است، اقدامات مذکور بینی میدولت برای اقساط معوق لاوصول بانک عامل پیش

طالبات یادشده نبوده و با عنایت به های بانک عامل برای وصول منافی وظایف و مسؤولیت
اینکه شرکت مذکور مکلف به بازپرداخت به موقع مانده مطالبات بانک است، بانک نیز مکلف 

 است اقدامات قانونی و نظارتی لازم را صحیح و به موقع به عمل آورد.

  جمهور رئیسو نظارت راهبردی  ریزیبرنامهمعاونت 
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 ت مالینامه بانکی تأمین تسهیلاضمانت
 

نظر به اینکه* به نشانی به این** اطلاع داده است قصد تأمین منابع مالی 
 مورد نیاز قرارداد** را با**** دارد.
نماید گیرد تضمین و تعهد میاین** از* در مقابل **** برای عهده می

در صورتیکه**** به صورت کتبی و قبل از انقضای سررسید این 
دهد که* از اجرای تعهدات ناشی از قرارداد  نامه به این** اطلاعضمانت

یاد شده تخلف نموده است، تا میزان ریال)هر مبلغی را که**** 
مطالبه کند( به مح  دریافت اولین تقاضای کتبی واصله از 
سوی**** بدون آنکه احتیاجی به صدور اظهارنامه یا اقدامی از 

له کرد**** درنگ در وجه یا حوامجاری قانونی و قضایی باشد. بی
 بپردازد.

نامه تا آخر وقت اداری روز است و بنا به درخواست مدت اعتبار این ضمانت
کتبی**** واصله تا قبل از پایان وقت اداری روز تعیین شده برای 

باشد و در صورتیکه** نتواند مدتی که درخواست شود قابل تمدید می
ب این تمدید را نامه را تمدید کند و یا* موجیا نخواهد این ضمانت

فراهم نسازد و نتواند** را حاضر به تمدید نماید*** و یا* متعهد 
است بدون آنکه احتیاجی به مطالبه مجدد باشد، مبلغ این ضمانت را 

 در وجه یا حواله کرد**** پرداخت کند.
 
 

 * عنوان تأمین کنده تسهیلات مالی
 ** عنوان بانک یا مؤسسه اعتباری دارای مجوز

 ان قرارداد*** عنو
  ما**** عنوان دستگاه اجرایی یا کارفر
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قانون حمایت از حقوق  3ماده  3تبصره ضوابط اجرایی 
 )گارانتی( نامهکنندگان در بخش صدور ضمانتمصرف

  22/10/1390: خیتار 207872/60شماره: 
از حقوق  تیقانون حما 3ماده  3تبصره شده در  نییتع فیتوجه به تکال با
نامه، نوع اطلاعات مورد گان فهرست کالاها و خدمات مشمول ضمانتکنندمصرف

 باشد: می لینامه و نحوه اعلام آن به شرح ذدر ضمانت ازین
خدمات که مشمول صدور  ریو سا هاآن فهرست انواع کالاها و خدمات مربوط به .1

 فیمطابق شرح رد زیو ن وستیبه شرح پ ندباشمی نیتضم هینامه و اراضمانت
کتاب مقررات صادرات و واردات  کینود و  یهای فصل هشتاد و چهار التعرفه

 باشد ( مییو واردات یدی)اعم از تول یالیو با هر ارزش ر
 و ابلاغ خواهد شد. یفهرست به صورت سالانه بازنگر نیا ازیدر صورت ن -تبصره

مربوطه به ای هنامهنییضوابط و آ تیها با رعانامهضمانت میو تنظ هینحوه ته .2
 زاتیتجه یهای چاپمختلف مانند برگه یهاتواند به روشمیغات، یتبل

 یحداقل دارا دیهوشمند باشد و با یهاو کارت یافزارو نرم یافزارسخت
کشور  مدستگاه، نا الیکد، سر رانیمشخصات کامل کالا، ا»: طیشرا
 یو نشان تماسشماره دکننده، یتول ایو  بازرگاناننام شرکت، دکننده، یتول

 خیدهنده خدمات پس از فروش آن تار هیارا نیکننده و همچنشرکت عرضه
تعهد کالا و  طیمحصول، شرا یبانیضمانت، مدت زمان پشت یشروع و انقضا

و رافع  اءاستثن طیشراان، یبه امور مشتر یدگیدامنه تعهدات، دفتر رس
و  وبیه معقطعه و مجموع  یو تعو ریتعم طیکننده، شراعرضه تیمسؤول
 باشد.« کامل دستگاه  یتعو طیشرا

 یفارس یاز راهنما کنندگان عبارتندمصرف ازیمورد ن یلیاطلاعات تکم ریسا. 3
فروش و خدمات پس از فروش در  یهااستفاده از محصول، فهرست نمایندگی

که به همراه عرضه کالا و به  هاآن و شماره تلفن یسطح کشور به همراه نشان
 گردد. هیکننده ارابه مصرف دیر صورت حساب باموازات صدو

(، مکلف 1محصولات مذکور در بند ) یخدمات پس از فروش برا کنندگانارائه. 4
واسطه خدمات  ایکننده و عرضه یاز شرکت اصل یرسم یندگیبه داشتن نما

  ندباشپس از فروش مربوطه می
ع کالا و خدمات، ضوابط با توجه به نو نیجهت کالاها و خدمات مشمول ا .5

شده توسط کارگروه  هیو حداقل مدت زمان خدمات ارا ازیمورد ن هایضمانت
 نیا میگردد در تنظمی نییو توسعه خدمات پس از فروش تع یگذارسیاست
 یاجزا ای طعاتشود قمی هیکه در دوره ضمانت ارا ینوع خدمات دینامه باضمانت
 طیشرا نیشود و همچنمی هیارا کنندهکه به مصرف یخدمات تیفیو ک یضیتعو

نامه از درجه اعتبار ساقط خواهد شد، به صورت شفاف که ضمانت یو ضوابط
ها و در صورت لزوم کالاها و خدمات به صورت شفاف از گروه کیدر مورد هر 

 شود. نییتع
 وبیو مجموعه مع وبیقطعات مع  یتعو ایو  یریخدمات تعم یکارکرد نیتضم. 6

شده،  هینوع خدمات ارا، یآشکار از لحاظ درج اطلاعات واقع قیبه طر یستیبا
 هیمدت زمان کارکرد مطلوب پس از ارا نیقطعه و همچن ایمبلغ خدمت و 
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 هیارا یواحد مربوطه درج و به مشتر یاز سو یمیتنظ بحساصورتخدمت در 
 شود.

 صنعت، معدن و تجارت ریوز -یغضنفر یمهد

 نامه دارد: ه صدور ضمانتب ازیکه ن یکالا و خدمات صنف شرح

 isic کد نوع و شرح کالا یفرد

 289211 ای، ابکاری فولاد، تراشکار و آبکارخدمات آبکاران حرفه 1

 502014 های اتومبیلخدمات تعمیرکاران خودرو و مکانیسین 2

 502042 کوبی، تعمیر لنت و ترمزخدمات لنت 3

 502041 خدمات کمک فنرسازی و تعمیر کمک فنر 4

کالاها و خدمات تولیدکنندگان و تعمیرکاران الکترونیک و  5

 الکتروتکنیک

 تولیدکنندگان و فروشندگان قطعات لوازم الکترونیک و الکتریکی

312012 

خدمات و کالاهای تولیدکنندگان و تعمیرکاران صنایع برودتی،  6

های حرارتی و برودتی و نصب و تعمیر سیستم -حرارتی و شوینده

 ه مطبوعتهوی

453114 

پیچی، کالاها و خدمات تولیدکنندگان و تعمیرکاران صنف سیم 7

الکتروموتور، ژنراتور، ترانسفورماتور و تابلوسازان، تولید و تعمیر انواع 

 ترانسفورماتور و ژنراتور

31105 

 202210 کالاها و خدمات درودگران و مبلسازان، درودگری، درودگری مبلمان 8

461024 

 ها و خدمات سازندگان و فروشندگان درب و پنجره آلومینیومیکالا 9

 ساخت و فروش درب و پنجره آلومینیومی
281111 

 19201 دوز، تولید کفش دستیکالاها و خدمات کفاشان دست 10

های اداری، رایانه و انفورماتیک، تعمیر و نگهداری خدمات ماشین 11

 آلات اداریماشین
725020 

 453114 ژ و تهویه مطبوع، تعمیر انواع شوفاژ و موتورخانهخدمات شوفا 12

 ...( های اعتباری، اینترنتی، خدمات بیمه و)کارت خدمات الکترونیکی 13

 ی الکترونیکی و الکتریکیهادستگاهتولید انواع  
312012 

 14011 کالا و خدمات ابیاری مصارف کشاورزی و ابیاری 14

شه خودرو، تولید قعطات یدکی لاستیکی کالا و خدمات لاستیک و شی 15

 خودرو
343013 

 172411 تولید فرش 16

 





   

198 

تضمین معاملات  نامهآیین« 4»ماده « خ»دستورالعمل بند 
 دولتی

 6/10/1399 مورخ: 527518/99شماره: 
های دولتی و ها، شرکتی اجرایی، نیروهای مسلح، سازمانهادستگاهبخشنامه به کلیه 

 دولتینهادهای عمومی غیر
شماره  نامهتصویب ،تضمین معاملات دولتی نامهآیین« 4»دستورالعمل اجرایی بند )خ( ماده 

وزیران که به تأیید سازمان برنامه و  هیأت 22/9/1394هـ مورخ 50659ت/123402
جمهور رئیسآوری بودجه، بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران و معاونت علمی و فن

از تاریخ ابلاغ جایگزین دستورالعمل این د: گردبلاغ میرسیده است، به شرح زیر ا
 شود.این سازمان می 2/12/1395مورخ:  1049909شماره: بخشنامه 

 تعارف:  -1ماده 
 ؛1394تضمین معاملات دولتی مصوب  نامهآیین 2: موضوع بند ب ماده نامهضمانت -الف

 ؛1394ت دولتی مصوب تضمین معاملا نامهآیین 2موضوع بند ث ماده  کارفرما: -ب
قانون برنامه سوم توسعه و ماده  100: موضوع ماده آوریهای پژوهش و فنصندوق -ج
پذیر و ارتقای نظام قانون رفع موانع تولید رقابت 44قانون برنامه چهارم توسعه و ماده  45

 ؛1394مصوب  مالی کشور
 نامهتصویبه براساس ها و خدماتی ک: مجموعه کالابنیانها و خدمات دانشکالا -د

 هایمحترم وزیران بوده و ویژگی هیأت 5/9/1394هـ مورخ 52253ت/116959شماره 
 زیر را داشته باشد:

 های بالا و متوسط باشد،آوریدر طبقه فن -1
 .آورانه باشدعمده ارزش افزوده آن ناشی از دانش فنی و نوآوری فن -2
 .ازمند تحقیق و توسعه مداوم باشدتولید آن دارای پیچیدگی فنی بوده و نی -3

 8و  7، 6، 5گردد، مشمول مواد های که از مراجع ذیل صادر مینامهضمانت -2ماده 
 باشد: می 1394تضمین معاملات دولتی مصوب  نامهآیین

 اساسنامهنوآوری و شکوفایی در چارچوب  های صادره توسط صندوقنامهضمانت -الف
وزیران و اصلاحات  هیأت 16/3/1391 هـ46428ت/50298صندوق، موضوع مصوبه 

 پس از آن.
آوری در چارچوب های پژوهش و فنهای صادره توسط صندوقنامهضمانت -ب

هـ مورخ 24721ت/62724های شماره نامهتصویبموضوع  ،های نمونهاساسنامه
 هیأت وزیران. 11/06/1394 خهـ مور52232ت/75593و شماره  28/12/1381

صندوق  جمهور موظف است، از طریق ضمانترئیسآوری عاونت علمی و فنم -3ماده 
های صادره نامهتضامنی ضمانت مسؤولیتنوآوری و شکوفایی، ضمن داشتن 

ذیل، گزارش  رعایت مواردو نظارت بر  2های مذکور در بند الف و ب ماده صندوق
 ید.وزیران ارایه نما هیأتعملکرد این دستورالعمل را هر ساله به 

آوری، در هر های پژوهش و فنهای صادره توسط هر یک از صندوقنامهمبالغ ضمانت -الف
 درصد سرمایه ثبتی همان صندوق تجاوز کند. 80 از مورد نباید

و  های پژوهشهای فعال صادره توسط هریک از صندوقنامهمجموع مبالغ ضمانت -ب
 صندوق تجاوز کند.برابر سرمایه ثبتی همان  12آوری، نباید از فن

های مالی سالیانه حسابرسی شده آوری مکلف هستند صورتو فن های پژوهشصندوق -ج
 جمهور ارایه نمایند.رئیسآوری خود را جهت تأیید به معاونت علمی و فن
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نامه موضوع بند صندوق نوآوری و شکوفایی موظف است گزارش عملکرد صدور ضمانت -د
جمهوری رئیسآوری ل را هر سال به معاونت علمی و فناین دستورالعم 2الف ماده 
 ارایه نماید.

و صندوق نوآوری و شکوفایی موظفند متن  آوریهای پژوهش و فنصندوق -4ماده 
 نامه تضمین معاملات دولتی،های پیوست آیینها را مطابق کاربرگنامهضمانت
وزیران صادر  هیأت 22/9/1394هـ مورخ 50659ت/123402نامه شماره تصویب
 نمایند.

 سازمان برنامه و بودجه رئیس -محمدباقر نوبخت
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صنعت  مناقصات در متناسب متیفرایند ق بخشنامه ابلاغ 
 نفت

  11/12/1399 :خیتار 2/20- 796شماره: 
  یاصل یهاعامل محترم شرکت رانیمد

 نفت  ریمعاونان محترم وز
  یمستقل ستاد یمحترم واحدها یو روسا رانیمد
 تابعه یو فرع یاصل یهامناقصات شرکت/معاملات یهاونیسیمحترم کم یاعضا
متناسب در مناقصات صنعت  متیق ندیو فرا یمال یابی: دستورالعمل ارزموضوع
 (1) هیاصلاح نفت

متناسب در مناقصات صنعت  متیق ندیو فرا یمال یابیابلاغ دستورالعمل ارز رویپ
 یهاونیسیتابعه، کم یهاشرکت ی، با توجه به نظرات واصله از سو«نفت

صنعت نفت،  یقرارداد یحقوق یمرجع مشورت تهیمعاملات و مشورت با کم
متناسب در مناقصات صنعت نفت  متیق ندیو فرا یمال یابیارز دستورالعمل»
ابلاغ  خیدستورالعمل از تار نی. اگرددیابلاغ م وستیبه پ(« 1) هیاصلاح -
 شماره هیابلاغ نیگزیجا
 .گرددیم 6/7/1399 خیتار 20/2452

 وزیر نفت – زنگنه ژنیب
 

 مناقصات در متناسب متیو فرایند ق یمال یابیدستورالعمل ارز
 (1)اصلاحیه  صنعت نفت
 کلیات -فصل اول

 هدف -1ماده 
گزار، ملزم به های مناقصهقانون برگزاری مناقصات، دستگاه 20در اجرای ماده 

 نیمناقصه هستند، لذا ا در اسناد یمال یابیو ارز متیق یانتشار روش بررس
)مصوب  قانون برگزاری مناقصات 20دستورالعمل در راستای اجرای ماده 

بند  6( در صنعت نفت و به استناد جزء یاسلاممجلس شورای  25/1/1383
واحد  هیوزارت نفت، به منظور اعمال رو اراتیو اخت فیقانون وظا 3ماده  «ب»
)بندهای  شنهادییمتناسب پ متیق نییدر تع ترحیرقابت صح سازینهیزم و
 یو بررس شیپا نینهمچ قانون برگزاری مناقصات( و 2ماده  «ز»و  «الف»
برداری در مناقصات صنعت نفت، گران برای بهرهمناقصه متیق شنهادهاییپ

سازی برآورد بهنگام -فصل دوم»، «کلیات -فصل اول » در پنج فصل شامل
فصل »، «های پیشنهادیحدود پذیرش قیمت -فصل سوم»، «اجرای کار
تعیین  -فصل پنجم»و « های متناسب پیشنهادیتعیین دامنه قیمت -چهارم
شده  میتنظهای یک، دو و سه، ماده به انضمام پیوست 19در « نده مناقصهبر

دستورالعمل  کی وستیشده پ لیاست و ضروری است به همراه صورت تکم
 .گردد اسناد مناقصه مهیحاضر ضم
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 محدوده کاربرد -2ماده 
مناقصات صنعت  یدر تمام شنهادییهای پقیمت یابیدستورالعمل حاضر برای ارز

 2/20-452دستورالعمل شماره  نیگزیابلاغ جا خیالاجرا بوده و از تارمنفت، لاز
های تابعه وزارت نفت شرکت یدستورالعمل داخلو هرگونه  6/7/99مورخ 
های تابعه وزارت نفت، صرفاً در صورت ارسال متناظر شرکت گردد. فرایندمی

 .ودب نافذ خواهدب، یآوری و اخذ تصوپژوهش و فن، یبه معاونت مهندس
 تعاریف -3ماده 
 25/1/1383 قانون برگزاری مناقصات مصوبقانون برگزاری مناقصات:  -3-1

 مجلس شورای اسلامی
، «مناقصه» مندرج در قانون برگزاری مناقصات از جمله فیتعارتوضیح: 
ارزیابی کیفی »، «کمیته فنی بازرگانی»، «گرمناقصه»، «گزارمناقصه»

ارزیابی »، «ارزیابی مالی»، «بازرگانی پیشنهادهاارزیابی فنی »، «گرانمناقصه
در این دستورالعمل نافذ و معتبر « زمانی مناقصهبرنامه »و « انحصار»، «شکلی
 باشد.می
 23ماده « د» بند یینامه اجراآییننامه مستندسازی مناقصات: آیین-3-2

« اقصاترسانی مننظام مستندسازی و اطلاع»قانون برگزاری مناقصات با عنوان 
هیأت محترم  5/9/1385هـ مورخ 3296ت//108972موضوع مصوبه شماره 

 وزیران.
برآورد اولیه هزینه اجرای کار بر مبنای : (bP)برآورد اولیه اجرای کار  -3-3

گزار با عنایت به دستورالعمل دوره/زمان تهیه برآورد است که توسط مناقصه
های مورد تأیید، تهیه های بهای مصوب و یا سایر روشحاضر و فهرست

 گردد.می
اجرای کار بر مبنای زمان  نهیبرآورد هز: (oP)برآورد بهنگام اجرای کار  -4-3

اجرای کار، زمان و طول مدت انجام  هیاجرای آن است که با توجه به برآورد اول
 .گرددکار و دستورالعمل حاضر محاسبه می

است که توسط  (bP)جرای کار تابع برآورد اولیه امیزان اهمیت مناقصه:  -5-3
و با « با اهمیت زیاد»، «با اهمیت متوسط»گزار به سه دسته دستگاه مناقصه

براساس معیارهای ذیل تعیین و در اسناد مناقصه اعلام « اهمیت بسیار زیاد»
 شود.می

آن کمتر از  (bP)مناقصه که مبلغ برآورد مناقصه با اهمیت متوسط:  -1-5-3
 صاب معاملات متوسط باشد.یکصد برابر سقف ن

آن برابر  (bP) ای که مبلغ برآوردمناقصهمناقصه با اهمیت زیاد:  -2-5-3
یکصد برابر سقف نصاب معاملات متوسط یا بیش از آن بوده و کمتر از هزار 

 برابر سقف نصاب معاملات متوسط باشد.
آن  (bP)ای که مبلغ برآورد مناقصهبا اهمیت بسیار زیاد:  مناقصه -3-5-3

 برابر هزار برابر سقف معاملات متوسط یا بیش از آن باشد.
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تواند نسبت به تعیین میزان اهمیت مناقصه کمیسیون مناقصه می: 1-3تبصره 
نماید. در این صورت گزارش توجیهی مربوط  مبراساس معیارهای دیگر اقدا

زان توسط واحد متقاضی معامله تنظیم و پس از تصویب کمیسیون مناقصه، می
 اهمیت مناقصه در اسناد مناقصه منعکس خواهد گردید.

های پیشنهادی ای از قیمتمحدودههای متناسب: دامنه قیمت -3-6
گر با قیمت پیشنهادی ارایه شده، ضمن گران است که در آن، مناقصهمناقصه

گزار، با تأمین حداقل عدم تحمیل هزینه و ریسک غیرمتعارف بر مناقصه
 ، زمان و هزینه توانایی انجام موضوع مناقصه را داشته باشد.الزامات کیفیت

است که در آن سه عامل  شنهادییپترین قیمت پیشنهادی: مناسب -3-7
در نظر گرفته شده  نهیبه م و در حالتأو زمان به صورت تو تیفیکمت، یق

لفه را به صورت ؤاز سه م کیحداقل الزامات هر  شنهادیباشد، به نحوی که آن پ
 .کند نفرد و سرجمع محققم

بهای ابلاغ شده توسط سازمان برنامه و فهرستبهای مصوب: فهرست -3-8
نفت ابلاغ شده توسط معاونت  صنعتی بهای اختصاصبودجه کشور و فهرست

 باشد.آوری میپژوهش و فن، یمهندس
 شنهادیبه په، میان شنهادییپقیمت : (mP)قیمت پیشنهادی میانه  -9-3
 یمیو ن شتریاز آن ب شنهادییهای پاز قیمت یمیشود که نق میاطلا یمتیق
های قیمته، میان شنهادییپ متیق نییاز آن کمتر باشند. در تع گرید
( مرتب و سپس ینزول ایصورت صعودی )هب، یشکلی ابیپس از ارز شنهادییپ

 تعداد کهی شود. در موارداقدام می همیان شنهادییپ متیق نیینسبت به تع
وسط، به  شنهادییپ متیقابل قبول زوج باشد، متوسط دو ق ادهایشنهیپ

 شنهادییپ متیق نییتع شود. درمحسوب می همیان شنهادییپ متیعنوان ق
و برآورد بهنگام  دهیگران لحاظ گردمناقصه شنهادییهای پقیمت ه، صرفاًمیان

 گردد.اجرای کار لحاظ نمی
 سازی برآورد اجرای کاربهنگام -فصل دوم 

 برآورد اولیه اجرای کار -4اده م
بهای مصوب ابلاغ هایی که برای رشته موضوع کار/پروژه، فهرستدر کارها و پروژه

اجرای کار  هیاول برآورد هیبهای مصوب جهت تهاز فهرستاست،  دهیگرد
 یمبان ایاجرای کار  هیهایی که برآورد اولگردد. در کارها و پروژهاستفاده می

کارهایی  لیاز قب، گرددنمی میمصوب تنظ بهایفهرست آن بر اساس متیق
اساس اجرای کار بر هیباشد، برآورد اول زاتیتجه هیکه قسمت عمده کار، ته

گردد. شرح کار محاسبه میکار/پروژه  (WBS) 1شرح کار، ساختار شکست کار

و  نیی( بها، تعزی)آنال هیکه تجز باشد یبه قسم دیو ساختار شکست کار، با
های فیسازی با فصول/ردمشابهت الامکانیحت )و متیق یمبان یبررس
 فراهم گردد.  یبازرگانی فن تهیکم بهای مصوب( برایفهرست
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های موجود از کارهای مشابه داده یبررسمت، یبهای نرخ عوامل، استعلام قفهرست
 طیو شرا رییگمتیمراجع مختلف ق سهیو مقا کیهای پارامترروش، یقبل

هر فعالیت از  نهیبها و برآورد هز هیتجز میتواند برای تنظمیفروشندگان، 
که منتج به محاسبه  ردیمورد استفاده قرارگ (WBS)ساختار شکست کار 

 گردد. اجرای کار می هیبرآورد اول
اجرای کار، مربوط  هیبرآورد اول هیمنابع و عوامل مورد استفاده در ته یتمام نرخ

ماهه  سه کی توانمی باشد به نحوی کهمیآن برآورد  هیبه زمان/دوره ته
ماهه  زمستان( از آن سال را به عنوان سه/زییفرد )بهار/تابستان/پا به منحصر
نمود. دوره سه ماهه مبنای برآورد  یمعرف کار اجرای هیبرآورد اول هیمبنای ته

 گردد. اجرای کار، در اسناد مناقصه منعکس می هیاول
 یو مبان ریشرح کار شامل ارزبری باشد، مقاد و یدر مواردی که مشخصات فن

اجرای  هیبه همراه درصد ارزبری در برآورد اول ریاز جمله نرخ تسع متیبرآورد ق
 گردد. می درج کار

نامه مستندسازی آیین 6ماده  «ب» اجرای کار به استناد بند هیبرآورد اول
 .دیرس خواهد مناقصه ونیسیکم بیمناقصات، به تصو

اجرای کار را مطابق  هیمعامله موظف است برآورد اول یواحد متقاض: 1-4تبصره 
 ارهاییمع بیمربوطه، جهت تصو شرح گفته شده، به همراه گزارش شناخت

 یابیاستعلام ارز بی. تصوندیارسال نما یبازرگانی فن تهیبه کم، یفیک یابیارز
ی کار اجرا هیبرآورد اول اتجزئی افتیمنوط به درشناخت،  و گزارش یفیک
 باشد.می
 (oP)محاسبه برآورد بهنگام اجرای کار  -5ماده 

 گردد: ( محاسبه می1برآورد بهنگام اجرای کار طبق رابطه )
1) Po=β × ϒ× Pb 

 باشند: به شرح زیر می ϒ و βضریب بهنگام 
βباشد.سازی تا زمان ارایه پیشنهاد قیمت می: ضریب بهنگام 

ϒ در دوره انجام کار، برای قراردادهای فاقد  متیق راتییبینی تغپیش: ضریب
اسناد مناقصه اعلام شود مقدار  در لیتعد نهیاست، لذا اگر پرداخت هز لیتعد
بینی مقدار آن بر اساس پیش لیشود. برای کارهای فاقد تعدمنظور می (1)آن 
های وضعیتپرداخت صورت خیبرگزاری مناقصه تا تار خیتار از متیق راتییتغ
 نییتع کننده برآورد در دوره انجام کار موضوع مناقصه توسط دستگا ه مانکاریپ
 شود.می
 بهاییضرایب بهنگام در کارهای فهرست -6ماده 

 هیقراردادهایی که در محاسبه برآورد اولدر  (ϒو  β)نحوه محاسبه ضرایب بهنگام 
صنعت نفت منتشر  اتتأسیسی اختصاص های بهایها از فهرستاجرای کار آن

آوری وزارت نفت، استفاده شده پژوهش و فن، یه از سوی معاونت مهندسشد
باشد که در اسناد می 2-6و  1-6روش مذکور در بندهای  از دو یکیاست، به 
 منعکس خواهد گردید.مناقصه 





 متناسب یهامتین دامنه قیی. تع6-1

213 

محاسبه  3و  2: در این روش ضرایب بهنگام با استفاده از روابط روش اول -1-6
 گردند.می

2) β=
𝐴1

𝐴0
  

3) ϒ = 1 +
[0.5×(A1−A3)×(0.5×T2)]

[(A1+A2+A3)/3+(A1−A3)/2+0.5×(A1−A3)×T1]
  

 
محاسبه  5و  4: در این روش ضرایب بهنگام با استفاده از روابط روش دوم -2-6

 گردند.می
4) β=(1+ r) T0 

5) ϒ - (1+ r)0.5×T
3 

0A.شاخص مربوط به دوره برآورد اولیه اجرای کار : 
1Aشده. : آخرین شاخص ابلاغ 
2A  3وAهای ابلاغ شده یک و دو سال قبل از دوره مربوط به : به ترتیب شاخص

  1Aشاخص 
 2 وستیمندرج در جدول پ حاتیهای فوق با توجه به نوع کار و توضشاخص
 .ندگیرشده و در ضابطه قرار می نییتع

0T :متیق شنهادیروز پ نیاجرای کار تا آخر هیدوره برآورد اول انیمدت زمان از پا 
 حسب سال بر

1T :مربوط به آن ابلاغ شده  لیای که شاخص تعددوره نیآخر نیمدت زمان ماب
 بر حسب سال متیق شنهادیروز پ نیتا آخر

2Tمدت زمان اعلام شده برای انجام کار بر حسب سال : 
r وستیمندرج در جدول پ حاتیثر گروه/رشته با توجه به نوع کار و توضؤم: تورم 

 گیرد.در ضابطه قرار می شده و نییتع 2
ا هب رشته فهرست نیاجرای کار، از چند هیاگر در برآورد اجرای اول -1-6تبصره 

حاصل جمع برآورد بهنگام هر  استفاده شده باشد، برآورد بهنگام اجرای کار از
 .آیددست می رشته به

استفاده هایی که با اجرای کار پروژه هیسازی برآورد اولبهنگامبرای  -2-6تبصره 
استفاده شده است، از  بهای سازمان برنامه و بودجه کشوراز فهرست

سازمان برنامه و بودجه کشور  13/7/1394مورخ 158764دستورالعمل شماره 
 گردد.ها و ضرایب متناظر با آن استفاده میو شاخص

 بهاییضرایب بهنگام در کارهای غیر فهرست -7ماده 

اجرای  هیهایی که برآورد اولکارها و پروژهدر ( ϒو  β)برای تعیین ضرایب بهنگام 
بر است،  دهینگرد میمصوب تنظ بهایآن بر اساس فهرست متیق یمبان ایکار 

بهای بهای مصوب )فهرستفهرستهای فیسازی با فصول/رداساس مشابهت
بهای سازمان برنامه و بودجه کشور( اقدام و فهرست نفت صنعت یاختصاص
 اساس بهنگام بر بیسازی مقدور نباشد، ضرااردی که مشابهتگردد. در مومی
 های مرتبط )سازمان برنامه و بودجه/بانکبا استفاده از شاخص ای 2وستیپ
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گزارش مهندس /معامله یمتقاض توسط واحد( که رانیمرکزی/مرکز آمار ا
 .ندگردمی نییحسب مورد تع، گرددمی هیمشاور ته

 ریالی -رهای ارزی برآورد بهنگام در کا -8ماده 
بخش  یالیمعادل ر ای) یالیر -که پرداخت در قرارداد به صورت ارزی یدر مناقصات

بر اساس واحد  یمال یابیارزبینی شده باشد، ( پیشارزی در زمان پرداخت
اجرای کار را دارد، صورت  هیسهم از مقدار برآورد اولین که بیشتر یپول
موجود در سه ماهه  رینرخ تسع نیز آخراسهم،  نی. برای محاسبه اردیپذمی

مورد نظر  یگردد و واحد پولاجرای کار استفاده می هیبرآورد اول هیمبنای ته
 .گردددر اسناد مناقصه منعکس می یمال یابیارز جهت

در اسناد مناقصه، ابتدا بر  یالیر یابیصورت اعلام ارزدر ارزیابی ریالی:  -8-1
اسناد مناقصه/ضوابط مرتبط، بخش ارزی ارز مندرج در  ریاساس نرخ تسع

و پس از آن در ضوابط مورد استفاده  لیتبد یالیبه مبالغ رشنهادها یاز پ کیهر
، بخش ارزی برآورد 0P محاسبه برآورد بهنگام اجرای کار گیرد. برایقرار می

ارز  ریتسعسازی بخش ریالی براساس نرخ اولیه اجرای کار همزمان با بهنگام
و پس از آن با  لیتبد یالیسناد مناقصه/ضوابط مرتبط به مبلغ رمندرج در ا
و در ضوابط مورد استفاده قرار  عیتجم برآورد بهنگام اجرای کار یالیبخش ر
 گیرد.می
ارزی در اسناد مناقصه، ابتدا بر  یابیصورت اعلام ارزدر ارزیابی ارزی:  -8-2

هر  یالیرتبط، بخش رارز مندرج در اسناد مناقصه/ضوابط م ریاساس نرخ تسع
و پس از آن در ضوابط مورد استفاده  لیبه مبالغ ارزی تبدشنهادها یاز پ کی

برآورد  یالیبخش ر 0P کار محاسبه برآورد بهنگام اجرای گیرد. برایقرار می
اسناد  ارز مندرج در ریسازی، بر اساس نرخ تسعاجرای کار پس از بهنگام هیاول

اجرای  هیو با بخش ارزی برآورد اول لیارزی تبد مناقصه/ضوابط مرتبط به مبلغ
 گیرد.می و در ضوابط مورد استفاده قرار عیکار تجم

 های پیشنهادیحدود پذیرش قیمت -فصل سوم
 حد پایین پذیرش قیمت پیشنهادی -9ماده 
اجرای کار و دقت آن،  هیبرآورد اول هیتواند با توجه به روش تهگزار میمناقصه

در . دیاقدام نما شنهادییپ متیق (LCL) رشیپذ نییه از حد پانسبت به استفاد
را در  (LCL) رشیپذ پایین گزار موظف است استفاده از حد، مناقصهصورت نیا

 رشیپذ پاییناز حد  بیشتر شنهادییهای پ. قیمتدیاعلام نمااسناد مناقصه 
(LCL) .یا برابر آن در فرایند ارزیابی مالی باقی خواهند ماند 
 صیبا تشخ (LCL) رشیپذ نییکمتر از حد پا شنهادییهای پقیمت یتمام
قانون برگزاری  20ماده  «ب»مناقصه در راستای اجرای بند  ونیسیکم

بررسی، تجزیه و کنترل صحت مبانی » برای یبازرگانی فن تهیمناقصات به کم
گردد و صرفاً در صورت ارجاع می« قابل اجرا بودن مبلغ پیشنهادی»و « قیمت
 بیو تصو یبازرگانی فن تهیحقق شروط مذکور با ارایه گزارش توسط کمت
های بازخواهند گشت. قیمت یمال یابیمناقصه به فرایند ارز ونیسیکم
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 ای متیقکه فاقد صحت مبانی  (LCL) رشیپذ نییکمتر از حد پا شنهادییپ
حد . ندشوکنار گذاشته می یمال یابیقابل اجرا باشند از ادامه فرایند ارز ریغ
و به برآورد بهنگام اجرای کار  محاسبه 6با استفاده از رابطه  رشیپذ نییپا

 10با استفاده از رابطه  6در رابطه  (S) اری: انحراف معحی)توض گردد.اعمال می
مقدار محاسبه  کهیگردد. در صورتمحاسبه می رشیحدود پذ و بدون توجه به

 10برابر  6شد، مقدار آن در رابطه با 10بیشتر از  (S) اریشده برای انحراف مع
 در نظر گرفته خواهد شد.(

6) LCL = 87 + 0.4 × S              SMAX = 10 

 ای ادیز تیدر معاملات با اهم (LCL)استفاده از حد پایین پذیرش : 1-9تبصره  
معامله استفاده از  یواحد متقاض کهیدر صورت کنیاست. ل یالزاماد، یز اریبس
مربوط پس  یهیرا در مناقصه به مصلحت نداند، گزارش توج رشیپذ نییحد پا

مناقصه ارایه و گزارش مصوب  ونیسیبه کم، یبازرگانی فن تهیاز تأیید کم
 .گیردمناقصه، ملاک عمل قرار می ونیسیکم
 حد بالای پذیرش قیمت پیشنهادی -10ماده 
ی کار و دقت آن، اجرا هیبرآورد اول هیتواند با توجه به روش تهگزار میمناقصه

. دیاقدام نما شنهادییپ متیق (UCL) 2رشینسبت به استفاده از حد بالای پذ

 (UCL) رشیگزار موظف است استفاده از حد بالای پذ، مناقصهصورت نیدر ا
کمتر از حد بالای  شنهادییهای پ. قیمتدیاعلام نمارا در اسناد مناقصه 

 بی مالی باقی خواهند ماند.یا برابر آن در فرایند ارزیا (UCL) رشیپذ
با تشخیص کمیسیون  (UCL)های پیشنهادی بیشتر از حد بالای پذیرش قیمت

قانون برگزاری مناقصات برای  20ماده « ب»مناقصه در راستای اجرای بند 
پذیری مبلغ توجیه»و « بررسی، تجزیه و کنترل صحت مبانی قیمت»

گردد و صرفاً در صورت تحقق به کمیته فنی بازرگانی ارجاع می« پیشنهادی
شروط مذکور، با ارایه گزارش توسط کمیته فنی بازرگانی و تصویب کمیسیون 

های پیشنهادی بیشتر مناقصه، به فرایند ارزیابی مالی بازخواهند گشت. قیمت
که فاقد صحت مبانی قیمت یا غیرقابل توجیه  (UCL)از حد بالای پذیرش 

شوند. حد بالای پذیرش با مالی کنار گذاشته می باشند از ادامه فرایند ارزیابی
گردد. محاسبه و به برآورد بهنگام اجرای کار اعمال می 7استفاده از رابطه 

و بدون توجه  10با استفاده از رابطه  7در رابطه  (S))توضیح: انحراف معیار 
گردد. در صورتی که مقدار محاسبه شده برای به حدود پذیرش محاسبه می

در نظر  20برابر  7باشد، مقدار آن در رابطه  20بیشتر از  (S)معیار  انحراف
 گرفته خواهد شد.(

7) UCL = 130-0.25 × S                       SMAX = 20 

شرایط استفاده از حدود پذیرش بدون نیاز به تعیین دامنه  -11ماده 
 های متناسب پیشنهادیقیمت

                                                
2
 Upper Control Limit 
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علام استفاده همزمان حدود پذیرش مذکور گزار نسبت به ادر صورتی که مناقصه
های اقدام نماید، استفاده از فرایند تعیین دامنه قیمت 10و  9های در ماده 

متناسب پیشنهادی )موضوع فصل چهارم دستورالعمل حاضر( الزامی 
های پیشنهادی در % تعداد قیمت 65باشد، مشروط به آن که حداقل نمی

های %( فوق، قیمت 65. در بررسی نصاب )حدود پذیرش مذکور قرار گیرند
اند، پیشنهادی که با تأیید کمیته فنی بازرگانی به فرایند ارزیابی مالی بازگشته

 در حدود پذیرش مذکور احتساب نخواهند شد.
و  9های تواند علاوه بر استفاده از حدود پذیرش مذکور در مادهگزار میمناقصه
های متناسب پیشنهادی تعیین دامنه قیمت، نسبت به استفاده از فرایند 10

)موضوع فصل چهارم دستورالعمل حاضر( نیز اقدام نماید. در این صورت، 
 نماید.استفاده از آن را در اسناد مناقصه اعلام می

گزار نسبت به اعلام استفاده حدود پذیرش در صورتی که مناقصه: 1-11تبصره 
تعداد  %65و براساس آن کمتر از  اقدام نموده 10و  9های مذکور در ماده 

های پیشنهادی در حدود پذیرش قرار گیرند، استفاده از فرایند تعیین قیمت
های متناسب پیشنهادی )موضوع فصل چهارم دستورالعمل دامنه قیمت

)حد بالای پذیرش قیمت پیشنهادی(  10حاضر( همزمان با لغو اجرای ماده 
های پیشنهادی یا درصد از تعداد قیمت 35در صورتی که الزامی خواهد بود. 

بیش از آن، کمتر از حد پایین پذیرش قیمت پیشنهادی باشند، کمیته فنی 
نماید. در های مذکور را بررسی میپیشنهاد قیمت« قابل اجرا بودن»بازرگانی 

صورت قابل اجرا بودن تمام پیشنهادهای مذکور، ضمن تهیه گزارش توجیهی 
های ، فرایند تعیین دامنه قیمت10و  9های اجرای ماده مرتبط، همزمان با لغو

متناسب پیشنهادی )موضوع فصل چهارم دستورالعمل حاضر( با جایگزینی 
انجام  (OP)به جای برآورد بهنگام اجرای کار  (mP)قیمت پیشنهادی میانه 

قابل اجرا »خواهد شد. در صورتی که تمام پیشنهادهای مذکور حائز شرط 
 یابد.ادامه می 9، فرایند ارزیابی مالی با اجرای ماده نباشد« بودن

شرایط استفاده از حدود پذیرش و نیازمند تعیین دامنه  -12ماده 
 های متناسب پیشنهادیقیمت

گزار نسبت به اعلام استفاده از صرفاً یک و یا عدم استفاده در صورتی که مناقصه
ام نماید، استفاده از فرایند اقد 10و  9های از حدود پذیرش مذکور در ماده 

های متناسب پیشنهادی )موضوع فصل چهارم دستورالعمل تعیین دامنه قیمت
 حاضر( الزامی خواهد بود.

 های متناسب پیشنهادیتعیین دامنه قیمت -فصل چهارم 
 اعلام برآورد بهنگام و میزان اهمیت مناقصه -13ماده 

گران مناقصه متیق شنهادیپ افتیپس از درمت، یهای قپاکت ییدر جلسه بازگشا
معامله  یتوسط واحد متقاض کار آن، برآورد بهنگام اجرای ییاز بازگشا شیو پ
گران حاضر و به اطلاع مناقصه هیمناقصه ارا ونیسیبه اعضای کم یطور کتببه

 شود.رسانده می
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و در اسناد مناقصه  نییگزار تعمناقصه توسط مناقصه تیمیزان اهم :تذکر
 باشد.می منعکس

تابع میزان اهمیت مناقصه و تعداد : (t)ضریب اهمیت مناقصه -13-1
 ییقبل از بازگشاو به شرح جدول شماره یک است که  (n-1)پیشنهادها 
 .شودگران اعلام میمناقصه به مناقصه ونیسیتوسط کم متیهای قپاکت

 (t)تعیین ضریب اهمیت مناقصه  -جدول شماره یک
 تعداد پیشنهادها 

(n-1) 
 میزان اهمیت مناقصه

 بسیار زیاد زیاد متوسط
3-6 1/1 0/1 9/0 
7-10 3/1 2/1 1/1 
 3/1 4/1 5/1 10بالای 

 
های متیدامنه ق نییبرای تع ازیمورد ن بیمحاسبه ضرا - 14ماده 

 گرانمناقصه شنهادییمتناسب پ
در  یفرض شنهادییپ متیق کیبه عنوان برآورد بهنگام اجرای کار:  -14-1

 شود.محاسبات وارد می
کنندگان تمام شرکت یشاخص مال: (iX)گران شاخص مالی مناقصه -2-14

 شود: محاسبه می 8 از رابطه شنهادییپ متیدر مناقصه بر حسب ق

8) Xi = 
𝑷𝒊

𝑷𝒐
 × 100  i = 1,2 …n 

 که در آن: 
iXگر : شاخص مالی مناقصهi م اجرای ام؛ )شاخص مالی مربوط به برآورد بهنگا

 خواهد بود( 100کار به عنوان یک پیشنهاددهنده فرضی برای 

iP :گر قیمت پیشنهادی مناقصهi ام؛ 

0P :برآورد بهنگام اجرای کار؛ 
n-1 :در  رشیو کنترل حدود پذ یشکل یابیکه پس از ارز یگرانتعداد مناقصه

 .اندمانده یباق یمال یابیفرایند ارز
 های مالیاف معیار شاخصتعیین میانگین و انحر -14-3

 10و  9روابط از  2-14گران بند میانگین و انحراف معیار شاخص مالی، مناقصه
 گردد: محاسبه می

9) m = 
Σ𝑋𝑖

𝑛
            i =  1.2 …  𝑛 

10) S = 
√Σ (𝑋𝑖−𝑚)2

n−1
        i = 1.2 …  𝑛 

 که در آن: 
mآورد بهنگام اجرای کار(: میانگین شاخص مالی تمام پیشنهادها )از جمله بر 
S :از جمله برآورد بهنگام اجرای کار( شنهادها یتمام پ یشاخص مال اریانحراف مع( 

 های متناسبتعیین دامنه قیمت -15ماده 
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≥ mاگر  -15-1 گرانی که دارای شاخص مالی باشد، در این صورت مناقصه 115
ت غیرمتعارف باشند )در صورت وجود( به عنوان قیم B = 1.25mبزرگتر از 

 شوند.)فاقد توجیه مالی( حذف می
< mاگر  -15-2 گرانی که دارای شاخص باشد، در این صورت مناقصه 115

باشند )در صورت وجود( به عنوان قیمت  B = 1.10mتر از مالی بزرگ
 شوند.غیرمتعارف )فاقد توجیه مالی( حذف می

دیر میانگین و انحراف مقا Bهای مالی مساوی یا کوچکتر از برای شاخص -15-3
شوند. )در صورت عدم می ’Sو  ’mمعیار مجدداً محاسبه شده و به ترتیب 

 خواهد بود(. s’ = sو  m’ = mگران حذف هیچ یک از مناقصه
ها در محدوده هایی که شاخص مالی مربوط به آنپیشنهاد قیمت -15-4

’t.s’+=m2C  وt.s-’=m1C متناسب  هایقرار گرفته باشند دامنه قیمت
 قابل ارزیابی مالی خواهد بود.

از برآورد بهنگام اجرای  ری)به غ یقابل بررس شنهادهاییاگر تعداد پ: 1-15تبصره 
مورد باشد،  3این فصل کمتر از  گردد( درگزار ارایه میکار که توسط مناقصه

« های متناسب پیشنهادیتعیین دامنه قیمت -فصل چهارم »به استناد 
 شود.پیشنهادها حذف نمیکدام از هیچ
که تفاضل  1Cهای مالی کمتر از پیشنهاد قیمت مربوط به شاخص: 2-15تبصره 

، کمتر از مبلغ 2Cتا  1Cآن با کمترین قیمت پیشنهاد شده واقع در محدوده 
شرکت در مناقصه باشد، در دامنه فوق محسوب شده و حذف  نیتضم
 شود.نمی

 تعیین برنده مناقصه -فصل پنجم
 ایمحاسبه قیمت تراز شده در مناقصات دومرحله -16ه ماد

نامه آیین 12ای ابتدا نمرات تراز شده طبق ماده در مناقصات دومرحله
سوم و چهارم های فصل که بر اساسشنهادهایی یمستندسازی مناقصات برای پ
 شود.اند، محاسبه میمانده یباق یمال یابیدستورالعمل در فرایند ارز

نامه مستندسازی آیین 12ماده « الف»بند  1-5ده براساس جزء قیمت تراز ش
 گردد.محاسبه می 11مناقصات از رابطه 

11) L = 
100×C

100−[𝑖×(100−𝑡)]
 

 که در آن 
Lقیمت تراز شده : 
C)قیمت پیشنهادی )درج شده در پاکت قیمت : 
i)ضریب تأثیر )بر حسب درصد : 
tمتیاز فنی بازرگانی قابل قبول تا صد(: امتیاز فنی بازرگانی )بین حداقل ا 

 تعیین پیشنهادهای برگزیده -17ماده 
هایی که بر اساس قیمت نیای از بمرحلهکیمناقصه در مناقصات  ونیسیکم

اند و مانده یباق یمال یابیارز های سوم و چهارم دستورالعمل در فرایندفصل
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 16ر اساس ماده های تراز شده بای بر اساس قیمتدر مناقصات دومرحله
قانون  20از جمله ماده  نیمقررات و قوان ریسا براساس نیدستورالعمل و همچن

 برگزاری قانون 6برگزاری مناقصات، برندگان اول و دوم )موضوع بند ه ماده 
 .دکنمی نییمناقصات( را تع

 بررسی صحت مبانی قیمت پیشنهادهای برگزیده -18ماده 
 ونیسیکم صینامه مستندسازی مناقصات، با تشخآیین 12و  10در اجرای مواد 

 دهیبرگز شنهادهاییپحاضر،  طبق دستورالعمل یمال یابیمناقصه و پس از ارز
ماده  «الف»( بند 4گردد. وفق تبصره جزء )ارجاع می یبازرگانی فن تهیبه کم
 ونیسیکم صیبه تشخ کهیدر صورت» تمناقصا نامه مستندسازیآیین 10

در صورت وجود برآورد  ای رمتعارفیغشنهادی، یپ متیمناقصات حداقل ق
باشد، لازم است که  شتریب ایکمتر  هیدرصد از برآورد اول 10از  شیبه، یاول
 تهیکم و محل و زمان اعلام نظر یمناقصات، مهلت بررس ونیسیکم
آن )موضوع جز  یپذیرتوجیهمت، یق یصحت مبان نییبازرگانی را برای تعفنی
قابل اجرا بودن مبلغ  ای قانون برگزاری مناقصات( 24بند الف ماده  5
 جهیهای مناقصه ثبت کنند. نتپاکت شیجلسه گشادر صورت شنهادییپ

نامه مقررات بند الف این ماده ]از آیین در جلسه دوم مطابق یبررس
« الف»همچنین وفق بند « مستندسازی مناقصات[ باید مستندسازی شود.

که دارای  ایدومرحلهازی مناقصات، در مناقصات مستندسنامه آیین 12ماده 
 یبررس با متیق یباشند، مفاد تبصره مذکور نافذ است. صحت مبان هیبرآورد اول
مبالغ  سهیاز جمله مقاده، یبرگز متیق شنهادیمنضم به پ اتیمحتو
ده، یبرگز متیق در های برآورد بهنگام اجرای کار با مبالغ متناظرسرفصل

( بر شنهادییپ جزئی بیآن )ضرا میحاصل از تقس بیضرا لیمحاسبه و تحل
پروژه/کار، همچنین بررسی تجزیه )آنالیز(  (WBS) اساس ساختار شکست کار

 گردد.بهای قیمت پیشنهادی تعیین می
 تجدید و لغو مناقصه -19ماده 
قانون برگزاری مناقصات و  24ماده  «الف»مناقصه بر اساس بند  دیتجد -19-1
 ی. بررسردیپذصورت می نامه مستندسازی مناقصاتآیین 14و  5های ماده
 متیبرای ق متیق یصحت مبان نییاقتصادی طرح/معامله پس از تع هیتوج
حاکم بر طرح/معامله از جمله  دیجد یو فن یمال طیو با لحاظ شرا دهیبرگز
 .ردیپذصورت می دیکاهش در تول ایانعقاد قرارداد، وقفه  قیهای تعوهزینه

قانون برگزاری مناقصات و  24ماده  «ب»لغو مناقصه بر اساس بند  -19-2
  .ردیپذنامه مستندسازی صورت میآیین 14و  5های ماده
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استفاده از دستورالعمل ارزیابی مالی و  (check List)بازبینه  -پیوست یک 

 فرایند قیمت متناسب
و پس از تأیید  دهیردگ لیمعامله تکم یحاضر، توسط واحد متقاض وستیهای پپرسش
 یمال یابیدستورالعمل ارز»مناقصه به همراه  ونیسیکم بیبازرگانی و تصوفنی تهیکم

 گردد.ضمیمه اسناد مناقصه می« متناسب در مناقصات صنعت نفت متیو فرایند ق
 سازی برآورد اجرای کاربهنگام - فصل دوم

ه مبنا و درصد متناظر با هر بخش جدول زیر مربوط به برآورد اولیه اجرای کار، سه ماه -1
 تکمیل گردد.

 درصد سه ماهه مبنا مبنای برآورد اولیه
  سه ماهه ...... سال....... بهای سازمان برنامه و بودجهفهرست -1-1
  سه ماهه ...... سال....... بهای اختصاصی صنعت نفتفهرست -1-2
  سال........ سه ماهه ..... بهای مصوب )ریالی(غیر فهرست -1-3

 بخش ارزی -1-4
تاریخ مبنای 

 سازی.........همسنگ
 

 باشد؟های زیر میمیزان اهمیت مناقصه کدام یک از گزینه -2
 بسیار زیاد □  زیاد □ متوسط  □
از کدام روش استفاده  (ϒو  β)جهت محاسبه برآورد بهنگام و احتساب ضرایب بهنگام  -3

 گردد؟می
گزارش واحد متقاضی/مهندس مشاور □( 2-6دوم )بند  روش□ (1-6روش اول )بند□

 (7)ماده 
 ارزیابی مالی چگونه خواهد بود؟ 8ریالی، براساس ماده -درصورت برآورد ارزی -4
 نوع ارز: .................  (2-8ارزی )بند  □  ( 1-8ریالی )بند  □

 های پیشنهادیحدود پذیرش قیمت-فصل سوم 
 باشد؟می 9یین پذیرش قیمت پیشنهادی براساس ماده آیا مناقصه دارای حد پا -5
 خیر □    بلی □
 باشد؟می 10آیا مناقصه دارای حد بالای پذیرش قیمت پیشنهادی براساس ماده  -6
 خیر □    بلی □
های متناسب تعیین دامنه قیمت-فصل چهارم»، آیا 11در صورت احراز شرایط ماده  -7

 گردد؟ی لحاظ میدر فرایند ارزیابی مال« پیشنهادی
 خیر □   بلی □
 یالزام 7فوق، پاسخ به سؤال  6و  5( به هر دو سؤال ی: در صورت پاسخ مثبت )بل1 حیتوض

 خواهدبود.
( به یصرفاً در صورت پاسخ مثبت )بل 7( در سؤال ری)خ ی: استفاده از پاسخ منف2 حیتوض

 .باشدفوق میسر می 6و  5هر دو سؤال 
 

ون مناقصه مبنی بر تأیید صورت تکمیل شده محل امضای اعضای کمیسی
 پیوست یک
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جهت محاسبه  rو  A0 A1 A2 A3های متناظر با شاخص -پیوست دو

 (ϒو  β)ضرایب بهنگام 

 بهانام فهرست گروه

شاخص متناظر در 
بهای فهرست

سازمان برنامه و 
 بودجه کشور

r)%( 

 
1 

 شهری انتقال نفت و گاز نیخطوط لوله ب-
های از بخش لوله ریه گاز شهری )غخطوط لول-
 (لنیاتیپل

 نفت و گاز هیخطوط لوله کمربندی و تغذ-
و شبکه  هیخطوط لوله کمربندی، تغذ راتیتعم-
 گاز
 نفت و گاز یانیجر ینیخطوط لوله روزم-

 عیبه صنا یگازرسان-

های شاخص فصل لوله
 یفولادی اتصال جوش

 هیبهای پافهرست
انتقال  خطوط رشته

 آب

0/19 

2 
نفت و  یصنعت یساختمان اتیی عملبهافهرست -

 پتروشیمی گاز و

ای شاخص رشته
 هیبهای پافهرست

 هیرشته ابن
5/16 

3 
بهای رشته در فهرست لنیاتیهای پلبخش لوله -

 لوله گاز شهری خطوط

فصل  یشاخص گروه
 اتیچهارم، عمل

گذاری با لوله لوله
 یبهافهرست لنیاتیپل
 عیوزرشته شبکه ت هیپا

 آب

5/18 

4 

خطوط  یساختمان اتیکارهای احداث باند عمل -
 (R.O.W)شهری نیانتقال ب

 هیبهای واحد پاها بر اساس فهرست)که برآورد آن
آهن انجام سازی راهریباند فرودگاه و زراه،  رشته
 گیرد(می

ای شاخص رشته
راه،  هیبهای پافهرست

باند و فرودگاه و 
 آهنسازی راهریز

1/17 

5 

نفت و گاز، واحدهای های شگاهینصب پالا -
 گازی عاتیما کیواحدهای تفک و یمیپتروش
(NGL) 
های نفت و انبارهای نفت خانهنصب تلمبه -

 ای.منطقه
برداری نفت و گاز و نصب واحدهای بهره -
 گاز . های تراکمستگاهیا
نفت و گاز و چند  ینصب واحدهای سرچاه -

 ها.راهه
 شگاهیپالا راتیتعم -
 ریو فراساحل جزا یساحل اتتأسیس راتیتعم -

 نفت در صنعت
 * حیتوض

کارهای مربوط به 
: شاخص یانسان رویین

و پنجم  یفصل س
 هیپا بهایفهرست

 اترشته تأسیس
 یکیمکان

3/18 

کارهای مربوط به 
آلات: شاخص نیماش

 اتیفصل سوم عمل
 از نیماش با یخاک

بهای رشته فهرست
 هیابن

5/18 

آلات تفکیک به دو بخش نیروی انسانی و ماشین ϒو  βاین گروه ضرایب  * در
 گردد: می

β=0.65×β1+0.35×β2 
ϒ =0.65×ϒ1+0.35×ϒ2 
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1Β  1وϒ :.مربوط به هزینه نیروی انسانی 

2Β  2وϒ :آلات.مربوط به ماشین 
 ای هیهایی که برآورد اولسازی برآورد کارها و پروژهبرای بهنگام -1-2تبصره پ
اساس  براست،  دهینگرد میبهای مصوب تنظآن بر اساس فهرست متیقی نمبا

گردد. در مواردی که اقدام می بهافهرستهای فیسازی با فصول/ردمشابهت
بانک مرکز آمار/ (CPI)ی توان از شاخص کلسازی مقدور نباشد میمشابهت

سازی از حالت برای استفاده از روش اول بهنگام نیمرکزی استفاده نمود. در ا
شاخص سه  ندهیمرداد، آبان و بهمن به عنوان نمابهشت، یهای اردشاخص ماه

 1/18% سازیگردد. برای استفاده از روش دوم بهنگامماهه متناظر استفاده می
 =0r ددر نظر گرفته خواهد ش. 

توان از غذا می هیسازی برآورد خدمات رستوران و تهبرای بهنگام -2-2تبصره پ
مرکزی  مرکز آمار و شاخص مشابه در بانک هایدنیو آشام هایکشاخص خورا

سازی از شاخص حالت برای استفاده از روش اول بهنگام نیاستفاده نمود. در ا
سه ماهه  شاخص ندهیمرداد، آبان و بهمن به عنوان نمابهشت، یهای اردماه

 r= 5/22% سازیگردد. برای استفاده از روش دوم بهنگاممتناظر استفاده می
 .ددر نظر گرفته خواهد ش

های شاخص بر اساس برازش تابع به داده (r)مقادیر تورم مؤثر  -3-2تبصره پ
 به دست آمده و حسب ضرورت 1398 تیلغا 1388های متناظر در سال

 .دخواهد ش یروزرسانآوری بهپژوهش و فن، یتوسط معاونت مهندس
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های و گردش کار عمومی ارزیابی مالی بندی اهم اقدامراهنمای زمان -پیوست سه

 و فرایند قیمت متناسب

 شرح فعالیت زمان ردیف
ل 
عم
رال
تو
دس

ی
مال
ی 
یاب
رز
ا

ی  
زار
رگ
ن ب
انو
ق

ت
صا
ناق
م

 

ن
آیی

ه 
نام

ی
ساز
ند
ست
م

 

1 

 
 
 
پیش از 
فراخوان 
 مناقصه

تأیید برآورد اولیه اجرای کار توسط 
کمیته فنی بازرگانی و تصویب آن 
 توسط کمیسیون مناقصه

  4ده ما

-4جزء 
از  3

بند الف 
 6ماده 

2 

تکمیل پیوست یک دستورالعمل توسط 
واحد متقاضی معامله با توجه به شرایط 
و اقتضای معامله و تأیید کمیته فنی 

 بازرگانی

پیوست 
 یک

  

3 

تصویب صورت تکمیل شده پیوست یک 
توسط کمیسیون مناقصه و ضمیمه آن 

 جلسه پیش از فراخوان مناقصهبه صورت
 به عنوان جزء لاینفک اسناد مناقصه

 1ماده 

بند 
« الف»

ماده 
20 

بند 
« ب»
 6ماده 

4 
 

قبل از جلسه 
بازگشایی 
پیشنهادهای 
 قیمت
 

و  (ϒو  β)تعیین ضرایب بهنگام 
 محاسبه برآورد بهنگام اجرای کار

   2فصل 

5 
تأیید برآورد بهنگام اجرای کار توسط 
کمیته فنی بازرگانی و تصویب آن 

 *ط کمیسیون مناقصهتوس
   13ماده 

6 

 
 
 
جلسه 
 ییبازگشا

 شنهادهاییپ
 متیق

اعلام برآورد بهنگام اجرای کار، اهمیت 
 مناقصه و ضریب اهمیت مناقصه

   13ماده 

7 
بازگشایی پیشنهادهای قیمت 

 گرانمناقصه
  

ماده 
و  10
12 

 8ماده    های پیشنهادیارزیابی شکلی قیمت 8

9 
های رش قیمتکنترل حدود پذی

 پیشنهادی حسب مورد
 9ماده 
 10و 

  

10 
ارجاع پیشنهادهای قیمت خارج از 
حدود پذیرش به کمیته فنی بازرگانی 
 حسب تشخیص کمیسیون مناقصه

 9ماده 
 10و 

بند ب 
ماده 
20 

 

11 

بعد از جلسه 
بازگشایی 
پیشنهادهای 
 قیمت

اعلام نظر کمیته فنی بازرگانی و 
مت تأییدشده بازگشت پیشنهادهای قی

به فرایند ارزیابی مالی با تصویب 
 کمیسیون مناقصه

 9ماده 
 10و 

بند ب 
ماده 
20 

 

12 
 
 

جلسه دوم 
 ونیسیکم

 مناقصه
 )حسب مورد(

های متناسب تعیین دامنه قیمت
 پیشنهادی حسب مورد

   4فصل 

13 
های تراز شده )مناقصات محاسبه قیمت

 ای(دومرحله
  16ماده 

ماده 
12 

   17ماده  یین پیشنهادهای قیمت برگزیدهتع 14

15 

بعد از اعلام 
پیشنهادهای 
قیمت 
 برگزیده

تعیین صحت مبانی قیمت پیشنهادهای 
 برگزیده توسط کمیته فنی بازرگانی

  18ماده 
ماده 
و  10
12 

16 

جلسه 
کمیسیون 
مناقصه 
پیرامون اعلام 
 برنده

  اعلام برنده مناقصه
بند ج 
ماده 
20 
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گران برای دستورالعمل تهیه فهرست بلند مناقصه.6-2
 موضوعات با مبالغ بالاتر از حد نصاب پایه یک

 1/6/1388مورخ  50252/100شماره 
 یقانون برگزار (26ماده )« الف»بند  ییاجرا نامهآیین (12ماده )« ب»به استناد بند 

شور مصوب شماره ک ییو اجرا یمناقصات و در چارچوب نظام فن

فهرست بلند ، رانیمحترم وز هیأت 20/4/1385مورخ هـ 33497ت/42339

ه توسط ک ییهاهنیو زمها هرشت کیه یبالاتر از حد پا برآورد مبالغ یگران برامناقصه

 یهادستگاهر توسط ین زیبراساس موازشود، یمت صادر یصلاح گواهینامهمعاونت 

 شود.یمه یصات تهمناق یقانون برگزار کیماده « ب»مشمول بند  ییاجرا

گاه یشور و پاکرالانتشار یثکروزنامه  کیدر  یفیک یابیارز ینوبت آگه 3تا  2حداقل  -1

 مناقصات یرساناطلاع یمل

رشته مورد نظر و درج نام  کیه یران پاکامانیت پیصلاح گواهینامهدارا بودن  -2

گاه یو پا http://iets.mporg.irمناقصات  یرساناطلاع یگاه ملیر در پاکامانیپ

  http://tec.mporg.ir یمعاونت به نشان

 رشته مورد نظر  کیه یدر پا یت خالیدارا بودن ظرف -3

 ر مورد نظر در پنج سال گذشته با مبلغ حداقلکار مشابه با کا کیانجام حداقل  -4
 .یل گروهیبراساس شاخص تعد برآوردبه روز شده در سال ، یبرآوردمبلغ  سومیک
 12ماده « ج»بند  ییاجرا نامهآیینط فوق براساس یان در صورت دارا بودن شرایاضمتق

 یوتاه براکه فهرست یته یشده و مبنا یفیک یابیمناقصات ارز یقانون برگزار

 .دعوت به مناقصه خواهد بود

ته مورد رش کیش از یت در بیر دارا بودن صلاحکات یبراساس ماهچه چنان -1 تبصره

 .را داشته باشندها هر رشتیدر سا یت خالیت و ظرفید صلاحیان باینظر باشد متقاض

ه ک یار به گونهکامانیا چند پیل از دو کمتش یرکااستفاده از گروه هم -2 تبصره

 کیه یاما دارا بودن پا .بلامانع خواهد بود، ندک تأمینرا  ییخواسته دستگاه اجرا

ط فهرست یران واجد شراکامانیه تعداد پک یر صورتد .است یالزام یرشته اصل

بند  ییاجرا نامهآیین (10ماده )« الف»ن شده در بند ییمتر از حد نصاب تعکوتاه ک

« ب»رد براساس بند کنحوه عمل، مناقصات باشد یقانون برگزار (12ماده )« ج»

 اد شده خواهد بود ی نامهآیین (23ا مفاد ماده )یور کماده مذ

 یر برقعرمنصویام
  جمهور سیرئ یو نظارت راهبرد ریزیبرنامهمعاون 
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قانون حداکثر  .7

استفاده از توان 

تولیدی و خدماتی 

کشور و حمایت از 

 کالای ایرانی 
هایی مرتبط منتشر نامهها و آیینبا تمام بخشنامه  16در مجلد مستقلی به شماره 

 شده است
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ز توان تولیدی و خدماتی کشور و قانون حداکثر استفاده ا
 حمایت از کالای ایرانی

 15/2/1398مصوب 
 فصل اول: تعاریف

 رود: عبارات و اصطلاحات این قانون در معانی مشروحه زیر به کار می -1ماده 
 -دار )طراحیهای هدفعبارت است از مجموعه فعالیت طرح )پروژه(: -1

اندازی( که منجر به تولید یا احداث یک مهندسی، تولید، تدارکات، اجرا و یا راه
واحد جدید، توسعه و اصلاح واحد موجود و یا خرید محصولات مبتنی بر 

 ساخت شود. -سفارش طراحی
های عبارت است از انجام دادن و یا واگذاری مسؤولیت انجام فعالیتارجاع کار:  -2

 (مختلف طرح )پروژه( به صورت کامل و یا بخشی از یک طرح )پروژه
ها که طبق مقررات وظیفه راهبری واحد مرکزی دستگاه دستگاه مرکزی: -3

 واحدهای تابعه را برعهده دارند.

هر شخص حقیقی یا حقوقی که طی قرارداد به آن ارجاع کار  پیمانکار: -4
 شود.می

شود که مسؤولیت انجام به پیمانکاری اطلاق می پیمانکار طراحی و ساخت: -5
لی و اجرایی، طراحی مهندسی یا مهندسی فرایند، تولید، خدمات طراحی تفصی

اندازی و مدیریت تهیه و تأمین کالا و تجهیزات، عملیات اجرایی و نصب و راه
 ها در یک طرح )پروژه( را برعهده دارد.انجام این فعالیت

محصولاتی که فرایند مصرف آن از فرایند تولیدش قابل تفکیک است و کالا:  -6
 تواند از یک شخص به شخص دیگری منتقل شود.میمالکیت آن 

محصولی که فرایند مصرف آن از فرایند تولید یا ایجاد آن قابل تفکیک  خدمت: -7
نباشد، شامل انواع تغییرات سفارشی و خاص که به درخواست مشتری در 
وضعیت، شکل، موقعیت و مکان اشیاء یا اشخاص صورت پذیرد و شامل انواع 

آموزشی و درمانی یا انواع پیمانکاری از جمله پیمانکاری  خدمات مشاوره،
 شود.برداری میاحداث، پیمانکاری ترابری، پیمانکاری تعمیر، نگهداری یا بهره

یا خدمتی که با طراحی  هعبارت از کالای تولید شدمحصول داخلی:  -8
 آوریمتخصصان ایرانی یا به طریق مهندسی معکوس یا انتقال دانش فنی و فن

 شود.آن به منظور ایجاد ارزش افزوده در داخل کشور انجام می

های به کار رفته در میزان سهم عوامل تولید و نهاده عمق ساخت داخل: -9
 فرایند ساخت محصول داخلی که در قلمرو جغرافیایی کشور ایجاد شده باشد.
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شرکت متشکل از اشخاص حقیقی یا حقوقی  خارجی: -مشارکت ایرانی -10
و یا گروه اقتصادی که با منافع مشترک )کنسرسیوم( از این  3انی و خارجیایر

اشخاص براساس قرارداد قانونی معتبر برای انجام طرح )پروژه( مشخص، 
 4تشکیل شده است.

ها( در داخل کشور مشروط به ها )پروژهتأمین مالی طرحتأمین مالی مقید:  -11
خارجی به  -انی یا مشارکت ایرانیارجاع کار توسط کارفرما به پیمانکار ایر

 ( باشد.%51درصد ) و یکای که سهم شرکت ایرانی حداقل پنجاه گونه
تأسیساتی که در مصارف عمومی نظیر ساختمان اداری،  تأسیسات عمومی: -12

های غیرصنعتی طرح )پروژه( مورد استفاده قرار سازی و یا قسمتمحوطه
 گیرد.می

استانداردهایی که مطابق قانون تقویت و توسعه نظام : استاندارد غیرمتعارف -13
ای و بندی استانداردهای ملی، منطقهدر تقسیم 4/9/1396استاندارد مصوب 

 المللی قرار نداشته باشند.بین
اتاق بازرگانی صنایع، معادن و کشاورزی که در این قانون مختصراً  ها:اتاق -14
که هر سه به موجب « اتاق اصناف»و « عاوناتاق ت»شود، نامیده می« اتاق ایران»

 اند.قوانین مربوطه تشکیل شده
ای( در فصل دوم: حمایت از محصول داخلی و خریدهای طرحی )پروژه

 ارجاع کار
های دولتی یا وابسته به ها، مؤسسات، شرکتها، سازمانکلیه وزارتخانه -2ماده 

با  1/6/1366صوب ( قانون محاسبات عمومی کشور م4دولت موضوع ماده )
ها، مؤسسات و نهادهای عمومی غیردولتی اصلاحات و الحاقات بعدی آن، بانک

ها، بنیادها، نهادهای های تابعه آن( قانون مذکور و شرکت5موضوع ماده )
قانون اجرای  5(6ها، مؤسسات و نهادهای موضوع ماده )انقلاب اسلامی، شرکت

 25/3/1387قانون اساسی مصوب ( 44های کلی اصل چهل و چهارم )سیاست
ها و همچنین کلیه های تابعه آنبا اصلاحات و الحاقات بعدی و شرکت

ها ها و واحدهایی که شمول قانون بر آنها، مؤسسات، دستگاهها، شرکتسازمان
های تابعه وزارت نفت در امور نفت، گاز، مستلزم ذکر نام است از قبیل شرکت
سازمان گسترش و نوسازی صنایع ایران و  پتروشیمی و پالایش و پخش،

                                                
 یخارج یهاشرکت» 21/8/1376 مصوب یخارج یهاشرکت یندگینما ایواحده اجازه ثبت شعبه  ماده قانونمطابق  3

کشور متبوع،  یمشروط به عمل متقابل از سو شوند،یشناخته م یشور محل ثبت خود شرکت قانونکه در ک
و مقررات  نیدر چهارچوب قوان شودیم نییتع رانیا یاسلام یکه توسط دولت جمهور ییهانهیدر زم توانندیم

 ا الزامی نیست.پس ثبت شرکت در ایران برای آنه «ننداقدام کخود  یندگینما ایکشور به ثبت شعبه 
 یو مرکز اصل لیتشک رانیکه در ا یهر شرکت» 2/3/1310ها مصوب بر اساس ماده اول قانون راجع به ثبت شرکت 4
 .«محسوب است یرانیباشد شرکت ا رانین در اآ

کشور،  یو انتظام ینظام ینهادها ،ی( قانون محاسبات عموم5موضوع ماده ) یردولتیغ یعموم ینهادهامؤسسات و  5
اعم  یبازنشستگ یهاصندوق هیو بقاع متبرکه، کل یوقف یهاو سازمان نهادهاکشور،  هیریها و مؤسسات خازمانس

که  ییهاو وابسته به دستگاه یاجرائ یهاوابسته به دستگاه یبازنشستگ یهاصندوق رینظ ،یو لشکر یاز کشور
تابعه و وابسته  یهاشرکت هیو کل ینقلاب اسلاما ینهادهانام است و  حیتصر ایها مستلزم ذکر شمول قانون بر آن

 هاآن
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معدنی ایران، سازمان هواپیمایی سازمان توسعه و نوسازی معادن و صنایع 
اسلامی کشوری، سازمان بنادر و دریانوردی، سازمان صدا و سیمای جمهوری 

ایران، شرکت ملی فولاد اعم از اینکه قانون خاص خود را داشته باشند و یا از 
ها، ستاد رات عام تبعیت کنند و اشخاص حقوقی وابسته به آنقوانین و مقر

های مناطق ویژه های سازندگی، سازماناجرایی فرمان امام )ره(، قرارگاه
جویی ارزی در معالجه امنای صرفهعمومی، هیأت اقتصادی با مدیریت بخش 

ای هها و مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی و نهادها و شرکتبیماران و دانشگاه
ها، اعم از اینکه از امکانات دولتی، وجوه عمومی و یا از تابعه و وابسته آن

درآمدهای خود و یا از تسهیلات، اعتبارات و تضامین ارزی و ریالی استفاده 
نظر از فعالیت در سرزمین اصلی یا مناطق ویژه اقتصادی، کنند، صرفمی

 شوند.مشمول این قانون می
ها حقوقی خصوصی یا تعاونی که در اجرای طرح اشخاص حقیقی و -1 تبصره
ها( از تسهیلات منابع صندوق توسعه ملی، تسهیلات تکلیفی، تسهیلات )پروژه
کنند به میزان ای و یا تضمین تسهیلات بانکی توسط دولت، استفاده مییارانه

تسهیلات و امکانات دولتی دریافتی در همان طرح )پروژه( مشمول این قانون 
 د.شونمی
نظر از نوع مالکیت، حداقل یکی از اعضای اشخاص حقوقی که صرف -2 تبصره
شوند، های صدر این ماده تعیین میها توسط یکی از دستگاهمدیره آن هیأت

 شوند.مشمول این قانون می
رهبری، معظم های زیر نظر مقام شمول احکام این قانون به دستگاه -3 تبصره

( این قانون و با 19هیأت نظارت موضوع ماده ) یسمنوط به اخذ استعلام رئ
 باشد.رهبری می اذن مقام معظم

الاجرا به منظور رعایت این قانون در برگزاری مناقصات، موارد زیر لازم -3ماده 
 است: 

الاجرا شدن این قانون، خرید انواع کالا و خدمات به هر طریق از تاریخ لازم -الف
یا ترک تشریفات و عدم الزام به تشریفات توسط  از جمله برگزاری مناقصه،

با  3/11/1383( قانون برگزاری مناقصات مصوب 1های موضوع ماده )دستگاه
 اصلاحات و الحاقات بعدی، بدون رعایت این قانون ممنوع است.

( این قانون در ارجاع کار )موضوع ماده 2های صدر موضوع ماده )تمام دستگاه -ب
های مشمول قانون برگزاری مناقصات افزوده ه دستگاه( این قانون(، ب5)
 شوند.می

  -4ماده 
 وزارت صنعت، معدن و تجارت موظف است:  -الف

های موجود، سامانه متمرکزی را از محل اعتبارات داخلی و با استفاده از سامانه -1
 های محصولات داخلی ساماندهی کند.جهت درج فهرست توانمندی
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قانون بهبود مستمر محیط کسب و کار مصوب  7(3و ) 6(2)با رعایت مواد  -2
ها، کانون عالی با اصلاحات و الحاقات بعدی و دریافت نظرات اتاق 16/11/1390

های سراسری کارفرمایی و های صنفی کارفرمایی ایران و دیگر تشکلانجمن
ت الاجرا شدن این قانون به درج فهرسکارگری، ظرف مدت چهار ماه پس از لازم

های محصولات داخلی، ظرفیت و اسامی تولیدکنندگان کالاها و توانمندی
های داخلی و آوریساخت، فن -کنندگان خدمات، پیمانکاران طراحیعرضه
( این بند اقدام کند. اطلاعات این 1بندی در سامانه متمرکز موضوع جزء )رتبه

 .سامانه باید به صورت مستمر روزآمد و در دسترس عمومی باشد
دهنده درصد عمق عمق ساخت داخل محصولات داخلی و نصب برچسب نشان -3

ساخت داخل بر روی محصولات را حداکثر طی دوره دو ساله تعیین و در سامانه 
 ( این بند درج کند.1موضوع جزء )

این جزء مشتمل بر روش احراز عمق ساخت داخل و  8نامه اجراییآیین -تبصره
( قانون بهبود مستمر محیط کسب و کار 3( و )2تحقق آن با رعایت مواد )

، معدن با اصلاحات و الحاقات بعدی توسط وزارت صنعت 16/11/1390مصوب 
های نفت، نیرو، و تجارت با همکاری سازمان برنامه و بودجه کشور و وزارتخانه

جهادکشاورزی و بهداشت، درمان و آموزش پزشکی ظرف مدت چهار ماه پس 
 رسد.شود و به تصویب هیأت وزیران میشدن این قانون تهیه میالاجرا از لازم

کنندگان خدمات و بندی تولیدکنندگان کالاها، عرضهنسبت به درج رتبه -4
( این بند که توسط مراجع 1ساخت در سامانه موضوع جزء )-پیمانکاران طراحی

ام های نظام مهندسی و اتاق ایران انجصلاح قانونی غیردولتی، سازمانذی
صلاح قانونی بندی و تعیین فهرست مراجع ذیشود، اقدام کند. نحوه رتبهمی

های دولتی و بندی در هر حوزه تخصصی اعم از طرحغیردولتی برای رتبه
غیردولتی موضوع این قانون براساس ضوابط شامل سطح تحصیلات اعضای 

مکانات هیأت مدیره و مدیرعامل، سوابق کاری شرکت، توان مالی و فنی و ا
این جزء  9نامه اجراییشود. آیینافزاری و نیروی انسانی متخصص تعیین مینرم

ربط های اجرایی ذیمعدن و تجارت با همکاری دستگاهتوسط وزارت صنعت، 
های های نظام مهندسی کشور و کانون عالی انجمنها، سازمانبا مشارکت اتاق

الاجرا شدن این ه پس از لازمصنفی کارفرمایی ایران حداکثر ظرف مدت سه ما
 رسد.شود و به تصویب هیأت وزیران میقانون تهیه می

                                                
مقررات  نیاصلاح و تدو یکسب و کار برا طیموضوعات مربوط به مح یدولت مکلف است در مراحل بررس -2ماده  6

و  ییاعم از کارفرما ستند،یها نکه عضو اتاق یربطیذ یهاها و آن دسته از تشکلاتاق ینظر کتب ها،نامهنییو آ
 .دیدعوت نما یریگمیجلسات تصم هآنان را ب دیکند و هرگاه لازم د یرا درخواست و بررس یرکارگ
 یریگمیتصم یها در شوراها( درمورد شرکت دادن اتاق44( قانون اصل )91حکم بند )ب( ماده ) یمهلت اجرا -تبصره
 قانون است. نیالاجرا شدن ادولت، شش ماه پس از لازم یبرا

 یهانظر تشکل ،ییاجرا یهاهیها و رواصلاح مقررات، بخشنامه ای نیمکلفند هنگام تدو ییاجرا یهادستگاه -3ماده  7
 را استعلام کنند و مورد توجه قرار دهند. ربطیذ یاقتصاد

 که حدود یکسال تأخیر دارد. 12/7/1399:خیهـ تار57448ت/79048شماره: مصوبه  8
 که با حدود یکسال تاخیر ابلاغ شد. 23/7/1399: خیهـ تار57526ت/84296شماره: مصوبه  9
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های بندی مهندسان مشاور و پیمانکاران طرحتشخیص صلاحیت و طبقه -1 تبصره
( قانون برنامه و بودجه 22ای )عمرانی(، موضوع ماده )های سرمایهتملک دارایی
اقات بعدی و وظایف موضوع ماده با اصلاحات و الح 10/12/1351کشور مصوب 

با  10/11/1395های توسعه کشور مصوب ( قانون احکام دایمی برنامه34)
اصلاحات و الحاقات بعدی، جهت افزایش کارآمدی و اثربخشی 

های تملک کنند و طرحهایی که از وجوه عمومی استفاده میطرح)پروژه(
های کلی اصل چهل سیاست ای با رعایت قانون نحوه اجرایهای سرمایهدارایی

( قانون اساسی برعهده سازمان برنامه و بودجه کشور است و 44و چهارم )
موضوع این ماده به وزارت صنعت، معدن  سامانهفهرست مربوطه جهت درج در 

 شود.و تجارت اعلام می
( قانون بهبود مستمر محیط 5به منظور اجرایی شدن احکام ماده ) -2 تبصره

با اصلاحات و الحاقات بعدی در راستای  16/11/1390ب کسب و کار مصو
های اقتصادی، سه ماه پس ساماندهی، ایجاد، ثبت و اعلام فهرست ملی تشکل

الاجرا شدن این قانون، وزارت امور اقتصادی و دارایی موظف است با از لازم
نامه اجرایی آن را تهیه کند و به تصویب هیأت وگو آیینمشورت شورای گفت

یران برساند. اتاق ایران موظف است ضمن انجام اقدامات لازم جهت عضویت وز
فراگیر فعالان اقتصادی در این اتاق، کارت عضویت و تمدید آن را بدون دریافت 

های ( قانون احکام دایمی برنامه13چهار در هزار سود سالانه، موضوع ماده )
 توسعه کشور، صادر کند.

 ( این قانون موظفند: 2اده )های موضوع مکلیه دستگاه -ب
ربط، های( خود در مرجع ذیهای)پروژهحداکثر یک ماه پس از تصویب طرح -1

ها در سامانه موضوع این ماده اقدام نسبت به انتشار فهرست و مشخصات آن
 کنند.

های( موضوع این های )پروژهفهرست کالاها و خدمات خارجی مورد نیاز طرح -2
های( خود را با ذکر های )پروژهبرداری طرحای دوران بهرهبند و همچنین نیازه

 مشخصات فنی و استانداردهای مربوطه در سامانه موضوع این ماده اعلام کنند.

در مورد اقلام و نیازهای دفاعی و موارد خلاف امنیت و مصالح عمومی  -1 تبصره
وطه عمل ( این بند طبق قوانین و مقررات مرب2( و )1کشور موضوع جزءهای )

 شود.می
خرید خارجی اقلام این جزء اعم از آنکه این خرید از بازار داخلی یا  -2 تبصره

ماه قبل از شروع فرایند خرید  خارجی صورت پذیرد، در صورتی که حداقل سه
در سامانه مذکور بارگذاری نشده باشد، ممنوع است. در صورت وجود شرایط 

ترین مقام دستگاه و ارایه مستندات و تأیید اضطرار و یا فوریت با درخواست بالا
 وزیر صنعت، معدن و تجارت زمان مذکور قابل کاهش است.

استاندارد مورد نظر کالا و خدمات مورد نیاز خود را تعیین و در سامانه موضوع  -3
این ماده اعلام کنند و در صورت عدم وجود استاندارد مدون، پیشنهاد تدوین 

 سازمان ملی استاندارد ارایه کنند.یا انطباق آن را به 
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محصولات داخلی دارای گواهی انطباق از مراکز تأیید صلاحیت داخلی یا  -4
 المللی را مورد قبول و تأیید قرار دهند.بین
( این قانون، استانداردهای 2های موضوع ماده )در صورتی که دستگاه -تبصره

با اعتراض تشکل تخصصی  مورد نظر خود را به صورت غیرمتعارف تعیین کنند
ساخت، موضوع به سازمان ملی  -تدارک -سازندگان و پیمانکاران طراحی

نفع های ذیشود تا با بررسی موضوع با همکاری طرفاستاندارد ایران ارجاع می
های مربوط حداکثر ظرف مدت یک ماه اتخاذ تصمیم نماید. و سایر دستگاه

( این قانون 2های موضوع ماده )گاهتصمیم سازمان ملی استاندارد برای دست
 الاجرا است.لازم

به منظور حمایت از کالا و خدمات تولیدی کشور، پیمانکاران داخلی و  -5ماده 
 تعمیق ساخت داخل در کشور؛

های موضوع الاجرا شدن این قانون، ارجاع کار توسط دستگاهاز تاریخ لازم -الف
های ایرانی ثبت شده در فهرست شرکت( این قانون صرفاً به مؤسسات و 2ماده )

( این قانون مجاز است. در غیر این 4های مندرج در سامانه ماده )توانمندی
خارجی )با سهم شرکت ایرانی(  -صورت و نیاز به استفاده از مشارکت ایرانی

( ارجاع کار با پیشنهاد بالاتر مقام دستگاه %51درصد ) حداقل پنجاه و یک
( این قانون، مجاز خواهد بود. 19أت نظارت موضوع ماده )اجرایی و تصویب هی

خارجی  -های ایرانی و یا مشارکت ایرانیدر موارد خاص که ارجاع کار به شرکت
(( میسر نباشد، با %51درصد ))با سهم شرکت ایرانی حداقل پنجاه و یک 

دات ( این قانون با ارایه مستن2ترین مقام دستگاه موضوع ماده )پیشنهاد بالا
خارجی  -لازم پس از تصویب در شورای اقتصاد، ارجاع کار به مشارکت ایرانی

%( و یا شرکت خارجی  51درصد ))با سهم شرکت ایرانی کمتر از پنجاه و یک 
گزارش موارد خاص تصویب شده در شورای اقتصاد موضوع  10بلامانع خواهد بود.

ربط های ذیه کمیسیونبار باین بند همراه با مستندات باید هر سه ماه یک
 مجلس شورای اسلامی ارائه شود.

( این قانون پس از استعلام از 2های موضوع ماده )چه دستگاهچنان -تبصره
های ثبت شده عالی امنیت ملی و تأیید این شورا، ارجاع کار به شرکتشورای

 ( این قانون را مغایر مصالح امنیتی و دفاعی کشور4در سامانه موضوع ماده )
 های ثبت نشده در سامانه بلامانع است.بدانند، ارجاع کار به شرکت

                                                
 شیکه ب یدولت یخارج یمعاملات و قراردادها یتمام»توسعه  یهابرنامه یمیقانون احکام دا 64ماده مطابق  10

 یدیحداکثر استفاده از توان تول» مربوط از جمله قانون نیقوان تی( دلار باشد با رعا000/000/10) ونیلیاز ده م
 یکیالکترون یهاو رسانه رالانتشاریکث یهادر روزنامه یبا درج آگه یالمللنیب ایمناقصه محدود و  قیطرتنها از « ...
و  یامور اقتصاد رینفره متشکل از وزسه  تهیکم دیی. موارد استثناء به تأشودیانجام و منعقد م یو خارج یداخل
 . رسدیم ربطیذ ییمقام اجرا نیتربالا ایمربوطه  ریکشور و وز ودجهرئیس سازمان برنامه و ب ،ییدارا
 یها براو پروژه یواردات یکالاها هیکل یبرا متیو کنترل ق یفیو ک یکم   یها، حق کنترل و بازرسمناقصه هیکل در

 یموضوع است. بانک مرکز نیا یمسؤول حسن اجرا ربط،یذ ییمقام اجرا نیتربالا ای ریمحفوظ است. وز داریخر
 یمبن ،ییاجرا یهامقام دستگاه نیتربالا دییاست که تأ ییمعاملات و قراردادها یپرداخت بها اید فقط مجاز به تعه

محرمانه دارند از  تیماه رانیهیأت وز صیکه به تشخ ییقراردادها ماده را داشته باشد. نیمفاد ا تیبر رعا
 «ا ندارندموضوع در هیأت مذکور ر دییبه طرح و تأ ازیبوده و ن یحکم مستثن نیشمول ا
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( این قانون مکلفند کالاها و خدمات مورد نیاز 2های موضوع ماده )دستگاه -ب
های داخلی مندرج در سامانه موضوع ماده ( را از فهرست توانمندیطرح)پروژه

)اعم از آنکه از بازار ( این قانون تأمین کنند. خرید کالاها و خدمات خارجی 4)
داخلی یا خارجی خریداری شوند( که محصولات با مختصات مندرج در سامانه 

 ها وجود دارد، ممنوع است.های داخلی مشابه آنتوانمندی
( این قانون، ضرورتی برای تأمین 2های موضوع ماده )چه دستگاهچنان -1 تبصره

داشته باشند، باید  -ی دارندکه مشابه محصول داخل -کالاها یا خدمات خارجی 
ترین مقام دستگاه مرکزی و با مستندات لازم به وزارت مراتب را با امضای بالا

 صنعت، معدن و تجارت و یا حسب مورد وزارت جهادکشاورزی اعلام کنند.
ترین مقام وزارت صنعت، معدن و تجارت و یا حسب مورد در صورت تأیید بالا

( این ماده، دستگاه مجاز 2حد نصاب تبصره ) وزارت جهادکشاورزی و رعایت
 خواهد بود نسبت به تأمین کالای خارجی اقدام کند.

نصاب حداقل استفاده از ارزش محصولات داخلی در این قانون پنجاه و  -2 تبصره
های مورد شود و این نصاب سالانه و برای حوزه( تعیین می%51درصد ) یک

نظارت و تصویب شورای  ی به پیشنهاد هیأتتوان داخل ارتقاینظر متناسب با 
 اقتصاد قابل افزایش است.

در مواردی که سهم ارزش محصولات داخلی طرح)پروژه( کمتر از  -3 تبصره
( این ماده باشد، مراتب باید توسط دستگاه 2شده در تبصره )نصاب تعیین

 هیأت نظارت اعلام شود. مرکزی با مستندات لازم به شورای اقتصادی و هیأت
ماه سهم محصولات داخلی را پس نظارت موظف است حداکثر ظرف مدت یک 

صورت  نگیری در شورای اقتصاد ارسال کند در غیر ایاز تصویب برای تصمیم
شورای اقتصاد حداکثر ظرف مدت دو ماه پس از وصول درخواست باید رأساً 

 گیری کند.تصمیم
( این قانون برعهده 2( ماده )1صره )رعایت مفاد این ماده در خصوص تب -4 تبصره

 ( این قانون است.19هیأت نظارت موضوع ماده )
در صورت وجود شرایط انحصاری در ساخت برخی محصولات داخلی  -5 تبصره

 11اینامهمورد استفاده در طرح)پروژه( ساز و کار کشف قیمت در قالب آیین
الاجرا ز لازمتوسط وزارت صنعت، معدن و تجارت ظرف مدت سه ماه پس ا

 رسد.شود و به تصویب هیأت وزیران میشدن این قانون مشخص می
( این ماده، بدون در نظر 2شده در تبصره )تعیین حد نصابمحاسبه  -6 تبصره

 گیرد.گرفتن ارزش زمین، ساختمان و تأسیسات عمومی صورت می
( 5ماده ) ( این قانون موظف هستند رعایت2های موضوع ماده )دستگاه -7 تبصره

این قانون را صریحاً در قرارداد منعقده با پیمانکار اصلی درج کنند و رعایت آن 
را در تمامی قراردادهای مستقیم و غیرمستقیم الزامی اعلام نموده و بر رعایت 

 آن نظارت کنند.
                                                

ماه با تاخیر ابلاغ شده است و فرمولی برای  14که حدود  19/8/1399: خیهـ تار57583ت/93370شمارهمصوبه  11
 تعیین قیمت ارایه کرده است. 
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شود و آوری قرارداد، جزء لاینفک قرارداد محسوب میپیوست فن -8 تبصره
ها ( این قانون موظفند این پیوست را در کلیه طرح2اده )های موضوع مدستگاه
نقشه »، «اندازسند چشم»ها( و ارجاع کار موضوع این قانون مبتنی بر )پروژه

تهیه « اقتصاد مقاومتی»و « آوریعلم و فن»های ، سیاست«جامع علمی کشور
ورای و همراه با سایر مستندات فنی و اقتصادی طرح )پروژه( برای تصویب به ش

ترین مقام دستگاه اجرایی موظف به نظارت بر حسن اقتصاد ارایه کنند. بالا
 باشد.اجرای پیوست مزبور برای هریک از قراردادهای موضوع این قانون می

  -6ماده 
( این قانون قبل از واردات کالا یا تهیه 2های موضوع ماده )کلیه دستگاه -الف

ه ثبت سفارش کالا یا خدمت مربوط خدمات از خارج کشور، مکلفند نسبت ب
 نامه اجرایی آن اقدام کنند.طبق قانون مقررات صادرات و واردات و آیین

های ( این قانون مکلفند اسامی پیمانکاران طرح2های موضوع ماده )دستگاه -ب
( ماده 3( و تبصره )4ماده )« ب»( بند 1های( خود را با رعایت تبصره ))پروژه
معدن و تجارت اعلام لافاصله پس از تعیین به وزارت صنعت، ( این قانون ب2)

 کنند.
وزارت صنعت، معدن و تجارت موظف است از ثبت سفارش کالا و خدمات  -ج

اند، جلوگیری اشخاص حقیقی و حقوقی که احکام این قانون را رعایت نکرده
 نماید.

حداکثر استفاده  به منظور فراهم نمودن ساز و کار تأمین مالی معطوف به -7ماده 
 از توان داخلی کشور: 

ها( ها )پروژهها در اجرای طرح( و پیمانکاران آن2های موضوع ماده )دستگاه -الف
های ایرانی یا مجازند تأمین مالی قرارداد خرید کالا و خدمات از شرکت

 خارجی را از طریق نظام بانکی به صورت ارزی انجام دهند. -مشارکت ایرانی
های مرکزی جمهوری اسلامی ایران مکلف است، شرایط زیر را برای بانکبانک  -ب

 عامل فراهم سازد: 
گشایش اعتبار ارزی )به صورت قابل تقسیم و یا اتکایی(، به درخواست  -1

( و در مراحل بعدی، پیمانکاران اصلی و فرعی 2های موضوع ماده )دستگاه
خارجی  -ا مشارکت ایرانیهای ایرانی یهای عامل به نفع شرکتتوسط بانک
 طرف قرارداد.

خارجی  -های ایرانی یا مشارکت ایرانیاجازه استفاده از ارزی که توسط شرکت -2
ها و ریالی مربوطه، اعم از پیمان -ها و قراردادهای ارزی یا ارزیدر پیمان

شود برای واردات کالا و قراردادهای بخش دولتی یا غیردولتی حاصل می
 یاز طرح )پروژه(خدمات مورد ن
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های ها ابلاغ کند. بانکرا طراحی و به بانک 12ساز و کار روش تأمین مالی مقید -3
 تخصصی دولتی و غیردولتی موظف به اجرای این روش هستند.

صندوق توسعه ملی مکلف است روش تأمین مالی مقید را در چارچوب  -تبصره
 قانون و ضوابط قانونی خود اجرایی کند.

( قانون 10کنندگان کالا و خدمات مجازند با استناد به ماده )مینتأ -8ماده 
برگزاری مناقصات و در چارچوب تأمین مالی واگذاری مطالبات از طریق 
کارگزاری )فاکتورینگ(، تمام یا بخشی از مطالبات قراردادی محقق شده و 
محقق نشده خود را به اشخاص حقیقی و حقوقی ثالث )پذیرندگان( اعم از 

کننده، مطالبات ها یا مؤسسات اعتباری واگذار کنند. در صورتی که تأمیننکبا
را به ثالث واگذاری کند، کلیه کارفرمایان موضوع این قانون اعم از دولتی، 
عمومی و یا تعاونی مکلف به رعایت واگذاری مطالبات از طریق کارگزاری 

ظرف مدت چهار ماه  این ماده حداکثر 13نامه اجرایی)فاکتورینگ( هستند آیین
پس از ابلاغ این قانون توسط سازمان برنامه و بودجه کشور و وزارت امور 

 رسد.وزیران می شود و به تصویب هیأتاقتصادی و دارایی تهیه می
( این قانون مجاز نیستند در قرارداد خرید 2های موضوع ماده )دستگاه -1 تبصره

قرارداد را از فروشنده کالا یا خدمت کالا یا خدمات، حق واگذاری مطالبات آن 
 سلب کنند و در هر صورت سلب این حق نافذ نخواهد بود.

پرداخت کارفرما یا مشتری به خریدار، قطعی و غیرقابل برگشت بوده  -2 تبصره
کنندگان، به پذیرنده و تضامین ارایه شده توسط کارفرما )مشتری( به تأمین

 شود.منتقل می
 ای در کشور: های بیمهسترش ابزارهای تضمین و پوششبه منظور گ -9ماده 

به منظور ارایه انواع ابزارهای تضمین مورد نیاز بخش تولیدی و خدماتی  -الف
پرداخت، حسن انجام کار، نامه شرکت در مناقصه، پیشکشور اعم از ضمانت

های تعهدات نامهالضمان و سایر ضمانتحسن انجام تعهدات، کسور وجه
های قانونی لازم را برای تأسیس و ی، دولت مکلف است زمینهقرارداد
گیری فعالیت مؤسسات تضمین غیردولتی ظرف مدت شش ماه پس از شکل
گر ایرانی غیردولتی های بیمهالاجرا شدن این قانون فراهم آورد. شرکتلازم

مجازند نسبت به تأسیس مؤسسات تضمین براساس ضوابط و مقررات قانونی 
 ند.اقدام کن

های نامههای صادره توسط مؤسسات تضمین در زمره سایر ضمانتنامهضمانت -ب
گیرند و کارفرمایان ( این قانون قرار می2های موضوع ماده )مجاز دستگاه

 نامه بانکی، نسبت به قبول آن اقدام کنند.مجازند به عنوان جایگزین ضمانت

                                                
ها( در داخل کشور مشروط به ها )پروژهطرح یمال نی: تأمدیمق یمال نیأمت»همین قانون  1ماده  11بر اساس بند  12

حداقل  یرانیکه سهم شرکت ا یابه گونه یخارج-یرانیمشارکت ا ای یرانیا مانکاریرفرما به پارجاع کار توسط کا
 «( باشد.%51درصد ) کیو پنجاه 

 که حدوداً با یکسال تاخیر ابلاغ شده است. 22/7/1399:خیهـ تار57749ت/83806شماره: مصوبه  13
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الاجرا شدن این لازمبیمه مرکزی موظف است ظرف مدت سه ماه پس از  -ج
نامه نامه اعتبار صادراتی و بیمههای بیمهقانون، ساز و کار ارایه انواع پوشش

 های بیمه داخلی را تهیه و ابلاغ کند.مسؤولیت ناشی از محصول توسط شرکت
( قانون حداکثر 12( ماده )2( و )1های )تبصره زیر جایگزین تبصره  -10ماده 

ها در و خدماتی در تأمین نیازهای کشور و تقویت آن استفاده از توان تولیدی
 1/5/1391های مستقیم مصوب ( قانون مالیات104امر صادرات و اصلاح ماده )

 شود: می
به خارج  یصدور خدمات فن یموضوع قراردادها یاعزام یرانیکارگران ا -12ماده ]

 یرفاه اجتماعاز وزارت تعاون، کار و  یشغل گواهینامهاز کشور به شرح داشتن 
 [باشندیمعاف م اتیاز پرداخت هرگونه عوارض و مال

سازمان تأمین اجتماعی مکلف است به منظور بیمه کارکنان ایرانی دارای  -تبصره
گواهینامه شغلی که در ارتباط با اجرای قراردادهای صدور خدمات فنی و 

ها( را به مانبیمه قراردادها )پی شوند حقمهندسی به خارج از کشور اعزام می
صورت ریالی صرفاً براساس صورت مزد یا حقوق ماهیانه کارکنان محاسبه و 

 ها را صادر کند.وصول کند و مفاصاحساب قرارداد و یا پیمان
های سازمان تأمین اجتماعی موظف است حق بیمه قراردادها و پیمان -11ماده 

ا پیمانکاران طراحی و ای( پیمانکاران و یغیرعمرانی )غیرتملک دارایی سرمایه
های صنعتی، خدماتی، تولیدی و یا فنی و مهندسی ثابت ساخت دارای کارگاه

های ثابت پیمانکار و را که موضوع پیمان )با مصالح یا بدون مصالح( در کارگاه
مزد یا تشود را بر مبنای صورها انجام میتوسط کارکنان شاغل در آن کارگاه

بازرسی انجام شده محاسبه و وصول نموده و  حقوق ماهیانه کارکنان یا
گونه قراردادها مفاصاحساب قرارداد یا پیمان را صادر کند. در مواردی که در این

بندی سازی، سرهمها عملیات اجرایی شامل ساخت توأم با یکپارچهو پیمان
اندازی، آموزش، نگهداری و تعمیر )مونتاژ( نصب، نظارت، بازرسی، آزمون و راه

خدمات پس از فروش توسط کارکنان شاغل همان کارگاه در کل طرح )پروژه( و 
کارفرما انجام شود، به طریق فوق اقدام و مفاصاحساب قرارداد )پیمان( را صادر 

نسبت مزد به کل کار انجام »بیمه براساس روش کند. محاسبه و مطالبه حق 
 14ها ممنوع است.در این قرارداد و پیمان« یافته

                                                
کند سازمان تأمین  جابیکه نوع کار ا یموارد در»اشعار دارد:  1354قانون تأمین اجتماعی مصوب  41ماده  14

 افتهیسازمان نسبت مزد را به کل کار انجام  یعالیشورا بیو تصو رهیهیأت مد شنهادیبه پ تواندیم یاجتماع
لذا این ماده در بخش قراردادهای پیمانکاری « دیمتعلقه را به همان نسبت مطالبه و وصول نما مهیو حق ب نییتع

کند. پس عالی سازمان سلب میرانی که دارای کارگاه ثابت هستند، این اختیار را از شورایهای عمغیر طرح
 حق بیمه قراردادهای پیمانکاری و مهندسی مشاورتعیین دستورالعمل جدید درآمد را که  14بخشنامه شماره 

تر از لازم است هر چه سریعکند بنابراین الشعاع قرار داده و در موارد تضاد لغو میاست را تحت 6/5/1380 مصوب
 سوی تامین اجتماعی اصلاح گردد.

قانون تأمین  38متن ذیل به عنوان تبصره به ماده  1/2/94قانون رفع موانع تولید مصوب  40همچنین به استناد ماده 
 ینعتص یهاکارگاه یکه دارا ییهامانیدر مورد پ مهیمطالبه حق ب یمبنا -تبصره»اجتماعی الحاق گردیده است: 

توسط افراد شاغل در همان کارگاه انجام  مانیپ یو موضوع اجرا باشندیثابت م یمهندس یفن ای یدیو خدمات تول
معاف  مانیپ دادجهت قرار مهیحق ب بیکارگاه است و از اعمال ضر یو بازرس یبر اساس فهرست ارسال شود،یم
 «.را صادر کند مانیپ یقراردادها گونهنیمفاصاحساب ا دیبا یو سازمان تأمین اجتماع باشندیم
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در صورتی که پیمانکاران و یا پیمانکاران طراحی و ساخت برای اجرای  -تبصره
های غیرثابت استفاده کنند، های صدر این ماده از کارگاهقراردادها و یا پیمان

منحصراً حق بیمه این بخش از پیمان و یا قرارداد مشمول روش مذکور )بر 
های قانونی وشیا حقوق ماهیانه( عمل نشده و براساس ر دمزتمبنای صور

 مربوطه محاسبه خواهد شد.
ای، مالیاتی و ارتقای های بیمهبه منظور تقویت تحقیق و توسعه، مشوق -12ماده 

 شود: علمی به صورت زیر اعمال می
ای شود اقدام قانونی لازم برای تشویق بیمهبه دولت اجازه داده می -الف

ای و های بیمهه، معافیتهای تحقیق و توسعه، نحوه محاسبه حق بیمفعالیت
ها یا مراکز علمی مفاصاحساب کلیه قراردادهای تحقیقاتی و پژوهشی با دانشگاه

آوری یا های علوم، تحقیقات و فنو پژوهشی دارای مجوز قطعی از وزارتخانه
های علمیه را انجام عالی حوزهبهداشت، درمان و آموزش پزشکی و یا شورای

 دهد.
و  3/12/1366های مستقیم مصوب قانون مالیات 15(132) ماده« س»در بند  -ب

های تحقیقات فعالیت ناصلاحات و الحاقات بعدی آن مرجع تشخیص قرار داشت
های علوم، پژوهشی مذکور در چارچوب نقشه جامع علمی کشور، وزارتخانه

 آوری و بهداشت، درمان و آموزش پزشکی خواهد بود.تحقیقات و فن
ها( ها )پروژههای تحصیلات تکمیلی و یا طرحها و رسالهنامهیاندر صورتی که پا -ج

و یا مقالات استخراجی اعضای هیأت علمی منجر به حل یکی از مسائل اساسی 
آوری مندرج در جداول های پژوهشی و فنکشور شود، جایگزین امتیاز فعالیت

ول مشابه نامه جاری ارتقای مرتبه اعضای هیأت علمی و جدا( آیین6شماره )
نامه اجرای های بعدی تا سقف امتیازات مکتسبه خواهد شد. شیوهنامهدر آیین

آوری و بهداشت، درمان و های علوم، تحقیقات و فناین بند توسط وزارتخانه
الاجرا های علمیه ظرف مدت سه ماه از لازمعالی حوزهآموزش پزشکی و شورای
 رسد.هیأت وزیران میشود و به تصویب شدن این قانون تهیه می

در مورد تهیه اقلام و نیازهای قراردادهای پژوهشی، آزمایشگاهی و تحقیقاتی  -د
ها یا مراکز علمی و پژوهشی دارای مجوز قطعی از آورانه دانشگاهفن

آوری و یا بهداشت، درمان و آموزش پزشکی های علوم، تحقیقات و فنوزارتخانه
 شود.آن عمل میطبق قوانین و مقررات مربوط به 

عالی احکام این ماده در مورد مؤسسات حوزوی دارای مجوز از شورای -تبصره
 حوزه، مجری خواهد بود.

                                                
 یو صنعت یدیتول یدر واحدها یو تعاون یخصوص یاشخاص حقوق یو پژوهش یقاتیتحق یهانهیمعادل هز -س 15

و  یمراکز پژوهش ایها که در قالب قرارداد منعقده با دانشگاه ربطیذ یهااز وزارتخانه یبردارپروانه بهره یدارا
 یو بهداشت، درمان و آموزش پزشک یآورو فن قاتیعلوم، تحق یهااز وزارتخانه یمجوز قطع یدارا یآموزش عال

 بیسالانه آن به تصو شرفتیگزارش پ نکهیمشروط بر ا شود،یکشور انجام م یکه در چهارچوب نقشه جامع علم
 یدیتول یهاتیالحاصل از فع یمربوطه برسد و ناخالص درآمد ابراز یقاتیمراکز تحق ایها و دانشگاه یپژوهش یشورا
 اتی( مال%10ده درصد ) زانینباشد، حداکثر به م الی(ر5.000.000.000) اردیلیمها کمتر از پنج آن یو معدن
به  اشخاص مذکور، اتی. معادل مبلغ منظورشده به حساب مالشودیمذکور بخشوده م نهیسال انجام هز یابراز

 د.نخواهد ش رفتهیپذ یاتیقابل قبول مال نهیعنوان هز
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( این قانون که طرف قرارداد با 2های موضوع ماده )کلیه دستگاه -13ماده 
باشند مکلفند مالیات، عوارض و پیمانکاران، مهندسان مشاور و سازندگان می

وضعیت را ظرف مدت حداکثر دو بیکاری مربوط به هر صورته بیمه و بیمحق 
وضعیت پرداخت کنند در غیر این صورت دستگاه ماه پس از دریافت صورت

مذکور علاوه بر پرداخت اصل مالیات، عوارض، حق بیمه و بیمه بیکاری متعلق، 
 کند.های مربوط به آن را نیز پرداخت میجریمه

لید و ایجاد اشتغال از طریق اصلاح ساختار مالی به منظور رونق تو -14ماده 
های ها و کارآمدسازی افزایش بهای ناشی از تجدید ارزیابی داراییشرکت

های ( قانون مالیات149( ماده )1اشخاص حقوقی موضوع حکم مقرر در تبصره )
با اصلاحات و الحاقات بعدی، افزایش سرمایه از  3/12/1366مستقیم مصوب 
ز و مشروط بر این است که ظرف مدت یکسال پس از تجدید این محل مجا

بار در هر پنج سال ارزیابی به حساب سرمایه افزوده شده و این امر فقط یک
 پذیر است.امکان

وزارت امور اقتصادی و دارایی موظف است با همکاری سازمان برنامه و  -15ماده 
ربط های ذیزارتخانهایران و و اسلامیبودجه کشور و بانک مرکزی جمهوری 
ها، با رعایت ها و تقویت آنهای شرکتدر جهت حمایت از تجمیع توانمندی

( قانون بهبود مستمر محیط کسب و کار ظرف مدت شش ماه 3( و )2مواد )
با رویکرد « تشویق به مشارکت»نامه الاجرا شدن این قانون، آیینپس از لازم

تباری و ثبت شرکت برای آن دسته از تجمیع توان فنی، مالی، تسهیلاتی و اع
هایی که به شکل ادغام و یا گروه اقتصادی با منافع مشترک شرکت

کنند را تهیه کند و به تصویب هیأت )کنسرسیوم(، با یکدیگر مشارکت می
 وزیران برساند.

فصل سوم: حمایت از کالای ایرانی و خریدهای مصرفی غیر طرحی )غیر 
 ای(پروژه

ت صنعت، معدن و تجارت موظف است ثبت سفارش کالاهای وزار -16ماده 
مصرفی و مصرفی بادوام خارجی دارای مشابه ایرانی را که با کیفیت مناسب و 
به میزان کافی تولید شده باشد تا پایان مدت قانون برنامه پنجساله ششم توسعه 
اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی جمهوری اسلامی ایران ممنوع نموده و یا 

های توسعه کشور از موانع قانون احکام دایمی برنامه 16(22ساس ماده )برا
 ای و فنی جهت مدیریت واردات استفاده کند.تعرفه

مصادیق کالاهای ایرانی مشمول این ماده براساس معیارهای متناسب  -1 تبصره
آفرینی، سهم ساخت داخل، با شرایط اقتصادی و تجاری کشور از قبیل ارزش

های نسبی و ، اشتغالزایی، انتقال دانش فنی، زنجیره ارزش، مزیتالامتیازحق
الاجرا شدن این قانون توسط کارگروهی با غیره ظرف مدت دو ماه پس از لازم

                                                
ممنوع  کند،یشرع اقتضاء م نیمواز تیکه رعا یواردات به جز در موارد یبرا یرفنیو غ یارتعرفهیموانع غ یبرقرار 16

 یهاتوسط شرکت ژهیوبه  یصادرات دیمنظور تول به  که یاواسطه یو کالاها هیمواد اول یاست. حقوق ورود
 .شودیها مسترد ماز صادرات به آنظرف مدت پانزده روز پس  شود،یبنیان وارد کشور مدانش
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های مسؤولیت وزارت صنعت، معدن و تجارت و با عضویت نمایندگان وزارتخانه
پزشکی، امور اقتصادی و دارایی، جهادکشاورزی و بهداشت، درمان و آموزش 

های مرتبط تعیین خواهد شد و در مواقع سازمان برنامه و بودجه کشور و اتاق
ضروری و نیز در اسفند ماه هر سال این فهرست توسط کارگروه مذکور مورد 

 بازنگری قرار خواهد گرفت و حداکثر تا پانزده روز بعد ابلاغ خواهد شد.
زارت جهاد کشاورزی وزارت صنعت، معدن و تجارت و حسب مورد و -2 تبصره

دهنده درصد عمیق ساخت داخل در مکلفند نسبت به نصب برچسب نشان
بندی شده مشمول این ماده توسط تولیدکنندگان کالاهای صنعتی و یا بسته

 پیگیری و نظارت لازم را اعمال کنند.
( آن علاوه بر 2( این قانون و تبصره )2های موضوع صدر ماده )دستگاه -17ماده 
های محصولات داخلی به خرید کالاها و خدمات از فهرست توانمندی الزام

( این قانون، در تدارک و تأمین کالاهای مصرفی، 4ماده )« الف»موضع بند 
ای( مورد نیاز خود، مصرفی بادوام، تجهیزات و تأسیسات غیر طرحی )پروژه
لات فهرست محصو 17ملزم به خرید محصولات داخلی و کالاهای ایرانی هستند.

داخلی و کالاهای ایرانی سالانه توسط وزارت صنعت، معدن و تجارت اعلام 
خواهد شد. در موارد مربوط به حوزه اختیارات وزارت جهادکشاورزی نظر این 

 شود.وزارتخانه دریافت و عیناً در این فهرست اعلام می
های به منظور حمایت از کالای ایرانی موضوع این قانون، تبلیغ کالا -18ماده 

خارجی دارای مشابه یا نمونه ایرانی در صدا و سیما، مطبوعات، تابلوهای شهری 
یا دیواری، وسایل حمل و نقل همگانی، اوراق چاپی، تلفن و فضای مجازی 

برابر قرارداد 10کننده آگهی به جزای نقدی معادل ممنوع بوده و رسانه پخش
 شود.پخش آگهی، محکوم می

ها در داخل کشور ی خارجی که بخشی از فرایند تولید آنتبلیغ کالاها -1 تبصره
 باشد، مجاز است.، معدن و تجارت میشود و مورد تأیید وزارت صنعتانجام می

های تجاری در تبلیغ کالاهای ایرانی و محصولات داخلی و تقویت نشان -2 تبصره
رتقای نظام پذیر و ا( قانون رفع موانع تولید رقابت8)برندهای( داخلی، ماده )
 الاجرا است.لازم 18نامه مربوطهو آیین 1/2/1394مالی کشور مصوب 

 فصل چهارم: نظارت و بازرسی
 به منظور حسن اجرای این قانون:  -19ماده 

                                                
نیز در بخش امکان خرید از محصولات  (1394)مصوب  ریپذرقابت دیقانون رفع موانع تول 43ماده با این حکم  17

( قانون 5و ماده ) یخدمات کشور تیری( قانون مد5موضوع ماده ) یهادستگاه هیکل...» باشد:خارجی نسخ می
 یبودجه سنوات نیدر قوان فیآن و دارندگان رد یو اصلاحات بعد 1/6/1366کشور مصوب  یمحاسبات عموم
 تیموضوع مناقصه با اولو یداخل دکنندگانیها از تولمناقصه یدر برگزار ...قانون حداکثر استفاده  تیمکلفند با رعا

و  یداخل دکنندگانیتول نیب تیفیو ک متیلحاظ قبه  یمساو طیدعوت و در شرا بنیان()دانش محصولات مذکور
یعنی اصلًا امکان خرید محصول خارجی  ؛«هستند یداخل دکنندهیبا تول دادو عقد قرار دیموظف به خر یخارج

بند ب ماده  3و  2و 1وقتی مشابه داخلی داریم، وجود ندارد که بخواهیم اولویت قائل شویم. تنها استثناء تبصره 
 یرانی و خارجی نخواهد بود.این قانون است که در این حالت دیگر رقابتی بین ا 5

 29/6/1394هـ مورخ: 52207ت/83983: شمارهها و خدمات کالا غاتیتبل یسامانده نامهنییآ 18
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های هیأت نظارت این قانون با استفاده از امکانات و نیروهای موجود دستگاه -الف
 شود: اجرایی به شرح ذیل تشکیل می

 وزارت صنعت، معدن و تجارت )مسؤول و دبیر هیأت( نماینده -1
 نماینده سازمان برنامه و بودجه کشور -2
 نماینده وزارت جهاد کشاورزی -3
 رأی(نماینده دستگاه مرکزی مرتبط با موضوع )بدون حق  -4
 جمهورآوری رئیسنماینده معاونت علمی و فن -5
های صنفی کانون عالی انجمن ای صنفی مربوطه با معرفینماینده تشکل حرفه -6

 کارفرمایی ایران و همکاری اتاق ایران
نماینده اتاق ایران و حسب مورد با توجه به موضوع، نماینده اتاق تعاون و یا  -7

 اتاق اصناف

 الاجرا است.مصوبات این هیأت با تأیید وزیر صنعت، معدن و تجارت لازم -تبصره
 وظایف هیأت نظارت:  -ب
ه بر انجام امور محوله در این قانون، در صورت مواجهه با نق  مفاد هیأت علاو -1

این قانون، موظف است در مرتبه نخست، اخطار لازم برای اصلاح روند )خاتمه 
( این قانون اعلام کرده 2یا اصلاح قرارداد( را به دستگاه مربوطه موضوع ماده )

دگی به انضمام و در صورت احراز تخلف و عدم تمکین، مراتب را جهت رسی
نظر هیأت نظارت به مرجع رسیدگی به تخلفات اداری دستگاه مرکزی موضوع 

( و یا هیأت تخلفات اداری نهاد ریاست جمهوری و در مواردی که 2ماده )
( این قانون دارای عنوان مجرمانه باشد به دادگاه ویژه 21موضوع، طبق ماده )

 ( این قانون ارجاع دهد.22موضوع ماده )
اسلامی، موارد تخلف احراز شده توسط ه منظور نظارت مستمر مجلس شورای ب -2

این هیأت، همراه با کلیه اسناد و مدارک به مجلس شورای اسلامی ارسال 
 شود.می

های نظارتی خود را جهت هیأت موظف است نتایج نهایی و قطعی شده بررسی -3
رسانی نموده نون اطلاع( این قا4شفافیت بیشتر از طریق سامانه موضوع ماده )

و از طریق وزارت صنعت، معدن و تجارت هر سه ماه یک بار به مجلس شورای 
 اسلامی گزارش کند.

وزارت صنعت، معدن و تجارت موظف است با پیشنهاد هیأت به میزان افزایش  -4
عمق ساخت داخل، اشتغال ایجاد شده و یا افزایش صادرات کالاها و خدمات 

( این 2های موضوع ماده )خارجی توسط دستگاه -ت ایرانیتولیدی در مشارک
پذیر و ( قانون رفع موانع تولید رقابت12های مرتبط با ماده )قانون، مشوق

های ( قانون مالیات132و ماده ) 1/2/1394ارتقای نظام مالی کشور مصوب 
با اصلاحات و الحاقات بعدی را تهیه و جهت  3/12/1366مستقیم مصوب 

 ه هیأت وزیران ارایه کند.تصویب ب
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( مقرر 2های دولتی موضوع ماده )به منظور اجرای این قانون در شرکت -20ماده 
 شود: می

( این قانون مکلفند ضمن 2های موضوع ماده )بازرس یا بازرسان شرکت -الف
بازرسی از نحوه اجرای کلیه احکام و مقررات این قانون به طور خاص، جداگانه 

هایی ( این قانون را در طرح17( و )16(، )7(، )5(، )4(، )3مواد ) گزارش عملکرد
های ای )طرحهای سرمایههای تملک داراییکه از منابع داخلی شرکت و طرح

شود، به مجامع هایی که از اعتبارات و تسهیلات ارزی تأمین میعمرانی( و طرح
 عمومی ارایه کنند.

(، 4(، )3نون مکلفند گزارش عملکرد مواد )( این قا2های موضوع ماده )دستگاه -ب
ترین مقام مسؤول دستگاه مرکزی، هر ( را با تأیید بالا17( و )16(، )7(، )5)

 سه ماه به هیأت نظارت این قانون ارایه کنند.
عدم رعایت عمدی مفاد این قانون در موارد زیر جرم محسوب و مرتکب  -21ماده 

شود و ارتکاب موارد غیرعمدی کوم میهای مقرر به شرح زیر محبه مجازات
های مقرر در این ماده احتیاطی( مشمول حداقل مجازات)ناشی از اهمال و بی

های ( کتاب پنجم قانون مجازات اسلامی )تعزیرات و مجازات598و یا ماده )
 با اصلاحات و الحاقات بعدی آن خواهد بود. 2/3/1375بازدارنده( مصوب 

های موضوع ماده مسؤول و یا مقام اجراء کننده قرارداد دستگاهترین مقام بالا -الف
( این قانون به انفصال از خدمت 17( و )5(، )3(، در صورت عدم رعایت مواد )2)

 1/2/1392به میزان مقرر در مجازات درجه شش قانون مجازات اسلامی مصوب 
 شود: حکوم مییا جزای نقدی بر مبنای ارزش ارجاع کار به ترتیب زیر یا هر دو م

( قانون 3( ماده )1بیشتر از دویست برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) -1
 ( ارزش ارجاع کار%10درصد )10برگزاری مناقصات باشد به 

( 3( ماده )1از بیست تا دویست برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) -2
 ش ارجاع کار.( ارز%8درصد ) قانون برگزاری مناقصات باشد به هشت

( قانون 3( ماده )1کمتر از بیست برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) -3
 ( ارزش ارجاع کار%5درصد )برگزاری مناقصات باشد به پنج 

(، در صورت عدم رعایت ماده 2های موضوع ماده )هریک از کارکنان دستگاه -ب
( این قانون مشمول 18) ( و ماده5ماده )« ب»( بند 8( و )7های )(، تبصره 4)

 مجازات انفصال از خدمت درجه شش قانون مجازات اسلامی خواهد بود.

(، به جزای 5هریک از پیمانکاران اصلی و یا فرعی در صورت عدم رعایت ماده ) -ج
نقدی بر مبنای ارزش ارجاع کار یا تعلیق از قرارگرفتن در سامانه موضوع این 

 شوند: حکوم میقانون به ترتیب زیر یا هر دو م

( قانون 3( ماده )1بیشتر از دویست برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) -1
( ارزش ارجاع کار و تعلیق از %20درصد ) برگزاری مناقصات به بیست

قرارگرفتن در سامانه موضوع این قانون به مدت دو سال و در صورت تکرار، 
 د.یابمدت تعلیق به دو برابر قبل افزایش می





   

242 

(قانون 3( ماده )1از بیست تا دویست برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) -2
( ارزش ارجاع کار و تعلیق از قرارگرفتن %15درصد )15برگزاری مناقصات به 

در سامانه موضوع این قانون به مدت یک سال و در صورت تکرار، مدت تعلیق 
 یابد.به دو برابر قبل افزایش می

( قانون 3(ماده )1برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع تبصره ) 20کمتر از  -3
( ارزش ارجاع کار و در صورت تکرار، %10درصد )10برگزاری مناقصات به 

تعلیق از قرارگرفتن در سامانه موضوع این قانون به مدت یک سال اعمال 
 یابد.شود. در صورت تعدد، مدت تعلیق به دو برابر افزایش میمی

ر یک از اجزای این بند در صورت عدم نصب محصول خارجی در ه -تبصره
 خریداری شده، حکم به توقیف و جایگزینی آن با محصول داخلی الزامی است.

قوه قضاییه در حدود اختیارات خود مکلف است حداکثر ظرف مدت سه  -22ماده 
برای های عمومی را به طور ویژه ماه از ابلاغ این قانون شعبه یا شعبی از دادگاه

 رسیدگی و صدور حکم در خصوص جرایم موضوع این قانون اختصاص دهد.
وزارت صنعت، معدن و تجارت مکلف است عملکرد اجرای این قانون را  -23ماده 

 بار به مجلس شورای اسلامی گزارش کند.هر سه ماه یک
اده حداکثر استف»الاجرا شدن این قانون، کلیه مواد قانون از تاریخ لازم -24ماده 

ها در امر از توان تولیدی و خدماتی در تأمین نیازهای کشور و تقویت آن
« 1/5/1391های مستقیم مصوب ( قانون مالیات104صادرات و اصلاح ماده )

 شود.( آن نسخ می12به جز ماده )
تبصره در جلسه علنی روز یکشنبه مورخ پانزدهم  30ماده و  24قانون فوق مشتمل بر 
به  2/3/1398مجلس شورای اسلامی تصویب شد و در تاریخ  1398اردیبهشت ماه 

 تأیید شورای نگهبان رسید.

 

نظام  یو ارتقا ریپذرقابت دیقانون رفع موانع تول 12ماده 
 کشور  یمال

 1/2/1394مصوب 

تابعه و وابسته به  یهاو شرکت روینفت و ن ژهیها به  ووزارتخانه هیبه کل
در  فیدارندگان عنوان و رد هیو کل یدولت ها و مؤسساتها و سازمانآن
 اردیلیم کصدیسالانه تا سقف  شودیبودجه کل کشور اجازه داده م نیقوان
 اردیلیم زارو پانصد ه یصورت ارز( دلار به 100.000.000.000)
که هر ساله تا سقف  یالیبه  صورت ر الی( ر500.000.000.000.000)

 نیا لیذ یر موارد مربوط به بندهاد گردد،یم لینرخ تورم سال قبل تعد
 ای یخارج یحقوق ای یقیاقدام اشخاص حق ای یگذارهیماده که سرما

 یرتقاصادرات، ا د،یبه تول یتعاون ای یخصوص یهابخش تیبا اولو یداخل
خدمت و زمان و  ایکالا  دیدر تول نهیکاهش هز ای ییجوصرفه ت،یفیک
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 انجامدیم یو مال یجان کاهش تلفات ایو  ستیزطیمح تیفیبهبود ک
و کالاها و خدمات  ینفت یهاو فرآورده یگاز عاناتینفت و گاز و م یبرا

ارز  زبه نرخ رو یواردات ای یصادرات یهامتیواردات به ق ایقابل صادرات 
و  یو عوارض قانون یآن با احتساب حقوق دولت یالیمعادل ر ایبازار آزاد 

با  یاارانهیریغ یهامتیموارد با ق ریسا یمتعلقه و برا یهانهیهز ریسا
متعلقه قرارداد  یهانهیهز ریو سا یو عوارض قانون یاحتساب حقوق دولت

 منعقد کنند.
 مکلف است:  دولت

ارزش حاصله  ایشده و منافع  ییجوصرفه ایشده  دیخدمت تول ایکالا  -1
ارزش حاصله  ایمنافع  ،ییجورا حسب مورد و از محل درآمد، صرفه

 کند. یداریخر

 ریو سا یو عوارض قانون یو حقوق دولت یگذارهیاصل و سود سرما -2
ماده را به آنان پرداخت  نیمنافع اقدام موضوع ا ایمتعلقه  یهانهیهز
 .دینما

( از بودجه 2( و )1) یاجزا ازیاز منابع مورد ن یبخش ایتمام  نیتأم درصورت
کشور  یزیرو برنامه تیریدکل کشور، ضمن مبادله موافقتنامه با سازمان م

 .شودیکل کشور اقدام م یدارخزانه قیاز طر
 ایمجوز صادره نسبت به فروش کالا  ایطبق قرارداد  توانندیفوق م اشخاص

ارزش حاصله از  ایشده و منافع  ییجوصرفه ایشده  دیخدمت تول
اده و استف یبرداربهره ایخارج کشور و  ایاقدام در داخل  ای یگذارهیسرما
 .ندیها اقدام نمااز آن

نفت خام، گاز و  دیتول تیظرف شینفت و گاز از جمله افزا یهاطرح -الف
نفت  شیپالا تیظرف شیمخازن مشترک و افزا تیبا اولو یگاز عاناتیم

 یسازرهیذخ ،یمیمحصولات پتروش دیتول شیافزا ،یگاز عاناتیخام و م
شترک در مخازن مخازن م یعیو گاز طب یگاز عاناتینفت خام، م

 یگاز در فصول کم مصرف برا یسازرهیکشور، ذخ خلو دا رمشترکیغ
به  یگاز عاناتینفت و گاز و م یدرجا لیاستفاده در فصول پرمصرف، تبد

رشد صادرات و عبور  ،یداخل نیادیگاز به م قیبرق، تزر ایمحصول 
 یهادهو گاز و فرآور یگاز عاناتی( و معاوضه )سوآپ( نفت خام، متی)ترانز
و  یگاز عاناتیهمراه نفت و م یگازها تناز سوخ یریجلوگ ،ینفت
 هیو کل ربطیذ ینفت یهابا فرآورده یواردات ای یگاز داخل ینیگزیجا
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در مصرف نفت خام و  ییجوصرفه ای دیتول شیکه به افزا ییهاطرح
 .انجامدیب ینفت یهاو گاز و فرآورده یگاز عاناتیم

مختلف از جمله  یهادر بخش یمصرف انرژ یسازنهیبه یهاطرح -ب
درون و  یلیو ر یو حمل و نقل عموم بریانرژ عیصنا تیصنعت با اولو

 ر،یدپذیتجد یهایو ساختمان، توسعه استفاده از انرژ یشهربرون
 تیبا اولو شدهعیگاز ما ای عیما ایفشرده  یعیگسترش استفاده از گاز طب

 نیگزیجا ایو  دیتول ،یشهر نیب یاصل یهاراه ریو مس گبزر یشهرها
پرمصرف و فرسوده  یبا خودروها یبرق ایمصرف و کم یکردن خودروها
( ریحمل بار و مسافر و کاهش دموراژ )خسارت تأخ یهانهیو کاهش هز

اعم از  ییهوا ،ییایدر ،یاجاده ،یلیحمل و نقل ر یهاو طرح هایکشت
 یه به کاهش گازهاک ییهاو نقل، طرح حمل لیو وسا هارساختیز

  یبخش کشاورز یدیتول یو واحدها آلاتنیماش شود،یمنجر م یاگلخانه

و  دیتول شی)راندمان( بالا، افزا یبا بازده روگاهیاحداث ن یهاطرح -پ
شود، با  یحرارت یبازده شیکه منجر به افزا هاروگاهین یحرارت یبازده
اعم از  یبی( ترکلکیچرخه )س یهاروگاهینصب بخش بخار در ن تیاولو
( و CCHPبرق، سرما و گرما ) بی( و ترکCHPبرق و گرما ) بیترک

 ر،یدپذیتجد یهای( توسعه استفاده از انرژDGکوچک) اسیمق یمولدها
 ییجوو صرفه یسازنهیبه ع،یانتقال و توز د،یدر تول یکاهش تلفات انرژ
استفاده  تیبا اولو یکشاورز یهاچاه کردنیبرق ،یدر مصرف برق و انرژ

مصرف برق  ینیگزیجا ،یدیخورش ینو از جمله انرژ یهایاز منابع انرژ
دارد و  یاقتصاد هیکه توج یدر مناطق ینفت یهافرآورده ای ازگ یبه جا
برق از تلفات گاز و  دی( برق، تولتیسهم صادرات و عبور )ترانز شیافزا

 لیز و تبدزغال سو یحرارت روگاهیاحداث و توسعه ن سوخت کارخانجات،
 کامل   تیبا اولو یبخار یهاروگاهیبرج تر به برج خشک ن

از  یریجلوگ یهااحداث سد، بندر، آب و فاضلاب، طرح یهاطرح -ت
 نیریآب ش دیکردن آب شور و تول نیریآب، ش تیفیو کاهش ک یشور

 ،یافتیباز یحرارت یهاروش تیمختلف با اولو یهابا استفاده از روش
در مصرف آب با کاهش تلفات آب در انتقال و  ییجورفهو ص یسازنهیبه
و  یمشترک و مرز ،یداخل یاز آبها نهیبه یبرداربهرهمهار و  ع،یتوز
فاضلاب  یو دفع بهداشت یآورجمع یهاو طرح زدیریم ایکه به در ییآبها
 انجامد،یو کاهش مصرف آب م تیفیکه به بهبود ک ییهاطرح هیو کل
 نیتضم ،یاریآب نینو یهاوهیو ش یکشاورز یاراض یزهکش یهاطرح
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موارد از جمله  هیدر کل گذارانهیبه سرما باجازه فروش آ ایآب  دیخر
  یاریو آب یشرب و بهداشت، صنعت، کشاورز

 یدیکالاها و خدمات تول تیکم ای تیفیک یکه به ارتقا ییهاطرح ریسا -ث
 طیمح ،یمال ،یسانان یهاهیاز هدر رفتن سرما یریو جلوگ ییجوصرفه ای
 .شوندیو زمان منجر م ستیز

اجرا و  یبندزمان ،یطیمحستیو ز یو اقتصاد یفن هیتوج -1 تبصره
به تعهد  ازیکه ن ییهااز طرح کیبازپرداخت و سقف تعهد دولت در هر 

اقتصاد  یشورا بیبه تصو ربطیوزارتخانه ذ شنهادیدولت دارد با پ
ماه پس از وصول  کیحداکثر تا مدت اقتصاد مکلف است  ی. شورارسدیم

 کند. فیتکل نییو تع یدگیآن، رس رخانهیدبهر طرح به 

 یهاعامل موظفند به طرح یهاو بانک یصندوق توسعه مل -2 تبصره
 یالیو ر یارز لاتیتسه ت،یماده با اولو نیا یو اقتصاد یفن هیتوج یدارا

 .ندیپرداخت نما

 نیاقدامات اشخاص موضوع ا ای یگذارهیکه سرما یدر موارد -3 تبصره
شود،  یعموم یهانهیکاهش هز ایو  یدرآمد عموم شیماده منجر به افزا

و عوارض  یو حقوق دولت یگذارهیتعهد بازپرداخت اصل و سود سرما
حاصل از اقدامات، به  دیمنافع و عوا ایمتعلقه  یهانهیهز ریو سا یقانون
به عهده دولت  رسدیاد ماقتص یشورا بیکه به تصو یبیو ترت زانیم

 است.
کننده را مطابق اقدام ای گذارهینفت مکلف است حقوق متعلق به سرما وزارت

کاهش  ای یآت ایدرآمد حال  شیاقتصاد از محل افزا یمصوبه شورا
سوخت( و  ی)برا یواردات ای یصادرات یهامتیحسب مورد به ق ها،نهیهز

تابعه موظفند به  یهاشرکت و ربطیذ یهاموارد، وزارتخانه ریدر سا
کننده، پرداخت کنند و همزمان به حساب بدهکار اقدام ای گذارهیماسر

 ی. در مواردندیحساب نما هیکل کشور( منظور و تسو یداردولت )خزانه
 یهاماده، درآمد دستگاه نیاقدامات موضوع ا ای یگذارهیکه در اثر سرما

دولت مکلف به جبران معادل  ابد،یکاهش  یدولت یهاشرکت ای ییاجرا
 مربوط است. یدولت یهاشرکت ای ییاجرا یهادرآمد دستگاه شکاه
( قانون برنامه پنجساله 82)الف( و)ب( ماده )یتبصره شامل بندها نیا حکم

 .گرددینم رانیا یاسلام یپنجم توسعه جمهور
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ماده از محل  نیبازپرداخت تعهدات دولت موضوع بند )ت( ا -4 تبصره
صورت  یبودجه سنوات نیها در قوانطرح یحاصل از اجرا یدهادرآم
 .ردیگیم

است که  یگذارانهیبا سرما تیماده اولو نیا یبندها یدر اجرا -5 تبصره
تعهدات  هیتسو یرا برا ینفت یهافرآورده ایو  یگاز عاناتینفت خام، م
 .کنندیدولت قبول م

 بیبراساس نوع و ترک شدهییجوصرفه یانرژ ایارزش سوخت و  -6 تبصره
 یهامتیقبل از انعقاد قرارداد و طبق ق کسالیدر دوره  یسوخت مصرف

 .شودیمحاسبه و منظور م یواردات ایو  یصادرات

آب،  ازیدرصورت ن شودیمذکور اجازه داده م یهابه وزارتخانه -7 تبصره
 ای دیتول یاارانهیکالاها و خدمات  ریو سا ینفت یهابرق، گاز و فرآورده

 ای یخصوص ،یردولتیغ یحقوق ای یقیرا از اشخاص حق شدهییجوصرفه
سوخت( و  ی)برا یواردات ای یصادرات یهامتیحسب مورد به ق یتعاون
 گذارانهیسرما ریسا ایاز آنان و  یاارانهیریغ یهامتیموارد به ق ریسا یبرا
تملک  یهاطرح یاشتغال و اجرا جادیا یبرا ای یداریخر نهیزم نیدر ا
کنند.  یگذارهیدر هر استان و هر شهرستان سرما یاهیسرما یهاییدارا

ا ی دیخدمت تول ایکالا  تواندیم گذارهیسرما لیدر صورت تما
 خارج به فروش برساند. ایرا در داخل  شدهییجوصرفه

به کاهش مصرف در کالاها  قیو تشو هانهیبه منظور کاهش هز -8 تبصره
تابعه و وابسته  یهامذکور و شرکت یهابه وزارتخانه یاارانهیو خدمات 

اقتصاد  یشورا بیبا تصو شودیماده اجازه داده م نیها در ابه آن ربطیذ
کالاها  ریو سا ینفت یهاآب، برق، گاز، فرآورده ن،یمصارف کمتر از حد مع

نوع مصرف و  ،ییایرا با توجه به فصل، منطقه جغراف یاارانهیو خدمات 
صفر  ایو  متیکنندگان، متناسب با کاهش مصرف به حداقل قمصرف

 کاهش دهد.
و  تیریمشترک سازمان مد شنهادیتبصره با پ نیا یاجرا یچگونگ
 رو،ینفت، ن ،ییو دارا یامور اقتصاد یهاکشور و وزارتخانه یزیربرنامه

 یبرا نیحد مع نییشامل تع یصنعت، معدن و تجارت و جهادکشاورز
 متیکنندگان و مقدار و قنوع مصرف و مصرف ،ییایغرافمصارف مناطق ج

 .رسدیاقتصاد م یشورا بیقانون به تصو نیمصرف تا دو ماه پس از ابلاغ ا
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نفت به  یعال یشورا 1339خردادماه  31در جلسه مورخ  نامهنییآ نیا

مقدمات کار،  هیمعاملات و ته ونیسیکم لی. پس از تشکدیرس بیتصو

ونقل، خدمات فروش، ساختمان، حمل دیمعاملات شرکت اعم از خر هیکل

 یندگینما ای یکارگزار یاعطا سات،یاز تأس یبرداربهره ،یمشاوره فن

انجام خواهد گرفت و هرگونه  نامهنییآ نیطبق مقررات ا رهیفروش و غ

 خواهد بود. یفاد آن مخالف باشد ملغکه با م یمقررات

و نهم  ستیدر جلسه مورخ ب نامهنییآ نیمواد ا ریی( فقره اصلاحات و تغ11) ازدهی -1

 رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم 1361خردادماه 

 است. دهیرس بیبه تصو

 05/09/1363در جلسه مورخ  نامه،نییآ نیمواد ا رییسه فقره اصلاحات و تغ -2

 دهیرس بیبه تصو رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم

 است.

مجمع  02/04/1365در جلسه مورخ  نامه،نییآ نیمواد ا رییفقره اصلاح و تغ کی -3

 است. دهیرس بیبه تصو رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یعموم

در جلسه مورخ  نامه،نییآ نیمواد ا ریی( فقره اصلاحات و تغ12دوازده ) -4

به  رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم 05/12/1370

 است. دهیرس بیتصو

 27/03/1372در جلسه مورخ  نامه،نییآ نیمواد ا ریی( فقره اصلاحات و تغ4چهار ) -5

 دهیرس بیبه تصو رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم

 است.

موجب نامه شماره به نامهنییآ نیمواد ا ریی( فقره اصلاحات و تغ9نه ) -6

 بیبه تصو ییوزارت امور اقتصاد و دارا 05/12/1374مورخ  38535/5216/61

 است. دهیرس رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یعموم

موجب نامه شماره به نامهنییآ نیمواد ا ریی( فقره اصلاحات و تغ23) وسهستیب -7

 بیبه تصو ییو دارا یوزارت امور اقتصاد 10/11/1377مورخ  40989/5305/61

 است. دهیرس رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم

موجب نامه به نامهنییآ نی( مواد ا32تبصره به ماده  کیفقره اصلاح )الحاق  کی -8

به  ییو دارا یوزارت امور اقتصاد 16/04/1379مورخ  11841/3129/56شماره 

 دهیرس رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم بیتصو

 است.

 نامهنییآ نی( مواد ا32ماده  9بند  لیتبصره ذ کیفقره اصلاح )الحاق  کی -9

به  ییو دارا یوزارت امور اقتصاد 25/04/1379مورخ  7779موجب نامه شماره به
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 دهیرس رانینفت ا یصاحب سهام شرکت مل ندگانینما یمجمع عموم بیتصو

 است.

صلاحیت ادارات 
شرکت برای انجام 

 معاملات

انواع معاملات از قبیل خریدوفروش و  : 1ماده 
ونقل و واگذاری نمایندگی ساختمان و حمل

ی و مشاوره و فن ریغو ارجاع خدمات فنی و 
نامه به عمل غیره شرکت طبق این آیین

مدیره تعیین خواهد هیأت خواهد آمد و
نمود که انجام هریک از معاملات مزبور در 

یک از ادارات تابعه شرکت صلاحیت کدام
است و ادارات مربوط در مورد معاملات فوق، 
طرف مراجعه کمیسیون معاملات مذکور در 

 نامه خواهند بود.این آیین
 کمیسیون معاملات

اعضاء اصلی 
کمیسیون 

 معاملات

میسیون معاملات از سه نفر از اعضاء ک : 2ماده 
مدیره رتبه شرکت که از طرف هیأتعالی

شوند برای مدت سه سال انتخاب می
شود. اعضای کمیسیون معاملات تشکیل می

باید واجد صلاحیت و دارای اطلاعات کافی 
های مالی و بازرگانی و حقوقی و در رشته

فنی بوده و معروف به امانت باشند.اعضای 
ون معاملات؛ اعم از اصلی و کمیسی
وقت در البدل؛ از بین کارمندانی که تمامعلی

نمایند انتخاب وظیفه میشرکت انجام
 خواهند شد.

البدل اعضاء علی
کمیسیون 

 معاملات

مدیره علاوه بر انتخاب اعضای اصلی هیأت : 1تبصره 
البدل نیز کمیسیون معاملات، سه عضو علی

ی و برای مدت با همان شرایط اعضای اصل
سه سال انتخاب خواهد نمود تا در غیاب 
عضو اصلی در کمیسیون معاملات شرکت 

 نمایند.

 

تبصره 
2 : 

در انتخاب اعضای کمیسیون ترتیبی اتخاذ 
ها المقدور یک نفر از آنخواهد شد که حتی

دارای اطلاعات مالی و بازرگانی و یک نفر 
دارای اطلاعات حقوقی و بقیه دارای 

 ات فنی باشند.اطلاع
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تبصره 
3 : 

مدیره، در صورت ضرورت و تشخیص هیأت
دو نفر دیگر با شرایط فوق به اعضای اصلی 

البدل کمیسیون و دو نفر به اعضاء علی
 حسب مورد اضافه خواهد شد.

تغییر و تبدیل 
 اعضاء کمیسیون

تبصره 
4 : 

هرگاه تغییر یا تبدیل اعضای کمیسیون به 
انقضای مدت سه  جهتی از جهات قبل از
مدیره جانشین آنان را سال لازم شود، هیأت

 برای بقیه مدت انتخاب خواهد نمود.

نامه داخلی آیین
 کمیسیون

تبصره 
5 : 

نامه داخلی کمیسیون معاملات آیین
وسیله کمیسیون تهیه و پس از تصویب به

 اجرای خواهد بود.مدیره قابلهیأت

های کمیسیون
 معاملات ویژه

تبصره 
6 : 

تواند برای معاملات می رهیمدهیأت
های بیع متقابل، تخصصی از قبیل طرح

های معاملات ویژه تشکیل دهد تا کمیسیون
نامه وظایف مربوط را طبق مفاد این آیین

 انجام دهد.

اختیارات 
کمیسیون 

 معاملات

کمیسیون معاملات دارای کلیه اختیارات  : 3ماده 
به معاملات لازم برای اتخاذ تصمیم راجع 

باشد، مگر در مواردی که طبق مقررات می
نامه ترتیب دیگری مقرر شده باشد این آیین

و یا در موارد خاصی که به علت محرمانه 
مدیره شرکت تصمیم بودن موضوع، هیأت

تواند در دیگری اتخاذ نماید. کمیسیون می
موارد ضروری قسمتی از وظایف خود را به 

اشخاص دیگری که و به  البدلعلیاعضای 
 واجد همان شرایط باشند واگذار نماید.

 
کمیسیون معاملات دارای وظایف ذیل نیز  

 باشد: می

 

تعیین نحوه انجام معامله از قبیل مناقصه  -1
عمومی، مناقصه محدود و غیره، در مواردی 

نامه مقررات خاصی را معین نکرده که آیین
 است.
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2- 
شخصات که از تصویب شرایط قراردادها و م

طرف ادارات مربوط تهیه و به کمیسیون 
 شود.پیشنهاد می

 

3- 
طورکلی تعیین برنده مناقصه یا مزایده و به

ها تعیین شخص یا اشخاصی که معامله با آن
 باید انجام گیرد.

 

در انتخاب برنده مناقصه، نوع جنس و  : 1تبصره 
مرغوبیت و دوام و مدت تحویل و بهاء و 

طورکلی صرفه و اخت آن و بهشرایط پرد
 صلاح شرکت از هر لحاظ رعایت خواهد شد.

 

تبصره 
2 : 

در مورد معاملاتی که جنبه فنی دارد، 
کمیسیون معاملات مکلف است که علاوه بر 

های پیشنهادی، مسائل فنی )نظیر قیمت
مطابقت مشخصات فنی پیشنهادی با 

برداری، نگاهداری ها، مسائل بهرهنیازمندی
ایر عوامل( حائز اهمیت را طی پاکات و س

کنندگان در مناقصه ای از شرکتجداگانه
درخواست نماید. کمیسیون معاملات 

تواند پاکات فنی را جهت بررسی و اعلام می
اداره  ؛ ونظر به اداره مربوطه ارسال نماید

مربوط مکلف است پس از بررسی، 
پیشنهاداتی که مردود است را مشخص و 

ب اولویت قبول را به ترتیقابلپیشنهادهای 
فنی تعیین و مراتب را به کمیسیون 
معاملات کتباً گزارش نماید. در اجرای این 
بینی منظور، باید در شرایط مناقصه پیش

گردد که پیشنهاددهندگان قیمت 
ای پیشنهادی خود را در پاکت جداگانه

تسلیم نمایند. کمیسیون معاملات در تاریخ 
ر نمایندگان با حضو شدهنییتع

لزوم( تشکیل  در صورتپیشنهاددهندگان )
و پس از قرائت گزارش فنی، ابتدا پاکت مالی 
ها پیشنهاددهندگان مردود را به صاحبان آن

نماید. درصورتی مستردد و بقیه را افتتاح می
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فنی هم اولویت  ازنظرکه برندة حداقل، 
شود داشته باشد، برندة مناقصه شناخته می

، باید کمیسیون صورت نیاو در غیر 
معاملات مراتب را طی گزارشی به هیأتی 
مرکب از یک نفر به انتخاب مدیرعامل و یک 

مدیره و نفر متخصص فنی به انتخاب هیأت
مالی جهت اتخاذ تصمیم نهایی  امور ریمد

احاله کند. نظر این هیأت با اکثریت آراء 
 قطعی است.

 

بند  نظارت کلی در اجرای قسمت مؤخر از -4
اساسنامه شرکت ملی نفت  9)الف( ماده 

ایران در مورد قائل شدن حق تقدم نسبت 
 به محصولات داخلی.

 

کاری ساختمان و خدمات و در مورد مقاطعه تبصره: 
های فنی و غیره، در مرحله اول مشاوره

دار ایرانی که اشخاص و مؤسسات صلاحیت
تمام یا اکثریت سهام آن متعلق به اتباع 

هایی که ن باشد و در مرحله دوم شرکتایرا
 ها در ایران است مقدم خواهند بود.مرکز آن

فهرست  هیته
فروشندگان و 

انجام دهندگان 
لیست  هیتهکار و 

 سیاه

نگاهداری فهرست کامل اشخاص و یا  -5
مؤسسات طرف معامله شرکت که طبق ماده 

از طرف ادارات مربوط تهیه و پیشنهاد  58
ردن اسامی اشخاص که در شود. خارج کمی

گذشته تعهدات خود را نسبت به شرکت 
اند از فهرست فروشندگان و انجام نداده

ها در انجام دهندگان کار و درج نام آن
ها سیاه شرکت و منع معامله با آن ستیل

 برای مدت معین یا برای همیشه.

 

اتخاذ تصمیم نسبت به خرید کالای ساخت  -6
کی از چند نوع مخصوص در مواردی که ی

 جنس مشابه باید انتخاب گردد.

 

کار، در صورت واگذاری معامله به مقاطعه -7
که تهیه مصالح به عهده شرکت تعیین این

 کار.مقاطعه بر عهدهخواهد بود و یا 





  نامه معاملات شرکت ملی نفت. آیین8 

253 

رسیدگی به موارد 
تخلف از مقررات 

 نامهآیین

رسیدگی به موارد تخلف و یا شکایات رسیده  -8
نامه و ای مقررات آییندایر به عدم اجر

مدیره جهت اتخاذ گزارش آن به هیأت
 تصمیم مقتضی.

تصمیمات 
کمیسیون 

 معاملات

درصورتی که تصمیم کمیسیون معاملات به  : 4ماده 
اکثریت اتخاذ شود، کسی که در اقلیت قرار 

گیرد باید نظر خود را مستدلاً در می
مجلس ذکر و ذیل آن را امضاء نماید صورت
تواند از رییس چه لازم بداند میو چنان

کمیسیون تقاضا نماید موضوع به 
مدیره شرکت گزارش شود. در این هیأت

مدیره اقدام صورت طبق تصمیم هیأت
خواهد شد. رؤسای هر یک از ادارات یا 

توانند در مورد ها مینمایندگان مختار آن
معاملات مربوط به ادارات تابع خود در 

ور یافته و کمیسیون معاملات حض
توضیحات لازم را بدهند. همچنین 

تواند از هر یک از کمیسیون معاملات می
وسیله نماینده رؤسا تقاضا نماید شخصاً یا به

 خود در جلسات شرکت نموده نظر خود را
اظهار دارند.ادارات مربوط که با تصمیم 
کمیسیون معاملات موافقت نداشته باشند، 

موافقت خود را به توانند کتباً دلایل عدم می
چه کمیسیون معاملات اعلام دارند و چنان

کمیسیون معاملات متقاعد نشود، باید 
موضوع را برای اخذ تصمیم نهایی به 

 مدیره گزارش دهد.هیأت

مهلت اتخاذ 
تصمیم کمیسیون 

 معاملات

کمیسیون معاملات مکلف است تصمیم  : 5ماده 
ا را ب شنهادشدهیپمربوط به اجازه معاملات 

توجه به نوع و خصوصیات هر معامله، در 
روز اتخاذ  15اسرع اوقات و حداکثر در ظرف 
پس  چهچنان و به ادارات مربوط ابلاغ کند.

روز از تاریخ وصول درخواست  15از گذشتن 
به کمیسیون تصمیم لازم راجع به انجام 
معامله از طرف کمیسیون اتخاذ نشود، اداره 

نجام معامله اقدام مربوط حق دارد رأساً به ا
 مدیره گزارش دهد.کند و مراتب را به هیأت
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در مورد معاملاتی که اخذ تصمیم در ظرف  تبصره: 
روز به عللی مقدور نباشد، کمیسیون  15

مراتب را به  مهلتمعاملات قبل از انقضای 
مدیره گزارش خواهد نمود و در این هیأت

مدیره عمل خواهد صورت طبق نظر هیأت
 شد.

مسؤولیت اجرای 
تصمیمات 
کمیسیون 

 معاملات

مسؤولیت اجرای تصمیمات کمیسیون  : 6ماده 
 باشد.معاملات با ادارات مربوط می

سقف اختیارات 
کمیسیون 

 معاملات

در مورد معاملاتی که مبلغ آن از دو میلیارد  : 7ماده 
( ریال متجاوز باشد، 000/000/000/2)

 کمیسیون معاملات مکلف است موافقت
مدیره شرکت را تحصیل نماید.در هیأت

صورت ارز بوده و مورد معاملاتی که کلاً به
مبلغ آن بیش از شش میلیارد 

( ریال و همچنین 000/000/000/6)
صورت ریالی و ارزی بوده و معاملاتی که به

مبلغ آن جمعاً بیش از دویست میلیون 
( ریال و ریالِ معادل ارزی 000/000/200)

( ریال باشد، 000/000/000/3سه میلیارد )
کمیسیون معاملات مکلف است موافقت 

 مدیره را تحصیل نماید.هیأت

انجام معامله 
 صورت تهاتربه

صورت تهاتر یا به ارزی که انجام معامله به : 8ماده 
بانک مرکزی ایران نباشد، با  موردقبول

مدیره پیشنهاد کمیسیون و تصویب هیأت
 خواهد بود.

ای انجام کاره
 فوری

چه احتیاج فوری پیش آمد کند چنان : 9ماده 
که تأخیر موجب خطر یا خسارت طوریبه

شرکت شود و فرصت مراجعه به کمیسیون 
ترین معاملات نباشد، اداره مربوطه یا بالا

متصدی مسؤول که دسترسی به او باشد 
تواند به مسؤولیت خود معامله را در می

نجام حدودی که ضروری و فوری است ا
روز  15دهد؛ ولی باید حداکثر ظرف مدت 

)بدون احتساب روزهای تعطیل( موضوع را 
به اطلاع کمیسیون معاملات برساند و تأیید 
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آن را تحصیل کند.کمیسیون معاملات 
 موظف است تأییدیه مذکور را ظرف مدت

صادر نماید؛ مگر اینکه برای اعلام  روز 15 
باشد که نظر نیاز به تحصیل اطلاعات بیشتر 

در این صورت بلافاصله مراتب را به اداره 
 60مربوطه اطلاع داده و حداکثر ظرف مدت 

)بدون احتساب روزهای تعطیل( از  روز
تاریخ اعلامِ مراتب به اداره مربوطه، نظر 
قطعی نهایی خود را درباره معامله اعلام 

کمیسیون  درصورتی کهخواهند نمود. 
تأیید ننماید، را  افتهیانجاممعاملات عمل 

مدیره موضوع را با ذکر دلیل به هیأت
 گزارش دهد.

 

های پیشنهادی مناقصه چه قیمتچنان : 10ماده 
بر میزان نرخ و یا برآورد اولیه و یا  اضافه
های پیشنهادی مزایده کمتر از قیمت

ارزیابی قبلی باشد، کمیسیون معاملات 
تواند با در نظر گرفتن صلاح شرکت به می
نهادهای رسیده ترتیب اثر داده و معامله پیش

 را انجام دهد.

 

در مواردی که میزان معامله در حدود  تبصره: 
صلاحیت اداره مربوط است، درصورتی که 
مصلحت شرکت باشد اداره مزبور طبق مفاد 
این ماده اختیار انجام معامله را خواهد 

 داشت.

 معاملات خرید کالا و خدمات

بندی طبقه
ت خرید کالا معاملا

 و خدمات

 ازنظرمعاملات خرید کالا و خدمات شرکت  : 11ماده 
شود: معاملات طبقه تقسیم میمبلغ به سه

 جزیی معاملات متوسط معاملات عمده 
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1- 
معاملات 

 جزیی: 

معاملاتی است که مبلغ آن از پنج میلیون 
چه تماماً ( ریال و چنان000/000/5)
وپنج میلیون صورت ارزی باشد از چهلبه
( ریال و درصورتی که ریالی 000/000/45)
میلیون  ودوستیبارزی باشد جمعاً از  -
سقف ریالی }( ریال 000/000/22)
( ریال و سقف 000/000/1میلیون )یک
میلیون ریالی معادل ارز بیست و یک -ارزی 
 تجاوز نکند. {( ریال000/000/21)

 

2- 
معاملات 
 متوسط: 

بیش از معاملات جزیی  معاملاتی است که
صد میلیون بوده و مبلغ آن از یک

چه تماماً ( ریال و چنان000/000/100)
صورت ارزی باشد از دویست و بیست به

( ریال و درصورتی 000/000/220میلیون )
صد و ریالی باشد جمعاً از یک -که ارزی 

( ریال 000/000/120بیست میلیون )
( 000/000/10سقف ریالی ده میلیون )}

 صدکریالی معادل ارز ی -ریال و سقف ارزی 
تجاوز  {( ریال000/000/110ده میلیون ) و

 نکند.

 

3- 
معاملات 

 عمده: 

عبارت است از معاملاتی که مبلغ آن از 
( ریال و 000/000/100صد میلیون )یک
چه تماماً ارزی باشد. از دویست و چنان

( ریال و 000/000/220بیست میلیون )
ریالی باشد. از دویست  -که ارزی  درصورتی
 ( ریال بیشتر باشد.000/000/200میلیون )

 

تر، تقسیم کردن معاملات به اجزاء کوچک تبصره: 
که معامله را از ردیفی به ردیف طوریبه

 تر منتقل کند ممنوع است.پایین

 معاملات جزیی

در مورد معاملات جزیی، مأمور مکلف است  : 12ماده 
ه نفر فروشنده یا انجام دهنده کار لااقل به س

مراجعه نماید و پس از تحقیق کامل درباره 
قیمت جنس یا اجرت کار، مراتب را کتباً به 
رییس یا معاون اداره مربوط گزارش داده و 
پس از کسب اجازه، معامله را نقداً انجام داده 

که معامله به و ذیل سند هزینه را با قید این
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ن انجام شده است قیمت ممکترین نازل
 امضاء نماید.

 معاملات متوسط

در مورد معاملات متوسط، متصدی امر از هر  : 13ماده 
یک از فروشندگان کالا یا انجام دهندگان 

ها نباید کمتر از سه نفر باشد کار که عده آن
)مگر در مواردی که واقعاً عده فروشنده یا 
انجام دهنده کار در محل کمتر است( روی 

جداگانه استعلام کتب به عمل خواهد ورقه 
آورد.در برگ استعلام، نوع جنس یا موضوع 
کار مورد معامله و مقدار و مشخصات آن باید 

، فروشنده علاوهبهطور وضوح تعیین شود.به
کالا یا انجام دهنده کار نیز باید حداقل بهاء 
را در برگ استعلام نوشته و با تعیین نشانی 

خ امضاء کند.صورت کامل خود و قید تاری
شرایط فروش، به  با ذکرها مقایسه قیمت

 مهیضمبهشکل گزارشی تنظیم گردیده و 
های ها و در صورت لزوم با نمونهاستعلامیه

اجناس پیشنهادی برای تصویب رییس یا 
 معاون اداره مربوط تسلیم خواهد شد.

 

استعلام بهاء باید از سازندگان یا فروشندگان  : 1تبصره 
ی به عمل آید و از معامله با مؤسساتی اصل

دوم هستند العمل کار یا دستکه حق
اجتناب شود؛ مگر درصورتی که معامله با 

صرفه شرکت دوم بهفروشندگان دست
تشخیص داده شود. در مورد خریدهای 
داخلی، نمایندگان انحصاری و واردکنندگان 

 شود.اول تلقی میعمده فروشندگان دست

 

تبصره 
2 : 

پر هرگاه فروشنده یا انجام دهنده کار از 
امضای استعلام خودداری نماید،  کردن

نام و  با ذکرمأمور مکلف است مراتب را 
نشانی فروشنده و بهای پیشنهادی که شفاها 
اظهار نموده در برگ استعلامیه گزارش 

 دهد.
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تبصره 
3 : 

در مواردی که فروشنده یا انجام دهنده کار 
باشند، متصدی امر باید در کمتر از سه نفر 

 متن گزارش مراتب را قید و امضاء نماید.

 

تبصره 
4 : 

در مورد معاملات متوسط، رییس اداره 
تواند معامله را از طریق مناقصه انجام می

، اتخاذ تصمیم راجع به صورت نیادهد. در 
 این نوع معاملات یا اداره مربوط است.

 

تبصره 
5 : 

ا انجام تشریفات مقرر در مورد کالاهایی که ب
کالا  نخریداری شده درصورتی که نظیر هما

تواند باشد، اداره مربوط می ازیموردنمجدداً 
از تاریخ آخرین استعلام  دو ماهآن کالا را تا 

بهای آخرین  بر اساسبدون استعلام ثانوی 
 است خریداری نماید.

 معاملات عمده

 معاملات عمده به تشخیص کمیسیون : 14ماده 
 معاملات طبق مقررات این

 نامه انجام خواهد گرفت.آیین 

 سفارش به خارجه

 

اجناسی که از منابع و کارخانجات داخلی  : 15ماده 
قابل تهیه نبوده و یا تهیه آن در داخله 

و صلاح شرکت نباشد، مستقیماً به  صرفهبه
 خارجه سفارش

شود. در سفارش جنس به خارجه نکات می 
 ت شود: ذیل باید رعای

بدون واسطه بودن 
 معاملات

المقدور باید مستقیماً با معامله حتی -الف
سازندگان و یا فروشندگان اصلی و بدون 

 واسطه و نماینده و دلال انجام شود.

 

در مواردی که اجبار یا رعایت صرفه و یا  -ب
دلایل خاص دیگر ایجاب نماید، مراجعه به 

وشندگان نمایندگی رسمی در ایران یا به فر
دوم در خارجه مانعی ندارد ولی دست
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مستقیماً به  سفارشالامکان حتی
 فروشندگان اصلی داده خواهد شد.

 سفارشات فوری

در مواردی که فوریت ایجاب کند و موضوع  -ج
معامله در حدود معاملات متوسط باشد، 

تواند بدون استعلام قبلی اداره مربوط می
فروشنده یا کالای موردنیاز را به آخرین 

سازنده که طرف معامله شرکت بوده است 
 سفارش دهد.

سفارش کالاهای 
 استانداردشده

از قبیل  استانداردشدهسفارش کالاهای  -د
ها یدکی که فروشنده آنها و لوازمدستگاه

منحصر است از طرف اداره مربوط انجام 
هایی که ارزش شود و رونوشت سفارشمی

است برای  آن در حدود معاملات عمده
اطلاع کمیسیون معاملات فرستاده خواهد 
شد.کالاهای استاندارد به پیشنهاد ادارات 
مربوط و تصویب کمیسیون معاملات تعیین 

 خواهد شد.

 تجدید سفارش

که با انجام تشریفات مقرر کالاهایی در مورد  -هـ
به خارجه سفارش شده باشد؛ درصورتی که 

واقع شود؛  نظیر همان کالا مجدداً موردنیاز
تواند تا سه ماه از تاریخ اداره مربوط می

آخرین سفارش بدون استعلام ثانوی آن کالا 
بهای آخرین استعلام سفارش  بر اساسرا 

در این مدت تنزل فاحشی  کهآندهد، مگر 
 ها رخ داده باشد.در قیمت

 ترتیب تحویل

نظارت تحویل در 
مورد معاملات 
 جزیی و متوسط

هرگاه مربوط به  شدهانجامیا کار  جنس : 16ماده 
معاملات جزیی و متوسط باشد، تحویل آن 

انباردار یا متصدی مربوط انجام  لهیوسبه
خواهد شد. در مورد معاملات عمده، عمل 
تحویل بایستی توأم با نظارت مؤثری که 
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مورد تأیید کمیسیون معاملات باشد انجام 
 پذیرد.

نظارت تحویل در 
مورد معاملات 

 دهعم

در معاملات عمده، برای تحویل هر فقره  : 17ماده 
مجلس تنظیم و جنس یا کار بایستی صورت

طور صریح قید گردد که جنس در آن به
طبق نمونه  شدهانجاممورد معامله یا کار 

مشخصات مندرج در پیمان  ایو ممهور 
باشد. در مواردی که معلوم شود که کالا می
میت یا کیفیت از حیث ک شدهلیتحویا کار 

طبق مشخصات یا نمونه نباشد، کمیسیون 
معاملات باید از طریق اداره مربوط موضوع 
را تعقیب نماید تا جبران خسارت شرکت 

 بشود.

نظر در اختلاف
 موقع تحویل

طرف و گیرندگان ازیکهرگاه بین تحویل تبصره: 
پیمانکاران از طرف دیگر در نوع جنس و 

شود،  نظر حاصلمشخصات اختلاف
تنظیم و پیمانکار نظر خود را  مجلسصورت

مجلس قید و مراتب به اداره ذیل صورت
شود تا با جلب نظر مربوط گزارش می

به عمل کمیسیون معاملات اقدام مقتضی 
 .آید

 مناقصه عمومی

 آگهی مناقصه

در مواردی که معامله طبق تشخیص  : 18ماده 
کمیسیون معاملات باید از طریق مناقصه 

مومی انجام گیرد آگهی مناقصه در تهران ع
از یک تا سه نوبت )به اقتضای اهمیت 
معامله و با تشخیص کمیسیون معاملات( در 
روزنامه رسمی جمهوری اسلامی ایران و 
حداقل یکی از جراید کثیرالانتشار منتشر 

 لهیوسبهها آگهی خواهد شد و در شهرستان
 جراید محل به اطلاع عموم خواهد رسید.
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درصورتی که کمیسیون معاملات تشخیص  : 1تبصره 
دهد که انتشار آگهی هم در تهران و هم در 

ها ضرورت دارد، به ترتیب مندرج شهرستان
در ماده فوق در هر محلی که لازم بداند 

 اقدام به نشر آگهی خواهد شد.

 

تبصره 
2 : 

رعایت صرفه و  منظوربهشرکت ممکن است 
آگهی را برای صلاح خود یک نسخه از 

فروشندگان کالا یا انجام دهندگان کار که 
ها در دارای صلاحیت باشند و اسم آن

فهرست فروشندگان یا انجام دهندگان کار 
مندرج است مستقیماً  58مذکور در ماده 
 ارسال دارد.

 شرایط آگهی

در موقع انتشار آگهی باید شرایط زیر رعایت  : 19ماده 
 گردد: 

و تعیین نوع جنس 
میزان و محل 

 تحویل

نوع جنس و یا نوع کار و میزان آن و محل  -1
و مدت تحویل باید صریحاً در آگهی قید 
گردد و همچنین در مواردی که معامله طبق 
شود نمونه یا صورت مشخصات انجام می

باید صریحاً در آگهی ذکر شود که معامله 
طبق نمونه یا صورت مشخصات موجود در 

یک از ام خواهد شد.به هیچاداره مربوط انج
کنندگان نباید اطلاعاتی که در مراجعه

ها مؤثر باشد موضوع معامله و پیشنهاد آن
غیر از نمونه و صورت مشخصات داده شود، 
مگر آنکه اطلاعات کتباً به تمام 

 کنندگان داده شود.مراجعه

مهلت قبول 
 اپیشنهاده

مهلت قبول پیشنهادها با توجه به نوع و  -2
که پیشنهاد از زان و اهمیت معامله و اینمی

شود باید کافی داخله یا خارجه قبول می
باشد و درهرحال، این مهلت نباید از تاریخ 

روز  10انتشار اولین آگهی در داخله کمتر از 
 و در خارجه کمتر از یک ماه باشد.
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 منظوربهسپرده 
 شرکت در مناقصه

 هندهشنهاددیپدر آگهی باید قید شود که  -3
 تناسببهباید مبلغی که کمیسیون معاملات 

میزان معامله یا سنخ کار مقطوعاً تعیین 
نماید و از صدی پنج مبلغ برآوردی کمتر می

اداره  صندوقعنوان سپرده نقداً به نباشد به
مربوط یا به حساب سپرده به تحویل و قب  
آن را ضمیمه پیشنهاد بنماید تا هرگاه برنده 

شنهاد خود عدول کند، سپرده مناقصه از پی
به نفع شرکت ضبط گردد و نیز باید ذکر 
شود که به پیشنهادهای فاقد سپرده ترتیب 
تواند اثر داده نخواهد شد.پیشنهاددهنده می

بجای سپرده نقدی، تضمین بانکی 
موردقبول شرکت به ضمیمه پیشنهاد 

 تسلیم نماید.

 

وق از درصورتی که میزان سپرده به ماخذ ف تبصره: 
( ریال بیشتر 000/000/5پنج میلیون )
تواند میزان سپرده را به شود، شرکت می

 شرح جدول ذیل محاسبه نماید: 

 

صد میلیون معاملات تا مبلغ یک -الف
 %.%5( ریال به میزان 000/000/100)

 

صد میلیون معاملات از یک -ب
( ریال تا سیصد میلیون 000/000/100)
% %3به میزان  ( ریال000/000/300)

صد میلیون نسبت به مازاد یک
 ( ریال.000/000/100)

 

معاملات از سیصد میلیون  -ج
% %2( ریال به بالا به میزان 000/000/300)

نسبت به مازاد سیصد میلیون 
 ( ریال.000/000/300)

شرایط پرداخت 
 قسطشیپ

چه بنا به مقتضیات در نظر باشد که به چنان -4
قسط داده شود و یا برنده مناقصه پیش

تسهیلاتی ملحوظ گردد، ترتیب آن باید 
ها در ضمن تعیین شرایط سایر پرداخت
قسط آگهی مناقصه قید شود. پرداخت پیش
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و فراهم نمودن تسهیلات منوط به اخذ 
ضمانت بانکی خواهد بود و آن نیز باید در 

 آگهی قید گردد.

لزوم تعیین 
 مشخصات

محتاج به نقشه و  کههایی مناقصهنسبت به  -5
صورت مشخصات باشد، قبل از نشر آگهی 

کار به های نقشهالمقدور بایستی حتی
انضمام صورت مشخصات جامع که نکات 
لازم و دقایق فنی در آن ملحوظ شده باشد 

و ها نقشهتهیه و در آگهی قید شود که 
وسیله اداره صورت مشخصات مزبور به
خواهد گذارده مربوط در دسترس داوطلبان

 شد.

نشر آگهی در 
 خارج از کشور

هرگاه موضوع مناقصه مربوط به معاملات با  -6
خارج باشد، به تشخیص کمیسیون معاملات 

های یآگهعلاوه بر آگهی در داخله کشور 
لازم در جراید مربوط در ممالک خارجه نیز 

 درج خواهد شد.

 سپردهتضمین و 
 حسن انجام کار

ملات باید در به تشخیص کمیسیون معا -7
آگهی قید شود که برنده مناقصه ملزم است 
برای حسن انجام کار مبلغی که از صدی 
پنج کل مبلغ معامله کمتر نباشد نقداً یا 

صورت تضمین بانکی بسپارد و یا در حین به
برای  شدهنییتعانعقاد قرارداد، معادل مبلغ 

تضمین حسن انجام کار از جنس مورد 
و همچنین در پیمان تحویل نماید 

های مناقصه مربوط به امور ساختمانی یآگه
باید قید شود که از وجوه اقساط کارهای 

وسیله پیمانکار ده درصد کسر به شدهانجام
خواهد شد و استرداد تضمین حسن انجام 

طور اقساط کار و همچنین مبالغی که به
شود، طبق شرایطی خواهد بود که کسر می

 شود.رارداد تعیین میدر آگهی یا در نمونه ق

اختیار شرکت در 
رد یا قبول 

 اداتپیشنه

در آگهی باید قید شود که شرکت در رد یا  -8
قبول هر یک یا تمام پیشنهادها بدون آنکه 
 محتاج به ذکر دلیل باشد مختار است.
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هزینه ثبت 
 اقرارداده

در آگهی باید قید شود که هزینه ثبت  -9
بت قرارداد قرارداد )درصورتی که شرکت ث

را در دفاتر رسمی ضروری تشخیص دهد( و 
پرداخت مالیات و هرگونه عوارض به عهده 
برنده مناقصه خواهد بود.کمیسیون معاملات 

تواند پرداخت چه ضروری بداند میچنان
هزینه ثبت و مالیات یا عوارض را بر عهده 
شرکت قرار دهد. در این صورت این موضوع 

 د.باید در آگهی تصریح شو

رد پیشنهادات 
 آمده ریدمبهم و 

در آگهی باید قید شود که به پیشنهادهای  -10
مشروط و مبهم و پیشنهادهایی که با شرایط 
مندرج در آگهی اختلاف داشته و یا بعد از 
مدت مقرر در آگهی برسد، مطلقاً ترتیب اثر 

 داده نخواهد شد.

اضافه یا کسر 
 نمودن میزان کار

تصریح شود که شرکت مجاز در آگهی باید  -11
خواهد بود بر طبق شرایط قرارداد تا صدی 

وپنج از میزان جنس یا کار مورد بیست
 معامله کسر و یا اضافه نماید.

روز و ساعت قبول 
 پیشنهادات

روز و ساعت قبول پیشنهادها باید در آگهی  -12
تواند درج شود.کمیسیون معاملات می

را با حضور الاقتضا قرائت پیشنهادها لدی
این صورت  در پیشنهاددهندگان انجام دهد.

به از تمام پیشنهاددهندگان باید دعوت 
 .عمل آید

تعیین محل 
 تحویل کالا

محل تحویل کالای مورد خرید اعم از داخله  -13
 یا خارجه باید در آگهی قید شود.

مهلت بررسی 
 پیشنهادات

اهمیت معامله،  بنا براداره مناقصه دهنده  -14
حداکثر مدتی را که برای بررسی پیشنهادها 
و انتخاب بهترین پیشنهاد و اعلام نتیجه 

دهد در شرایط مناقصه لازم تشخیص می
 قید خواهد نمود.
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تسلیم شرایط 
 تفصیلی معامله

درصورتی که شرایط معامله با رعایت مراتب  -15
ها در آگهی فوق مفصل باشد و درج آن
آگهی قید موجب هزینه زیاد گردد، در 

خواهد شد که شرایط معامله در دفتر اداره 
مربوط موجود است و پیشنهاددهندگان باید 
یک نسخه از شرایط معامله را دریافت و 

کرده و به پیشنهاد خود ضمیمه  امضاء
 نمایند.

 نامهضمانت نمونه

اسناد  مهیضمبهنامه باید نمونه ضمانت -16
مناقصه به داوطلبان تسلیم شود که 

بایست مطابق نامه را عیناً میمانتض
مضمون آن تنظیم و ضمیمه پیشنهاد خود 
بنمایند. همچنین نمونه قراردادی که برای 
معامله منعقد خواهد شد باید ضمن اسناد 
مناقصه به داوطلبان داده شود که زیر آن را 

خوانده شد و موردقبول »با قید عبارت 
امضاء و به پیشنهاد خود ضمیمه « است
 نمایند.

 

در موارد خاص و استثنایی که نوع کار یا  -17
معامله ایجاب نماید و با رعایت صرفه و 

های شرکت در صلاح شرکت، میزان سپرده
 مناقصه و 
پرداخت با اخذ تضمین معتبر به پیش

پیشنهاد کمیسیون معاملات با تصمیم 
 مدیره تعیین خواهد شد.هیأت

درج کلیه شرایط 
 در آگهی و منع

اعطای امتیازات 
 اضافی

المقدور طوری شرایط و مشخصات باید حتی : 20ماده 
تعیین شود که عده بیشتری بتوانند در 
مناقصه شرکت نمایند. هرگاه شرایط دیگری 
ضروری تشخیص داده شود مشروط بر آنکه 

نامه مغایرت نداشته باشد، با مفاد این آیین
 باید در متن آگهی یا در شرایط و مشخصات

 مناقصه درج شود 
که عموم داوطلبان قبل از تسلیم طوریبه

آن استحضار حاصل  مدلولپیشنهاد از 
کنند.منظور داشتن امتیازاتی برای برنده 
مناقصه خارج از آنچه که قبلاً در آگهی و 

شده است ممنوع بینیمشخصات پیش
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واحوال و به اوضاع بنا بر آنکهباشد، مگر می
ای چنین امتیازاتی تشخیص کمیسیون، اعط

در مقابل اخذ امتیازات متقابل از پیمانکار 
 صلاح باشد.

 پیشنهادهای
ها و وزارتخانه

 ادارات دولتی

ها و یا چه پیشنهادهایی از وزارتخانهچنان : 21ماده 
های دولتی برای شرکت در مناقصه یا بنگاه
های شرکت برسد، شرکت مکلف مزایده

معامله را با  است در صورت تساوی شرایط،
 ها انجام دهد.آن

برآورد نرخ معامله 
از طرف اداره 

 مربوط

الامکان نرخ عادله جنس ادارات مربوط حتی : 22ماده 
یا کار مورد معامله را به وسایل مطمئن قبلاً 
به دست آورده و در روز تشکیل کمیسیون 
قبل از قرائت پیشنهادها در دسترس اعضای 

ا کمیسیون کمیسیون خواهد گذاشت ت
بتواند با بصیرت کامل نسبت به 
پیشنهادهای رسیده اظهارنظر نموده و 

 تصمیم مقتضی اتخاذ نماید.

 

اگر در نتیجه انتشار آگهی مناقصه  : 23ماده 
پیشنهادی نرسد و یا پیشنهادهای رسیده از 

از  شنهادشدهیپهای سه فقره کمتر یا قیمت
از  حدود اعتدال خارج باشد، معامله به یکی

 شقوق زیر انجام خواهد گرفت: 

عدم وصول 
 پیشنهاد

درصورتی که پیشنهادی نرسیده باشد،  -1
کمیسیون معاملات دستور تجدید مناقصه 
را خواهد داد و اگر در مرتبه دوم هم 
پیشنهادی نرسد کمیسیون مجاز خواهد بود 
معامله را از طریق استعلام بهاء با توجه به 

 نرخ عادله انجام دهد.

عدم وصول تعداد 
 کافی پیشنهاد

درصورتی که تعداد پیشنهادهای رسیده  -2
وسیله کمتر از سه فقره باشد، قیمت عادله به

استعلام بهاء تعیین و هرگاه قیمتی که به 
آید با حداقل قیمت می به دستاین طریق 

پیشنهادی مساوی و یا بالاتر از آن باشد، 
گردد می معامله با حائز حداقل مناقصه انجام

و اگر کمتر باشد و پیشنهاددهنده نیز حاضر 
به انجام معامله با آن قیمت باشد، کمیسیون 
باید ترتیبی دهد که با او معامله شود و الا 
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معامله به ماخذ حداقل استعلام انجام خواهد 
 گردید.

متناسب نبودن 
 هاقیمت

های پیشنهادی از حدود درصورتی که قیمت -3
شد، کمیسیون معاملات اعتدال خارج با
صلاح بداند دستور تجدید  درصورتی که

مناقصه را خواهد داد. درغیر اینصورت، 
معامله از طریق استعلام بهاء و با توجه به 

است انجام  آمدهدستبهنرخ عدله که قبلاً 
 خواهد شد.

 

در صورتی که پیشنهادهای رسیده سه فقره  : 24ماده 
ها و اطلاع ت آنیا زیادتر باشد، پس از قرائ

از قیمت پیشنهادی و تشخیص حداقل و 
مقایسه آن با نرخ عادله، کمیسیون معاملات 
با رعایت مدت مقرر در آگهی تصمیم 
مقتضی اتخاذ و برنده مناقصه را تعیین و 

 مجلس تنظیم خواهد نمود.صورت

منع انجام معامله 
با اشخاص فاقد 

 صلاحیت

خصی باشد که چه برنده مناقصه شچنان تبصره: 
 58کمیسیون معاملات با توجه به ماده 

نسبت به صلاحیت او تردید داشته باشد، 
کمیسیون نظر خود را با ذکر دلیل به 

مدیره گزارش خواهد داد و طبق هیأت
 تصمیم 
چه مدیره اقدام خواهد شد ولی چنانهیأت
مدیره با عقد قرارداد با نفر اول موافقت هیأت

ین پیشنهاد اول و دوم ننماید و اختلاف ب
بیش از پنج درصد باشد، کمیسیون نظر 

مدیره را نسبت به نفر دوم درخواست هیأت
مدیره اقدام خواهد و طبق تصمیم هیأت

 نمود.

 

گونه پس از موعد مقرر در آگهی، هیچ : 25ماده 
پیشنهادی اعم از کتبی و یا شفاهی خواه 
قبل از تصمیم کمیسیون معاملات و یا 

 عنوان پذیرفته نخواهد شد.هیچآن بهبعداز
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از  14تصمیم کمیسیون با رعایت مفاد بند  : 1تبصره 
باید بلافاصله به اداره مربوط ابلاغ  19ماده 

شود و اداره مربوط موظف است نتیجه 
مناقصه را به برنده اعلام و بدون تأخیر به 
 انعقاد قرارداد و انجام معامله اقدام کند.

ضبط سپرده 
 ندهشنهاددهپی

چه برنده مناقصه حاضر به انعقاد چنان 
او ضبط و به طریق  سپردهقرارداد نشود 
 اقدام خواهد شد. 27مذکور در ماده 

عدم انجام تعهد 
 طرف معامله

در مواردی که پیمانکار یا طرف معامله از  : 26ماده 
چه انجام انجام تعهد خودداری نماید؛ چنان
یط با دیگری معامله با آن قیمت و شرا

ممکن باشد؛ کمیسیون معاملات یا اداره 
تواند بدون تجدید مناقصه انجام مربوط می

به دیگری  58معامله را با توجه به ماده 
واگذار نماید و درصورتی که تأمین 
احتیاجات مورد معامله با آن قیمت و شرایط 
میسر نگردد، باید تجدید مناقصه نمود. 

متخلف بر طبق  بدیهی است با طرف معامله
 شرایط معامله یا پیمان عمل خواهد شد.

عدم استرداد 
 سپرده نفر دوم

قبل از انعقاد قرارداد یا تسلیم تضمین حسن  : 27ماده 
انجام معامله از طرف برندة مناقصه، سپرده 
نفر دوم مسترد نخواهد شد تا درصورتی که 
برنده مناقصه از انعقاد قرارداد یا انجام 

داری کند کمیسیون بتواند با نفر معامله خود
دوم مزبور قرارداد منعقد نماید و درصورتی 
که تفاوت بهاء زیادتر از مبلغ سپرده باشد، 

مدیره خواهد بود. اتخاذ تصمیم با هیأت
چه نفر دوم هم پس از بدیهی است چنان

ابلاغ کتبی و انقضای مهلت مقرر حاضر به 
واهد انعقاد قرارداد نشود سپرده او ضبط خ

شد. مراتب مندرج در این ماده باید در آگهی 
 یا اسناد مناقصه قید شود.

 

چه برنده مناقصه بیش از یک نفر بوده چنان : 28ماده 
ها نسبت به واگذاری معامله به و بین آن
ها توافق حاصل نشود، برنده یکی از آن

 وسیله قرعه تعیین خواهد شد.به
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تفکیک اقلام 
 معامله

درصورتی که آگهی مناقصه برای اجناس  : 29ماده 
مختلف منتشر شده و قیمت یک یا چند قلم 

 ترارزانپیشنهادی نسبت به پیشنهاد دیگر 
باشد، اصولاً معامله با  ترگرانو چند قلم آن 
تر المجموع از همه ارزانحیثکسی که من

پیشنهاد داده است انجام خواهد گرفت، مگر 
مله از آنکه خرید اجناس مورد معا

صرفه بوده و بهفروشندگان متعدد مقرون
مخصوصاً با توجه به شرایط تحویل و 
خصوصیات مساعد دیگر به صلاح شرکت 
باشد که در این صورت معامله تفکیک و هر 
ترین قلم از اجناس مزبور از کسی که به نازل

قیمت قبول کرده خریداری خواهد شد. 
 علاوه اختیار شرکت نسبت به تفکیکبه

 اقلام معامله باید در آگهی قید گردد.

 مناقصة محدود

 مناقصه محدود

 رأساًچه بنا به پیشنهاد اداره مربوط یا چنان : 30ماده 
 توان، میکمیسیون معاملات صلاح بداند

وسیله مناقصه محدود انجام داد، معامله را به
دار که ترتیب که با اشخاص صلاحیتاینبه

فروشندگان یا انجام ها در فهرست اسم آن
مندرج  58دهندگان کار مذکور در ماده 
ها پیشنهاد است مکاتبه نموده و از آن

خواست و هرکدام را که بیشتر به صلاح 
 شرکت باشد قبول نمود.

 

کلیه مقررات مربوط به مناقصه عمومی که  : 31ماده 
قابل انطباق با مناقصه محدود باشد در مورد 

 د رعایت گردد.مناقصه محدود نیز بای

 هاانعقاد پیمان
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ها تا جایی که مورد داشته پیمان هیدر کل : 32ماده 
 باشد باید نکات زیر قید گردد: 

 نوع و میزان کالا

نوع و مقدار کالا و یا موضوع و میزان کار با  -1
 مشخصات لازم.

 مدت انجام کار

مدت انجام تعهد و محل تحویل و شرایط.  -2
بینی شود که هرگاه پیمانکار شضمناً باید پی

در تحویل جنس یا انجام کار طبق شرایط 
پیمان جزاً یا کلاً تأخیر نماید، تا مدت 
معینی که منوط به تشخیص شرکت خواهد 
بود جریمه تأخیر از او دریافت خواهد شد و 

 بازهمچه پس از انقضای مدت مذکور چنان
تعهدات پیمانکار انجام نشده باشد، شرکت 

ار است که کار را به هر نحو که مقتضی مخت
بداند انجام داده و اگر اضافه بر مبلغ قرارداد 
تمام شود تفاوت را از محل تضمین و کسور 

الضمان و در صورت عدم تکافوی آن، از وجه
هرگونه مطالبات دیگر که از پیمانکار داشته 

قرارداد را فسخ  کهآنباشد استیفا نماید و یا 
کار را ضبط نموده و معامله و تضمین پیمان

را به هر نحوی که صلاح و صرفه باشد انجام 
در سایر موارد نیز  همچنین دهد.
الامکان باید ضمانت اجرا در نظر گرفته حتی

شود. هر یک از شقوق فوق که در نظر گرفته 
شود و مدتی که جریمه تأخیر تعلق می

خواهد گرفت و میزان جریمه، باید در آگهی 
د مناقصه قبلاً برای استحضار داوطلب یا اسنا

 قید گردد.

نمونة کالای مورد 
 معامله

نمونه کالای مورد معامله در مواردی که  -3
تهیه آن میسر و تدارک شده باشد 

بایستی برحسب مورد با مهر کمیسیون می
طرف و معاملات یا اداره مربوطه ازیک

پیمانکار از طرف دیگر ممهور و در اداره 
نگاهداری شود و فروشنده ملزم  مربوطه
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است کالای مورد معامله را طبق نمونه مزبور 
 تحویل دهد.

اطلاع پیمانکار از 
 کلیه مشخصات

در پیمان باید تصریح شود که پیمانکار از  -4
مشخصات جنس یا کار مورد معامله و 
مقتضیات محل اطلاع کامل داشته و در 
ند توااجرای پیمان به عذر عدم اطلاع نمی

 متعذر شود.

افزایش یا کاهش 
 میزان کار

در پیمان باید قید شود که در صورت لزوم،  -5
وپنج درصد تواند تا حدود بیستشرکت می

از میزان کار یا جنس موضوع معامله را کسر 
یا اضافه نماید و در هر دو حال باید قبل از 
انقضای مدت پیمان به پیمانکار اطلاع داده 

افه شدن، پیمانکار شود. در صورت اض
موظف است مطابق شرایط مقرر در پیمان 
با مهلتی که متناسب با میزان و مدت اصل 
پیمان باشد نسبت به مازاد عمل نماید و در 
صورت کم شدن نیز در مدتی متناسب با 
مدت و مقدار اصل پیمان؛ قبل از انقضاء 
مهلت پیمان؛ کتباً به پیمانکار اطلاع داده 

 شود.

 

شود در مواردی که برندة مناقصه تعیین می  تبصره:
و قبل از واگذاری و ارجاع کار به وی، شرکت 

به کاهش حجم قرارداد به میزانی  میتصم
( بگیرد و 2%25وپنج درصد )بیش از بیست

درصورتی که در حجم فعلی نیز برندة 
قیمت باشد؛ در ترین نییپامناقصه حائز 

تأیید  صورت موافقت کتبی برندة مناقصه و
وزیر نفت؛ ارجاع و واگذاری کار به وی 

 بلامانع است.

تعیین بهای کل 
 کار

طور صریح میزان کل بهای در پیمان باید به -6
یا انجام کار و ترتیب پرداخت  معاملهمورد 

چه میزان بهاء متکی به آن قید گردد. چنان
اجزاء اساسی از قبیل هزینه کار یا قیمت 

سبت هر یک از این مصالح و غیره باشد، ن
کل  تناسببهاجزاء و مبلغ تخمینی هریک 
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بهاء باید در پیمان قید گردد.در مواردی که 
ماخذ معامله روی واحد بهاء باشد، بهای کار 

بدون در نظر گرفتن مبلغ مزبور  افتهیانجام
طبق واحد بهاء احتساب و پرداخت خواهد 

 شد.

 پرداختپیش

چه در آگهی چنانبا توجه به مقتضیات کار؛  -7
پرداخت یا اسناد مناقصه لزوم تادیه پیش

قید شده باشد و پس از اخذ تضمین بانکی 
به همان مبلغ؛ حداکثر ممکن است تا میزان 

وپنج درصد مبلغ کل معامله بیست
پرداخت پرداخت داده شود. مبلغ پیشپیش
طور صریح در قرارداد قید و ترتیب باید به

جا نیز قید یا یک استهلاک آن به اقساط
پرداخت بهره تعلق نخواهد شود. به پیش

 گرفت.

تحویل موقت و 
 تحویل قطعی

مربوط به ساختمان و نظایر های مانیپدر  -8
آن، فاصله بین تحویل موقت و تحویل قطعی 

 طور صریح ذکر شود.کار باید به

سپرده و یا تضمین 
 حسن انجام کار

که در  برای حسن انجام کار به ماخذی -9
آگهی یا اسناد مناقصه قید گردیده، باید 
وجه نقد یا تضمین بانکی قبل از امضای 
پیمان اخذ و در پیمان مراتب با طرز استرداد 

قید شود و علاوه بر اخذ  وضوحطور آن به
های تضمین حسن انجام کار، در پیمان

اقساط کارهای  وجوهساختمانی از 
رداد این ده درصد کسر شود و است شدهانجام
بستگی به ترتیب و رعایت ها سپردهقبیل 

مدتی که در آگهی یا اسناد مناقصه و پیمان 
 خواهد داشت. شده حیتصر

 

تواند بابت سپرده یا تضمین شرکت می تبصره: 
ی منعقده با قراردادهاحسن انجام کار و 

اشخاص با رعایت صرفه و صلاح شرکت، از 
ه  325ت /33767شماره  نامهتصویبمفاد 
هیأت محترم وزیران و  12/07/1371مورخ 

 اصلاحات بعدی آن نیز استفاده نماید.
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استرداد وجوه 
 کسر شده

ده درصد از  عنوانبهمبالغ کسر شده  5% -10
کارکردهای پیمانکاران ساختمانی را 

توان به تقاضای پیمانکار پس از انجام می
باقیمانده را پس از  %50تحویل موقت و 

 عی مسترد نمود.تحویل قط

دریافت ارزش 
خدمات شرکت از 

 پیمانکار

 سفارشچه شرکت خدماتی از قبیل چنان -11
جنس، عملیات بانکی، تعمیر وسایل و 

طور مستقیم یا دیگر به آلاتنیماش
برای پیمانکار انجام دهد و  میرمستقیغ

 بر عهدهخدمات مزبور را شرکت در پیمان 
ها را با توجه نخود نگرفته باشد، باید بهای آ

به بدهکار حساب او منظور و در  61به ماده 
موقع انجام خدمات یا در اولین فرصت 

از مبلغ قابل پرداخت به پیمانکار  ازآنپس
کسر نماید. در موقع اخذ تضمین بانکی یا 

المقدور انجام پرداخت به پیمانکار، باید حتی
مطالبات قطعی یا تخمینی شرکت از 

مزبور در های نهیهزخدمات و پیمانکار بابت 
پیوسته محل  کهیطوربهنظر گرفته شود؛ 

کافی جهت واریز این قبیل مطالبات در 
 اختیار شرکت باشد.

تعهد نبودن 
 واسطه معاملات

پیمانکار جزء در مواردی که در قرارداد  -12
صریحاً قید شده باید تصریح کند که بابت 

ی اطهواسمعامله یا پیمان منعقده با شرکت 
 وجود نداشته و 

حق دلالی یا کمیسیون و نظایر آن نپرداخته 
چه خلاف این و نخواهد پرداخت.چنان

مطلب به نحوی از انحاء معلوم شود، شرکت 
حق خواهد داشت قرارداد را فسخ و یا 

 مطالبه خسارت بنماید.

 معاملات نقدی

ماده 
33 : 

که جنس مورد معامله هایی دوفروشیخردر 
پس از انجام تشریفات مناقصه یا  بلافاصله

مزایده تحویل و بهای آن نقداً پرداخت یا 
شود، احتیاج به عقد پیمان دریافت می
 نخواهد بود.
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پرداخت مالیات و 
 عوارض

در پیمان باید قید گردد که پرداخت  : 34ماده 
مطالبات و هرگونه عوارض به عهده پیمانکار 
 است مگر آنکه ترتیب دیگری مقرر شده

 باشد.

تأیید 
های نامهضمانت

 خارجی

نامه از چه ضمانتدر مورد معاملات، چنان : 35ماده 
ها یا مؤسسات اعتباری دیگر خراجی بانک

صادر شده باشد، اعتبار مؤسسه مزبور و 
نامه باید قبلاً مورد تأیید نمونه ضمانت

مدیره شرکت ملی نفت ایران قرار هیأت
 گیرد.

 

شرکت در مناقصه و حسن  نامهضمانتاخذ  تبصره: 
که منابع آن هایی مانیپانجام کار برای 

بیع های طرحتوسط پیمانکار از قبیل 
گردد به تشخیص شرکت متقابل تأمین می

 خواهد بود.

منع ارجاع به 
 حکمیت

یک از حکمیت در هیچ بهحق ارجاع  : 36ماده 
ها نباید قید گردد مگر آنکه طبق پیمان

معاملات این موضوع  تشخیص کمیسیون
با نظر  صورت نیاباشد. در  اجتنابرقابلیغ

 مدیره شرکت اقدام خواهد شد.هیأت

 قراردادهای نمونه

ماده 
37 : 

با جلب نظر  اندمکلفادارات مسؤول 
مشاورین حقوقی و مالی شرکت، 

معاملاتی که  انواعقراردادهای نمونه برای 
جام طور مستمر انوسیله ادارات مزبور بهبه
شود تهیه و جهت تصویب به کمیسیون می

معاملات تسلیم نمایند. همچنین در مورد 
هر پیمان که مبلغ آن از سیصد میلیون 

( ریال متجاوز باشد، تنظیم 000/000/300)
 مواد پیمان با جلب نظر

 امور حقوقی انجام خواهد شد. 

 های ساختمانی و تعمیراتیپیمان
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های مانیپ
ساختمانی و 

 راتیتعمی

ماده 
38 : 

هایی که از طرف دوایر نسبت به پیمان
مختلف شرکت برای انجام امور ساختمانی 

ها و تأسیسات صنعتی و از قبیل ابنیه و راه
گردد خدمات تعمیراتی مربوط منعقد می
 طبق اصول ذیل عمل خواهد شد: 

حدود معاملات 
 ساختمانی

( ریال 000/000/300تا سیصد میلیون ) الف: 
توسط  58خاب پیمانکار با توجه به ماده انت

اداره مربوطه و بدون انجام تشریفات مناقصه 
و با رعایت تشریفات استعلام بهاء به عمل 
خواهد آمد. برآورد تا سیصد میلیون 

های طبق قیمت ( ریال000/000/300)
واحد یا قیمت مقطوعی که ادارات فنی 

نامه این آیین 57شرکت با توجه به ماده 
 گیرد.نمایند صورت مییین میتع

 

هایی ادارات موظف هستند رونوشت پیمان تبصره: 
( 000/000/50که بیش از پنجاه میلیون )

نمایند را به کمیسیون ریال منعقد می
معاملات ارسال نمایند و کمیسیون معاملات 

ها را در آخر هرسال فهرست این قبیل پیمان
ضمن گزارش با نظریه خود برای 

 فرستد.مدیره میهیأت

 

امور ساختمانی و تعمیراتی از سیصد میلیون  ب: 
( ریال به بالا با مراجعه به 000/000/300)

کمیسیون معاملات و از طریق مناقصه به 
عمل خواهد آمد. انتخاب پیمانکاران 

نامه ها طبق آییندار و دعوت از آنصلاحیت
داخلی کمیسیون معاملات صورت خواهد 

 گرفت.

 

درصورتی که مبلغ معاملات امور ساختمانی  بصره: ت
و تعمیراتی تماماً ارزی باشد، ادارات مربوطه 

میلیون  750توانند تا مبلغ می
صورت چه به( ریال و چنان000/000/750)

میلیون  420ارزی باشد تا سقف  -ریالی 
سقف ریالی پنجاه }( ریال 000/000/420)

ارزی  ( ریال و سقف000/000/50میلیون )
میلیون  370ریالی معادل ارز  -
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با رعایت مفاد بند  {( ریال000/000/370)
 )الف( و )ب( اقدام نماید.

 

مقرراتی که در مورد معاملات مربوط به  ج: 
خرید ذکر شده است؛ در مواردی که با 

های ساختمانی و تعمیراتی قابل پیمان
 انطباق باشد؛ بایستی رعایت گردد.

ی هانمونه پیمان
ساختمانی و 

 تعمیراتی

های ساختمانی و تعمیراتی که نمونه پیمان د: 
به تصویب کمیسیون معاملات شرکت ملی 

ادارات  استفاده موردنفت ایران رسیده باشد 
 قرار خواهند گرفت.

 پیمان برای خدمات فنی و غیر فنی

 های خدماتپیمان

ها شامل انواع خدمات فنی این نوع پیمان : 39ماده 
کتشاف و حفاری و تولید، از قبیل: خدمات ا

مربوطه به عملیات حفاری، عملیات 
برداری، برداری و نقشهژئوفیزیک، عکس

یی و مایپبازرسی فنی، خدمات چاه 
ی چاه، مطالعات برای تجدید کارمانیس

باشد. نفتی و نظایر آن می ریذخاحدود 
دهندگان این نوع خدمات با رعایت انجام
 مؤسساتین اشخاص یا از ب 58ماده 
انتخاب خواهند شد. در مورد  دارصلاحیت
های فوق به ترتیب زیر عمل خواهد پیمان
 شد: 

حدود معاملات 
 مربوط به خدمات

( 000/000/200تا برآورد دویست میلیون ) الف: 
ریال برای هر پیمان یا برای هر دوره 

که از مبلغ مزبور تجاوز نکند،  سالهکی
وطه بدون انجام تشریفات توسط اداره مرب

مناقصه و با رعایت تشریفات استعلام بهاء 
 گیرد.انجام می
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در مورد برآوردهای بیشتر از دویست  ب: 
( ریال، از طریق 000/000/200میلیون )

مناقصه محدود و با تصویب کمیسیون 
گیرد.انجام دهندگان این معاملات انجام می

 از بین 58نوع خدمات با رعایت ماده 
انتخاب  دارصلاحیتاشخاص یا مؤسسات 

 خواهند شد.

 

درصورتی که مبلغ معاملات خدماتی تماماً  تبصره: 
صورت ارزی باشد، ادارات مربوطه به
توانند تا مبلغ چهارصد و پنجاه میلیون می
صورت چه به( ریال و چنان000/000/450)

ریالی باشد دویست و پنجاه میلیون  -ارزی 
سقف ریالی ریال} (000/000/250)

 -( ریال 000/000/25وپنج میلیون )بیست
وپنج ریالی معادل ارز دویست و بیست

به شرح  {( ریال000/000/225میلیون )
 بند )الف( و )ب( اقدام نمایند.

 

 39ماده 
 مکرر: 

های خدماتی اعم از در مورد سایر پیمان
خدمات فنی یا غیر فنی از قبیل نگهداشت 

نی، رستوران، نظافت و غیره، آسانسور، باغبا
این  13و  12و  11بر طبق مقررات مواد 

نامه و با انعقاد پیمان عمل خواهد شد. آیین
در مورد خدمات تا حد معاملات جزیی، در 
صورت تشخیص اداره مربوطه نیاز به عقد 

 پیمان نخواهد بود.

 پیمان برای مشاوره فنی و غیر فنی

 های مشاورهپیمان

های مربوط به مشاوره فنی و غیر فنی پیمان : 40ماده 
های موردنظر و مطالعات مربوط به طرح

ادارات شرکت و مطالعه و تهیه گزارش راجع 
به تشکیلات اداری و فنی و نظایر آن، با 

مدیره پیشنهاد اداره مربوط و تصویب هیأت
 گردد.منعقد می
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انتخاب مشاورین از بین اشخاص و  : 41ماده 
به عمل خواهد آمد که صلاحیت  مؤسساتی

 ها در موضوع مورد مشاوره محرز باشد.آن

 

های ملاک تعیین کارمزد مشاورین، نرخ : 42ماده 
های متداول در کشوری رسمی یا نرخ

باشد که مشاورین از آن محل انتخاب می
 شوند.می

 ونقلهای حملپیمان

 نآهاستفاده از راه

آهن دولتی فاده از راهدر مواردی که است : 43ماده 
وسیله آن ونقل بهایران میسر باشد، حمل
 انجام خواهد گرفت.

 نرخ باربری مستمر

وسیله ونقل مستمر بهدر موارد حمل : 44ماده 
ونقل طبق کاران، نرخ حملمقاطعه
به عرضه و تقاضا و  با توجههای واحد قیمت
های جاری باربری بنا به پیشنهاد اداره نرخ
و تصویب کمیسیون معاملات برای  مربوط
 های معین اجرا خواهد شد.مدت

 مهلت رسیدگی

کمیسیون معاملات مکلف است حداکثر  تبصره: 
ظرف پنج روز از تاریخ وصول پیشنهاد به 
کمیسیون، تصمیم خود را اعلام نماید. در 
های غیر این صورت اداره مربوط بر طبق نرخ

 پیشنهادی عمل خواهد نمود.

 

 44ه ماد
 مکرر: 

ادارات مربوط در حدود اختیارات خود و یا 
با تصویب کمیسیون معاملات، در مورد 

ونقل مواد و کالا از خارج به کشور یا حمل
های رسمی و یا بالعکس بر اساس نرخ

المللی و با حداکثر های جاری بینتعرفه
های معمول بر اساس استفاده از تخفیف

اقدام خواهند های مربوط ها و نرختعرفه
 نمود.
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نرخ باربری 
 غیرمستمر

ونقل غیرمستمر )مصالح در مورد حمل : 45ماده 
آلات، بارهای اتفاقی و ساختمانی، ماشین

( 000/000/20غیره( تا بیست میلیون )
ریال به نرخ جاری و به تشخیص اداره 
مربوط اقدام خواهد شد. برای مبالغ بیشتر، 

ت از طریق با مراجعه به کمیسیون معاملا
عمل  58مناقصه محدود و رعایت ماده 

 خواهد شد.

 واگذاری عاملیت فروش

اخذ تضمین از 
 عاملین

های نفتی و تولیدات فروش فرآورده : 46ماده 
وسیله کارگزاران پتروشیمی ممکن است به

یا فروشندگان در مقابل کارمزد یا تخفیف 
و فروشندگان بایستی  کارگزاران انجام گیرد.

ین نقدی یا ملکی یا هر دو معادل تضم
حداکثر فروش یک ماه نزد شرکت تودیع 

 نمایند.

 

چه فروشندگان واجد شرایط مذکور چنان : 1تبصره 
که قدرت تودیع وثیقه موردنظر  48در ماده 

ای یافت نشود، به را داشته باشند در منطقه
توان احتیاجات تشخیص اداره مربوط می

امانی و با تنظیم سند صورت مواد نفتی را به
 رسمی در اختیار فروشنده قرارداد.

 

تبصره 
2 : 

الزحمه چه بنا به مقتضیات تأمین حقچنان
و هزینه کارگزار یا فروشنده از طریق کارمزد 
صلاح یا عملی نباشد، اداره مربوط نحوه 
دیگری را برای تأمین حقوق کارگزار و یا 

کمیسیون معاملات پیشنهاد  بهفروشنده 
 موقعبهخواهد نمود تا پس از تصویب 

 گذارده شود.اجرا

 تعرفه کارمزد

های کارگزاران اشخاصی هستند که فرآورده : 47ماده 
نفتی و تولیدات پتروشیمی را در مقابل 

رسانند. فروشندگان کارمزد به فروش می
های نفتی را با اشخاصی هستند که فرآورده

 تخفیف از شرکت خریداری نموده و به
کند به فروش که شرکت معین مییی بها
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 هرسال اداره مربوط ماهیدرسانند. در می
تعرفه کارمزد کارگزاران و تخفیف 
فروشندگان را برای سال مالی بعد جهت 
تصویب به کمیسیون معاملات پیشنهاد 

 خواهد نمود.

 

درصورتی که تغییر در تعرفه فوق موجب  تبصره: 
 افزایش بهای فروش 

شود، این  کنندهمصرفهای نفتی به فرآورده
تغییر باید به تصویب شورای عالی نفت 

 برسد.

انتخاب کارگزاران 
 و فروشندگان

انتخاب و تعیین کارگزاران و فروشندگان با  : 48ماده 
توجه به صلاحیت و خبرگی در کار و حسن 
سابقه و قدرت مالی آنان صورت خواهد 

رگزار کارمزد کا برآوردگرفت. درصورتی که 
 یا فروشنده بر طبق تعرفه مربوط از 

( ریال در سال 000/000/30سی میلیون )
تجاوز ننماید، تعیین کارگزار یا فروشنده با 

چه برآورد اداره مربوط خواهد بود. ولی چنان
کارمزد از مبلغ فوق تجاوز نماید، تصویب 
 کمیسیون معاملات ضرورت خواهد داشت.

 معاملات فروش

ت حدود معاملا
 فروش

بر احتیاجِ  زائددر مورد اشیاء فرسوده یا  : 49ماده 
شرکت تا مبلغ تخمینی پنج میلیون 

( ریال، با تشخیص اداره 000/000/5)
مربوطه با انتشار آگهی در روزنامه 
کثیرالانتشار یا روزنامه محلی از طریق حراج 
اقدام به فروش خواهد شد و برای اشیاء و 

ها از پنج آن اموالی که قیمت تخمینی
( ریال تا پنجاه میلیون 000/000/5میلیون )

مربوطه با  اداره( ریال است، 000/000/50)
انتشار آگهی در روزنامه کثیرالانتشار از 
طریق مزایده اقدام به فروش خواهد نمود. 

ها بیش اشیاء و اموالی که قیمت تخمینی آن
 از 

( ریال است، با 000/000/50پنجاه میلیون )
یب کمیسیون معاملات با انتشار آگهی تصو
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در روزنامه کثیرالانتشار از طریق مزایده به 
 فروش خواهد رسید.

 

تشخیص اشیاء فرسوده و مازاد موضوع این  : 1تبصره 
گذاری آن طبق ماده، روش قیمت

دستورالعملی خواهد بود که به تصویب 
 رسد.مدیره میهیأت

 

تبصره 
2 : 

طلاعات کلی راجع به های مزایده، ادر آگهی
نوع و مقدار و مشخصات اشیاء و محل رؤیت 

ها باید و همچنین محل و کیفیت تحویل آن
 ذکر شود.

 

هنگام تحویل جنس به برنده مزایده، حضور  : 50ماده 
 انباردار مربوط اجباری است.

تحویل جنس و 
 حقوق گمرکی

حقوق  شدهفروختهدرصورتی که به کالای  : 51ماده 
تعلق گیرد، برنده مزایده موظف  گمرکی

است قبل از تحویل گرفتن جنس از انبار 
 شرکت 

حقوق گمرکی و عوارض متعلقه را به دولت 
 بپردازد.

 

نامه برای عمل مقرراتی که در این آیین : 52ماده 
، در مواردی شدهبینیپیشمناقصه عمومی 

که منطبق با عمل مزایده باشد بایستی 
 رعایت گردد.

 اری املاک و مستغلاتواگذ

ی بهااجارهتعرفه 
 مستغلات

وسیله ی مستغلات شرکت بهبهااجارهتعرفه  : 53ماده 
اداره مربوط تهیه و برای تصویب به 
کمیسیون معاملات پیشنهاد خواهد شد. 

 ماهیداداره مربوط در صورت اقتضاء در 
هرسال تغییراتی را که لازم بداند نسبت به 

برای تصویب به بینی و تعرفه پیش
 نماید.کمیسیون معاملات ارسال می
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 املاک شرکت

شرکت  رمنقولیغدر مورد املاک و اموال  : 54ماده 
شود، تصویب که به اجاره واگذار می

کمیسیون معاملات در هر مورد ضروری 
 باشد.می

 مقررات متفرقه

 

ارجاع طراحی و نظارت بر حسن اجرای  : 55ماده 
شود به پیمان انجام می کارهایی که بر طبق

همان پیمانکار و یا مؤسسات وابسته به آن 
 ممنوع است.

 

خصوص و معینی که طراحی در مورد به تبصره: 
طور اجبار باید به همان تأسیسات یا کار به
کار واگذار گردد، علل و سازنده و یا مقاطعه
مدیره گزارش خواهد شد دلایل آن به هیأت

ند در صورت لزوم توامدیره میو هیأت
عملیات طراحی و مهندسی و ساختمان و 

کاری را به مؤسسه واحدی واگذار مقاطعه
اجرای کار باید  بر حسننماید؛ ولی نظارت 

وسیله خود شرکت یا مؤسسه و حتماً به
گونه ارتباط و شخص دیگری که هیچ
با پیمانکار  میرمستقیغوابستگی مستقیم یا 

 نداشته باشد به عمل آید.

بینی پیش
احتیاجات از طرف 

 شرکت

ادارات شرکت باید هر نوع احتیاجات خود را  : 56ماده 
  موقعبهالمقدور حتی
بینی و یا فرصت کافی در تهیه و رفع پیش
 ها طبق مقررات این آن
که نحوی؛ بهعملاًورندنامه اقدام به آیین

 حداکثر صرفه شرکت مراعات شده باشد.

بهای فهرست
 غیره مصالح و

ادارات شرکت موظفند فهرستی از بهای  : 57ماده 
مواد و مصالح ساختمانی و کالاهای مورد 
مصرف عمده شرکت و نرخ دستمزدها و 

ونقل و غیره را تهیه کرده و های حملنرخ
همیشه آن را با شرایط روز تطبیق دهند؛ 

که همیشه بهای متوسط یک واحد طوریبه
ونقل و غیره را لاز نوع کار ساختمانی یا حم
لازم در های محلبه قیمت و شرایط روز در 
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دسترس داشته و به اختیار کمیسیون 
 معاملات بگذارند.

فهرست اشخاص 
یا مؤسسات طرح 

 معامله شرکت

برای معاملات عمده، باید قبلًا ترتیب  : 58ماده 
مقتضی برای تشخیص صلاحیت داوطلبان 
رست شرکت در این معاملات داده شود و فه

ها توسط ادارات مربوط تهیه و به تصویب آن
کمیسیون معاملات برسد. این فهرست 

تجدید نظر خواهد بود و پیشنهاد فقط قابل
شود از پیمانکاران و فروشندگانی قبول می

ها به ترتیب مذکور مسلم که صلاحیت آن
طور مناقصه باشد. در هر مورد که معامله به
اید کتباً به محدود انجام گیرد، موضوع ب

دار که اطلاع تعداد لازم از اشخاص صلاحیت
ها در فهرست فروشندگان و اسامی آن

خریداران و انجام دهندگان کار مندرج است 
ها پیشنهاد قبول شود. ارسال و از آن

کمیسیون معاملات باید اطمینان حاصل 
نماید که فهرست مزبور در هر رشته از 

امع و المقدور جاحتیاجات شرکت حتی
اسامی اشخاصی که صلاحیت فنی و مالی 
آنان برای انجام معاملات با شرکت مورد 
های تصدیق کمیسیون است در فهرست

طورکلی کمیسیون باید مربوط وارد شود. به
سعی نماید که معاملات شرکت با اشخاص، 

المقدور صورت انحصاری یا نیمه حتی
انحصاری پیدا نکند و بین پیشنهاددهندگان 

 بعیضی قائل نشود.ت

انجام معامله بدون 
تشریفات مناقصه 

یا مزایده یا 
 استعلام بهاء

ادارات مربوط در حدود اختیارات خود و یا  : 59ماده 
توانند با تصویب کمیسیون معاملات می

استثنای مواردی معاملات مشروحه زیر )به
شود( را که مشمول مقررات استخدامی می

اقصه یا مزایده یا بدون انجام تشریفات من
 استعلام بهاء انجام دهند: 
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معاملات بین شرکت ملی نفت ایران و  -الف
های فرعی و وابسته و همچنین شرکت

شرکت  وابستههای فرعی و معاملات شرکت
های فرعی و وابسته ملی نفت ایران با شرکت
 شرکت ملی نفت ایران.

 

معاملاتی که طرف معامله وزارتخانه، نهاد  -ب
انقلاب اسلامی، مؤسسه، شرکت دولتی، 
ها شهرداری و یا مؤسسات وابسته به آن

 باشد.

 

خرید اموال و حقوق و خدماتی که فروشنده  -ج
 فرد باشد.ها منحصربهآن

 

خرید کالاهای انحصاری دولتی و کالاهایی  -د
ها از طرف وزارتخانه مربوط که نرخ آن

 تعیین شده باشد.

 

مورد مصرف روزانه که از  خرید کالاهای -هـ
 ربطذیطرف مقامات دولتی یا شهرداری 

ها تعیین شده نرخ ثابتی در محل برای آن
 باشد.

 

ونقل زمینی، هوایی، کرایه مسافر و حمل -و
 دریایی، در صورت وجود 
 نرخ ثابت و مقطوع.

 

خرید قطعات یدکی برای تعوی  یا تکمیل  -ز
 ود.آلات موجلوازم و تجهیزات ماشین

ترک تشریفات 
مناقصه یا مزایده 

 یا استعلام بهاء

در مواردی که انجام مناقصه یا مزایده یا  -ح
مدیره میسر استعلام بهاء به تشخیص هیأت
 صورت نیایا به مصلحت نباشد، در 

معاملات را  گونهنیامدیره نحوه انجام هیأت
نوع کالا  برحسبطورکلی در هر مورد یا به
 و اعلام خواهد نمود.یا خدمت تعیین 
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 معاوضه زمین

در مورد ساختمان یا تغییر مسیر خط لوله  : 60ماده 
آهن و احداث فرودگاه شوسه و راههای راهو 

چه و کارخانجات و ابنیه و امثال آن؛ چنان
معاوضه اراضی یا ابنیه ضرورت پیدا کند؛ 

وسیله هیأتی مرکب از نماینده ارزیابی به
ف معامله و کارشناس شرکت و نماینده طر

رسمی دادگستری انجام و احتیاج به انجام 
تشریفات مناقصه و مزایده نخواهد داشت. 

چه کمیسیون معاملات طریق دیگری چنان
صرفه شرکت بداند، معامله بهرا بیشتر مقرون

 به آن طریق انجام خواهد گرفت.

فروش یا معاوضه 
 کالا و غیره

اوضه یا اجاره کالا و معاملات فروش یا مع : 61ماده 
آلات و یا خدمات فنی برای لوازم و ماشین
های شرکت با پیمانکارانی که اجرای پروژه

ضوابط  بر طبقکنند، برای شرکت کار می
شده در قرارداد یا بر اساس بینیپیش

مدیره تصویب کرده باشد مقرراتی که هیأت
 خواهد بود.

 

ق با درصورتی که انجام معاملات فو تبصره: 
های نفتی خارجی باشد، تصویب شرکت
 مدیره ضرورت خواهد داشت.هیأت

معامله با 
 های نفتیشرکت

مدیره ادارات شرکت مجازند با تصویب هیأت : 62ماده 
و درصورتی که به صلاح و صرفه شرکت 
بدانند، بدون تشریفات مناقصه یا مزایده 

را از  اجیمورداحتکالاها و خدمات 
های خریداری یا به شرکت های نفتیشرکت

 مزبور فروخته و یا از طریق تهاتر عمل کنند.

تغییر ردیف 
 معاملات

درصورتی که در هر یک از مراحل عمل قبل  : 63ماده 
از انجام معامله به عللی از قبیل تفاوت میزان 
برآورد قبلی با پیشنهادات واصله و نظایر آن 
موجب شود که معامله از ردیف معاملات 

وسط خارج و در ردیف معاملات عمده مت
قرار گیرد، اتخاذ تصمیم برای انجام معامله 
با کمیسیون معاملات خواهد بود. ولی 

چه اداره مربوط معامله را انجام داده چنان
است و ضمن عمل، به علت افزایش حجم 
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کار حدود معامله تغییر کرده باشد؛ معامله 
ود ی که انجام شده معتبر خواهد ببه صورت

ولی اداره مربوط مراتب را با توضیحات لازم 
 به اطلاع کمیسیون معاملات خواهد رسانید.

 

نامه شرکت با چه در اجرای این آیینچنان : 64ماده 
اشکالاتی مواجه گردد، نظریات اصلاحی 
 خود را به مجمع عمومی گزارش خواهد داد.

 

های تشخیص مفاهیم، تعیین و ایجاد رویه : 65ماده 
 واحد در اجرای مفاد این

نامه و همچنین تعیین استاندارد آیین
مدیره شرکت ملی نفت ایران کالاها، با هیأت
 خواهد بود.
خردادماه  31نامه در جلسه مورخ این آیین
شورای عالی نفت به تصویب رسید.  1339

پس از تشکیل کمیسیون معاملات و تهیه 
مقدمات کار، کلیه معاملات شرکت اعم از 

ونقل، خدمات خرید فروش، ساختمان، حمل
برداری از تأسیسات، مشاوره فنی، بهره

اعطای کارگزاری یا نمایندگی فروش و غیره 
نامه انجام خواهد طبق مقررات این آیین

گرفت و هرگونه مقرراتی که با مفاد آن 
 مخالف باشد ملغی خواهد بود.
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